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Bevezetés

A Koznevelési, a Szakképzési torvény és az Orszagos Keépzési Jegyzék (OKJ)
valamint a Nemzeti Alaptanterv (kerettanterv) modositasa minden iskolara kotelezé
ervénnyel szabalyozza a kdzoktatasban és szakképzésben:

az oktatas id6keretét,

fébb tartalmat,

a kuléonb6zé modulokra forditandd oraszamot,

a targyi feltételek minimumat,

az oktatokkal, pedagogusokkal szemben tamasztott képzettséqi,
tovabbképzeési, szakmai kdvetelményeket.

Az iskola pedagdgiai programja helyi szinten szabalyozza:
a) Az iskolaban foly6 nevelés és oktatas céljait,
b) Az iskola helyi tantervét, ennek keretén beldl:

az egyes eévfolyamokon tanitott tantargyakat, a kotelez6 és valaszthatd
foglalkozasokat, az el8irt tananyagot és kdvetelményeket,

az alkalmazand6 tankdnyvek, segédletek kivalasztasanak elveit,

a magasabb évfolyamra lépés feltételeit,

az iskolai beszamoltatas, szamonkérés kovetelményeit és formait; a tanuld
magatartasa, szorgalma értékelésének és minésitésének kovetelményeit és
formajat,

szakkdzépiskola esetén a helyi szakmai programot.

Iskolank szakmai munkajanak dokumentuma a kovetkez6kben bemutatott
pedagdgiai program.



A FENNTARTO BAPTISTA SZERETETSZOLGALAT PREAMBULUMA

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jo cselekedetet, a jo cselekedet mellé tudomadnyt, tudomdny

mellé pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé pedig tlirést, a tirés mellé pedig
kegyességet, a kegyesség mellé pedig atyafiakhoz valé hajlanddsdgot, az atyafiakhoz vald
hajlanddsdg mellé pedig szeretetet.”

(Péter mdsodik levele, 1: 5-7)

A Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy szerepe az oktatdsban:

Az Gsi bibliai igazsdg — ,,A bolcs tanitas az élet forrasa.” (Pb.13:14.) — ma is érvényes. A
baptista iskola célja, hogy tanuldi a lehetd legjobb alapokat kapjak egy boldog, kiteljesedett,
sikeres jov6hoz.

A Dbaptista iskola keresztyén értékekre és gondolkodasra épil, igy a Teremt6 és a
teremtmény tisztelete, a gyermekszeretet alapozza meg a szinvonalas nevelési-oktatasi
munkat, és a tanuldk személyiségének optimalis fejlesztését.

Az Eurdpdban 450 éves, Magyarorszagon tobb mint 160 éves Baptista Egyhazra a
kezdetektdl jellemz6, hogy a tarsadalom felé nyitott, bibliai értékeket kozvetitd,
csaladkozpontu kozosség. FelnGtt-keresztséget gyakorld, tobb generacids gylilekezetekbdl
allé protestans felekezet, amely az egyén dontésére, szabad akaratanak tiszteletben
tartasara épit. A Magyarorszagi Baptista Egyhaz tobb mint szdz éve mikodtet egyhazi
oktatdsi intézményt és a rendszervaltas ota tart fenn altalanos iskolat, évodat és alapfoku
mUvészeti iskolat.

Keresztyén szelleml nevelésiink feladata, hogy a személyiség sokoldald, harmonikus
fejlesztése altal gyermekeink 6nallo, felelGsségteljes cselekvésre, Gszinteségre, szabadsagra
torekvd, sajat magukra a mértékletesség, masokra a tiirelem keresztyéni erényeit alkalmazg,
helyes erkolcsi érzékkel rendelkez, problémamegoldd személyiséggé valjanak.

A baptista iskola: Tobb, mint iskola. Magyarorszag egyik legnagyobb segélyszervezete, a
Baptista Szeretetszolgalat megalakuldasa 6ta arra torekszik, hogy minden erejével és
lehet6sége szerint segitsen a szlikségben l|év6knek. A Baptista Szeretetszolgalat —
alaptevékenységébe jol illeszkedben — iskolaiban sokat tesz a hatranyos helyzetd, sajatos
nevelés(i igényli és a roma tanuldk felzarkdztatdsdért, és a tehetséges didkok
kibontakoztatasaért. Kildetése, hogy az altala fenntartott intézmény tébb legyen, mint
iskola: az a hely, ahol a tanuld teljes kor( tdmogatast kap személyisége és képességei
kibontakoztatasara.



A FENNTARTO BAPTISTA SZERETETSZOLGALAT KULDETESNYILATKOZATA

Kildetéslink a rank bizott gyermek fejl6édésének minél teljesebb korl el8segitése,
valamit személyes életpéldankkal mintat adni.

Torekvésiink, hogy a baptista iskola olyan iranyité testilettel, igazgatdkkal,
pedagdgusi karral és munkatarsi gardaval rendelkezzen, akik a Biblia alapelveinek megfeleld
néz6épontot alkalmaznak a tanitas és az intézmény vezetése soran. Kildetésiink a gyermekek
képességeinek kibontakoztatasa.

A tanitas a kovetkez6kre 6sszpontosit:

¢ A gyermek szamara megfelel6 tevékenységek és szolgaltatasok biztositasa

e A gyermek raébresztése a tarsadalommal valé kapcsolatara és a tarsadalmi
felelGsségvallalasra

e Minden tantervbe, nevelési programba tartozé és ahhoz kapcsolddd iskolai
tevékenység segitse a gyermekek intellektudlis, lelki, tarsadalmi, érzelmi és fizikai
fejlédését.

Kildetéslink mikddés szempontjabdl hitelesnek lenni. Torekvésiink, hogy az iskola
mindennapos mikodési gyakorlata az integritds (feddhetetlenség, tisztesség, becsilet),
hatékonysag és szamonkérhetbség kdvetkezetes mintaképe legyen.

A bibliai értékek kovetkezetes alkalmazasa, ahogy az oktatasi intézmény:

e Példamutatd igényességet mutat az intézmény mikodési szabalyzatanak
fejlesztésében és a szamonkérhetGség terén az igazgatdtanacs mikodésében.

e Az emberi er6forrasokat etikusan és igazsagosan kezeli.

e Az pénzigyeket feddhetetlenil és nyiltan kezeli, ill. ellenérzi.

¢ A kormannyal és a hatdsagokkal egyenes kapcsolatot tart fenn.

e Etikus, vilagos és nyilt fejlesztési stratégiakat dolgoz ki.

¢ |gazsagos és kovetkezetes iranyitasi rendszert alkalmaz.

e A szUl8i kapcsolatok terén Gszinteséget, nyiltsagot és igazsagossagot képvisel.



1. Az iskola bemutatasa

Az intézmény neve: BKF Szakkdzépiskola
Roviditett neve: BKF SZKI

Az intézmény székhelye: 1148 Budapest Nagy Lajos kiraly Gtja 1-9.
Az intézmeény telephelye: 1149 Budapest Egressy ut 178/G.

Az intézmény OM azonositéja: 200198

Az intézmény alapitdja és székhelye:
BKF Kommunikacios Alapitvany
1148 Budapest Nagy Lajos kiraly utja 1-9.

Az intézmény alapitasi éve: 2002

Az intézmény fenntartdja és székhelye:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
1111 Budapest Budafoki ut 34/B.

Az intézmény jogalldsa: dnalld jogi személy, sajat nevében szerezhet jogokat és
vallalhat kotelezettségeket

Az intézmény bankszamla szama:
Unicredit Bank 10918001-00000100-76600000

Az intézmény addszama: 18110630-2-42

Az intézmény kozfeladata: szakkdzépiskolai nevelés-oktatas

Az intézmény tipusa: szakkdzépiskola, kizardlag szakképzési évfolyammal

Az intézmény tevékenyseégei:
érettségire épllé szakképesités megszerzésére vald felkészités és szakmai
vizsgaztatas

Az iskola alapitdsa, mikddése:

A BKF Szakkozépiskolat (kordbban: BKF Két Tanitasi Nyelvii Szakkozépiskola) a
BKF Kommunikacios Alapitvany azért alapitotta meg, hogy az érettségizett fiatalokat,
a fiatal felnétteket olyan nappali rendszer( oktatasi-szakképzési kinalathoz juttassa,
amely korszer(i, az EU-s igényeknek is megfelelé magas szintli szakmai ismereteket
eés gyakorlatot ad, igy az itt megszerzett elméleti és gyakorlati ismeretek
konvertalhatéak és tovabbfejleszthetbek a felmerild igények szerint.

A tényleges képzés 2002. szeptember 1-jén kezdddott meg.



Az intézmény vezetési szerkezete:

Az intézmény élén a 2008-ban hatarozatlan idére kinevezett igazgatd all, aki egy
szemeélyben felel az intézmény iranyitasaért és mikodéséért. Az iskola igazgatoja
évente egyszer (illetve az Alapitvany Kuratoriuménak igénye szerint) beszadmol az
elmalt idészakrél, elkésziti és a Kuratorium elé terjeszti a kovetkez6 tanévre
vonatkozo terveit. A gazdaséagi vezetd kdzvetlen iranyitasat az intézmeény fenntartoja
latja el. A gazdasagi vezet6 késziti el és szervezi az intézmény gazdalkodasat.

Az intézmény mikodésének targyi feltételei:

Az intézmény allando sajat székhellyel és telephellyel rendelkezik.

1002 m*es épiletben a szakkdzépiskola 5 tanteremmel, 3 db 22 f8s
szamitastechnikai kabinettel, 2 db 20 f6s nyelvi oktatéteremmel, valamint 1 vided
studioval rendelkezik. A jol felszerelt tantermek és nyelvi laboratérium mellett
gondoskodtunk internet hozzéaféréshez és elektronikus levelezési lehetdségrél.
Emellett rendelkezink irasvetitékkel, TV és vided készulékekkel, magnetofonokkal
és digitalis tablakkal.

A mdkodés rendje:

Az intézmény jelenleg nappali munkarend szerint mikodik. Mlkodését, belsé és
kuls6é kapcsolatait a fenntarté altal jovahagyott Szervezeti és Mdkodési Szabalyzat
(SZMSZ) hatarozza meg. Az SZMSZ és az azt kiegészitd belsé szabalyzatok —
Hazirend, Netikett — valamint igazgatoi utasitdsok betartdsa az intézmény
valamennyi dolgozojara (nevel6testilet és a nevel, oktatdé munkat kdzvetlendl
segité dolgozok) és tanuldjara nézve kotelezé érvénylek.

A tanév helyi rendjét (szorgalmi idészak) a mindenkori miniszteri rendelet alapjan a
tanév megkezdése elétt az iskola igazgatbéja a nevelbtestiilet egyetértésével
hatarozza meg.

Az intézmény vezet6je és nevelbtestilet valamennyi tagja rendelkezik a
kozoktatdsban és a szakképzésben eldirt iskolai végzettséggel, illetve szakmai
képesitéessel.



1.1 Képzési kinalati rendszerink

Képzési kinalatunkat az egészségligy, a gazdasag, az idegenforgalom, az
informatika, a kereskedelem, a médiatudomany, a mivészet, a pedagdgia, a sport,
az Uzletszervezés és a vendéglatas terlletérdl allitottuk 6ssze.

Kozep felséfoku és emelt szint(i szakképesitések:

Szakképesités megnevezése OKJ szam Képzési évfolyamok szama
Dekoratér 54 211 01 1/13, 2/14
Divat- és stilustervezd 54 211 02 1/13, 2/14
Egészséglgyi asszisztens 54 720 01 1/13, 2/14
Fitness-wellness instruktor 54 813 01 1/13, 2/14
Fogaszati asszisztens 54 720 02 1/13, 2/14
Fogtechnikus gyakornok 54 724 01 1/13, 2/14
Gazdasagi informatikus 54 481 02 1/13, 2/14
Grafikus 54 211 04 1/13, 2/14
Gyakorlé apolé 52 723 01 1/13, 2/14
Gyakorlé csecsemd- és gyermekapolé 52 723 02 1/13, 2/14
Gyakorl6 gybégyszertari asszisztens 52 720 03 1/13, 2/14
GyOgy- és sportmasszér 54 726 01 1/13, 2/14
Gyogypedagogiai segité munkatars 54 140 01 1/13, 2/14
Hangmester 54 21301 1/13, 2/14
Idegenvezet6 54 812 01 1/13, 2/14
Informatikai rendszergazda 54 481 04 1/13, 2/14
Irodai asszisztens 54 346 01 1/13, 2/14
IT mentor 54 482 01 1/13, 2/14
Kereskedé 54 341 01 1/13, 2/14
Kiadvanyszerkeszté 54 213 02 1/13, 2/14
Logisztikai Ugyintézd 54 345 01 1/13, 2/14
Mozgokép- és animaciokészitd 54 213 03 1/13, 2/14
Muszaki informatikus 54 481 05 1/13, 2/14
Nonprofit menedzser 54 345 02 1/13, 2/14
Pedagdgiai és csaladsegité munkatars 54 140 02 1/13, 2/14
Pénzlgyi-szamviteli tgyintézé 54 344 01 1/13, 2/14
Sportedzé (a sportdg megjeldlésével) 54 813 02 1/13, 2/14
Szocialis asszisztens 54 762 02 1/13, 2/14
Szocialis szakgondoz6 54 762 03 1/13, 2/14
Szoftverfejleszté 54 213 05 1/13, 2/14
Turisztikai szervezd, értékesitd 54 812 03 1/13, 2/14
Ugyviteli titkar 54 346 02 1/13, 2/14
Vallalkozasi és bérlgyintézé 54 344 02 1/13, 2/14
Vendéglatas szervez6-vendéglés 54 811 01 1/13, 2/14

A fels6é kozépfoku szakképesitéseink €s az emelt szintl szakképesitéseink képzési

ideje 2 tanév.
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A 2013/2014-es tanévben kifutd szakképzéseink:

Emelt szintl szakképesitések:

Szakképesités megnevezése OKJ szam Kepzes;zeg/;?;yamok
Internetes alkalmazasfejleszté 54 481 02 0010 54 03 2/14
Gazdasagi informatikus 54 481 04 0010 54 01 2/14
Telekommunikacios informatikus 54 481 04 0010 54 06 2/14
Infokommunikaciés alkalmazasfejleszté 54 481 02 00 10 54 01 2/14
Webmester 54 481 03 0010 54 07 2/14
Alkalmazott grafikus 54 2110900105401 2/14
Alkalmazott fotografus 54 211 01 00 00 00 00 2/14
Ujsagiro |. 54 321 01 00 10 54 03 2/14
Idegenvezetd 54 812 01 10 00 00 00 2/14

Fels6foku szakképesitések:

- a Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskolaval kotott megallapodas keretében

Szakképesités megnevezése OKJ szam Kepzes;;g/fn(])g/amok
Intézményi kommunikéator 55 213 01 0010 55 02 2/14
Sportkommunikator 55213 01 0010 55 04 2/14
Kereskedelmi szakmenedzser 55 345 01 0010 55 02 2/14
Kis- és kozépvallalkozasi menedzser 55 345 01 0010 55 03 2/14
Nemgetkoz,| s"zallltmanyozaS| es logisztikai 55 345 01 0010 55 05 /14
szakulgyintézé

Reklamszervezd szakmenedzser 55 345 01 0010 55 06 2/14
Idegenforgalmi szakmenedzser 55812 01 00105501 2/14
Vendéglaté szakmenedzser 55812 01 0010 55 02 2/14
Audiovizualis szakasszisztens 55 341 01 0010 5501 2/14
Televizio-milsorgyartd szakasszisztens 55 341 01 0010 55 03 2/14

- a Gébor Dénes Féiskolaval kotott megéllapodas keretében

Szakképesités megnevezése

OKJ szdm

Képzési évfolyamok
szama

Web-programozé

55 481 04 0000 00 00

2/14

1.2 Az iskola gazdasagi munkaer 6-piaci hattere

A korszer(i oktatasnak az a célja, hogy olyan ismereteket kdzvetitsen, amelyek
barmely terlleten hasznalhatéak, legyenek relevansak az adott szakterllet
kovetelményeivel. Magyarorszagon megvan az igény a gazdasag és tarsadalom
terlletére specializaldédott szakemberekre, akik jaratosak a mivészetek, a gazdasag
€s a vendéglatas terlletén, eligazodnak a munka vilagaban, valamint rendelkeznek
megfelel6 idegen nyelvi és informatikai-szamitastechnikai ismeretekkel is. Mindez
nemcsak szakmai kérdésként fogalmazodik meg, hiszen az ismeretek birtokldsa
vagy azok hianya feltétlentul szoros 0Osszefiiggésben all az oktatas tarsadalmi
elismertségének kérdésével is.
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Ezért a szakkdzépiskola a tarsadalmi és gazdasagi igényekhez rugalmasan
alkalmazkodé szakképzést nyujt az érettségizett fiatalok és felnéttek szamara.

A szakkozépiskola els6dleges feladata, hogy az érettségizett fiatalokat és felnétteket
a munkaeré-piaci igények figyelembevételével olyan korszerli, magas szintd,
specidlis szakmai ismeretek birtokaba juttassa, amelyek a hazai gazdasagi és a
tarsadalmi igényeknek megfelelnek, konvertalhatoak, tovabbfejleszthetdk, valamint
amelyek az eurdpai integracio megvaldsulasaban szerepet jatszhatnak.

Fontos feladat, hogy a tanulékat alkalmassa kell tenni az egész életen at tartd
tanulasra, de kozelebbi feladat, hogy alkalmasabba valjanak a tanulas kozvetlen
folytatdsara a fels6oktatds terlletén belll. Az iskola kiemelt célja az is, hogy az
erettségizett fiatalok részére OKJ szerinti szakmai és gyakorlati ismereteket adjon at,
felkészitsen a munka vilagara, valamint a szakiranyu felséfoka tovabbtanulasra.
Kovetelményrendszerében kozelit a munka vilagaban kialakult norméakhoz és
formékhoz, ugyanakkor figyelembe veszi az életkori sajatossagokat.

Mindezt a tevékenységét a minbségbiztositas alapelveinek maradéktalan
betartdsaval kivanja megvalositani.

A szakmai képzések a kdzponti kerettantervek alapjan folynak.

Iskolank profiljAnak sokoldaluva tétele, az altalunk nyujtott szolgaltatasok, a
megszerezhetd szakképesitések egészségigyi €és szocialis terlletrél valo
bdévitésével elégitjuk ki azokat a specialis igényeket, melyek szakkdzépiskolank
kozvetlen  tarsadalmi, gazdasagi kérnyezetéhez  tartozo beiskolazasi
vonzaskorzetébdl addédnak.

Torekszink végzds tanuldink elhelyezkedési esélyeinek ndvelésére és arra, hogy a
munkaeré-piaci helyzet fliggvényében rendszeresen felllvizsgaljuk és modositsuk
szakképesitéseink korét.

1.3 Az iskola meglév 6 kapcsolatrendszere

1.3.1. Kapcsolat az alapitoval (BKF Kommunikéciés Alapitvany kuratériuménak
elndkével) valamint a fenntartéval és annak hattérintézményeivel.

A hivatalosnal kdzvetlenebb és szorosabb a személyes és munkakapcsolatunk

- Budapest Févaros Kormanyhivatal Oktatasi Fo6osztalyanak
munkatarsaival,

— az Emberi Eréforrds Minisztérium Kozoktatasi, Felsdoktatasi,
valamint Szakképzési Féosztadlyanak munkatérsaival,

—az NFSZ (Nemzeti Munkautgyi Hivatal Szakképzési és
Felnbttképzeési Igazgatdsag)

— a szakmai szovetségek és szervezetek (Budapesti Kereskedelmi és
Iparkamara, Magyar Marketing Szovetség, Magyar
Reklamszoévetség, PR Szovetség, Magyar Rendezvényszervez6k
Szovetsége, stb.) vezetbivel és munkatarsaival
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1.3.2. Kapcsolat mas intézményekkel

Felséfoku szakképesitéseink kapcsan szoros kapcsolatot tartunk a Gébor Dénes
Féiskola, valamint a Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskola munkatarsaival,
oktatdival. Kollégaink rendszeresen részt vesznek az Emberi Eréforras
Minisztériuma, a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara, a Nemzeti Munkalgyi
Hivatal Szakképzési és Felnéttképzési Igazgatésag (NFSZ), valamint a szakmai
szervezetek altal rendezett konferenciakon, workshopokon, képzéseken.

1.4 Az iskola tanuldi kozossége

Tanul6ink zéme Budapesten, illetve Pest megyében lakik. Altalaban vidékiek is
vallaljdAk a bejards nehézségeit, illetve a csalad anyagi helyzetétdl fliggéen
albérletben vagy kollégiumban laknak. Beiskolazasi lehetéségeink a hasonlé profild
iskolak viszonylataban jénak mondhaté. Ez véleménylnk szerint j6 marketing
tevékenységlinknek és a magas szinvonall oktatasi tevekenységunkon, illetve a jol
megvalasztott képzéseink hasznossagan egyarant alapuld j6 hirnevinknek
koszonhetd. A felséfokl szakképzéseinken végzé tanuldink tdbbsége tovabb tanul
valamelyik egyetem, vagy fbiskola — f6leg gazdasagi, tarsadalomtudomanyos -
szakan. Emelt szintl szakképzésink esetében is lehetéség van a fels6oktatasban
valo tovabbtanulasra, az emelt szintl szakképesitések beszamithatok a 230/2012.
Korm. rendelet 6. bek. 19. § szerint 50 kreditpont értékben.

Didkonkormanyzat (DOK)

Intézmeényiinkben a tanulokdzosséegek diakonkormanyzatot mikodtetnek. Az iskola
strukturdlis sajdtossaga okadn a diakonkormanyzat tagjai és vezet6jét minden
tanévben Ujravalasztjak.

A DOK feladata az iskola tanuléinak, tanul6csoportjainak szolgalata:

- szervezi az iskola k6zdsségi életét,

- segiti a szabadid6 hasznos eltbltését,

- kapcsolatokat épit ki az iskolavezetéssel,
- lehetbvé teszi a didkjogok gyakorlasét,

- biztositja a diakok érdekvédelmét.

A DOK tagjai az egyes osztalykozosségek delegaltjai (osztalybizalmiak), munkajukat
az altaluk felkért pedagogusok segitik. A kapcsolattartas a DOK és az iskolavezetés
k6zott a DOK tanuldk altal valasztott vezetdjének feladata.

Evente didkkozgydlést tart, ahol tajékoztatast kap, véleményt nyilvanithat, és
javaslatot tehet az iskola életére vonatkozé barmely kérdésben. Részletes
muikoddésenek leirasa a szakkdzépiskola szervezeti és mikodeési szabalyzataban
talalhatd. Az elmult évek soran a didkok jogai és kotelezettségei konkrétabbakka és
kiterjedtebbekké valtak, ugy gondoljuk, hogy a didkok egyuttmikodése a tanari karral
még hatékonyabb lesz a jovében.
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A kapcsolattartas formai:

— didkférum (évente egyszer),

— didkgyilés (szukség szerint),

— az iskolavezetéség meghivasa alapjan képviselet az
iskolavezet6ségi és a nevelbtestileti értekezleten.

A DOK vezetSje (elndke) kozvetleniil folyamatosan, elézetes megbeszélés alapjan
fordulhat az iskolavezetés tagjaihoz a diaksagot érinté barmely kérdésben -
személyiségi jogokat tiszteletben tartva - véleményt nyilvanithat, kérdéseire érdemi
valaszt legkésdbb 15 napon belil kap.

1.5 Az iskola oktatdi kozossége (A szakmai munkakdz  0sségek tevekenysége)

Iskolank oktatéi hazai és kilféldi egyetemeken diplomazott, sokéves szakmai
gyakorlattal rendelkez6 pedagdgusok. Neéhanyan koézulik a  Budapesti
Kommunikacids és Uzleti Féiskolan is oktatnak. Tanarainkat magas szint(i metodikai
tesztelés alapjan valasztjuk ki. A tartalmi és moddszertani elvarasok tokéletesitése,
valamint a kovetelményrendszer kialakitAsa és érvényesitése érdekében
szakfelel 6si rendszert mukodtetink.

A szakfelel6st az igazgato bizza meg. Munkjat az igazgaté iranyitasaval, de 6nallo
feleldsséggel végzi. Legfontosabb feladata a szakmai munka irdnyitdsa és
ellen6rzése, éspedig:

— tantargyinditd értekezlet megtartasa (tananyag kivalasztasa és egyeztetése,
prezentacios anyagok dsszeallitasa);

- javaslattétel az 4&ltala vezetett tantargy/tantargycsoport tantargyainak
oktatéira, a kotelezé irodalmak tekintetében az irodalomlista megvalasztasa,
annak felugyelete;

— szakmai szinvonal folyamatos figyelemmel kisérése céljabdl rendszeres
Oralatogatas;

— tantargyi és zarovizsgakon vald részvétel.

A pedagdgiai program magas szinvonallu megvalésitasa és a naprakész ismeretek

megszerzése érdekében a fenntartd biztositja a Szakkdzépiskola tanarai szamara
szakmai rendezvényeken, tovabbképzéseken valo részvételt.
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2. Nevelési program

2.1 Az iskoldban foly6 nevelés és oktatas célja

PedagOdgiai alapelvek
- Humanista értékrendszer,
- Keresztény alapelvek
— Differencialt, individualizalt képességfejlesztés,
— A tanitasi, tanulasi folyamat motivalasa,
- A tanitasi, tanulasi folyamat fejleszt, ellenérzd értékelése.

Tanodrainkon rendet, fegyelmet kdvetelink és a tanulok képességéhez mért komoly
szellemi munkat kivanunk meg. Igyekszink az elsé perctdl kezdve fokozatosan
novelni a terhelést, hogy tanuldink képesek legyenek alkalmazkodni a magasabb
szintl, hagyomanyos kozépiskolai kovetelményektél eltéré tanitasi-tanulasi
modszerekhez, ezeket probaljak meg elsajatitani, és e kovetelményeknek feleljenek
meg.

A nevel 6-oktaté munka céljai
Legfébb céljaink:

— tanuldink munkaeré-piacképes, megbizhatdé, kompetencia-alapu tudassal
rendelkezd, sikeres szakemberekké val6 képzése

- eredményes szakmai vizsgéara és nyelvvizsgéara valo felkészités,

— segitstk végzds novendékeink beilleszkedését a tarsadalomba,

— noveljuk tovabbtanulasi, munkavallalasi esélyeiket,

— segitsuk O&ket egyéni életutjuk felismerésében, megtervezésében és
megvaldsitasaban.

Ezen beliil:

— érzelmi kotédés a hazahoz, csaladhoz, iskolahoz, osztalyhoz,
- munkafegyelem novelése,

- kulturélt megjelenés és viselkedés kialakitasa,

— egészséges életmddra nevelés.

2.2 A nevel 6-oktaté munka feladatai

Szakkozépiskolankban érettségizett fiatalok kétéves képzés soran allamilag elismert,
az Orszagos Képzesi Jegyzékben emelt szintl és kozép felséfoku képesitést
szerezhetnek. Pedagdgiai alapelveink szem el6tt tartasaval legfontosabb
feladatainkat az alabbiakban 6sszegezhetjik:
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Korszer d, sokoldalu altalanos és szakmai tudas-m  dveltség biztositasa

— A tanitasi- tanulasi folyamatban olyan 6nalld feladatokat kap a tanulo,
amelyben készségei, képességei fejlesztésével hasznositia a
megszerzett tudast. Mindez kreativitasra, alkotasra, onall6 cselekvésre
nevel.

- J6 kommunikacios — irdsbeli és szdbeli - készség elsajatitdsa idegen
nyelven is.

- Magas szinvonald anyanyelvi és idegen nyelvi szakmai kultara
elsajatitasa.

- Korszerl kommunikéciés — kézgazdasagi — marketing —
szamitastechnikai — informatikai — vendéglatoipari — mivészeti tudas
atadasa, hasznalata.

Szinvonalas szakképzés idegen nyelven is

- Minden tanuléknak hasznélhato idegen nyelvi tudast biztositani.
- Felkésziteni a munkdba A&llasra vagy a fdiskolai, egyetemi
tovabbtanulasra.

Demokraciara, erkolcsi tartasra térekv 6 egyeéni és kdzéssegi nevelés

- Egyuttmikddési készség, ugyanakkor a versenyszellem kialakitasa.

- A tehetség kibontakoztatasa, az esetleges hatranyok lektizdése.

— A helyes 6nismeretre nevelés, érzelmi kultirajuk gazdagitasa, erkolcsi
tudatossaguk erdsitése.

— A téarsakkal val6 egyuttmikodési igény, egyenrangu szolidaris viszony
kialakitasa.

— A viselkedés kulturalt formainak fejlesztése.

Egészséges életmddra, kdrnyezetvédelmi gondolkodasr a, esztétikara
nevelés

- A tanuldék mindennapi életének részéve valjon az egészsegik
megdrzese, nemcsak testileg, de mentalisan is.

— A szép és apolt, sziikebb és tagabb kornyezet kialakitasanak igénye és
annak megovasa természetes kovetelmény legyen a tanuloknal.

Az intézmény feladata, hogy iskolarendszer(i nappali és esti munkarend szerinti
szakképzés és szakmai vizsgara torténd felkészités keretében bévitse az
érettségizett fiatalok részére a koznevelés rendszerében rendelkezésre 4&llo
szakképzési lehetéségek korét, ezaltal javitva a palyakezdé fiatalok elhelyezkedési
esélyeit.

A tanuldk iskolai oktatasa a szakminisztériumok &ltal kiadott kdzponti szakmai
kerettantervek, illetve az iskola helyi pedagogiai programja alapjan folyik. Az
intézmény kizarélag szakképzési évfolyamokon oktat, igy a szakmai programokban
kozismereti targyak nem szerepelnek. Célunk, hogy iskolank olyan intézmény legyen,
amely megfelel a jelenlegi foglalkoztatasi struktirdnak, és a fejlett orszagokban
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kirajzolodo trendeknek. Tanulbink életiknek olyan szakaszaban kertilnek hozzank,
amikor adottsagaik és érdekl6désik felismerhetf, és a j0 nevel6-oktatd munka
eredményeként teljesitményikben szerepet jelent motivaltsaguk, tudasvagyuk.

Keressuk, szervezzik azokat a lehetéségeket (osztalykirandulas, kozos kulturalis
programok, klubok), amelyek erdsitik a tanulokban az iskolahoz, intézményhez
tartozas érzéesét.

A kilsé megjelenés esztétikuma és a kulturalt magatartas legfontosabb szabalyainak
betartdsa kbvetelmény a tanulok szamara; ismerjék és alkalmazzak az alkalomhoz
illé viselet fogalmat.

Torekszlink arra, hogy tanuléink ismerjék meg a hétkdznapi élet és a mivészetek
szépségeit, ez legyen segitségukre a tarsadalmi poziciojuk erdsitéseben. Ennek
érdekében a mivészi érdeklédési, vagy az altalanos miiveltséguket fejleszteni akard
tanuloinknak fontosnak érezzik kdnyvtarunk - amely a Budapesti Kommunikacios és
Uzleti Féiskola szakkonyvtara — rendszeres hasznalata mellett népszerisiteni mas
konyvtarak (Orszagos Szechényi Konyvtar- OSZK, Orszagos Miszaki Informacios
Kbdzpont és Konyvtar - OMIKK, Févarosi Szabd Ervin Konyvtar - FSZEK, stb)
latogatasat is.

2.3 A nevel 6i-oktatdéi munka eszkozei
Nevelési médszereink:
- Kozvetlen: a nevel§ személyes kapcsolat révén hat a tanuléra

— Kozvetett: a nevel6 hatas a tanul6i k6zosségen keresztul érvényesdl.

Iskolank pedagogusai altal alkalmazott kdzvetlen és kozvetett eljarasok:

Kbzvetlen modszerek Kozvetett modszerek
Szokésok éogekglgliatés —Tanulbi kozosségek tevékenységének
kialakitaséat yaxor . megszervezése,
i . . | Segitségadas e o .
célzo, beidegzé o —-Koz06s célok kitlizése, elfogadtatasa
. Ellenérzés
modszerek A 2
Osztbnzés
Magatartési El,b eszelfa S . —Pedagogus részvétele a tanuloi
Tények és jelenségek o D) . .
modellek ! k6z6sség tevékenysegeben,
2. bemutatasa bemutatasa, a _ Kévetendsd g ;
kt’)zvetl'tése’ pedagogus szemelyes c')ve’lfrll' ; eg]lyenl ei__CS_QpO,r c')S'I bél
példamutatasa mintak kiemelése a kdzossegi életbd
Tudatositas MagXaraZf’“’ — Felvildgositas a betartand6
42 beszélgetés - I
3. | (meggy6zb6dés AP ,, magatartasi normakrol,
kialakitasa) Tanulgk onallé elemzé _Vita elemzés
munkaja '

A pedagogiai program veégrehajtasahoz szikséges nevel6-oktatd munkat segitd
eszkozok és felszerelések jegyzékét a melléklet tartalmazza.
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2.4 A beilleszkedési, magatartdsi nehézségekkel 6ss zefligg6é pedagogiai
tevékenység

A nevelémunka e teriiletén a prevenciora helyezziikk a hangsulyt. A dohanyzasra
vonatkozo torvenyi elbirast betartjuk és betartatjuk. A beilleszkedési, magatartasi
nehézségekkel kizd6é tanulé nevelése érdekében az iskola - szikség szerint -
egyuttmidkoédik a gyamhatésaggal, ifjusag-egészseégugyi szolgalattal, févarosi
onkormanyzattal.

2.5 A tanulasi kudarcnak kitett tanulok felzarkozta  tasat ugy segitjuk, hogy
- iskolank minden olyan esetben, amikor a szakeértéi vélemeény alapjan a
tanul6 tanulasi kudarcnak van kitéve, egyéni felzarkoztaté foglalkozast
szervez,
— atanulok felzarkozasat segiti a tanari differencialas, ami magaban foglalja a
tananyag és kovetelmények differencialasat, az ismeretek szamonkérésenek
differencialt kovetelményeit és formait is.

Az elmult évek tapasztalata szerint a felzark6ztaté programok inditasara a jovében is
csak az idegen nyelvekbdl keril sor a felvételit megel6z6 irasbeli és szobeli
szintfelmérés alapjan. ldegen nyelvekbdl is csak akkor inditunk felzarkoztato
programokat, amennyiben azokra szikség van.

A tandran kivili programok meghatarozasakor is a képességek kibontakoztatasat és
a felzarkdztatast segité programok kapjak a f6 hangsulyt. Itt elsédleges - az idegen
nyelv és az informatika gyakorlasara forditott idékeret maximalis biztositasan tul -
hogy a tanulok lehet6séget kapnak a két tantargy drarenden kivili gyakorlasara
egyéni, differencialt foglalkozas keretében. Mindkét tantargyat csoportbontasban
tanitjuk.

Az alaptevékenységhez kapcsolédd kiegészit6 képzések a  hatranyok
felszamolasara, illetve a tehetséges tanulok énkéntes foglalkozasara is alkalmasak:

- szamitastechnikai-informatikai gyakorlasi lehet6ség,

- az iskola hivatalos honlapjan (www.bkfszki.hu) intranetes fellletén
elhelyezett oktatasi segédanyagok rendszeres feltoltése és
elérhetéve tétele a tanuldk szamara,

- szabad internet elérhetéség (WiFi) az oktatds egész terlletén a
tanulok szamara,

- szakkonyvtar hasznalata,

- sokoldalu multimédias szemléltetési lehetésegek.

2.6 A tehetség, képesseég kibontakoztatasat segit 6 tevékenység

Az iskola oktatd-nevel6 munkajanak egyik fontos tényezéje a tehetség, képesség
kibontakoztatasat segité tevékenység. Alapkovetelménynek tekintjik, hogy minden
tanulonk részére biztositsuk a fejlédéshez szikséges feltételeket: kibontakoztassa
tehetségét, leklizdhesse hatranyait. Valamennyi szaktanar feladata, hogy tantargyai
tanitdsa soran felkutassa a tehetséges tanulokat, segitse a tehetség maximalis
kibontakozasat. A tehetség, képesség kibontakoztatdsa torténhet tandrai keretben,
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ahol legkulonfélébb munkaszervezéssel teremthetiink alkalmat a kiemelt
foglalkozasra:

— csoport-munka,
— paros munka,
- egyeéni foglalkozas.

Az osztalyokat szintfelmérés alapjan osztjuk be az idegen nyelvi csoportokba.

Tanuléink évkozi munkaja és tanulmanyi eredményeik vizsgalata arra enged
kovetkeztetni, hogy a jelenleg mikoédé gazdasagi tendenciakat értik és a folyamatok
részesei kivannak lenni. Ezt az egyes tantargyakhoz kapcsolodd gyakorlati
foglalkozasokon elhangzottak alatamasztjak. Jellemzének mondhatd, hogy a fiatalok
az altalunk oktatott szakmakat munkaeré-piaci esélylk novelése érdekében
valasztottak.

Oktatoinknak arra kell torekednilk, hogy tanuldinkban a tanulas és munka iranti
motivaltsagot 6sztondzzék, és egyre inkdbb a problémamegoldas tanitasan legyen a
hangsuly.

2.7 A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogi  ai feladatok

Az iskola nemcsak szakmailag jol képzett, korszerli szakmai ismeretek birtokdban
lévé polgart kivan képezni, hanem olyan szemeélyiségeket, akik a mindennapokban
harmoniéra, egészséges életmddra torekszenek. Igénylk van az dnmivelésre, és
leendd munkahelytikon o6nallésagrol, o©ntevekenységrél és magas foku
egyuttmikodésrél tesznek tanubizonységot.

A személyiségfejlesztésben kiemelked6 szerepet kap az Onismeret fejlesztése, a
vallalkozéi készségek erésitése, hogy a gyakorlati életben a kilénb6zé informaciok
kozott eligazodjanak, a kilénb6zb élethelyzetekben torekedjenek a tudasra épild
onallé vélemény kialakitdsara, a megalapozott dontésre.

Mindezek megegyeznek azokkal az eurdpai unios kivanalmakkal is, amelyeknek
elérése, megvalositasa az iskola feladata. Ennek érdekében nemcsak a magyar
tarsadalom hagyomanyos értékeit kivanjuk kozvetiteni tanuldinknak, hanem a
nemzetkozileg is elfogadott normakat, magyar és idegen nyelven egyarant. llyen
normaknak tartjuk példaul a kommunikacios készséget, a kooperacios készséget, a
vallalkozoi készséget, a munka vilagaban val6 atfogo tajékozottsagot, az aktiv,
pozitiv életvitel prioritasat, a modern informatikai és kommunikaciés eszkdzok
tudatos, etikus felhasznalasat. A szakkozépiskola szellemiségének olyannak kell
lennie, hogy mindezek az értékek beépllijenek a tanuld6 személyiségébe. Ezaltal
gazdagodik jelleme, sajatjanak tekinti a nemzeti és egyetemes emberi értékeket és
kovetend6é magatartdsmintakat, nyitotta valik a kilonb6z6 kultarak irant.

Termeészetesen mindezek a k6zésségi életre valo nevelést kozvetve vagy kdzvetlendl
segitik, hiszen a politikai, szakmai, kozéleti és a civil szféra egyarant felelés dontést
hozé polgarokat kivan, akik érvényesiteni tudjak az egyéni és csoportérdekeket és
ertékeket.
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A személyiségfejlesztési munkank a tanév elsé hetében megkezdédik, azzal a céllal
is, hogy az 6nallé személyiségek a tanév soran koherens csoportta, kdézossegge
szervez6djenek. A tanévet egy-két napos csoportépité tréninggel inditjuk, amikor a
tanulok tanulds-modszertani tréningen is részt vesznek, hiszen a személyiség és
kozosségfejlesztd  tevékenység nem valaszthato szét mereven a
tehetséggondozastdl, illetve a tanulasmodszerbeli hatranyok csokkentésétél.

Legfontosabb célok és feladatok:

— tanulasi motivumok (sikerélmény) és kognitiv képességek (intelligencia,
kreativitas, divergencia, alternativ gondolkodas) fejlesztése, kompetencia-
alapu tudas elsajatitatasa,

— szakmai képzés,

— egészséges és kulturalis életmodra nevelés.

Tanuléink magatartasat, szorgalmat - tekintettel arra, hogy 13 -14. évfolyamos,
felnétt, nem tankoteles kora tanuldk - érdemjeggyel nem mindsitjik. Természetesen
ez nem jelenti azt, hogy nem koveteljuk meg a koételezé udvariassagot, rendet,
tisztasagot és megfelel6 megjelenést. Ez utdbbira kulonés hangsulyt fektetlnk,
hiszen az Aaltalunk oktatott valamennyi szakmaban a palyakezdd fiatal sikeres
elhelyezkedését a munkaltato elsé benyomasa alapvetéen meghatarozhatja.

2.8 A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Az iskola nagy hangsulyt kivan forditani a makro- és mikrokérnyezetében |évé
tarsadalmi  problémakra érzékeny, kreativ gondolkodasu személyiségek
kialakitdsara. Ennek érdekében a szakmai ismeretek elsajatitasan tul a tanuldk
kulturélis igényeinek kielégitésére is gondot fordit. K6z6s kirandulasok az orszag
hagyomanyainak megismeréséért, muzeumok és szakmai kiallitasok megtekintése,
hangverseny és szinhazlatogatasok szerepelnek a konkrét feladatok kozott.
Tanulmanyi-szakmai kirandulasokat szerveziink az adott szakmai terilethez kozel
allo teruletekre.

Az iskola hozza kivan jarulni a tanulok szocialis érzékenységének fejlesztéséhez, az
Onismeretik alakitasdhoz, hogy személyiiket és a tarsadalmat érintd dontési
folyamatokban felelésen vegyenek részt. Ennek érdekében Forumokat szervez, ahol
az iskola belsé életének problémait beszélhetik meg, és javaslatot tehetnek az iskolai
élet fejlesztésére, ezzel segitve el6 kozéleti szerepléseiket. Egyben ez lehetdséget
teremt arra is, hogy az iskola kozdsségi életének szinterei valtozatosak legyenek.

Intézmeényilinkben a kozosségfejlesztés szinterei és e  szkozei a kovetkez 6k:
= a Diakonkormanyzat (DOK),
» szakmai kirandulas,

= csereutazasok - elsésorban tanulmanyi célokat kivanunk veluk elérni,
de kdzosség-fejlesztd szerepiik is jelentds,
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» ko6z0Os kiallitas-, szinhaz-, hangverseny-, mizeumlatogatas,
= sportnap,
» iskolai Uinnepélyek:

= @évnyitd Unnepély,

= &llami Unnepekrél val6 megemlékezeés,

= emléknapok megtartasa,

= karacsonyi Unnepség,

= @évzard unnepély.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok érdekében a tanéveket csapatépitd és
tanulast seqitd gyakorlatokkal, dnismereti tréninggel kezdjik. Ezeket a feladatokat a
gyakorlati 6rakon is tovabb gyakoroljak tanuloink.

Feladatok :

— az iskolai élet egyes terlleteihez kapcsolodé kozosségek kialakitasa és
fejlesztése,
— koOzbsség egyeni arculatanak, hagyomanyainak kialakitasa.

2.9 A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos fel ~ adatok

Iskolank tanuléifjsaga az érettségizettek korébdl kerdl ki, z6mik nem
veszélyeztetett. Tulnyomd tdbbségik rendezett csaladi hattérrel rendelkezik. Mivel
tanuldink nagykoriak és nem tankotelesek, ezért az iskola és szuléi haz
egyuttmikodése csak alkalomszerl. Mindezekkel egyitt fontosnak tartjuk az
ifjlusagvédelmet. Az iskolank - lehet6ségeihez mérten, és tekintettel arra, hogy a
tanuldink felnétt &llampolgéarok, akik azonban nem minden esetben rendelkeznek
onall6 egzisztenciaval - ifjlusagvédelemmel is foglalkozik.

A veszélyeztetettség lehetséges okai:

- csaladi-tarsadalmi hattér (beteg illetve szenvedélybeteg szul6k, antiszociélis
tarsadalmi hatter),

— kornyezeti okok,

— egészseégugyi okok (alkohol, drog ill. esetlegesen rejtett mentalis
betegségek).

A veszélyeztetett tanulok felderitésében kiemelten fontos a szakmai tanarok és az
iskola vezet8inek egyuttmikodése. Sziikség esetén az iskola felveszi a kapcsolatot a
szil6kkel, a rendérséggel.

Célunk a pozitiv gondolkodas kialakitasa, mely prevencios tevékenység, tanitasi idén
kivul szervezett programok keretében folyik, az alabbi kiemelt témékban:

— egészséges életmdd,
— szenvedeély betegségek,
- blnmegelézés,

- kdrnyezetvédelem.
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Az év folyaman legalabb két alkalommal szervezink az életvitellel kapcsolatos
eléadast, kilsé szakemberek, vendégeléadok bevonasaval. A témak kdzott szerepel
a partnerkapcsolatok, csaladi életre vald felkészités, a gyermekvallalas,
anyaszerepre valo felkészités és egyéb aktualis problémak is.

2.10 A szocialis hatranyok enyhitése

Intézmeényink mikddési teruletét tekintve viszonylag elényds helyzetben van. Olyan
j0 képességl didkok is keriiinek hozzank, akiket segiteni kell életvezetési
kérdésekben, kultirahasznaléva kell tenni 6ket, és segiteni kell személyiséguik,
képességeik kibontakoztatasaban.

A hatranyos helyzet enyhitését segité tevékenység mindig 0 feladatokat r6 rank.
Komolyan vesszilk azt a feladatunkat, hogy a hatranyos helyzetl tanuldink egyéni
mobilitdsat maximélis mértékben segitsuk.

A ndvekvd tanulbi Iétszam ellenére gy itéljik meg, hogy kedvezéek adottsagaink a
személyre sz06l6 bAndsmodhoz, felzarkdztatashoz, tehetséggondozéshoz.

A tanulok szocialis helyzetét figyelembe véve igyeksziink megteremteni azokat a
koralményeket, amelyek biztositjadk, hogy tanulGink szellemi, szociélis, érzelmi és
erkolcsi fejlédése a lehetéségekhez képest harmonikus legyen.

A szocialis hatranyok enyhitésére, a felséfoku szakképzésben résztvevd tanuldk
jogosultak a diakhitel igénybevételére.

A hatranyos helyzet felderitése elsésorban szaktanari illetve altalanos pedagdgiai
feladat, amelynek formai:

- tanuldkkal valé rendszerese és sokoldall kapcsolattartas (e-mail, telefon,
szemelyes ugyfélszolgalat)

— kapcsolattartas esetlegesen a szllékkel (a tanuléink 18. életéviket
betoltotték, ezért leginkdbb személyesen).

Allandé feladataink:

— drogmegeldzési, életvezetési programok inditasa,

- felvilagositas a szocialis juttatasok lehetéségeirdl,

- tamogatasok megszerzésének 6sztbnzése,

- kapcsolatfelvétel és kapcsolattartds a szakszolgéltato intézményekkel,

— Osztondij lehetéségek felkutatasa,

— pélyazatok figyelése, esetleges részvételek palyazatokon (pl. Emberi
Eréforras Minisztériuma, Nemzeti Fejlesztési Ugynokség, stb.).

2.11 Az iskola egészségnevelési programjanak szempo  ntjai
Elméleti megfontolasok

Iskolank a holisztikus egészségnevelésben gondolkodik. Eszerint az egészség nem
pusztan a betegség hianya, hanem az egész emberre vonatkozik, €letének egészét
jellemzi: testét, lelkét, kapcsolatait. Igy egészségnevel§ tevekenységinknek
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magédban kell foglalnia az emberi szervezet mikddésével, a betegségek
megelézésével, de az életvezetéssel kapcsolatos ismeretek atadasat is.
Fejlesztenlink kell az egészségiigyi szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos
kompetenciakat is. Az iskola szerepe az egészségnevelésben tobb terlletre terjed ki.

— az egeészségvedelemre vonatkozé modern ismeretek atadasa,

megtanitani, hogy az élet és egészség alapvetd ertek,

motivalni a tanuldkat egészségvedd magatartas kialakitasara,

segiteni a tanuldékat abban, hogy helyes dontéseket hozzanak az
életvezetésben,

— megteremteni az iskolai kérnyezet, mint élettér biztositasat az egészséges
testi, lelki, szocialis fejlédést,

— a pedagdgusok olyan életvitelt folytassanak. hogy az pozitiv hatassal legyen
a tanulokra,

— megérteni azt, hogy az egészség a szervezet és a kornyezet kozotti
kapcsolatbol fakad.

Az iskolaba jaré tanulok

Iskolankban korosztalyukat tekintve elmondhatjuk, hogy 18-tél 23 éves korig tanulnak
nalunk diadkok, vagyis egészsegnevel6 tevékenységink a tanuldink késé
kamaszkoraban kezdddik és ativel a fiatal felnétt korba. Igy egészségneveld
tevékenységtinkben figyelembe kell vennink a kamaszkor problémait és a fiatal
felnéttkor jellegzetességeit. Tanuldink a legvaltozatosabb szocialis és csaladi
hatterbdl érkeznek; s mivel iskolank vonzaskorzete kiterjed a févaros kornyekére is,
sok a vidéken €16 diakunk.

Tapasztalataink alapjan az iskolaban tanuldk legfon  tosabb problémai;
— tobben elvalt szulék gyermekei,

— érzékeljuk, hogy értékrendi valsag van a fiatalok kérében. Ez tobb tertleten
is jelentkezik.

— az onmaguk érdekébe vetett hit valsagat jelzi az italhoz, kabitdoszerhez valo
fordulds; sokan dohanyoznak a korosztalyban és sajnos ez noévekvd
tendenciat mutat.

— a masik ember személyének és a tulajdonanak tiszteletének értékébe vetett
hit valsagat mutatja a fiatalkortak altal elkdvetett sok blincselekmény.

— a csalad értékébe vetett hit valsagat tukrézi, hogy megnétt a hazassagon
kivil sziletett gyermekek szama, s ugyanakkor egyre csokken a tartos
kapcsolatok szama.

— a tarsadalom egészébe vetett hit értekének valsagat mutatja, hogy sok
kamasz/fiatal k6zO6mbods nem pusztan a tarsadalom, hanem egy szikebb
k6zbsség ugyeivel szemben.
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Az iskolai egészségnevelés szinterei
— tanorékon,
— tanoran kivali iskolai programok,

— iskolan kivuli, tanul6kat és / vagy pedagdgusokat is érinté programok.

Egészségnevelés az drakon

Az egészsegnevelés fontossagat az is mutatja, hogy minden évfolyam ératervében
szerepel valamilyen médon. igy természetesen kiemelten fontos a kiilonb6z6
szenvedélybetegségekrél valdo beszélgetés vagy eléadas. (A témakér bemutatasat
mindenki masképp szervezi meg, példaul szakembereket hivnak meg vagy olyan
embereket, akiknek a csaladjaban mar el6fordult valamilyen szenvedélybetegség.)
Szerepel még a csalad témaja, a kulonb6zé kapcsolatok bemutatasa (baratsag,
parvalasztas). A koérnyezetvédelem, életvezetési témak, korunk fontosabb
betegségei, illetve megelézési lehetbségek.

Tanoran kivili eqgészségnevelési lehetdségek, programok, szinterek az iskolaban

A rendszeres testedzést az iskola tornatermében biztositjuk, lehetéség van a lyukas
orakban, vagy délutanonként foci, kosarlabda, réplabda meccsek tartasara.

A mozgasszegeny életmdd mellé gyakran tarsul a dohanyzas rossz szokéasa is; karos
hatdsa elsédlegesen a légzbszervi megbetegedésekben mutatkozik, bar a sziv és
errendszer egyes betegségeink a kialakitasaban is komoly tényezéként szerepel. A
dohanyzason kivil minden méas szenvedélybetegséget (drog-, alkoholfogyasztas) és
azok karos hatasait is bemutatjuk. Az iskola lehetéséget biztosit olyan kiscsoportos
foglalkozasok tartaséara, amelyek soran a diakok beszélgethetnek egyes életvezetési
kérdéesekrdl. A foglalkozas vezetdjének (néha meghivott szakember) feladata, hogy
segitséget adjon a diakoknak helyes dontési alternativak kidolgozasaban, a helyes
dontések megvaldsitasaban.

Tudatosan figyelink arra, hogy az iskolai kdrnyezet, mint élettér is biztositsa a
tanulok egészséges testi, lelki, szocialis fejlédését. Az iskolai kérnyezet fogalmaba
beletartozonak értjiik a pedagogusok életvitelét, egészségét is. Igy kiemelten
fontosnak tartjuk a pedagogusok példamutatasat. Foglalkoztatasi egészségugyi
szolgaltatd segitségével biztositjuk, hogy az iskola dolgoz6i egészségugyi
problémaikra, kérdéseikre valaszt kapjanak.

2.12. Kérnyezeti nevelési program

Arra torekszink, hogy a nevelési- oktatdsi tevekenységink sordn a tanuldinkban
kialakitsuk a kornyezetvédelemben valo aktiv, személyes részvételt. Torekszink
arra, hogy didkjainkban kialakuljon az egyéni dontések, cselekvések fontossaganak
erzese, kialakuljon a ,fenntarthato fejlédés” elvének megértése, a kdrnyezettudatos
magatartas és cselekvés.
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Jov 6képlinkhoz tartozo kornyezeti nevelési alapelveink:

—Tanuldink legyenek tisztaban a fenntarthaté fejlédés fogalmaval, ismerjék és
tartsak tiszteletben az emberi jogokat, a demokraciat. Legyen hatarozott
ismeretiik a bioldgiai- tarsadalmi sokféleség fontossagarol, az alapveté emberi
sziikségletekrél, a helyi és globalis 6sszefliggésekrél.

—Ismerjék fel az ok- okozati Osszefiiggéseket, a kolcsbnods fliggdséget,
legyenek elévigyazatosak a kdrnyezettikkel.

Elérend 6 célként t Gzzik magunk elé, hogy

- Ismerjek a tanuldéink a koérnyezet (lakdhelyi és iskolai) egyensulyat,
egészségét veszélyeztetd tényezait.

- Minél toébb tanuldban alakuljon ki tudatos cselekvési, magatartasi rendszer a
kornyezete megovasa, védelme érdekében.

— Ismereteik birtokaban legyenek képesek lakéhelyi, iskolai (késébb
munkahelyi) kdrnyezetik szebbé, igényesebbé, egészsegesebbé tételére.

- Ismerjék fel napjaink sulyos kornyezeti karait és ezen tudas birtokaban
érezzék at, hogy kornyezetiik javitasa érdekében az O egyéni tetteiknek nagy
szerepe van.

Programunk célja tehat, hogy rendelkezzenek korszeri ismeretekkel, alakuljon ki
koérnyezetik és 6nmaguk iranti felelésségerzet, életutjuk tudatos épitésének
képessége. R6gzddjon bennlik, hogy ebben dontd szerepe van az 6 egyéni
dontéseiknek, cselekedeteiknek.

A kornyezeti nevelés az iskola minden pedagogusanak, illetve minden tanorai és
tanoran kivili foglalkozas feladata.

Az iskola kornyezeti nevelési tevékenységének kieme It feladatai:

— a tanulékban a kdrnyezettudatos magatartas, a kdrnyezetért felelés életvitel
elésegitése; a természetet, az embert, az épitett €s a tarsadalmi kdrnyezetet
tisztel6 szokasrendszer megalapozasa;

- tanuléinknak bemutatjuk és gyakoroltatjuk velik azokat a kornyezet
megovasahoz szikséges képességeket és készségeket, amelyek a
természeti és a tarsadalmi kérnyezet zavartalan mikodését elésegithetik;

— a hasznalt elemek, akkumulatorok, udités palackok gyUjtésére specialis
tarolok hasznalatara 0sztondzzik a tanul6kat, ezzel kapcsolatosan a
telephely kornyekén talalhaté szelektiv hulladék-gyljtd hasznalatat
szorgalmazzuk;

- tanaraink jegyzeteiket, segédanyagaikat lehet6ség szerint nem papirra
nyomtatjak, hanem elektronikus formaban bocsatjak a tanulok
rendelkezésére; a tandérakon irasvetitét, projektort, smartboard-ot, azaz
intelligens tablat hasznalhatnak az eléadotermekbe; a tandrakra, vizsgakra
valo felkészllést, tanarokkal, eléadokkal vald egyittmikodést a honlapunk
intranetes rendszere teszi lehetévé;
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- tanaraink a feltétlentl szikséges fénymasolt anyagokat — pl.: dolgozatokhoz
feladatsorokat - gazdasagos moédon és (jrahasznositott papirra
nyomtathatjak;

— az adminisztrativ. munka soran keletkezett papirhulladékot szelektiven
gy(jtjuk, bizalmas vagy titkos részét megsemmisittetve szallittatjuk el, masik
részeét kilénvalogatva Ujra felhasznaljuk vagy vitetjuk el.

A tanulok a tanodrai és a tanodran kivili foglalkozasok keretében - foglalkoznak a
koérnyezet megovasanak szempontjabol legfontosabb ismeretekkel:

— akornyezet fogalmaval,

— akornyezetszennyezés formaival és hatasaival,

- akornyezetvédelem legfontosabb alapleveivel,

— akoérnyezetvédelem lehet6ségeivel,

- a kornyezeti nevelés résztvevbivel és szintereivel.
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3. Helyi tantervek

A képzés joqgi hattere

— A kozoktatasrol sz6l6, tébbszor mddositott 1993. évi LXXIX. torvény
— A szakképzésrél sz6l6 tobbszor modositott 1993. évi LXXVI. térvény

— A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél szold tébbszér modositott
11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

— Az Orszagos Képzési Jegyzékrél sz6lo 1/2006. (11.17.) OM rendelet

— A nemzeti k6znevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. tbrvény

— 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény modositasarol

— A nemzeti kbznevelésrdl szolo térvény vegrehajtasarol szolé 229/2012. (VI
28.) Korm. rendelet

— A szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVII.

— 2012. évi LXXI. térvény a szakképzésrél szolo 2011. evi CLXXXVII. térvény
maodositasarol

— Az Orszagos Keépzési Jegyzekrdl szolé OKJ 150/2012. (VII. 6.) Korm.

rendelet

— Szakmai és vizsgakovetelmények és a kdzponti kerettantervek (NFSZ)

3.1 Oratervek és vizsgakovetelmények

A 2006-ban kibocsatott, majd 2012-ben mddositott OKJ a szakképzés tartalmanak
korszer(isitéesére és az () szakmaszerkezet kialakitasara iranyuld elvei
megteremtették a modularitds érvényesithetéségét, illetve a kompetencia alapu
képzést, mérést, értékelést és vizsgaztatast.

A szakkodzépiskola az iskolarendszerli szakképzését a fent felsorolt, hatalyos
jogszabalyok alapjan szervezi. A helyi szakmai tanterv kialakitasakor arra fektettiink
hangsulyt, hogy a képzési program kialakitdsa, a modulok tantargyi felépitése
megfelellen a  kimeneti  kovetelményeket  meghatdrozé  szakmai  és
vizsgakovetelményeknek. Az iskola egyes évfolyamain tanitott tantargyakat, a
kotelezd és valaszthatd tanorai foglalkozasok éraszdmait a kdzponti programokban
ajanlott 6rakeretek alapjan hataroztuk meg.

A szabadon valaszthato kotelezdé éraszamot elsésorban olyan egyedileg 6sszeéllitott
tréningprogram  megvalositadsara  forditjuk, amely tartalmaz Onismeretei,
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kommunikaciés és karriermenedzsment modulokat, ugyanis tapasztalataink abban
erésitenek meg benninket, hogy erre valéos az igény, és ezt iskolank magas
szinvonalon tudja kielégiteni. Tanuldéink a szakmai gyakorlathoz és az
allaskereséshez kulonb6zd technikakat, kompetenciakat sajatithatnak el.

Az idegen nyelvek esetében az altalanos nyelven kivili szaknyelv oktatasat a
szakmai képzések jellege is erésiti. Célunk az, hogy nem csak azon didkjaink
tegyenek nyelvvizsgat, akik szadmara az a szakmai vizsgara bocsatas feltétele,
hanem minden diakunk a valasztott idegen nyelvbél a szakképzés befejeztével alap
eés/vagy kozépfoku nyelvvizsgat tegyen, és igény szerint lehetéséget kivanunk
nyujtani diakjainknak szakmai ismeretekkel bdvitett nyelvvizsga letételére is.

Az iskoldban oktatott egyes szakképesitések évfolya  main tanitott tantargyakat,

a kotelez 6 és valaszthato tanorai foglalkozasokat, valamint a ~ zok éraszamait és
az eldirt kovetelményeiket a pedagodgiai program helyi sza  kmai programrol
sz0l6 melléklete tartalmazza.

3.2 Alkalmazando tankoényvek, oktatasi segédanyagok kivalasztasanak elvei

Az egyes szakképesitéseknél és/vagy évfolyamoknal a kilénb6zé tantargyak
feldolgozasahoz szikséges tananyagokat és taneszkozoket (tankényv, jegyzet, CD
stb.) a pedagdgusok, illetve a szakfelel6sok hatarozzak meg, az iskola helyi tanterve
alapjan. A kivalasztasnal a kovetkezd szempontokat vesszuk figyelembe:

— az oktatdi tematikakban megjelolt kotelezé és ajanlott szakirodalmak,

— a BKF tankbnyvei /jegyzetei, kiadvanyali,

— sajat tanarok altal fejlesztett tananyagok és prezentacios készletek,

a legkorszeribb, legfrissebb jogszabalyokat és egyéb ismereteket
tartalmazo6 szakkonyvek és kiadvanyok,

— megfizethetd ar,

- elérhet8ség szakkodnyvtarakban (elsésorban a BKF szakkonyvtaraban),

- lehetéleg tobb modulhoz/tantargyhoz is hasznalhatdk legyenek,

- kdrnyezetvédelem.

Az iskola arra torekszik, hogy sajat koltségvetési keretébdl minél tobb nyomtatott és
elektronikus taneszkozt szerezzen be a Konyvtar szamara. Az igy kibdvitett
kolcsonzési lehetéségekkel kivanunk segitséget nydjtani a szuldéi kiadasok
csokkentéséhez.

A szikséges, nevel6-oktatd munkat segitd eszkdzok és felszerelések, valamint
taneszkozok kotelezd listdja szerepel a kézponti szakmai programokban. Ezeket az
iskola kotelezének tartja magara nézve is. Az irott és egyéb taneszkozoket és
oktatasi segédleteket az iskola folyamatosan fejleszti.

3.3 A tanuldk otthoni felkésziilésének elvei
Az egyes tananyagrészek elsajatitasdhoz, illetve a tanultak elmélyitéséhez

szilkséges otthon elvégzend6 feladatokat elsésorban egy-egy tematikus egység
végén vagy jellegzetes csomopontoknal kapnak tanuldink. Ezek alapvetdé célja a
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tanulok kozti tudasbeli killbnbségek feltarasa és a kulonbségek kiegyenlitése, majd a
mert eredmény érdemjeggye toértend atalakitasa.

Az otthon elkészitendd feladatok, pl. az onalloan elkészitendd marketing tervek,
vagy csoportos projekt-feladatok sokszinliek. Ezek jellegzetességeit mindig az adott
szakképesités és a tantargy jellege hatarozza meg.

A feladatok tandran torténd ellenbérzése és elemzése elengedhetetlen része a
szakmai vizsgara torténd felkészitésnek.

3.4 Beszamoltatas, szamonkérés, teljesitményértékel és

Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kdvetelményei és formai, a
tanuldi teljesitmény értékelésének, mindsitésének formaja:

- a tanuldk rendszeres értékelése a pedagogiai folyamat meghatarozé
tertlete,

- az értékelés végigkiséri az oktatasi-nevelési folyamatot, s az egyes
képzési szakaszokat kulonb6zé vizsgak zarjak. Ezen fejezet nem
foglalkozik a bemeneti és kimeneti értékeléssel, kizarélag az oktatasi
nevelési folyamat részeként kezeli az értékelési rendszert. Az
osztalyozasnal a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk.

Ertékelési alapelveink

A tanuldk teljesitményének értékeléseére alkalmazott osztalyzatban kifejezésre jut
- atananyag ismerete,
— a tanulonak tarsaihoz viszonyitott teljesitménye,

— atanul6 egyéni teljesitménye.

irasbeli és szobeli beszamoltatasok formai, rendje

Minden tantargy oktatasa soran - a tantargy jellegétdl fliggéen egy vagy két ellenérzé
felmérd tesztet és/vagy témazard dolgozatot irnak tanuléink. Az egyes kérdéseket a
tanarok pontozzak. Az esszé jellegl irasbeli dolgozatoknal és szobeli felelésnél
személyre szabott értékelés alkalmazunk. Pontozason alapul6 értékelés alkalmazunk
a teszteknél, a relacio-analizist igenylé feladatsoroknal, illetve a tobb kisebb, de
kifejtendd kérdést tartalmazd dolgozatoknal. A feladatlapokon minden esetben
feltintetjuk az intervallum skala 5 fokozati megfeleltetését. A pontozasos
értékelésnél alapelvink, hogy a tanulénak — igazodva a modularis szakképzés
szakmai vizsgakodvetelményeihez - minimum 51 % -ot teljesitenie kell (ez a minimum
teljesitmény az elégségeshez elegendd).

Az osztalynaploban tanulonkét félevenként minimélisan két osztalyzat rogzitése
szilkséges. A kifutd felséfoku képzéseinknél az egyes tantargyak értékelésénél a
felsGoktatasi intézmény eldirasait (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) is figyelembe
kell vennink:
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- a tantargy osztalyzata gyakorlati jegykent értékelendd, tehat az évkozi teljesitmeény
€s a témazaro dolgozat alapjan alakitjuk ki az osztalyzatot;

- kollokviumi jegy: a tantargy teljes anyagabdl vizsgaznak a tanulok. A vizsga
formajat (szobeli vagy irasbeli) a tantargy jellegének megfeleléen a tanar hatarozza
meg. Ez esetekben az évkozi felmérések eredménye beszamitésra kerul.

A tanuldk kollokviumi eredményeit az osztalynapléban rogzitjik, emellett minden
tantargyrol - osztalyonkeént - vizsgalapot allit ki a vizsgéztato tanar.

A 2010/2011. tanévtdl kezdddden iskolank elektronikus naplét vezet.

3.5. Beszdmithatdsag az iskola képzési rendszerében

Az iskola szakmai képzése az OKJ szerinti szakképzés kdvetelményeire, szakmai
vizsgak elbirdsaira épul, mely teljes mértékben figyelembe veszi a kozponti
programok el6irasait. Az iskola alapitd okiratdban és muikodési engedélylinkben
szerepl6 szakképesitéseket az el6zetes tudas felmérése alapjan megvalésithatd
beszamithatésag figyelembe vételével kivanjuk oktatni. Itt szem elétt kell tartani,
hogy az el6zetes tudas nem azonos a bemeneti kompetenciakkal. Az el6zetes tudas
felmérésének a képzési folyamatban kilonds jelentésége van, mivel a tanul6 nem
formalis vagy informalis keretek kozoétt kifejtett aktivitAsanak (ismeretszerzésének)
koszdonhetéen mar készseg szintli kompetenciakkal rendelkezhet.

A beszamitassal kapcsolatos alapelveink a kbvetkez ~ 6k:

- Ha a tanul6 érettségi utani képzésben (pl. fels6oktatasi intézményben
megkezdett és abbahagyott tanulmanyok) tanulta valamelyik tantargyat, s
oraszamban, tematikaban lefedi a tantargyi kbvetelményeket, a tantargy tanulasa
aldl kérheti felmentését. Az igazgatonak benyujtott kérelemhez csatolni kell a
hivatkozott bizonyitvany fénymasolatat és a szaktanar altal megajanlott jegyet,
irasbeli allasfoglalasat.

— Amennyiben a tanul6 valamely mas intézményben kezdte meg szakképzési
tanulményait, elézetes tudasdnak felmérése utan bekapcsoldédhat intézményink
formalis képzési folyamataba.

- A nyelvi 6rak latogatasa aldl felmentést kizarolag allamilag elismert, minimum
kozépfoku nyelvvizsga A+B, illetve C tipusu bizonyitvannyal rendelkezé tanulo
kérhet. Abban az esetben, ha a tanulé a tanév soran szerzi meg a nyelvvizsga
bizonyitvanyt, felmentési kérelmét és a bizonyitvany masolatat annak atvétele
utdn 3 napon belll kell benyujtania.

— A korabban teljesitett és bizonyitvannyal igazolt szakmai modulokhoz tartozé
tananyagegyseégek tanulasa alol a tanulo kérheti felmentéseét.

30



3.6 Az iskola magasabb évfolyamara lépés feltételei

Magasabb évfolyamba léphet az a tanuld, aki minden tantargybdl legalabb elégséges
€v Végi osztalyzatot kapott. Ha a tanulé a tanév végén elégtelen osztalyzatot kap, a
kovetkezd tanévet megel6z6 augusztus hoénapban javitovizsgat tehet. Ha
elégsegesre javit, akkor - szakképesités szintjéetél fuggben jelentkezhet szakmai
vizsgara, illetve magasabb évfolyamba Iéphet. A magasabb évfolyamba lépéshez,
illetve a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell
tenni, ha

- az iskola igazgatéja engedélyezte, hogy egy, vagy tdbb tantargybdl a
tanulmanyi kdvetelményeket az eléirtnal rovidebb idé alatt teljesitse,

— egy tanévben 250 6ranal tébbet mulasztott és a tantestiilet képesnek tartja a
hianyok pétlasara.

4. Mérés, értékelés, min 6ségbiztositas

4.1 A tanuldk tudasanak mérése, értékelése

Iskolankban a beiratkozaskor felmérjik potencialis tanuléink nyelvi és
szamitastechnikai tudasszintjét. Ez elengedhetetlen az altalunk oktatott valamennyi
szakma esetében, mivel kozelitéleg egységes tudasszint szilkséges a kiscsoportos
oktatds megvaldsitasahoz.

Célunk az, hogy tanuldink a lehet6 legalaposabb és elmélyllt tudast szerezzenek,
ezért az éves folyamatos tudasszint felmérés és értékelés mellett diakjaink egyes
tantargybdl tantargyi vizsgat tesznek, a tantargy jellegétdl figgdéen széban vagy
irasban. Ennek soran a teljes tanév/tananyag ismeretanyagat kérjuk szamon. A
vizsgak teljesitményhatara 51 %. Akik ezt nem érik el, a részikre eldirt idészakban
potolhatjak lemaradasaikat.

Komplex vizsga esetén a feladatok megoldasa szamitogépes tamogatéassal torténik.
Ezeken a beszamoldkon a tanulok olyan ,vizsgarutint” szereznek, mely elékésziti és
segiti a szakmai vizsgan vald, bizottsag elétti sikeres szereplést. A beszamoldkon a
tantargyat oktatdo pedagogus mellett részt vesz a szakvezetd, €s a szaktanar vagy
megbizottja, akik k6zdsen és folyamatosan figyelemmel kisérik a tanuldk irasbeli
teljesitményét és véleményezik az érdemjegyek kialakitasat. A szakmai vizsgara
bocsétas feltétele: az évkozi vizsgadkon tamasztott kdvetelmények teljesitése, a tanév
sikeres befejezése és az adott szakképesités szakmai- és vizsgakdvetelményeben
meghatérozott kritériumok teljesitése. Tanulbinkrol készult valamennyi értékelés
dokumentalt, a torvényességi elirasoknak megfeleld.

A BKF Szakkozépiskola szoros egylttmikodesben dolgozik a felsGoktatast és
felnéttképzest végzé Budapesti Kommunikacidos és Uzleti Fdiskolaval, azonos az
oktatott szakképesitések kore, a tanari kar egy része, valamint a dolgozéi kollektiva.

Intézmeényink elkdtelezte magat a didkkdzpontu oktatas és nevelés mellett. Ennek
az elkotelezettségnek a tamogatasa, az oktatds mindségének folyamatos biztositasa
és ellendrzése az aldbbiakban megfogalmazott mindségpolitikai célokat tliztik ki:

- A végzdbs tanuldk legalabb 50%-a jelentkezzen felséoktatési intézménybe.
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— A tovabbtanulasra jelentkezett tanuldk legaldbb 50%-at vegyeék fel valamelyik
felséoktatasi intézménybe.

- Az alapfoku nyelvvizsga szintet sikeresen teljesiték aranya 13. évfolyam végén
legalabb 75% legyen.

— A sikeres kodzeépfoka nyelvvizsgaval rendelkez6 tanulok aranya a 13. évfolyam
végére legaldbb 30% legyen.

— Tanuldéi elégedettségmérés minden kérdésben legalabb 65%-t mutasson
iskolaatlagban.

— A dolgozdi elégedettségmutatok értéke minden kérdésben elérje a 65%-t
valamennyi dolgozo atlagaban.

Az intézményi mindségiranyitasi program célja, hogy a helyzetelemzés alapjan
meghatérozza a stratégiai célok megvaldsitdsanak folyamatszabdalyozésat. Tovabba,
hogy feladatainkat hatékonyan, torvényesen e€s szakszerllen vegezzik, a
tevékenységunk folyamatai szabdlyozottak legyenek. Az IMIP a fejlesztési célok
elérésének feladatait foglalja egységes keretbe.

Az iskola 6sszehangolt program alapjan mikddteti mindségfejlesztési rendszerét,
amely a minéségugyi rendszerekben hasznalatos folyamatos fejlesztés (PDCA)
logikajara épul. Mikodésében a tervezés, végrehajtas, ellenérzés, javitas folyamatat
valGsitja meg. Ezaltal valik lehetévé a mérési eredményeknek az oktatasi-nevelési
folyamatba valo visszacsatolasa, amely Gjabb fejlesztéseket indit el. Ez a folyamatos
fejlesztés noveli a tanuldk, szul6k valamint a pedagogusok elégedettségét.

A tervezés (Plan) fazisban felvazoljak az adott feladattal 6sszefliggd problémékat.
Ezutan rangsoroljak azokat; legelséként is amelyekkel kapcsolatosan - adatokra és
tapasztalatokra tamaszkodva - a legkdnnyebben elérhetd sikerek kecsegtetnek.
Megallapithatjak a probléma okait, és kidolgozzak a kikiszobolésre vonatkozé
stratégiat. Ez tartalmazza, hogy MIT és HOGYAN kell tenni.

A végrehajtas (Do) fazisdban valésitidAk meg a stratégiat, és veégrehajtjak az
elhatarozott javitasi munkalatokat. Kidolgozzak a tevékenység folyamatabrajat,
meghatérozzak a jellemz6 adatokat € feldolgozasuk médijat, elvégzik a statisztikai
ertékeléseket.

Az ellendrzés (Check) fazis soran megitéljik, hogy a bevezetett intézkedések
elérték-e a kivant hatast. A vizsgalt adatok feldolgozasaval meghatarozzak a korabbi
€s az aktualis eredmények kdzotti kulonbségeket.

A beavatkozas (Action ) fazis zarja a korfolyamatot. Az ellenérzés fazis adatainak
tanulmanyozas alapjan megallapitjak, hogy milyen helyesbit§ beavatkozasra van
szukség a célok megvaldsitdsahoz, és felderitik a tovabbi javitas lehetéségeit. Ezzel
egy Ujabb tervezési fazis és Ujabb korfolyamat veszi kezdetét.
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4.2 Pedagoguseértékelés

A pedagodgus munkakorben foglalkoztatottak teljesitm éenyertékelése

Cél: a pedagogus munkakoérben foglalkoztatottak teljesitményének megéllapitasa.

Az eértékelés feladata , hogy megallapitsa, az értékelt mennyire képes elsajatitott
tudasat eredményesen alkalmazni, mennyire képes a kornyezeti elvarasokhoz, a
kihivasokhoz cselekvéen alkalmazkodni. Célja, hogy megdéllapitsa az értékelt
erésségeit és fejlesztendd tertleteit, motivalja, serkentse, biztassa, jutalmazza, a
folyamatos hatékonysag, fejlédés, elkbtelezettség érdekében.

Kdzvetve szerzett és differencidlt visszajelzés szerzése, azaz a tanitas-tanulas
eredmeényébdl kiindulva a célrendszerrél, a tanitasi-tanulasi folyamatrol, a
kornyezetr6l és a tanulordl, hogy a tanitds-tanulds egész rendszerét
optimalizalhassuk, javithassuk, fejleszthessuk.

A teljesitményértékelési rendszer a helyi igények alapjan kialakitott
kritériumrendszer, amely az érintettekkel konszenzus alapjan jon létre. A
nevelbtestilet vélemeényezi, a fenntarté hagyja jova.

Az értékelés alapelvei:

- torvényes, objektiv, - 06sszhangban &ll az intézmény adottsagaival,
eredmeényeivel, az IMIP-pel, annak része,

- fejlesztéselvi, kbvetkezetes, sok szempontu, motivalo,

— mindenki szamara alkalmazandd, - az érintettekkel egyuttmikodésben
valésul meg,

- attekinthetd, egyértelmi, kévethetd, dokumentalhato,

- atantestilet altal legitimalt, a pedagdgusok részvételére épit,

- szamonkeérhet6,

— pontos felelésségrendszerrel 6sszekotott — mindenki tudja, mit kell csinalni.

A pedagogusok teljesitményértékelése

A pedagogusok teljesitményértékelése négy iranybdl torténik:
— a vezetés és a testllet altal meghatarozott, a fenntartdé altal jévahagyott
intézmeényi elvarasok,
— avezetdi team altal elkészitett pedagogus-teljesitményértékelés,
— atanuldk altal torténik értékelblapok kitbltésével,
— az eértékelt pedagogus onertekelése.

A teljesitményértékelés tervezése a tanév elejen, az éves munkaterv
meghatérozasakor torténik. Az értékelést vegz6 vezetdi team tagjait az igazgato
bizza meg.

Az értékelés ideje: minden tanévben, szeptember 1-jétél junius 30-ig.
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Az értékelés modszere: beszélgetés, medfigyelés, O6ralatogatasokrol
feljegyzeés, teljesitményértékelési kerddiv, tanuldi eredmények, diak, fenntartoi
elégedettség-méres.

A teljesitményértékelési minta nagysaga: minden vezetd és pedagogus.

A TELJESITMENYERTEKELES

TERULETEI IDEJE KI VEGZI MODSZERE KELETKEZ O
DOKUMENTUMOK
1. Tanitas -tanulas folyamata
Szakmai biztonsag Megfigyelés Adatok
Tervezettség Beszélgetés
Tanulasiranyitas ; Oralatogatas Jegyz6konyv
Tanulok fejlesztése Marcius-janius | Ertékel6 team
Szemelyes Interjci Kitsltott kérdiv
tulajdonsagok
Munkafegyelem
2. Adminisztracio
Naplovezetés . —_
AT . . Igazgato- Ellenérzés : .
Adatszolgaltatas Tanév soran ; Feliegyzés
TR helyettes adatai
Orak, ugyeletek
3. IMIP-feladatok
Mindségcél
Eljarasok Januér-februér | lgazgato Bels6 audit Auditjelentés
Min6ségugyi csoport

A teljesitményértékelés anyagat az értékelt pedagogus onértékelésével, valamint az
intézményi igényszinttel o©sszehasonlita az értékel6 team és az igazgato,
megallapitiak az értékelt erbésségeit, kijeldlik a fejlesztés iranyait. Az 0Osszes
pedagogus értékelése utan megallapitjak az intézmény javitasi-, fejlesztési feladatait,
amely a vezetdségi fellilvizsgalat egyik bemend adatat képezi. Szikség esetén a
minéséglgyi megbizott a javitasok megtételére intézkedési tervet készit. A
vezetésegi felllvizsgalaton a tantestilet javaslatara az értékelés folyamataban
feleslegessé valo lépéseket megszintetik, az esetleges Uj szempontokat, tényezdket
beépitik.

A kovetkez6 tablazat alapjan rogzitjuk a tanuldktol kapott oktatdi teljesitmény
ertékelését (Természetesen, minden tablazat tartalmazza az adott szakon, adott
félévben tanitdé O6sszes oktatot, az értékelblap kitoltése nem kotelez6 é€s anonim
maodon tortenik):
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S58s | £8§%%
- - X \ A4 N
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O > § > O > % >
T ONE T ONE
A szak és évfolyam neve S E 3 & S E 58
NS c® NS ca
< o < < o <
Tanar szakmai hozzaértése, targyi tudasa 12345 12345
Q Ora logikai felépitése, kdvethetésége, jegyzetelhetésége 12345 12345
o
% Tanar eléadasmadja, figyelemfelkeltd jellege 12345 12345
:; Tanar tanuldkkal valé kapcsolata, segitékészsége, elérhetésége 12345 12345
C
‘G ar pe 7 Iz 7 ar
i Kovetelmgnyrendszer egyértelmlsége, kovetkezetes 12345 12345
alkalmazasa
Szamonkérés modjanak korrektsége 12345 12345
Megadott irodalommal, jegyzetekkel val6 elégedettség 12345 12345
[}
§\$ A targy tematikajanak felépitettsége 12345 12345
@ ©
e X
° :% A targy hasznosséga a szakmai fejlédés szempontjabdl 12345 12345
Osszességében a targy oktatdsanak minésége 12345 12345

Egyéb észrevétel, javaslat (oktatas korilményei, szervezés, tajékoztatas stb.):

5. Helyi szakmai program

5.1. A Kképzés helyi szakmai programjai

A 2006-ban kiadott Uj OKJ olyan szakmaszerkezetet, kovetelményeket és
modszertant dolgozott ki és alkalmaz, amely el6segiti a munkaeré mobilitasat, az
egész életen &t tartd tanulas megvalosuldsat és a munkaeré-piaci igények
kielégitéset.

Az (] szakmaszerkezet alapvetéen alakitotta &t az OKJ strukturajat a modularis
felépités bevezetésével.

A BKF Szakkozépiskola a képzési profijaba tartoz6 emelt szinti OKJ
szakképesitések esetében a helyi programjainak kialakithsa soran a
szakminisztériumok altal kiadott kozponti programokban foglaltakat tekinti
irhnyadonak.

Az iskola egyes évfolyamain tanitott tantargyakat, a kotelezé és valaszthato tanérai
foglalkozasok Oraszamait a kozponti programokban ajanlott érakeretek alapjan
hataroztuk meg.

Az iskola a kozponti programok kezelése soran abbdl indult ki, hogy a

dokumentumokban foglalt célok, feladatok és kévetelmények, tovabba a tanitasi
anyag felosztdsa és az egyes tantargyakhoz kapcsolédd célok és kovetelmények
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hiven kifejezik az adott szakképesités szakmai és vizsgakodvetelményében rogzitett
elvarasokat.

Sajatos feltételeinkre, adottsagaira és céljaira figyelemmel - nem csorbitva, inkabb
gazdagitva azok tartalmat - arra fektettiink hangsulyt, hogy a képzési program
kialakitasa, a modulok tantargyi felépitése megfeleljen a kimeneti kdvetelIményeket
meghatarozé szakmai és vizsgaktvetelményeknek.

A szabadon valaszthato kotelez6é éraszadmot elsésorban olyan egyedileg dsszedllitott
tréningprogram  megvalositasara  forditjuk, amely tartalmaz  Onismeretei,
kommunikécids és karriermenedzsment modulokat.

A kizardlag iskolai rendszerben oktathatdé fels6fokl szakképzések programjait a
Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola, valamint a Gabor Dénes Fé&iskola
bocsatjak az iskola rendelkezésére. Ennek valtoztatds nélkuli alkalmazasat
magunkra nézve kotelezének tartjuk, biztositva a tantargyak felséoktatasi
tanulmanyokba valé beszamithatosagat.

5.2. A gyakorlati oktatas rendje

Iskolank nagy hangsulyt helyez arra, hogy az egyes targyak anyagaba épitett
gyakorlati tudnivalok elsajatitAsahoz a szikséges targyi-technikai feltételek
mindenkor rendelkezésre alljanak. Ugyanakkor arra toreksziink, hogy a szakmai
gyakorlati 6rék jelentés hanyadat szakmai “terepen”, az adott szakmaban elismert
tevékenyseéget folytato vallalati/vallalkozasi kérnyezetben oktassuk. Amennyiben erre
— a fogadokészség flggvényében — csak korlatozottan lesz lehetéség, ugy a
gyakorlati 6rak egy részét az iskolai tanirodaban valositjuk meg.

Osszefliggé szakmai gyakorlat szervezésére a 2 évfolyamos képzések esetében
keril sor. Ezek el6készitése keretében partneriink, a Budapesti Kommunikacids és
Uzleti Féiskola Karriercentrumanak segitségével igyekszink megtalalni azokat a
véllalatokat, vallalkozasokat, amelyek vallaljak a tanulok gyakorlati foglalkoztatasat.

A szakmai gyakorlati oktatas egyéb feltételeit és kdvetelményeit illetéen a tébbszor
modositott Szakképzeési torvény elbirasai az iranyadok.

5.3. Az oOratervek és a vizsgakra vonatkozo kévetelm  ények
Minden, az iskolaban oktatott szakképesités tanévekre és félévekre vonatkozo

Oraterve és a szakmai zarOvizsgakra, valamint beszdmolasi kovetelményekre
vonatkozo részletes leirasa a jelen Pedagdgiai program mellékletét képezi.
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6. Zar6dokumentumok

A pedagogiai program legitimacidja

A pedagdgiai programot az iskolai didkonkormanyzat a 2013. marcius 26. napjan megtartott

Ulésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Budapest, 2013. marcius 26.

az iskolai diakbnkormanyzat vezetéje

A pedagogiai programot a nevel6testilet 2013. marcius 26-an tartott nevel6testileti

értekezletén elfogadta.

Budapest, 2013. méarcius 26.

igazgato

A program nyilvdnosséaganak biztositasa:

e 1 példany elhelyezve a Fenntarténal
» 1 példany elhelyezve az iskolatitkaroknal (elektronikus forma)
* 1 példany a tanériban

» aziskola honlapjan

A pedagogiai program hatélya:
» Jelen pedagogiai program 2013. szeptember 1-t6l Iép életbe.

» A teljes program é&tfogé felllvizsgalata vagy a jogszabdlyi hattér valtozasaval, vagy

kétévenkeént (legkdzelebb 2015-ben) esedékes.
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1. szamul melléklet

ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK
A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkdz ok és felszerelések minimuma

Dekorat 6r Fitness-wellness instruktor
Festéallvany, rajzi kelléktar Edzéterem
Betlivago gép Kézi sulyzdk

Villamos kéziszerszamok

Kétkezes sulyzok

Kéziszerszamok

Allvanyok, padok

Szamitégép és perifériai

Erésit6é gépek (kilonb6z6 testrészekre)

Tervez6 és kivitelezé szoftverek

Kardio gépek (kiillonbdzd mozgasfajtara)

Nyomtatd

Pulzuskovetd 6rak

Kulénbdz6 méretli gyakorld kirakatok

Polifoam szivacs

Kirakati vilagitas rendszerek

Kiegészitd sport és fithess eszkdzok (pl. gumiszalag)

Kirakati installacios rendszerek

Tanterem

Kirakati allvanyok, emelék

Tantermi tabla

Kirakati babak

Projektor

Torzok, szabébabak, egyéb divat-aruhordozéok

Laptop / szamitégép

Darabaru készlet

Anatémiai szemléltetd eszkdzok

Divataru készlet

Elsésegélynyujtashoz szilkséges eszkdzok

Méteraru készlet

Konfekcio arukészlet

Gazdasagi informatikus

Kereskedelmi killité rendszer (Octanorm,

12 db tanul6i és 1 db oktatéi szamitdgép Internet kapcsolattal

Syma, sth.) teljes elemkészlet és vilagitas

3 db kis- és kbzepes halézatok forgalomiranyitasi

Szakmai folydiratok, katalégusok

feladataira és internet-kapcsolatanak biztositasara

Digitalis fényképezdgépek

alkalmas modularis integralt forgalomiranyitd

3 db kis- és kdzepes hal6zatok kapcsolasi feladataira

Divat- és stilustervez 6

alkalmas, VLAN-képes, menedzselhet6 kapcsolé

Szamitogép 2 db multifunkciés vezetéknélkiili forgalomiranyitd
Szkenner 2 db laboratériumi kiszolgaléi feladatokra alkalmas PC
Nyomtatd 1 db laboratériumi tigyfél operacids rendszer

Szoftverek - képszerkeszt6, tordeld,

futtatasara alkalmas PC vagy laptop

szovegszerkesztd, prezentald stb.

1 db laboratériumi tigyfél operacids rendszer

Projektor

futtatdsara alkalmas, vezetéknélkili interfésszel

Digitalis fényképezdgép, fotdzashoz felszerelés

rendelkezé PC vagy laptop

TV, DVD- és Vided lejatszé

Halozati szimulaciés szoftver

Szabéaszasztal és szabaszati eszk6zok

Ethernet és soros kabelek

Vasalok és vasaldallvanyok

UTP kabelezéshez szerszamok

Kézi varroeszk0zok

Kabelteszter

Varrégépek, hurokdéltési és specialis varrégépek

Adattarolé médium

Prébababa, szabobaba, kirakati baba

Irodatechnikai eszk6zok

Egyéni védéeszkdzok

Projektor

Tukrok

Vallalatiranyitasi rendszer

Szemléltetd eszkozok, filmek, Cd-k, DVDK, stb.

CASE Eszkoz

Mulvészeti albumok, szakmai kdnyvek

Projekt szoftver

Divatlapok, szakmai folyGiratok

Helyi vilagitashoz lampak, reflektorok

Rajzbakok, rajztablak, atvilagitéasztal

Rajzolasi segédeszkdzdk — gipszszobrok

drapériak, targyasztal, posztamens

Mintazasi/plasztikai segédeszkdzok — allvanyok,

polcok, mintazo és formazd eszkdzok




Grafikus Idegenvezet 6
Professzionalis grafikai munkavégzésre alkalmas Tanterem
szamitdgép és perifériai, szerver Szaktanterem

Jogtiszta szoftverek (professzionalis pixel és

Szamitogép internet kapcsolattal

vektorgrafikus programok, kiadvanyszerkesztok, Fax
webszerkeszt6k) Mobiltelefon
Széles savu internet kapcsolat réeszkdzok
Szines lézernyomtaté A/3 Kdnyvtar
Lapszkenner Autbébusz
Digitdlis rajzpad Mikrobusz
Projektor, vetitd vaszon Személygépkocsi

Digitdlis vide6-kamera és reprézasra alkalmas

Mikrofon erdsité (mikroport)

fényképezbgép

Elsésegélycsomag

Sokszorositott grafika eléallitasara alkalmas

min. két nyomagép (lehetéség szerint magas-

Informatikai rendszergazda

és mélynyomé gép)

12 db tanuléi és 1 db oktat6i szamitdgép Internet

Sokszorositott grafikai miihely (nyomoéformak

kapcsolattal

elkészitésének eszkdzei vizesblokk, savazéblokk,

3 db kis- és kdzepes halozatok forgalomiranyitasi

Iégelszivd, lemezvagd, melegitépad)

feladataira és internet-kapcsolatanak biztositasara

Véagobasztal, montiroz6 asztal

alkalmas modularis integralt forgalomiranyité

Specidlis taroléeszkdzok

3 db kis- és kbzepes halézatok kapcsolasi feladataira

Villamos alapmérések eszkozei

alkalmas, VLAN-képes, menedzselheté kapcsold

Egyéni védéeszkdzok

2 db multifunkcids vezetéknélkili forgalomiranyitd

2 db laboratériumi kiszolgaldi feladatokra alkalmas

Gydgypedagdgiai seqit 6 munkatars

PC

Altalanos jellegii iskolai tanterem, szertarak,

1 db laboratériumi Ggyfél operacios rendszer

konyvtar, foglalkoztatd, étkezd, tornaterem, 6lt6-

futtatasara alkalmas PC vagy laptop

z6, mosdo, we, kozlekedd, és ezek berendezései

1 db laboratériumi Gigyfél operaciés rendszer

Altalanos iskolai tantargyak szemléltets eszkdzei,

futtatdsara alkalmas, vezetéknélkli interfésszel

taneszkozei

rendelkezé PC vagy laptop

Egyéni fejleszté eszkdzok

Hal6zati szimulacios szoftver

Alapvetd sportszerek

Ethernet és soros kabelek

Alapvet6 kézmiives technikdk eszkdzei

UTP kabelezéshez szerszamok

Alapveté oktatastechnikai eszkdzok

Kabelteszter

Alapveté els6segélynyujto felszerelés

Latasfogyatékosok specialis taneszkdzei

Logisztikai Uigyintéz &

nagy hatrekeszes doboz, kis hatrekeszes Telefon, fax
doboz, sz6ges tabla, gombastabla, abakusz Szamitdgép internet csatlakozassal
Mozgaskorlatozottak gyogyaszati és rehabilitacids Projector

eszkozei Irodai eszkdzok
Hallasfogyatékosok specidlis taneszkozei Térkép
Autistak specidlis kommunikacids eszkozei Szamolégép

képes napirendek, én-kdnyvek, P.E.CS.

Raktariranyitasi szoftverek

Személyi gondozasi apolasi eszkdzok

Egyszerli munkatevékenységekhez szilkséges

eszkozok (kertészeti, konyhai, varrodai, mosodai)




Hangmester (kordbban Hangtechnikus)

1 db Szamitégépes munkadllomas (legalabb egy

Digitalis radi6adas lebonyolit6 munkaallomas

SP/DIF, egy ADAT és egy AES/EBU, WORD CLOCK

és szoftver

be/kimenetli hangmodullal, legalabb 48 savos

Szamitégépes miszaki programok (3D, miiszaki rajz)

régzitési, editalasi lehetéséggel, optikai régzitével)

Szamitégépes mozgasfeldolgoz6 programok

1 db 8 digitalis régzité (hardver)

Szamitégépes hangtechnikai programok

1 db Analdg professziondlis studié-lemezjatszo

MLS akusztikai mérérendszer

1 db R-DAT magnetofon

1 lehallgaté szoba (hangsugarzos lehallgatashoz

1 db SVHS videomagné SMPTE idékoddal

akusztikailag tervezett)

1 db Professzionalis CD jatsz6

1 db Hanggenerator (200 kHz-es, hardver)

1 db DVD-Audié lejatsz6

1 db Fiiggvénygenerator (10 MHz-es, hardver)

1 db SACD lejatsz6

1 db Spektrumanalizator (26 kHz-es, 1 Hz

1 db CC magnetofon

felbontassal, hardver)

5.1 szabvanyos aktiv studié lehallgaté hangsugéarzo

1 db Torzitdsméré (THD, SMPTE IM, CCIF IM, DIM)

rendszer, akusztikailag tervezett lehallgatasi

1 db Stroboszkdp (rezgés analizalashoz)

kortlménnyel (referencia szint: Genelec)

1 db Szintir6é

1 par passziv studié lehallgaté hangsugarzo,

1 db Oszcilloszkép (100 MHz-es, analég)

akusztikailag tervezett lehallgatasi kérilménnyel

1 db Kombinalt automata hangfrekvencias

(referencia szint: (KRK, B&W)

méréeszkdz

1 par hangosité hangsugarzé készlet erdsitdvel,

1 db Terc-analizator és sz(iré

processzorral (referencia szint:

1 db ABX tesztegység vakteszt aramkorrel

1 par monitor hangsugarzé készlet erdsitével

1 db Hangnyomasméré (Type 1, Class 1)

1 db 24 csatornds, szimmetrikus, analég

1 db Mérémikrofon (Type 1, Class 1)

csoportkabel (30m)

1 db Goniométer

Professzionalis zart és nyitott fejhallgato

1 db Kivezérlésméré (VU, PPM, hardver)

1 db Kompresszor (analdg, hardver)

1 db Kompatibilitds méré (hardver)

1 db Kompresszor (digitalis, hardver)

1 szett hordozhat6 jelgenerator + analizator

1 db Limiter (analég, hardver)

1 db Szamitégép + halézatanalizalé szoftver

1 db Limiter (digitalis, hardver)

1 db Hordozhaté multiméter

1 db Expander-zajzar (anal6g, hardver)

1 db Kabel teszter

1 db Expander-zajzar (digitalis, hardver)

1 db Forraszt6 allomas

1 db Effektprocesszor

Hangtechnikai és vezérlé szoftverek

1 db Digitalis zenget6

1 db Analdg keveréasztal (legalabb 16 db mono

1 db Digitalis késleltet6é

bemeneti csatorna, 8 csoport kimenet, 6

1 db MIDI vezérld, szekvenszer

mellékkimenet pre és post, hangszinszabalyzé

1db Master keyboard

ki-be kapcsold, szintszabalyozas min. 100 mm

2 db karakterisztika valtdés (gdmb, térnyolcas,

szabalyozéval és +10 .... — 60 dB atfogasi

kardioid, széles kardioid, hiperkardioid)

tartomannyal, utasité mikrofon bemenet

kondezator stididmikrofon

szintszabalyozassal, fejhallgaté kimenet, beépitett

8 db kondenzator stididmikrofon

oszcillator, csucsérték mutaté miszerek)

8 db dinamikus mikrofon

1 db Digitalis kever6asztal (legalabb 32 db mond

2 db diversity radiémikrofon szett

bemeneti csatorna, legalabb 16 db

(zsebadd + kézi add)

szintszabalyozd, szintszabalyozas min. 100 mm

1 db személyi monitor szett

szabdlyozéval és +10 .... — 80 dB atfogasi

16 db gémes mikrofonallvany

tartomannyal, legalabb 8 csoport kimenet,

4 db kérusallvany

legaldbb 8 vezérlési csoport, legalabb

2 db asztali mikrofonallvany

8 mellékkimenet pre és post)

1 db Digitalis formatum konverter

1 db Analdg studidmagnetofon (legaldbb 2

1 db Zongora

sebességes, 2 csatornas)

1 db Szintetizator (fizikai modellezéssel)

Akusztikailag tervezett lehallgatd szoba

1 db Digitalis fényképez&égép

Szamitdgép + demonstracios szoftverek

1 db irasvetitd

1 db SVHS vagy DVI kamera

Lokalis halézat Internet hozzaféréssel

1 db Vided-projektor

Szbvegszerkeszté program

Vide6-monitorok

Korszerli multimédiakészité program

1 db Dokumentumkamera

Korszer( adatbazis-kezel program




11. | Irodai asszisztens 14. | Kiadvanyszerkeszt 6
Szamitégép Kiadvanyszerkeszt6i munka végzésére alkalmas
Irodai programcsomag szamitdgépes haldzat szerverrel
Iktatoprogram Jogtiszta szoftverek (professzionalis pixel-,
Hal6zat vektorgrafikus és kiadvanyszerkeszté programok)
Internet-hozzéaférés Internet hozzaférés
Nyomtatd Szkenner A/4, A/3
Szkenner Szines PostScript nyomtatd A/3
Telefon Szines tintasugaras nyomtat6é A/3+
Fax Projektor, vetit§ vaszon
Fénymasolo Digitalizalé tabla
Projektor Pantone skalak
Irodatechnikai eszkdzok: iratmegsemmisitd, Szinkalibralé eszkoz
hékotd, laminalé, spiralozo Szinmérd eszkdzok
Irodaszerek Proofkészité eszkoz
Nyomtatvanyok Iskolai tabla
Bizonylatok
Hangrogzité eszkbz 15. | Miszaki informatikus
Szakkdnyvek Miszaki dokumentacids gyakorlatra alkalmas
CD-jogtar szamitdgép labor

12 db tanuléi és 1 db oktat6i szamitogép Internet

12. | IT mentor kapcsolattal, CAD program
Projektor 3 db kis- és kbzepes haldzatok forgalomiranyitasi
Ugyfélkapu elérés feladataira és internet-kapcsolatanak biztositasara
Szamitogép alkalmas modularis integralt forgalomiranyité
Szoftver 3 db kis- és kbzepes halozatok kapcsolasi feladataira
Hal6zat (Internet, Intranet) alkalmas, VLAN-képes, menedzselheté kapcsold
Kéabelszerelb szerszamok 2 db multifunkcids vezetéknélkili forgalomiranyitd
Telefon (vezetékes) 2 db laboratériumi kiszolgaléi feladatokra alkalmas PC
Telefon (mobil) 1 db laboratériumi ligyfél operacios rendszer
Televizid futtatasara alkalmas PC vagy laptop
Router 1 db laboratériumi ligyfél operacios rendszer
WLAN futtatdsara alkalmas, vezetéknélkili interfésszel

rendelkezé PC vagy laptop

13. | Keresked 6 Halbzati szimulacids és diagnosztikai szoftver
Arutérol6 rendszer Ethernet és soros kabelek
Méréeszkdzok UTP kabelezéshez szerszamok
Pénztargép Kabelteszter
Hatéberendezés Dokumentécié - és abra készitésére alkalmas CASE eszkoz
Szeleteld Elektronikus mérémiiszerek és diagnosztikai eszkdzok

Anyagmozgaté eszkoz

(Multiméter, Oszcilloszkép, Jelgenerator, Tapegyséq)

Pultrendszer

Elektronikai aramkor szerel labor

Irodai eszkozok

(kéziszerszamok, kézi miszerek)

Biztonsagi berendezések

Virtualis mliszerek alkalmazasara alkalmas

Araz6 gép szimulaciés program

Kédleolvaso Szabalyzék, érzékel6k, beavatkozd szervek vizsgdalatara
Szamitogép alkalmas méré labor

Telefon, fax MUszaki programozas gyakorlatra alkalmas

Nyomtatd szamitégép labor

Internet kapcsolat 12 db tanuléi és 1 db oktat6i szamitogép, PLC,
Vagoeszkozok mikrovezérlék

Létra

Kartyaolvaso

Formanyomtatvanyok, bizonylatok




16.

Mozgokép- és animaciokészit 6

Miianyag éntéedények

Munkaasztal (helyi célmegvilagitassal, a tanuldk

Gipszkeverd kémives kanalak (fandlik)

Iétszama és a feladat (szerint)

Gipszkeveré gumilabdak

Székek (tanuldk Iétszama szerint)

Gipszkever6 kanalak (lanzették)

Ruhafogasok vagy szekrény (tanuldk

Gipszmegmunkald eszkdzok (kapardk (kratzerek),

Iétszama szerint)

véssk)

Atvilagito asztalok és stiftek (tanulék létszama szerint)

Gipszreszeldk (kilonféle durvasdg, illetve finomséag

Rajztablak

szerint)

Rajz, festék, és egyéb segédeszkdzoket,

Gipszlehiz6 simitok (zittlingek)

illetve anyagokat tarolé szekrény

Flrészek (fa, gipsz és fém kéziflirészek)

Fiokos rajzlap tarolé szekrény

Fa és fémreszel6k (tlireszeld készlet)

Elektromos varrégép

Fémkalapacsok

Szabasz ollok, cikk-cakk oll6

Fa lekopog6 kalapacs

Ragasztopisztoly

Elektromos flrégép

Bérlyukasztok (kilonféle mérethen)

Csigaflrod készlet

Papirlyukaszté (stiftekhez)

Fémlemezvagé olld

Asztali papirvago tablaollo

Vegyszertarold szekrény (segédanyagok, higitok,

Elektromos varrégép (2 db)

miigyantak, stb. tarolaséara)

Szamitégép terem(tanuldk létszama szerint

Formakészitéshez szilkséges segédanyag tarolo

munkadllomassal)

szekrény

Szamitdgépek, monitorok (tanuldk létszama szerint)

Kéziszerszam tarol6 szekrény

Fekete fehér Iézer nyomtatd

Vonalzék, méréeszkdzok

CF, SD, Micro SD Kartyaolvas6

Satupad

Flip chart tdbla rajz animaciéhoz, tervezéshez

Munkapadok kézi megmunkalashoz

(filcekkel, szivaccsal)

Anyagtarolék fahoz

Digitalis rajztablak (5-7 db)

Munkapadok gépek szamara

Digitalis all6- és mozgoképrogzitd kamerak

Géptarolé szekrény

Digitalis rajztablak (5-7 db)

Kéziszerszam tarol6 szekrény

Lapszkenner

Félkészmunka tarold

Vektor-, illetve pixelgrafikus,- és 2D, 3D mozgokép

Allvanyos farogép

feldolgozé programok

Asztali korflirész

Halozat, Internet hozzaférés csatlakozasok

Kézi flrészek (keretes, illesztd, rékafarkd, fém-,

Adattarolé eszkdzok (CD, DVD, kiilsé Hardware,

illetve lombflirész)

pen drive stb.)

Fém kalapacsok t6bb méretben

Fényképez&gépek- és mozgoképrogzité kamerak, Fakalapacs

objektivek Gumikalapacs

Fénymérék Gyalugép

Kamera rogzité allvanyok Kézi elektromos gyalu

Stativok Elektromos szuro flirész (dekopir flirész)

Elektromos eloszték

Korongcsiszolo

Fehérfényl lampak

Kézi motoros szalagcsiszolé

Spot lampak Faipari esztergagép

Deriték Fa-eszterga kés készlet

Green/blue hattér Faipari csigafurdk (kilonféle méretben)
Téargyasztal Kézi-és gépi csavarhizok (kilonféle méretben)

Trukk-felvételi hattér terepasztal

Csavarhuzé kulcs sorozat (kiilénféle méretben)

Hangfelvevé és keverd berendezés

Pillanatszoritok

Eszkoéz, illetve anyagtarol6 szekrények

Méréeszkozok (mérészalag, tolémérd, korzd stb.)

Sotétitd fliggdnydk

Vonalzék (kulénféle méretben)

Gipszel6- eternit, vagy marvany munkaasztal

Telefon

Gipsztarol6 lada

Elsésegély doboz

Agyagtarold lada

Tlzoltd készilék

Mintazé allvanyok

Porelszivd berendezés

Szamitdgépes mozgasfeldolgozé program

Korszerli multimédia- és adatbazis-kezelb program

MUHELYEK

Szamitdgépes miszaki programok (3D)

Rajz miterem

Szamitégép terem

Felvételi stidi6

Formakészité mlhely




17. | Nonprofit menedzser 20. | Pénziigyi-szamviteli Uigyintéz_ 6
Szamitégép Iratrendezék
Internet hozzaférés Fénymasolé
Irodaszerek Irodatechnikai eszk6z6k (vagogép, spiralozo,
Irodatechnikai eszkzok kapcsolégép, lyukasztd)
Nyomtatd Telefon, fax
Fénymasolo Szamitégép
Scanner Internet hozzéaférés
Fax Nyomtat6
Telefon Scanner
Internet hozzaférés Irodai szoftverek (szévegszerkeszt6,
Irodabutor tablazatkezeld, adathazis-kezeld)
Irodai szoftverek (szévegszerkeszt6, Integralt tgyviteli rendszer (fékdnyvi kdnyvelés,
tablazatkezeld, adatbazis-kezeld) pénziigy, targyi eszkdz, bér, készlet analitika)
Videokamera, DVD-felvevé Addbevallas kitdlté szoftver (ANYK)
Jogszabalygyijtemény vagy szamitdgépes jogtar Ugyintézési eljarasrend
Dokumentéacidkezeld és archivald eszkdzok Bizonylatok, formanyomtatvanyok
Jogszabdly gyUjtemény vagy szamitdgépes jogtar
18. | Pedagogiai és csaladsegit 6 munkatars Projekttervezést tamogatd szoftver
Altalanos jellegii iskolai tanterem, 6vodai wc, A bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
foglalkoztatd terem szertarak, kényvtar, kodvetelménymodulra valo felkészités soran
foglalkoztatd, étkezd, tornaterem, 61t6z6, mosdé, specialis UV lampa szilkséges. A kereskedelemben
kozlekedd, és ezek berendezései kaphat6 UV-A/C bankjegyvizsgalo készilékek két
Altalanos iskolai tantargyak, 6vodai foglalkozas, csovet tartalmaznak, az egyik az UVA, a masik
szemlélteté eszkozei, taneszkozei pedig az UVC hullamhossz-tartomanyban miikadik,
Egyéni fejleszté eszkdzok igy alkalmasak a forintbankjegyek fluoreszkalé
Alapvetd sportszerek, jatékszerek, tarsasjatékok nyomatainak vizsgalatara.
Alapvetd kézmiives technikdk eszkdzei
Alapvetd oktatastechnikai eszkdzok 21. | Szoftverfejleszt 6
Alapvetd rajz és dekoraciés eszkdzok, anyagok Tanuléi és oktatdi szamitdégép Internet kapcsolattal
Az iskolai adminisztracios feladatok kellékei Kis- és kdzepes halézatok forgalomiranyitasi feladataira
Szamitégépterem — megfelelé bitorokkal és internet-kapcsolatanak biztositasara alkalmas
és informatikai eszk6zokkel ellatva modularis integralt forgalomiranyité
(internet, projektor, vetitévaszon, stb.) Kis- és kdzepes héalézatok kapcsolasi feladataira
Az iskola, 6voda mikédésére vonatkozé VLAN-képes, menedzselheté kapcsold
jogszabalyok internetes elérhetésége Multifunkcids vezetéknélkiili forgalomiranyité
Elsésegélynyuijté felszerelés Laboratériumi kiszolgaléi feladatokra alkalmas PC
Altalanos jellegii, gyakran hasznalt gyogyaszati Laboratériumi Gigyfél operacios rendszer futtatasara
segédeszkdzok alkalmas PC vagy laptop
Laboratériumi tgyfél operacios rendszer futtatasara
19. | Sportedz 6 (a sportdg megjeldlésével) mas, vezetéknélkili interfésszel rendelkezd PC vagy

Tantermi tabla

Hal6zati szimulacios szoftver

Projektor

Ethernet és soros kabelek

Laptop

UTP kabelezéshez szerszamok

Vided vagy DVD lejatszo

Kabelteszter

Vide6 kamera

Integralt fejlesztéeszkdz (pl. MS Visual Studio,

Anatémiai szemléltetd eszkdzok

Eclipse, NetBeans)

Elsésegélynyujtashoz szilkséges eszkdzok

Adatbazis-kezel6 eszkdz (pl. MySQL, Oracle, SQL

Sportagi gyakorlathoz sziikséges felszerelések,

Automatikus tesztelést tAmogatd eszkdzok (pl. JUnit,

eszkozok

CASE eszk6zok (pl. PowerDesigner)

Szerver és desktop/mobil operacios rendszerek

(pl. Windows, Linux, Android, iOS)

Web fejleszté eszkdzok (pl. MS Visual Web Developer)

Multimédia fejleszté eszkdzok (pl. Adobe CS)

Irodai szoftvercsomag (pl. Microsoft Office, LibreOffice)

Virtualizacios szoftverek (pl. VMWare, VirtualBOX)

UML és XML tervezd szoftver (pl. Altova Mission Kit)

Egyéb kiegészité szoftverek (virusirtd-, tomoritd-,

bdngészé programok)
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Szamitdgépes munkaallomas internetkapcsolattal

Irodai tigyviteli munkat segit6 szoftverek
(szbvegszerkesztd, tablazatkezeld, prezentaciokészitd,

levelezd program, iktatoprogram, webes feliilet)

Irodai telekommunikacids eszkdzék (nyomtato,

szkenner, telefon, fax, laminald)

Irodai munkakér tanirodai kialakitasa (irodabutor,

kataldgusallvany, iktatéallvany/polc)

Targyalbasztal

Ugyfélpult

Projektor

Szakmai szoftverek (integralt szallodai szoftver,

értékesitési program)

Szakmai folyéiratok, katalogusok

22. | Szocidlis asszisztens 24. | Ugyviteli titkar
Tanterem elmozdithat6 asztalokkal és székekkel Szamitégép
A tankdnyvlista szerinti tankdnyvek Internet-hozzaférés
Gyakorlé terepek Nyomtato
Tanulénként egy szamitdgéppel felszerelt Szkenner
szamitastechnikai labor egy kézponti nyomtatéval, Irodai programcsomag
fénymasoléval melyre minden, a teremben Iévd Iktatéprogram
szamitdgéprdl lehet nyomtatni Telefon
Internet hozzéférés Fax
Televizio Fénymasolo
DVD lejatsz6 Irodatechnikai eszk6zok: iratmegsemmisitd, hékotd,
Vided lamindld, spirdlozé
Gyakorlati bemutatashoz oktatd filmek, DVD-k, CD-k Irodaszerek
frasvetitd és foliak Nyomtatvanyok
Irodatechnikai eszkzok Bizonylatok
Hirkozlési eszkdzok Hangrégzité eszkoz
Szemléltetd fali tablak Szakkdnyvek
Téarol6-szekrény CD-jogtar
Elsésegélynyuijtasi eszkdzok és kotszerek Projektor
Ambu-baba
Ruben ballon 25. | Vallalkozési és bérugyintéz 6
Pléd Iratrendezék
Hémérd Fénymasolo
Vérnyomasmeérd Irodatechnikai eszkézék (vagogép, spiralozo,
Vesetdl kapcsolégép, lyukasztd)
Oll6: kdtszervago, bérvago Telefon, fax
Csipeszek Szamitégép
Zseblampa Internet hozzéaférés
Steril kétszerek, mull-lapok, haromszégletl kendé Nyomtato
Biztositotik, kdtszerkapcsok Scanner
Rugalmas pélya Irodai szoftverek (szévegszerkeszt6, tablazatkezeld,
Steril vatta adatbazis-kezeld)
Csb6halo-kétszer Pénzforgalmi szoftver (pénztarkdnyv, napléfékényv, stb.)
Pélyacsavarégép Analitikus bérprogram
Kramer sin Addbevallas kitlté szoftver (ANYK)
Leszoritd gumi Ugyintézési eljarasrend
Sebtapasz, ragtapasz Bizonylatok, formanyomtatvanyok
Seb- és egyéb fertétlenité szerek Jogszabdly gyljtemény vagy szamitdgépes jogtar
Szemcseppentd
Kancsok, poharak
Gumikesztylk
Spatula

23. | Turisztikai szervez 8, értékesit 6




26.

Vendéglatasszervez &-vendegl és

Asztali diszit6 elemek (gyertya, virdg, tikor, stb.)

Bareszkozok

Burgonyakoptat6

Butorzat- éttermi, kAvézoi, cukraszdai

Ertékesitd lizlet berendezései, gépei

Faeszkdzok: konyhai, éttermi

Fax, fénymasolo

Felszolgalashoz szikséges anyagok, eszk6zok

(ev6eszkozok, poharak, tanyérok stb.)

Fémeszkdzok

F6z6-sutd edények

Altalanos vendéglatd lizleti gépek, berendezések

Gbézparold

Grillezé

Grill-lap

Huasdaralo

Haték

Internetkapcsolat

Italkeverés eszkozei

Jéggép

Kavés és teads edényzet

Kézi szerszamok: konyhai, cukraszati, pultos

Kutter

Mikrohullamu készilékek

Mosogatémedencék

Munkaasztalok

Olaj-gyorssité

Csomagoléanyagok

Pénztargép

Porcelan készletek

Salamander

Salatacentrifuga

Billenés sutéserpenyék

Sokkol6 hiité

Siték (hagyomanyos, légkeveréses)

Szamitdgép (a vendéglatas altal hasznalt

Uzleti programokkal)

Szeleteld gép

Tajékoztatd és reklam anyagok és eszkdzok

(étlap, itallap, széréanyagok stb.)

Telefon

Textilidk: éttermi, konyhai

Tlzhelyek (gaz, villany, indukcids)

Univerzdlis konyhagépek

Uveg eszkozok: éttermi, cukraszdai




27. | Internetes alkalmazasfejleszt 6 32. | Alkalmazott grafikus
Kliens szamitégép Szamitogép és perifériai
Telefon Internet kapcsolat
Adattarolé médium pl.: CD, DVD, DAT kazetta Nyomtaték (tintasugaras és lézernyomtaté)
Installalé program készlet Lapszkenner (diafeltéttel ellatott szkenner)
Adatbazistdl, alkalmazasoktol fiiggetlenitett Projektor
E-mail Vided-kamera és fényképezégép
Internet DVD és/vagy videdmagno
Intranet hozzéaférés (tavoli is) Magas-, mely- és siknyomd prés (csillagprés és
Jogtiszta szoftverek Vagobasztal
Nyomtatasi lehetéség Jogtiszta szoftverek (pixel és vektorgrafikus programok,
Specidlis taroléeszkdzok
28. | Gazdasagi informatikus
Szamitogép 33. | Alkalmazott fotografus
Szoftver Fényképezdgép(ek, csereobjektivekkel)
Halézat Fotd miterem, felszereléssel
A térvény és munkabiztonsagi eléirasok szerint — Mitermi fényképezégépek (csereobjektivekkel)
Telefon — Fot6lampak (folyamatos fény()
Adattarolé médium pl.: CD, DVD, DAT kazetta — Mitermi vakuk
E-mail — Mtermi allvany
Internet — Lampaallvanyok
Intranet hozzaférés (tavoli is) — Targyasztal
Nyomtatasi lehetéség — Fénymérék
Irodatechnikai eszk6zok — Fotohéatterek
— Deritélapok
29. | Telekommunikaciés informatikus Negativ laboratérium felszereléssel
Szamitégép — EI8hivé berendezések
Szoftver — Moséberendezés
Halézat — Szaritészekrény
A torvény és munkabiztonsagi eléirasok szerint — Vizsziiré berendezés
meghatarozott munkafeltételek és eszkdzok Pozitiv laboratérium (sotét kamra) felszereléssel
Telefon — Nagyitégépek
Adattarolé médium pl.: CD, DVD, DAT kazetta — Soététkamralampak
E-mail — EI6hivé talak
Internet — Exponal6 érak
Intranet hozzaférés (tavoli is) — Laborasztalok
Nyomtatasi lehetéség — Szaritogép (Barit és RC papirokhoz)
Irodatechnikai eszk6zok — Atvilagité asztal
— Fényképvagé gép
30. | Infokommunikacids alkalmazasfejleszt 6 Digitdlis képfeldolgozé laboratérium, felszereléssel
Kliens szamitdgép — Szamitégép(ek)
Telefon — Szkenner(ek)
Adattarolé médium pl.: CD, DVD, DAT kazetta — Nyomtaté
Installalé program készlet — Szoftver(ek)
Adatbazistdl, alkalmazasoktol fiiggetlenitett Egyéni védofelszerelés
E-mail Munkabiztonsagi berendezések
Internet
Intranet hozzaférés (tavoli is) 34. giquiré I
Jogtiszta szoftverek Szamitdgép teljes konfiguraciéval
Nyomtatasi lehetéség Mikrofon
Projektor
31. | Webmester Szkenner
Szamitégép Nyomtato
Szoftver Fotonyomtato
Halézat Videokamera

A tbrvény és munkabiztonsagi eléirdsok szerint

Audio- és videomagno

meghatarozott munkafeltételek és eszkdzok

DVD-, CD-ir6 és lejatsz6




35. | Idegenvezet 6 41. | Reklamszervez 6 szakmenedzser
Aut6busz Szamitégép
Mikrobusz Telefon
Személygépkocsi Telefax
Mikrofon, erésitd Internet kapcsolat
Mobiltelefon Nyomtatd
Fax Hazai és Unids jogszabalyok gyljteményei
Szamitdgép, internetes kapcsolattal Vam- és fuvarokmany mintagy(jtemény
Megfelel6 ruhazat
iréeszkozok 42. | Idegenforgalmi szakmenedzser
Elsésegélycsomag Szamitégép
Alapvet6 gyogyszerek Irodai és szakmai szoftverek
Telekommunikécids eszkdzok
36. | Intézményi kommunikator Iroda bator
Szamitogép Fax
Szoftverek Projektor
Szkenner Video vagy DVD lejatszé
Nyomtato Internet kapcsolat
Internet hozzéaférés Nyomtato
Kommunik&ciés eszkdzok
Riporter magnetofon 42. | Vendéglaté szakmenedzser
Egyéni védéeszkdzok Szamitogép
Hangtechnikai eszkdzok, berendezések Irodai és szakmai szoftverek
Telekommunikacios eszkdzok
37. | Sportkommunikator Iroda butor
Szamitégép Fax
Szoftverek Projektor
Szkenner Video vagy DVD lejatszo
Nyomtatd Internet kapcsolat
Internet hozzaférés Nyomtatd
Kommunik&cios eszkdzok
Riporter magnetofon 43. | Audiovizudlis szakasszisztens
Egyéni védbeszkdzok Elektronikus adathordozék
Hangtechnikai eszkdzok, berendezések Videoszerkeszt6 szoftverek
Téablazatkezel$ szoftverek
38. | Kereskedelmi szakmenedzser Statisztikai szoftverek
Szamitogép Analdg és digitélis fényképezégép/kamera
Telefon Audiovizudlis eszkzok
Telefax
Internet kapcsolat 44. | Televizio-m lisorgyart6 szakasszisztens
Nyomtato Elektronikus adathordozék
Hazai és Unids jogszabdlyok gyijteményei Videoszerkesztd szoftverek
Vam- és fuvarokmany mintagy(jtemény Téablazatkezel$ szoftverek
39. | Kis- és kdzépvallalkozasi menedzser Statisztikai szoftverek
Szamitogép A kozvetitéshez/felvételhez hasznalt eszkdzok
Telefon A kozvetitékocsiban hasznalt eszk6zok
Telefax Analdg és digitélis fényképezégép/kamera
Internet kapcsolat A televizibmisor gyartasahoz szilkséges eszkdzok
Nyomtato
Hazai és Unids jogszabalyok gyljteményei
Vam- és fuvarokmany mintagyljtemény
40. | Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
Szamitogép
Telefon
Telefax
Internet kapcsolat
Nyomtato

Hazai és Unids jogszabalyok gyljteményei

Vam- és fuvarokmany mintagyljtemény
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Web-programozd 47. | Fogészati asszisztens
Szamitégép Elméleti oktatdshoz és demonstracios gyakorlatokhoz
Szoftverek oktatéhelység
Nyomtatok Informatika szaktanterem szamitogépekkel és perifériakkal
Telefon Oktatastechnikai eszk6z06k (tdbla, projektor, szamitégép)
Fax Szakmai dia-és féliasorozatok
Internet Alapszint( Ujraélesztés eszkdze (szimulator)
Video A beteg ember komfortérzésének biztositasahoz szilkkséges
Televizid eszkdzok
Projektor Betegagy és tartozéka, éjjeliszekrény, karosszék
Fényképezb6gép A beteg kényelmét szolgald eszkdzok
Szkenner Dokumentéciok
Videokamera Eletjelek mérésére szolgald eszkozok
DVD lejatszé EKG-készulék
Hangfelvételre alkalmas berendezés Testsuly, testmagassag és derék-korfogat mérésére
szolgalo eszkdzok
Egészségiigyi asszisztens InfGzi6 és injekci6 adasahoz szikséges eszkdzok
Alapapoléasi eszktzok (butorzat, textilidk, fém-, Gveg-, Vércukor-meghatarozo készilék
miianyag- és gumi eszk6zok) Vércsoport-meghatdrozasahoz szilkséges eszkdzok
Dokumentéaciés formanyomtatvanyok Felszerelt kotozoékocsi (fantomok)
.Kocsik”: agyazo, elékészitd Felszerelt &gyazokocsi
Egyszer haszndlatos steril eszkdzdk Fert6tlenitészerek és eszkdzok
Orvosi miiszerek - kézi miiszerek Diagnosztikai beavatkozasokhoz sziikséges eszkdzodk
Gyo6gyaszati segédeszkdzok, kényelmi eszkdzok Szajsebészetben alkalmazott eszkdzok
Diagnosztikai eszkdzok, berendezések (RR méré, Fogéaszati eszkdzok
vércukorméré, személymérleg testmagassag mérével, Fogszabalyozasndl alkalmazott eszkdzok
stopperéra) Fogaszati rontgenkészilék
Fert6tlenitéshez, sterilizalashoz hasznalt eszkdzok, Mérémiiszerek, mérlegek
fertétlenitészerek, csomagoldéanyagok Dokumentumok
Sterilizalashoz sziikséges eszkdzok, berendezések Archivalas eszkozei
Elméleti oktatdshoz és a demonstracios gyakorlatokhoz | 47. | Fogtechnikus gyakornok
megfeleléen felszerelt oktatdhelyiség Elméleti oktatashoz és demonstraciés gyakorlatokhoz
Oktatéstechnikai eszkdzok (tabla, projektor, oktatéhelység
Beavatkozasok, vizsgalatok eszkozei Informatika szaktanterem szamitdégépekkel és perifériakkal
Dokumentdlas és archivalas eszkdzei: szamitdgép, Oktatastechnikai eszkdzok (tdbla, projektor, szamitdgép)
nyomtatd, medikai rendszerprogrammal Szakmai dia-és féliasorozatok
EKG (12 csatornas) Alapszint( Ujraélesztés eszkdze (szimulator)
Elsé ellatas, elsésegélynyujtas eszkozei Fert6tlenitdszerek és eszkdzok
Gydégyszerelés eszkozei Tanulénként
Kotszer kocsi, sebellatashoz szikséges kézi Fogtechnikus munkaasztal mikromotorral, megfelelé
egyszer hasznalatos eszkdzok, anyagok megvilagitassal és elszivoval
Kotszerek, rogzité eszkdzok Bunsen-ég6
Latasvizsgalat eszkbzei Kozépértékl artikulator
Léguthiztositas eszkdzei Fogtechnikai laboratoriumi kéziszerszamok és eszk6zok
Léguthiztositas eszkdzei Gipszcsiszold
Mérleg Polirmotor elszivoval
Mérémiiszerek Forrazo, polimerizald berendezés
Reanimaci6 eszkdzei Vakuumkeverd
Szakrendel6k specidlis eszkdzei (belgydgyaszat, Elémelegits-és kitiizelé kemencék
traumatoldgia, ortopédia, diabetoldgia, Ontvénytisztito elszivoval
gasztroenteroldgia, nefrolégia, kardiologia, Keramia kalyha
pulmonolégia-allergolégia, neuroldgia, szemészet, fiil- Kompresszor
orr-gégészet, urolégia, négydgyaszat, pszichiatria, Ultrahangos tisztit6é vagy gézborotva
gyermekgyégyaszat) Frézgép
Vércukormérés eszkozei Vibrator
Veszélyes hulladékok taroldsdhoz szilkséges eszkdzok Elektropolir
Ontégép
Martéviasz-melegité
Asztali nagyitd
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Gyakorl6 apold

Gyakorlé csecsem 6- és gyermekéapold

Alapszint( Ujraélesztés eszkdze (szimulator)

Elméleti oktatashoz és a demonstraciés gyakorlatokhoz

A beteg ember komfortérzésének biztositasahoz

Informatika szaktanterem szamitégépekkel és perifériakkal

sziikséges eszk6zok

Oktatastechnikai eszkdzok (tabla, projektor, szamitogép)

Betegagy és tartozékai, éjjeli szekrény, karosszék

Szakmai dia- és féliasorozatok

A beteg kényelmét szolgald eszkdzok

Alapszint( Gjraélesztés eszkoze (szimulator)

Dokumentaciok

A beteg ember komfort érzésének biztositdsahoz sziikséges

Eletjelek mérésére szolgald eszkdzok

Betegagy és tartozékai, éjjeli szekrény, karosszék

EKG készulék

A beteg kényelmét szolgald eszkdzok

Testslly, testmagassag és derékkdrfogat mérésére

Testsuly, testmagassag és derékkorfogat mérésére

Inf(zi6 és injekcid adasahoz szilkkséges eszkdzok

Inf(zi6 és injekcid adasahoz szilkséges eszkdzok

Vércukor meghatarozé készilék

Vércukor meghatarozé készilék

Vércsoport meghatarozasahoz szikséges eszkdzok

Vércsoport meghatarozasahoz sziikséges eszkdzok

Apolasi fantom

Felszerelt k6t6z6 kocsi (fantomok)

Felszerelt k6t6z6 kocsi

Felszerelt agyazo kocsi

Felszerelt agyaz6 kocsi

Fertétlenitdszerek és eszkdzok

Fertétlenitdszerek és eszkozok

Diagnosztikai beavatkozasokhoz sziikséges eszk6zok

Diagnosztikai és terapias beavatkozasokhoz szilkséges

Gyogyszereld kocsi

Elméleti oktatashoz és a demonstracios

Miszerel6 asztal

gyakorlatokhoz oktatéhelyiség

Léguthiztositas eszkdzei

Oktatastechnikai eszkdzok (tabla, projektor,

Elsé ellatas, elsésegélynyujtas eszkozei

Szakmai dia- és féliasorozatok

Intenziv ellatas eszkozei

Keramia kalyha

Transzfuziol6giai eszkdzok

Kompresszor Reanimatolégia eszkozei

Ultrahangos tisztit6 vagy gézborotva Beavatkozasok eszkdzei, miszerei

Frézgép Egyszerhasznalatos, steril eszkdzok a diagnosztikus és
Vibrator terapias eljarasok kivitelezéséhez

Elektropolir Diagnosztikai eszkézok (EKG, Doppler, oszcillométer,
Ontdgép spirométer, ergométer, audiométer, latasvizsgalat eszkdzei

Martéviasz-melegitdé

Alap EKG késziilék

Asztali nagyitd

Demo defibrillator

Riasztas eszkozei

Monitorozas eszkozei

Gyboy- és sportmassz  6r

Gyermekapolas, szakdpolas eszkdzei

Masszérpad Inhalacié végzésének eszkozei

Masszdérszék Oxigénterapia eszkozei

Habszivacs matrac Dokumentécid és archivalas eszkdzei

Csontvaz Diabetes beteg ellatasahoz szikséges eszkdzok
AMBU-baba

Elsésegély felszerelés

Oktatasi eszkdzok

Textiliak

Fertétlenitdszerek és eszkozok

Hidro- és balneoterapia eszkozei

GerincnyUjté gravitacios pad (Un. denevér agy)

Oktatastechnikai eszkdzokkel felszerelt

szaktanterem/demonstracios terem

Alapvetd apolasi és kényelmi eszk6zok, berendezések

Dokumentécidk, informatikai berendezések (hardver és

szoftver, valamint perifériak)

Betegmedgfigyelés eszkodzei és miszerei

Egyszeriibb diagnosztikus és terapias beavatkozashoz

sziikséges eszk6zok, felszerelések, fantomok

12




Gyakorlé gydgyszertari asszisztens

Oktatastechnikai eszkdzokkel felszerelt

szaktanterem/demonstracios terem

Alapszint( Ujraélesztés eszkdze (szimulator)

Alapvetd apolasi és kényelmi eszkdzok, berendezések

Dokumentéciok, informatikai berendezések (hardver és

szoftver, valamint perifériak)

Betegmedgfigyelés eszkdzei és miiszerei

Egyszeriibb diagnosztikus és terapias beavatkozashoz

szikséges eszkdzok, felszerelések, fantomok

Fertétlenitdszerek és eszk6zok

Bevizsgalas eszkozei (Erlenmeyer-lombik, biretta,

lemez, tégely, fogd, kémcsd, kémcsbéfogo,

pipetta, kétjeld, osztott, szeszfokold (60—-100 fok mérési

tartomany(), hdmérd (belséskalas 0,1 oC beosztasu és

helyiséghémérséklet ellenérzésére alkalmas),

kézinagyitd, méréhenger, kobalt iiveg, leparlé csésze,

Bunsen égé, vagy ennek megfelel erésségii langot

biztosité eszkdz)

Mérés eszkozei — hitelesitett mérlegek:

méréstartomany: 0—15 kg, leolvasasi pontossag: 10 g

méréstartomany: 0-2000 g, leolvasési pontossag: 0,1 g

méréstartomany: 0—200 g, leolvaséasi pontossag: 0,01

kiilbn az aszeptikus gyogyszerkészitéshez is

Altalanos laboratérium eszkdzok:

exszikkator, porcelanbetéttel, szilikagéllel

infralampa, kanalak (fém, miianyag)

reszeld, illetve daralé, iveggydngy

Aszeptikus gyogyszerkészités eszkdzei:

Aszeptikus flilke-manipulator vagy laminaris boksz

Holég-sterilizator (eszkdzsterilezéshez), porfirizator

egyszerhasznalatos steril gumikeszty(

Oldatok, illetve folyékony gyogyszerformak

eszkozei (f6zépoharak, lombikok, menzura, Gvegbotok,

Uvegtolcsérek-allvannyal, f6z6edény)

Kendcsok, emulziok, szuszpenziok készitésének

(spatulék, patenduldk, pisztillusok méazas, tubustoltd,

tubuszard)

Kapok készitésének eszkdzei (kupkionté forma,

hivelyhenger, illetve hiivelykap kidnté forma, buzsi

kipradoszto tabla (citdivid)

Porok készitésének eszkdzei (dorzstal, pisztillusok

porosztd kartyak, szitasorozat)

Csomagoléanyagok, szignatlrak

Gydgyszertar bélyegzé, annulald bélyegzé
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Szocidlis szakgondozd

funkciondlis betegagy

Az 4polas -gondozas eszkdzei

betegemeld m{anyag talca
kapaszkodo evéeszkdz készlet
véddracs étkészlet (tanyérok)
labtamasz poharkészlet

kombinalt éjjeliszekrény

csésze (készlet)

fehér tamlas szék

csOros csésze

uléke kancso

zsamoly Uvegmosoé

spanyolfal mosdotal (kicsi és nagy)
elékészitd kocsi vodor

agyazo kocsi vizh6méré

szennyes ledob6 kocsi hémérd
gyogyszerszekrény szappantarto

fehérnem( szekrény

sampon, szappan, stb.

gordulé WC-szék

fés, hajkefe

személymérleg magassag-mérével hajszarito

badella pedalos tukor

Agynem (i és egyéb fehérnem (i fogkefe

nagylepedé fogkrém

harant lepedé fogmoso pohar

takaréhuzat kdrémkefe

parnahuzat koérémcsipesz

kisparna huzat koérémolld

matracvédd hintéporos doboz

agymatrac egyszer hasznalatos borotva
kisparna nylon képeny

parna Egyszer hasznélatos eszkdzok
takar6 fecskend6 (2, 5, 10, 20 ml)
pléd inzulin fecskendé

torolkozo egyszer hasznalatos tiik
haléing szajmaszk

pizsama decubitus alatét

kontos inkontinencia betét

papucs vizeletgyjt6 zsak

borogat6 ruha anus-prea tartaly
mosdodkeszty( spatula

konyharuha Laboratoriumi  eszkdzok
szennyeszsak vércukorszint-mérd készilék

gyopar parnacsalad sorozat

tesztcsik vércukorszint meghatarozashoz

Valadékfelfogd és vizsgalatra killdésre szolgald

tesztcsik vizelet meghatarozashoz

vesetal kémcsovek
kopbcsésze Gyobgyszerek, vegyszerek
agytal gyogyszerek (bemutatashoz, gyakorlashoz)

agytalmoso kefe

fert6tlenité szerek bér- és eszkozfertbtlenitéshez

vizel6 edény, férfi, néi alkohol

vizel6luveg mosokefe vazelin

Petri csésze parafinolaj

széklettartaly jodtinktara

méréhenger haztartasi tisztit6 és fertétlenitészerek

Gumi eszkozok

gumikeszty(

gumiujj

gumilepedd

katéterek

termofor

jégtomid

sarok és konyokgyri
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Kotszerek

Szemléltet 6 eszkdzok

vatta

csontvaz

papirvatta

sziv falitabla

gézpolya kiilonb6zd méretben

vérkeringés falitabla

gyorskoétozé polya

emésztérendszer falitabla

Ramofix

agy falitabla

steril mullap killénb6z6 méretben

egész test izomrendszer falitabla

rugalmas polya

vese falitabla

Alutex félia

idegrendszer falitabla

specialis kotszerek

nemi szervek falitabla

Egyéb eszkdzok

nyirokkeringés falitabla

vérnyomasmeéré szétszedhetd térzs moulage
fonendoszkop sziv moulage

PEN ful moulage

lazméré szem moulage

mérdszalag agy moulage

horgas csipesz

Iégati moulage

anatémiai csipesz

A GONDOZASHOZ SZUKSEGES ESZKOZOK

vatta tarté

Haztartasi - és konyhatechnikai eszk6z6k

szemcseppentd konyhaszekrény
veszélyes hulladéktarold konyha asztal
inhalalo készulék szék
nyomtatvanyok hitégép

Az els 6segélynyujtas eszkozei hitéhéméré
mentélada, felszereléssel tzhely

pléd mikrohullam sité
lepedd edény készlet
sebimitacios készlet étkészlet

steril mullpélya kiilénb6zé méretben talkészlet

steril mullap killénb6z6 méretben szalvétatartd
vatta evbeszkozkészlet
papirvatta télca
bérfertétlenitd szer tobbféle kancso

ragtapasz mércézett pohar

Ramofix cs6halé kotszer kiillénb6z6 méretben

poharkészlet

steril gyorskot6z6é mullpélya kilénbdzé méretben

robotgép és egyéb konyhatechnikai eszkdzok: aprito,

rugalmas poélya

daralo, passziroz6

kotszerkapocs -konyhamérleg

biztositota asztalteritd

koétszerolld konyharuha

ollé kotény

anatémiai csipesz haztartasi tisztitoszerek

ledobo-tal badella pedalos

talka méregszekrény

kesztyi takaritd eszkdzok (szivacs, kefe, vodor, sepré, stb.)

kézfertétlenitd

porszivo

papirtorolkdzé mosogép
torolkozo ruhaszarité
pneumatikus sin vasalo
nyakrogzité gallér vasalédeszka
haromszogletl kendd szobahéméré
Alutex félia Gyobgyaszati segédeszkdzok
reanimacios fantom bot
Iélegeztetd ballon + arcmaszk tambot
hordagy jarékeret
kerekesszék

hall6készulék
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Kotszerek

Szemléltet 6 eszkdzok

vatta

csontvaz

papirvatta

sziv falitabla

gézpolya kiilonb6zd méretben

vérkeringés falitabla

gyorskoétozé polya

emésztérendszer falitabla

Ramofix

agy falitabla

steril mullap killénb6z6 méretben

egész test izomrendszer falitabla

rugalmas polya

vese falitabla

Alutex félia

idegrendszer falitabla

specialis kotszerek

nemi szervek falitabla

Egyéb eszkbzok

nyirokkeringés falitabla

vérnyomasmeéré szétszedhetd térzs moulage
fonendoszkop sziv moulage

PEN ful moulage

lazméré szem moulage

mérdszalag agy moulage

horgas csipesz

Iégati moulage

anatémiai csipesz

A GONDOZASHOZ SZUKSEGES ESZKOZOK

vatta tarté

Haztartasi - és konyhatechnikai eszk6z6k

szemcseppentd konyhaszekrény
veszélyes hulladéktarold konyha asztal
inhalalo készulék szék
nyomtatvanyok hitégép

Az els 6segélynyujtas eszkozei hitéhéméré
mentélada, felszereléssel tzhely

pléd mikrohullam sité
lepedd edény készlet
sebimitacios készlet étkészlet

steril mullpélya kiilénb6zé méretben talkészlet

steril mullap killénb6z6 méretben szalvétatartd
vatta evbeszkozkészlet
papirvatta télca
bérfertétlenitd szer tobbféle kancso

ragtapasz mércézett pohar

Ramofix cs6halé kotszer kiillénb6z6 méretben

poharkészlet

steril gyorskot6z6é mullpélya kilénbdzé méretben

robotgép és egyéb konyhatechnikai eszkdzok: aprito,

rugalmas poélya

daralo, passziroz6

kotszerkapocs -konyhamérleg

biztositota asztalteritd

koétszerolld konyharuha

ollé kotény

anatémiai csipesz haztartasi tisztitoszerek

ledobo-tal badella pedalos

talka méregszekrény

kesztyi takaritd eszkdzok (szivacs, kefe, vodor, sepré, stb.)

kézfertétlenitd

porszivo

papirtorolkdzé mosogép
torolkozo ruhaszarité
pneumatikus sin vasalo
nyakrogzité gallér vasalédeszka
haromszogletl kendd szobahéméré
Alutex félia Gyobgyaszati segédeszkdzok
reanimacios fantom bot
Iélegeztetd ballon + arcmaszk tambot
hordagy jarékeret
kerekesszék

hall6készulék
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Eszkdzok a foglalkozas és aktivitas szervezéséhez

TV

Video lejatszé

videokamera

CD-, DVD lejatszé

radio

tarsasjatékok (sakk, stb.)

kézimunka eszkodzei (szabasmintak, szaboolld, textil,

kotétd, horgolétl, fonal, stb.)

eszk6zok papirmunkakhoz, rajzolashoz

(karton, festék, szines ceruza stb.)

sporteszk6zok

Egyéb eszkdzok

véddéruhak

védaeipdk

tlzolto készilék
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