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1.Az intézményre vonatkozé szakmai informacidk

1.1 Bevezetés

A szolgaltatas miikodését meghatarozo jogszabalyok:

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szold 1997 évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.)

tovabbd a személyes gondoskoddst nyujtdé gyermekjoléti, gyermek-védelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl
szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben (tovabbiakban: NM rendelet) foglalt
rendelkezések szerint: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatdsnak
a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelés erkolcsi fejlédésének, jolétének és
csaladban torténd nevelésének az elGsegitése

Bolcs6dei Nevelés Gondozas Orszdgos Alapprogramja 2024.

235/1997.(XI1.17.) Kormanyrendelet a Gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szakszolgdlatok és a személyes gondoskoddst nydjtéd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

328/2011. (XIl.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

257/200.(X11.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények, és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérél
415/2015. (X11.23.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevd nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak m(ikodési nyilvantartasarol

9/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl

37/2014 (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészségligyi elbirdsokrol



A bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkozbeni ellatasaként az
életkornak megfelel6 nappali felligyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és
étkeztetést biztosit. Mindazon szil6k, térvényes képvisel6k igénybe vehetik a bolcsédét, akik
gyermekik napkozbeni elldtdsarél munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatds és a gyermeknevelési tdmogatds folydsitasa melletti
munkavégzést is —, munkaer6-piaci részvételt el6segité programban, képzésben valé
részvétellk, nappali rendszer( iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett feln6ttoktatasban, fels6oktatasi Intézményben nappali képzésben vald
részvétellk, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni.

A bolcs6dei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelel6en az

intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kilondsen:

a szUl6 kozrem(ikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetGségét,

o g felszerelési jegyzékben meghatdrozott textilidt, butorzatot, egyéb eszkdzoket és
felszerelést,

e  ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban valo tartdzkodas feltételeit, és

e a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének

megfelel6 étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészséglgyi

el6irasokrdl sz6l6 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelGen.

A Hétszinvirag Baptista Ovoda és Bolcs6de (tovabbiakban: Intézmény) szakmai munkajat a
Bolcs6édei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram)
figyelembevételével és a nevelés-gondozas szakmai szabalyaival dsszhangban kidolgozott

sajat nevelési-gondozasi program alapjan végzi.

1.2. Az Intézmény adatai
Az Intézmény neve, székhelye: Hétszinvirag Baptista Ovoda és BolcsSde
8111 Seregélyes Templom koz 1.

Az Intézmény fenntartdja, székhelye: Baptista Szeretetszolgdlat Egyhazi Jogi Személy

1111 Budapest Budafoki ut 34/B



Az Intézmény mikodési teriilete:  Seregélyes és vonzaskorzete

A bolcsédei fér6helyek szama: 28 féréhely
Bolcsédei csoportok szama: 2 csoport

Az Intézmény napi nyitvatartasi ideje: 10 6ra
Hétf6 — péntek: 6.30 — 16.30
Az Intézmény elérhetGsége:
Telefon/fax szam: 22/447-022
e-mail: hetszinvirag@baptistaoktatas.hu

web: www.hetszinvirag.baptistaoktatas.hu

1.3. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

A Fenntarté Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy, valamint az dnkormanyzat azon
kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a teleplilésen él6 kisgyermekes
csalddok segitése, a gyermekek napkozbeni ellatdsa biztonsagos keretek kozott.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelent6sen novekedett a csalddok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatasok elérhet6sége, a fér6helyek
korlatozott szama - kiilonosen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyermekgondozasi dij,
a gyermekgondozdast segité ellatds és a gyermeknevelési tamogatds folydsitasa mellett
dolgoz6 sziil6k szama novekedik) - igen nagy igény mutatkozik.

A bolcs6dében koruknak, egyéniségiknek és egyéni sziikségleteiknek megfelelGen
gondoskodnak a gyermekekrél, lehet6ség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez. Ez a szolgdltatas lehetGséget teremt a csaldd és a munkahely elvardsainak
Osszeegyeztetésére, a szll6k munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek
noveléséhez.

Ellatottak kére: bolcs6dében a gyermek huszhetes koratdl nevelhet6 és gondozhaté az adott
év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét janudr 1-je és
augusztus 31-e kozott tolti be, vagy a kovetkezd év augusztus 31-éig azon gyermek esetében,
aki a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, ha a szllg,
torvényes képvisel6 nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni elldtasat eddig az
idépontig bolcsédei ellatds keretében kivdnja megoldani. Ha a gyermek harmadik életévét

betoltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai


http://www.hetszinvirag.baptistaoktatas.hu/

nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsGdei ellatas keretében
gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovets augusztus 31-éig.

A bolcséde a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakirdnyu végzettséggel rendelkezd személy altal, két
csoportban nyujt szakszerl gondozdst és nevelést, valamint a 3 éven aluli gyermekek

ellatasat.

1.4. Az Intézmény feladata, tevékenysége

Alapellatas

Gyermekek napkozbeni ellatasa - BolcsGdei ellatas.

A bolcséde féréhelyeinek szama: 28

A bolcs6de maximalis feltoltottsége - a szakmai munka mindségének megtartdsa és a
gyermek egészségének védelme érdekében - nem haladhatja meg a 100%-ot.

A csoportlétszam egy bolcs6dei csoportban legfeljebb 12 f6, ha valamennyi gyermek

betoltotte a masodik életévét legfeljebb 14 6.

1.5. Az Intézmény sajat hataskordli szolgaltatasa
Intézményi gyermekétkeztetés

1.6. A bolcs6dei nevelés-gondozas célja

A csalddban nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkézbeni ellatds
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, feltétel nélkili
szeretettel és elfogaddassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitdasanak er@sitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatok
szerzésének biztositasaval, viselkedési mintak nydjtasaval elésegiteni a harmonikus fejlédést.
Hatranyos helyzetl csalddok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményei

enyhitésére, az esélyegyenléség biztositasara kell torekedni.

1.7. A bolcs6dei nevelés-gondozas szakmai dokumentumai és azok egymasra épiilése

Alapdokumentum: Az Alapprogram és az NM rendelet, amelyek a szakmai munka
szabalyozasanak legmagasabb szint(i dokumentumai, iranymutatast adnak a helyi programok

elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez.



Az Alapprogram a hazai bolcs6dei nevelés-gondozds értékeire épit, és keretjelleggel
hatdrozza meg a nevelés-gondozas f6 céljait, helyzeteit, feladatait.
Az Alapprogram alapjan keriltek meghatarozdsra az Intézmény nevelési-gondozasi feladatai,
elvei, célkitlizései, a bolcs6dei tevékenységi formdk, a helyi szakmai program, amely a
bolcs6dénkre jellemzé.
A szakmai program készitése soran szempont volt a kordbbi években készitett szakmai
program megvaldsitasa / mini bolcs6de / tapasztalatainak, a valtozo kornyezet igényeinek, az
igénybe vevék szocidlis, kulturdlis hatterének, a mikodés targyi és személyi feltételeinek
figyelembevétele. A sajat szakmai program készitésénél az Alapprogram egyes elemei is
megjelennek, bar cél a sajatos arculat kialakitasa, de vannak olyan nevelési-gondozasi elvek,
amelyet minden bolcs6dének be kell tartania munkaja soran.
A helyi program célja:

- sajatos, csak a Hétszinvirag Baptista Ovoda és BolcsGdére jellemzd arculat kialakitasa,

- valtozatos, az életkorhoz, fejlettséghez, igényhez igazodé tevékenység,

- jaték feltételeinek megteremtése,

- aprébalkozdsok, gyakorldsok tamogatdsa,

- a pozitivumok elismerése, a felfedezd, belsé indittatasu, kivancsisagon alapuld kiilsé

kényszer nélkili ismeretszerzés (a tanulds lehetGségének) biztositasa.

1.8. Bolcs6dekép

Szemléletmdédunk lényege: onalld, fejlédé személyiségnek tekintjilk a nevelésiinkre-
gondozasunkra bizott gyermeket, a csaladi nevelés tiszteletben tartasa mellett. Célunk a
gyermeket teljes mértékben megismerni, megérteni és elfogadni. Segiteni abban, hogy a

sajat litemének megfelel6en, a legoptimalisabban fejlédhessen.

Mivel a gyermek érzelmi koét6dése utjan ismeri meg a koérnyez6 vilagot, alapvetéen
fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsag nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdekl6djon az 6t

korulvevd vildg irant, fogékony legyen az Uj ismeretek befogaddsara.

»Ahhoz, hogy az ember bdtran és viddman kiléphessen a hideg téli utcdra, az kell, hogy
elézéleg jol felmelegedhessék a meleg szobdban. Aki hideg szobdbdl 1ép ki, az az utcdn is
fazik.”

/ Hermann Alice: Emberré nevelés/



Az ember fejlédésében meghatarozéak azok a hatasok, amelyek az élet korai szakaszaban
érik a kisgyermeket, ezért nagy a csaladi nevelés és az arra épiil6 bolcs6dei nevelés

felelGssége.

1.9. Az Intézmény rovid bemutatasa

A bolcséde helyiségei:

o A gyermekeket kdzvetleniil szolgdld épliletrész:

A bolcséde ketts, nagyjdbol azonos kialakitasu egységbdl all. Minden egységhez
tartozik: 2 db 50 m? nagysagu csoportszoba. Felszereltségiiket tekintve: csoportonként
4 db 4 személyes gyermekasztal a hozza tartozé székekkel, 1 jatszéasztal, 4 jatszoszék,
3 jatékpolc, 2 gyermekhevers, gyermekfektet6k (tarold szekrényen kiviil,
csoportonként 12 db), 1 edénytarold szekrény, 1 textiltarold szekrény, 1 irdasztal, 2
kisgyermeknevelGi szék.

Textilidk csoportonként: pelenkdk, egy valtds gyermek fels6ruhdzat, agynemdik,
torolkozok, abroszok.

Edénytaroléban étkezéshez sziikséges edények, eszk6zok.

1 fiirdoészoba felszereltsége: 2 db 1-es podlydzd asztal, 1 lemosd kad, 2 WC,
2 gyermekmosdd, 1 bili kiont6, 2 torolkoz6tarto, 2 tiikor, 1 felnbtt kézmoso.

1 atado felszereltsége: jellel elldtott  OltozGszekrények — gyermekeknek,
1db 1-es pelenkazd, egy 6ltoztets pad, 2 db cip6tarold polc.

1 El6tér ,zsibongd” (jatszohely és szilék pihenbje beszoktatds idején) és
1 jatéktarold (bundazsdkok, és udvari jatékok tarolasara).

A csoportszobakhoz terasz csatlakozik, amelyrél a jatszéudvar elérhet6. A terasz
hasznalhatdsagat (jaték, alvas, arnyékolds) a folé nyuld 2db elektronikusan mozgathaté
arnyékolé biztositja.

A jatszéudvaron a napos és az arnyékos udvarrész aranya megfeleld.

e Egyéb helyiségek: iroddk, folyosdk, személyzeti 0Olt6z6 és zuhanyzok,

WC-k, akaddlymentes WC és helyiségei, mosékonyha, szarité-vasalo, raktarak.



Személyi feltételek:

A bolcsdde engedélyezett allashelye

FGigazgato 1 f6 tobbcélld intézmény vezetdije
Bblcsédeigazgatod 1 f6 bolcséde vezetGje
Kisgyermeknevel6 416

Bolcs6dei dajka: 2 f6

Osszesen: 8f6

A bolcs6édeorvos havi 4 éraban vallalkozoi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

A szakdolgozdk iskolai végzettség és szakképzettség szerinti megoszlasa:

Iskolai végzettség, szakképzettség Létszam
(f6)
Kisgyermeknevel§-gondozd 4
Bolcsédei dajka 2
Osszesen: 6

Az Intézmény erdsségei:

A bolcséde j6 megkozelithetGsége.

Bolcs6de-6voda egy épliletben Gizemel (testvérparok elhelyezési lehetGsége).

Nagy terulet(, csendes jatszéudvar.

Kialakitott sajatos arculat.

MUkodd alapitvany.

Kialakult és jél m(ik6d6 kapcsolatrendszer.

Mas bolcs6dék gyakorlatanak megismerése, tapasztalatcseréken szerzett ismeretek
hasznositasa.

Egylttm(ikodés mas bolcs6dével, mddszertani feladatokat ellaté intézménnyel,
egyéb intézményekkel, szervezetekkel. Selymes csaladi bolcséde Seregélyesen.

Udvaron, rogzitett jatszotéri eszk6zok mennyisége, minGsége.
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2.Altalanos rész

2.1. A bolcsGdei nevelés alapelvei
2.1.1. A csaldd rendszerszemléletli megko6zelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd m(ikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege,
olyan komplex latasmdd alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezdltal képet
kaphatunk a csaldd er@sségeir6l és gyengeségeirél. Az er6sségek hangsulyozdsa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életminGségének javitdsdhoz.

2.1.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szlkségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcséde funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmerilé

fejl6désbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

2.1.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaldadi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szil6k szamara lehet6vé tenni a tevékeny,

kiilonb6z6 szinteken és mddokon megvaldsuld bekapcsolédast a bolcséde életébe.

2.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti meg.
A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvet6 gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentdlis képességbeli kiilonboz6ségek iranti tolerancia

kialakitasara.
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2.1.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddan meghatdrozo a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetencidval és identitassal,
kell6 6nismerettel, magas szint( tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adéddan a
kisgyermeknevel6 felel6s a szakmai tudasa szinten tartdsdért, gyarapitdsdért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

2.1.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsédébe torténé beszoktatdsra, adaptacids
id&szakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének dllanddsdga (,sajat kisgyermeknevel6”-
rendszer, felmendérendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossdgdbdl, az egyes mozzanatok egymasra épullésébdl fakadod
ismétl6dések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nyujtdsa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatél valé védelmet is.

2.1.7. Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden terliletét érint§ barmely valtozas esetén
érvényesllnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valéd fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkoddsat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

2.1.8. Egyéni banasmadd érvényesitése
A kisgyermek fejl6déséhez alapvet§ feltétel a kisgyermeknevel§ elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés titemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejl6dési allomasnak

kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bodlcs6débe jard kisgyermekek
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mindegyike egyéni szikségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot

nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

2.1.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakciéjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozéddhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fizioldgids szikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend( szlikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a

nevelési feladatok megvaldsuldasanak egyik kiemelt szintere.

2.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozdsi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontdn tanuldas oromét, megerdsédjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasdval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.

2.2. A bolcsédei nevelés feladatai

2.2.1. A csalddok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése
A bolcséde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba kerll§ elsé gyermekintézmény
jelent6s szerepet tolt be a szil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.
A csaladi és bolcs6dei nevelés oOsszhangja, a szil6k és a kisgyermeknevelGk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kdlcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen

feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy
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kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szlkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differenciadlt, egyéni banasmaod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a
szUil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, mdédszereket.

2.2.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentdlasa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejl6édéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
koérnyezet megteremtése.

A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgads, a szabad levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmadd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvet6 kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevenciés feladatok megvaldsitdsdba sziikség esetén specidlis szakemberek is

bevonhaték: gyermekorvos, dietetikus és gydgypedagdgus.

2.2.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd nevel6i magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztonzést, a pozitiv és biztatd
Uzenetek rendszeres kozvetitését, a vildagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermek boélcs6débe torténd keriilése tobb lehetfséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egylttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egylittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag
megdbrzésére. A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartasa a bodlcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak,

énekek, versek, mesék kozvetitésével.
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Kulonos figyelmet kell forditani a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is.
2.2.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermeknevelS aktiv részvételével és a megfelel6
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtdsa, az 6nalld prébdlkozas és a kreativitas
tdmogatasa.
Az 6ndllé vdlasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6szténzé nevelbi
magatartas.
2.3 A bolcsédei nevelés f6bb helyzetei
Alapvet6 szempont, hogy a bolcsGdei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni bandsmadd érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
onalldsagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
A bolcs6dében a nevelés és gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben biztositani kell
a gyermek szadmara, hogy életkori sajatossagainak, érdekl6désének, pillanatnyi pszichés
szikségletének, hangulatanak megfelel6en ismerkedhessen targyi és személyi
kornyezetével.
A nevelés és gondozas valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének er6sddését.
e Tanulas:
A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik.
Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds
valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elGsegiti, hogy
a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek kordbdl és
fejlettségébdl adddo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb
irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.
Teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretnyudjtasnak a bolcs6dében nincs

helye. Bolcs6dés korban minden tapasztalat vagy informacidszerzés tanulas.
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A tanulds folyamatos, jellemz8en utanzasos, spontan tevékenység, amely nem sz(kiil
le az ismeretszerzésre, a bolcsGdei élet egészét atszovi.

A bolcs6dében a fejlesztés nem direkt mddon torténik, hanem a feltételek
megteremtésével. Az Uj ismeretek nyujtasat a gyermek spontan, onként valasztott
ingerkeresésének, tapasztalatszerzésének, felfedezé jatékainak rendeljiik ala.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejl6édésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kdrnyezetben zajld felnStt-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok.

Gondozas:

Belséséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemdkortél kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetdsége legyen ugy prébdlkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermeknevel§ figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres prdobalkozasait a feln6tt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylttm{kodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards. Lényeges, hogy elegendé id6
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A
feln6ttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrél
adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozas minésége jelentés mértékben befolydsolja a szokasok kialakulasat és az
ondllésodas folyamatat.

Jaték:

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildag megismerésének, elfogadasanak
eszkdze, a fejl6édés fontos tényezbje. A kisgyermeknevel§ feladata a jatékhoz
sziikséges - hely, id6, életkori sajatossagoknak, igényeknek megfelel6 - jatékkészlet
biztositasa, figyelemmel kisérése, szlikség szerint segitséget, Otletet ad, egyittes
tevékenységet kezdeményez, de nem valik f6szerepl6vé, és kilépésével nem szakitja
meg a tevékenységet.

Mozgas:

A mozgas alapvet6 formai kialakuldsanak id6szaka a 0-3 év. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. A szabad mozgashoz a feltételeket biztositani kell mind a

csoportban, mind a szabadban. Mozgdasfejleszté jatékok, minél nagyobb mozgastér,
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elegend6 id6 biztositdsa elengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlédésnek.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikliszobolését.
Csecsemd&knek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgdasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség
nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgdsos jatékokkal
felszerelt kiilon helyiség haszndlata. Minél valtozatosabb mozgdasra van lehet8sége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb éromiiket lelik a jatékban.

A mozgdsfejleszt6 eszk6zok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformadkat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa
valik a mozgasuk. Az 0ndllésagi torekvések tamogatdsa sordn a gondozasi
m(iveletekben vald aktiv részvétel lehetGséget ad a praktikus mozgdsok gyakorldsara,
finomitasara.

Mondoka, ének:

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz
igazodd ének, monddka, felkeltik a gyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
izlését, pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsagot nyujt.

Az ismétlGdések, a jatékos mozdulatok, ritmusok, erGsitik a zenei élményt. Az ének,
monddka ders légkort teremt a csoportban.

Vers, mese:

Hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejl6désére. A bolcsédében az
irodalmi és a népi miveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez kapcsolddhat,
alakuldsat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensGséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és
eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mads
helyzetekben nincs lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szdkincs
kialakulasat és a vilagrdl vald ismeretek megszerzését.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakado igényei befolyasoljak elsGsorban.

Alkoto tevékenység:

Orémforrds maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az

onkifejezés - nem annak eredménye. A kisgyermeknevel§ feladata a feltételek
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biztositasa, technikdk megmutatdsa, az alkotdkedv ébren tartdsa, a gyermeki
alkotasok megbecsiilése, megébrzése.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdz6s el6készitéséhez és megoldasahoz,
a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymdsrél és a kornyezetrél vald
gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, Gszi falevelek
gereblyézése, karacsonyi sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom
forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egylttességnek, a k6z6s munkdalkodasnak
és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor
bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet&séget nyujtanak az
egyuttmikodésre, a feladatok megosztdsdra, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére,

megértésére.

2.4. A fejlédés jellemzGi bolcs6dés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejl6dés esetén sem latunk azonossagot, hisz

a pszicho-szomatikus fejl6désben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kilonbségeket

mutatnak.

Egy-egy korosztalyban azonban altaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,

amelyek az adott populdcid tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljik merev

kategdriakként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolcs6dés kor végére:

Sok terileten 6nallé a gyermek: egyedil vagy kis segitséggel étkezik, oltozkodik,
tisztalkodik.

Nemcsak feln6tt tarsasagaban érzi j6l magat, szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent szamara
nehézséget.

Kornyezete irdnt nyitott, érdekl6dd, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben.
Els6sorban verbdlisan kommunikal, székincse széles, beszéde, nyelvtani struktirija
kialakuléban van.

Tobbséglik megbizhatdan szobatiszta.
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2.5. Az Intézmény belsé rendje, sziil6kre vonatkozo szabalyok

Az ellatds igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melléklete) és a hozza
kapcsolédo dokumentumok benyujtasdval torténik.

A gyermek bolcs6débe torténé felvételét a szll6/térvényes képvisels, ill. a szild
hozzdjaruldsaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalddgondozo, a
gyermekjoléti szolgalat, a csalad- és gyermekjoléti szolgadlat, a gyamhatdag is
kezdeményezheti.

A felvételrdl a f6igazgatd dont, melynek eredményérdl a sziil6t, torvényes képvisel6t irasban

értesiti (Szakmai program 1/A., 1/B., 1/C. melléklete).

Az igénybevétel megkezdése el6tt a f6igazgatdé a szilbvel/térvényes képviselGvel

megallapodast (Szakmai program 2. melléklete) kot.

A bolcséde sziil6kre, torvényes képvisel6kre vonatkozd belsé rendjét, szabalyait a bolcséde

hazirendje tartalmazza (Szakmai program 3. melléklete).

3.Az Intézményre jellemz6 sajatos tevékenység megfogalmazasa

3.1. Az Intézmény sajatos arculata

A sajatos arculat kialakitdsara nagy hangsulyt fektetiink, mert ezaltal az ellatast igényl6k
szamara az adott bolcsédében folyd nevelés-gondozds azonosithatova valik, ez pedig
megkonnyiti az intézmény valasztasat.

A kollektivanak is fontos, mert segiti a kozos célokkal valé azonosuldst, a megvaldsitasért
vallalt felel&sséget, erdsiti az ,,igy csinaljuk mi” érzését.

A sajatos arculatban meghatdroz6 szerepe van a Szakmai programnak, az abban
meghatdrozott kiemelt tevékenyégi formanak.

Az Intézményben az altaldnos nevelési és gondozasi feladatokon tul kiemelt figyelmet
szanunk az alkotdé tevékenységnek és a kornyezet tevékeny megismerésének, illetve a

kornyezet védelmének.

3.1.1. Alkot6 tevékenység:
A firkalds (rajzolds), a festés, a plasztikai dbrazolas kezdeti formai fontos eszkozei a gyermeki

személyiség fejlédésének.
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A rajzfejlodés szakaszai bolcs6dés korban:

Motivum szakasz: 20-24 hdnapos kor koril jellemzé: a gyermek rajon arra, hogy az
eszkozokkel nyomot hagyhat, az alapfirkdak begyakorldsa folyik, s ezt a
funkciogyakorlast funkcioorom kiséri (kb. husz alapfirkat kiilonboztethetiink meg).
Kezdetben a rajzolas inkdbb motoros tevékenység, amelyben az egész testrész részt
vesz, de alapja azoknak a prébalkozdsoknak, amellyel valamit dbrazolni akar. 25-27
hénapos korban megjelennek a zart firkdk, ami egybeesik az én-tudat
kialakulasaval.

Forma szakasz: a harmadik életévben kezdi kombinalni a gyermek az alapfirkakat,
kezdetben csak kett6t kapcsol 0Ossze, majd tobb firka 0Osszekapcsolasabdl
kialakulnak a kombinatumok.

Kompozicios szakasz: a 3. életév betoltése koriil kezdddik, de csak évodas korban
teljesedik ki. A kombinatumokbdl egyre bonyolultabb alakzatokat hoz létre, ezek az

4

»olyan mintha...” alkotasok. A gyermek lassan megtanulja, hogy az dbrazolathoz
jelentés is tartozik, elGszor csak utdlag ad jelentést a rajznak - s ez a jelentés

onkényes, tobbszor mddosithatja -, majd rajzolas kozben megnevezi alkotasat.

A plasztikai dbrazolas fejlédése bolcs6dés korban:

Abrazolas el6tti szakasz: 1,5-2 éves kor kdzott a gyurmanyok idGszaka. Mar az elsd
ujjnyomatok a gyurmaban jelentds élménnyel ajandékozzak meg a gyermeket,
felismeri az anyag formalhatésagat. Elvezettel gydrja, gydmoszoli az anyagot,
ismerkedik az anyag tulajdonsagaival. Maga az alakitds és nem az alakzat
|étrehozdsa az 6rom, ezért azonnal szét is rombolja, amit [étrehozott.

Az els6 emberi figurak idészaka: altaldban az elsé jelentéssel bird figura a plasztikai
abrazolasban az ember. A spontan megjelend figurak hosszu fejlédésen mennek at,
a teljes emberfigura kialakitdsa az iskolaskorra alakul ki.

A plasztikai abrazolas sordan sem késztetjik a gyermeket a kész minta kovetésére.

Az alkoto tevékenység is fontos része a gyermek személyiség fejl6désének. E tevékenységek

a kisgyermeknevel6 altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez és képességekhez

igazodva a képi-plasztikai kifejez6képesség kialakuldsat, a gyermeki élmény és fantaziavilag

gazdagodasat, a képi gondolkodas kialakulasat és fejlédését, esztétikai érzékenységik, a

szépség iranti fogékonysaguk kialakuldsat és fejlédését szolgalja.
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Fejlesztési célok, feladatok:
e Alkotd tevékenységgel, mivészeti neveléssel kapcsolatos tovabbképzéseken
részvétel.
e Tapasztalatcseréken szerzett 6tletek hasznositasa.
e A gyermek kornyezetének izléses berendezésével a szép iranti fogékonysag
fejlesztése.

o KO0z0s alkotd délutanok szervezése a csaldd bevonasaval.

Kialakult gyakorlat:

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal figyelembe
vessziik a csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjét.

E tevékenység sordn a feln6tt 6vo-segito figyelme biztositott.

A kisgyermeknevel§ a technikdkat, az anyagokkal és eszkozokkel valé banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

A feln6tt nem 6sztonzi a mintakovetést, kész vizualis panelek masolasara nem késztetjiik a
gyermeket.

Az alkotd tevékenységhez minden lehetséges anyagot és eszkdzt felhaszndlunk: ceruza,
ecset, dugo, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, k6, termény, kiilonbo6z6 szinli és minéségti papir.

A tevékenységek kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitdsokhoz (lnnepek,
évszakok).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben tartjuk, a kis ,alkoté” dont annak sorsardl: kiteszi az

alkotasok kozé vagy hazaviszi.

3.1.2. A kornyezet tevékeny megismerése, védelme:
A bolcs6dés gyermek szamara is 0sztonz6 er6 a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlédésére rendkivil nagy hatdasa van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolédo ismeretszerzésnek.
Csak az egészen fiatal korban elkezdett kdrnyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a
gyermekben pozitiv viszonyulas alakuljon ki a kornyezet, az él6lények irant.
A bolcsédés gyermeket a természetbdl elsGsorban az allatok érdeklik, érdeklGdve figyelik

azokat, utdnozzdk hangjukat, mozgdsukat, testi kdzelségbe is szivesen kerilnek velik: pl.
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batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktdl valé utdlkozds mar feln6ttdl tanult
viselkedés).

A novények élGlényként valé elfogadasa a bolcs6dés kord gyermek szdmdra még nem
egyszerli, de egy csirdazd mag, egy rigyez6 ag megfigyelése felkelti érdekl6désiiket,
ismereteket szerezhetnek az évszakok szerint valtozo természetrél.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.

Az élettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A természetben el6forduld fold,
homok, viz, a levegd, kdvek, kavicsok stb., és az otthoni, a bolcsédei, ember altal készitett,
berendezett targyi kornyezet természetes mddon jelen van életiikben. A rogos fold, a szaraz
és vizes homok tapintasa, markoldszasa, a kavicsok gy(jtogetése, egyéb targyak megfogasa,
simitasa, mozgatdsa, markoldszasa lehetGséget ad a kdrnyezet megismerésére.

Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kdrnyezeti nevelést, a kdrnyezet védelmét,
értékeinek meglrzését, tiszteletben tartdsat: természeti, tdrgyi, személyi kornyezetet
egyarant.

Kialakult gyakorlat:

e A bolcséde udvaran madarak, rovarok, csigak (kiilsé tulajdonsagok, mozgas, hang), a
bolcséde keritésén tul sétaltatott kutyak, fajtak sokféleségének megfigyelése.

e Képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utanzdsa, képeskonyv
nézegetése kozben énekek, monddkak hallgatdsa, monddsa az allatokhoz
kapcsolédva.

o Allat-babokkal tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hang utdnzasa.

o Ismerkedés a hazidllatokkal, vadallatokkal képekrél.

e Madarak etetése télen.

e Rigyez6, viragzd agak megfigyelése. Lombkorona kialakulds, a levelek sokfélesége,
lombhullds megfigyelése az udvaron.

e Viragok el6bujasa, gyljtése, azokkal a csoportszobak diszitése.

e Bab, kukorica, buza, krumpli stb. csirdztatdsa.

o Z06ldségekkel, gylimolcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat).

e Viragok, levelek préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is).

e Kavicsok, termények gylijtogetése, megfigyelése.

e Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kélcsénhatasaikkal.

e |dGjaras megfigyelése: napsiités, arnyék, szells, szél, szélvihar; csapadék kilénbozd

formai: es6, jégesd, ho, zapor, zivatar; jellemzéi: villamlas, dorgés, szivarvany.

22



Fejlesztési célok, feladatok:

e A kisgyermeknevel6k természetismeretének gyarapitasa.

o Megfelel6 mintaadds a természet |ényeinek elfogadasaval kapcsolatban.

e A megismerésen, élményszerzésen, tapasztaldason alapuld informacioszerzés
lehetdségének biztositasa, Ovo-vigyazo feliigyelet a higiénés szabalyok betartasaval.

o A természet vdltozdsabdl adddd ismeretszerzés lehetéségének jobb kihasznaldsa,
nem a gyermeki kivancsisdg és érdeklédés kielégitését kell feleslegesen akaddlyozni,
hanem megfeleld feligyelet mellett tamogatni a tapasztalatok szerzését.

e Szeles jatékok (szélforgd készitése és megfigyelése, szappanbuborék fujasa).

e Keresni kell a bolcséde kapuinak nyitdsat: kisebb sétdk, esetleg kdzos kiranduldsok

szervezése a csaladdal.

3.1.3. A sajatos arculat alakitasaban fontos szerepe van a hagyomanyoknak.
Az innepek és a hagyomanyok dpoldsat nem lehet kihagyni a bolcsGde életébdl sem, hiszen
jatékos formdban viselkedési formdk, magatartasi moédok dataddsdra van lehet6ség, a
gyermekek szdmara megkilonboztethetévé valnak a hétkdznapok és a jeles napok. A
szokdsok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis orokség apoldsat jelenti, amelyre a korai
életszakasztdl kell szocializalnunk a gyermekeket. A bolcsédei nevelés felelGssége azért is

hangsulyos, mert napjainkban e hagyomanyokbdl egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak élet kozeli innepek és hagyomanyok apoldsa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozdsségben, mert a mult 6rokségéhez csak
igy kozelithetink. Az linnepek nem mlisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést, kozos
linneplést, mely jelzésértéki. Cél: az igazi 6rom otthon, csaladi kérben érje.
Minden Unnepi késziil6dés, a felfokozott vdrakozas erGsiti az GUnnep élményét, segiti az
Unnepi hangulat megteremtését. A bolcs6dés koru gyermek szamara minden linnep egyedi,
egyszeri, az ismétl6dd Gnnep minden alkalommal mas és mas.
Hagyomanyos linnepek:
e Sziletésnap: szervezeti keret: csoporton belill, egyéni megiinneplés az lnnepelt
gyermek sziiletésnapja korili napon. Az Gnnepelt aprd, a kisgyermeknevel6k 3ltal
készitett ajandékot, léggombot kap. Az életkornak megfelel6 szamu gyertya

gyujtasa jelképes tortan torténik. A ragcsalni valdt és az ivolét a sziilék hozzak.
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Gyermeknap: szervezeti keret: csaladdal kozos egyittjatszds élményének
biztositdsaval, amit térités nélkil vehetnek igénybe a bolcs6dés gyermekek és a
vendégek.

Mikulds: szervezeti keret: gondozasi egységenként érkezik a bedltozott Mikulas.
A gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.

Farsang: szervezeti keret: gondozasi egységenként linnepeliink. Jelmezbe 61tozés a
gyermek és a szllSk kivansagatdl fugg (a kisgyermeknevelSk készitenek farsangi
alarcokat, kalapokat, de a gyermek és szil6 igénye szerint, hozhat sajat készitésd,
vagy kolcsonzott jelmezt is).

Hasvét: szervezeti keret: a gondozdsi egység egyitt Gnnepel. Minden gyermek
hidsvéti édesség csomagot kap, amit a csoportban adnak at a kisgyermeknevel6k.
Az udvaron a fliben apré mlanyag tojasokat keresgélhetnek, amit 6sszegydjteni
nagy élményt jelent a gyermekek szamara.

Anydk napja: szervezeti keret: gondozdsi egységenként a nevel6n6k segitségével
ajandékokat készitenek a gyermekek az édesanyadknak, gyakran monddkdaznak,
verselnek, ami az anyak napjardl szél. Edesanya érkezésekor ajandék atadasa,
éneklés, verselés.

Karacsony: szervezeti keret: gyermekekkel kozosen készitett diszekkel),
monddkazas, éneklés a kdzelgé Ginnep hangulatanak idézése. Uj jatékok dtadasa

(amennyiben erre van lehetGség).

Fejlesztési célok, feladatok:

Keresni kell annak a lehet&ségét, hogy tobb olyan programot szervezziink, amibe
bevonhatd a csalad.

Felméréssel, véleménykutatdssal megismerni, hogy milyen programokban
vennének szivesen részt a szul6k, milyen id6pontot tartanak alkalmasnak.
Néphagyomdanyok 4dpoldsa, jeles napok megtartdsa, hagyomanyGrzés, Ulnnepi
jelképek készitése. Szireti készlil6dés. Sokunk gyermekkora felejthetetlen élménye
a sz6l6birtok: az érett sz616flirtok, a pince, a végtelennek tlin tér a maga ezernyi
tapasztalataval, a sziliretek, a must illata. A mai varosban él6 gyermekek csak egy
része tapasztalhatja meg ezeket. A bolcs6dében is tervezhetd szireti program,
amely keretében gylimolcsoket, terményeket gydjthetlnk, diszithetliink azokkal,
sz6l6t szemezgethetnek a gyermekek, amelyhez énekek, monddkék kapcsolhatok.

Megkodstolhatjdk a kipréselt sz616 izét (sz6161é).
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Segitheti a napi munkat, ha a gondozasi egységben az év elején ,Ginneplapozot”
készitenek a kisgyermeknevel6k, amelyben felsoroljdk hénapokra bontva a jeles
napokat, Unnepeket, amelyr6l meg akarnak emlékezni, felsoroljdk az azokhoz
kapcsolédo énekeket, monddkakat, meséket.

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott
szolgaltatasokrdl a potencidlis ellatotti célcsoport hozzatartozdi, valamint az
igénybe vev6k széleskorli, korrekt, pontos tadjékoztatast kapjanak. A
szolgaltatasokat, az igénybevétel lehet&ségeit és feltételeit az ellatdsi teriileten
él6k, valamint mds érintettek szamara is elérheté modon és helyen nyilvdnossagra
hozza, melynek formaja a Fenntarto honlapja
(www.onkormanyzat.szekesfehervar.hu). Ezen kivil az igénybe vevék az Intézmény
munkatdrsaitdl személyes informaciét kapnak az ellatds tartalmardl, az
igénybevétel maddjarol, feltételeir6l. A felvétel irant érdekl6d6 szil6k szamara
segité honlapot szerkesztettlink, melynek tartalma segit abban, hogy gyermekeiket
,fel tudjak késziteni a bolcsSdei életre”, és tdjékozddhassanak a bolcsédei ellatds
rendjérél, menetérdl. A bolcséde vebb cime: www.hetszinvirag.baptistaoktatas.hu
A munkaruhdkon név feltiintetése, a kiviilalloknak, szlil6knek megkonnyitené az

azonositdst, a megszélitast, a kommunikaciot.

3.1.4. A sajatos arculat formalasaban fontos szerepe van a kornyezet kialakitasanak, a

targyi felszereltségnek.

A bolcs6dei kornyezet berendezésével, felszerelésével az Intézményre jellemz6 izlésvilagot
kozvetitlink.

A csoportszobak berendezése és a dekoracié mindig visszatikrozi a kisgyermeknevel6k
esztétikai értékrendjét.

Fejlesztési célok, feladatok:

A tartés berendezési targyak legyenek tartdsak, célszerliek és szinben
visszafogottak.

A jatékok elhelyezése nyitott polcon torténik, de a tarold eszkozok cseréjénél

torekedni kell arra, hogy lehetGség szerint természetes anyaghdl késziilt, killemre

Osszeill6 tarold edényeket vasaroljunk.
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e A csoportszobdk diszitése igazodik az évszakokhoz, aktualitasokhoz, de fokozott
figyelmet kell forditanunk arra, hogy a vizuadlis ingerek témege zavard a kisgyermek
szamara.

e Az alaphangulat kialakitdsaban a burkolatok és a meglevé butorok stilusa és szine
mellett figyelni kell arra, hogy a textiliak (sz6nyegek, fliggonyok, parndk, teriték)
lehetnek szinesek, de nem harsanyak, harmonizaljanak az egyéb berendezéssel,
mert csak igy varazsolhatd ,,meleg-fészekké” a bolcs6dei kdrnyezet.

e A csoportszobak dekordaciojandl torekedni kell a természetes anyagok hasznalatdra,
amelyek egyszerliségiikben szépek és esztétikusak. Nem lehet minden természetes
anyagbdl, de teremthet nagyon kellemes vilagot a gyermekek szamara, ha a

kl6nb6z6 anyagokat jol valogatjuk Ossze.

3.2. A bolcsédei nevelés-gondozas f6 feladatai, helyzetei, a bolcsdei élet tevékenységi
formai

3.2.1. Mozgas:
A mozgds a kisgyermek lételeme, a mozgasos tapasztalatok jelentik szdmukra az igazan

érthet6 és feldolgozhatd informdacidt, a vildg megismerése, a gondolkodas fejlédése ebben a
korban érzékszervi-mozgdsos sémakon keresztil torténik.

A mozgasfejl6dés fizioldgids menetének minden lépése a gyermek belsé késztetésén alapul.
Nincs sziikség arra, hogy a fejlédés menetébe gyakoroltatassal, bizonyos fejlettebb
helyzetekbe helyezéssel, tanitassal beavatkozzunk. Az, hogy a fejl6dés menetébe nem
avatkozunk be, nem jelenti azt, hogy nincsenek feladataink a feltételek biztositasaval
kapcsolatban. A feln6ttnek nem az a feladata, hogy kedvet csindljon a mozgashoz, hanem az,
hogy nyujtsa mindazt, ami a gyermek jo kozérzetéhez, biztonsagérzetéhez, fejlédéséhez

sziikséges.

F6 feladatok:
o széleskorld mozgaslehet8ség biztositasaval a mozgastapasztalatok megszerzésének
segitése,
e a kotetlen szabad mozgastevékenység feltételeinek biztositdsa (tér, idG, eszkoz),
csoportszobaban és a jatszéudvaron egyarant: csuszda, alagutak, tricikli, pad,

ugralo labdak, ponik, stb.
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e az eszkdzok haszndlata a gyermek sajat belsé késztetésén, igényén alapuljon,
azokkal barmikor jatszhasson a gyermek a kialakitott szokasokon beldl,

e a nagymozgasok fejlédésének biztositdsa mellett a finommotorika fejl6déshez is
feltételeket kell biztositani a csoportban és a szabadban egyarant,

e a nagymozgasok és finommotorika fejlesztése, a jatékos labtorna a ldbboltozat
kialakitasat el6nydsen befolyasolja,

o kOzOs jatékos mozgassal 6romforrdst, tapasztalatszerzési lehetéséget biztositunk a
gyermekek szamdra,

e amozgasos jatékok mindig a természetes mozgasformakra épiljenek.

Fejlesztési célok:

e A rendelkezésre allo tér kitagitasa: az elGtérben ,zsibongd” és egy erre a célra
kialakitott tornaszoba, ahol napkdzben olyan mozgasos tevékenységre is sor
keriilhet, amire a csoportszobdban nincs lehet6ség (homokozas, vizes jaték,
biciklizés, bordasfalon maszas, labdatenger, ugrdld asztal stb.)

e A jatszéudvaron rogzitett mozgdasfejleszts jatékok bévitése.

e A szabadban valé mozgdst minden évszakban biztositani kell.

3.2.2. Jaték:
A jaték a kisgyermekkor legjellemzébb tevékenységi formaja, els6dleges szerepe van a

gyermek fejl6désében, jatékban torténik az éiményfeldolgozas, a megértés folyamata.

A jatékban nyilvanulnak meg az érzelmek, jelzi az adott fejlettségi szintet.

Tehat a nevelésben a jaték a fejlodés-fejlesztés legfébb biztositéka.

A jaték kiemelt jelent6ségének a bolcséde napirendjében is meg kell jelennie!

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az alapprogram szellemiségét tikrozi.
Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek megfelel§ alakitdsara, az

Ontevékeny szabad jaték megnyilvdnuldsainak tiszteletben tartdsara.

F6 feladata:
A bels6 késztetésbdl induld szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositasa: a jaték
feltételein értjiik mindazon tényezéket, amelyek a jaték kibontakozasara, menetére

hatassal vannak.
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A jaték szabadsdaga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon valasztja és kiilsé kényszertdl
mentesnek éli meg, a gyermek 6nként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit,

mivel, hogyan, hol, meddig és kivel jatszik.

Eszko6z6k biztositdsa:

Alapvetsé feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonbozé jatékfajtak biztositdsa
formaban, szinben, anyagban, méretben, funkcidéban.
A bolcsédei csoportban az azonos jatékeszkozokbdl legaldbb a csoport 2/3 részének
elegend mennyiség biztositasa szlikséges (konfliktusok elkertlése céljabdl).
A jaték egyes szinterei eltéré jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, zsibongg,
tornaszoba, udvar).
A jatékeszkozoket nyitott polcon kell elhelyezni. A jatékokat célszer( csoportositani, mert a
gyermekek igy konnyebben megtanuljdk, hogy az egyes jatékok hol taldlhatok, azokkal hol
tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik bizonyos rendszerességet.
A csoportban jatéksarkokat, pihenésre, elkllonilésre alkalmas ,puha” sarkokat kell
kialakitani.
A készen vasarolhatd jatékokon kivil oOtletes jatékok készithet6k hazilag is, s ennek
lehetdségével a kisgyermeknevelSknek élni kell (babok, kiegészitdk, stb.).
Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell évszaktél flggetlenil (baba, labda,
mesekonyv, textil jatékok).
J6 a jatékkészlet, ha:

o megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklédésének,

o tobbféle, gazdag tevékenységre ad lehet8séget,

e aktivitasra, szabad valasztasra lehet6séget nydijt.

Elegendd idé biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirendet ugy kell megszervezni, hogy minden olyan idét, amit a
gondozdas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessék a gyermekek. Akkor elegendd a jatékidg,
ha minél hosszabb, 6sszefliggé id6 all rendelkezésre a jatékra, ha a jatékidé indokolatlanul
nincs megszakitva.

Nyugodt, biztonsdgos kornyezet biztositdsa:

A gyermeket feltétel nélkil elfogadd, véd6-tamogatd kornyezet, a szoros személyi kotédés
az 6t nevel6-gondozé feln6tthoz biztositja azt az érzelmi hatteret, ami szlikséges az 6nfeledt

szabad jatéktevékenységhez.
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A kisgyermekek képesek hosszu percekig elmélyiilten jatszani, de igénylik és nagyon élvezik,
amikor a feln6tt egyitt jatszik velik. Ez a kdzos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szamara.

A koOz0s jaték mar egészen fiatal kortdl a ,,jo egylitt” élményét adjak a gyermek és felnG6tt
szamara (Olbeli jatékok: tapsoltaték, lovagoltatok, tenyeresdik, tancoltatok...).

Bar a feln6tt kozelségét késdbb is igénylik a bolcsédés koru gyermekek, de a szimmetrikus
kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak.

A masokkal valé jatszas soran tanulja meg a gyermek a tarsas egyuttlét szabalyait, megtanul
masokhoz alkalmazkodni, sajat akaratanak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felnétt részvétele a gyermek jatékaban:

A bolcsédei nevelésben, a gyermek jatékdban a feln6ttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként Otletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk adasa a fejlédés
fontos segit6i. A feln6tt tamogatd odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazodd
részvétele a jatékban erGsiti a jaték oromét. A feln6tt sokféleképpen kapcsoldodhat a
gyermek tevékenységébe, de optimalis hatarok kozott.
A jatékban valo részvétel formai:

e kezdeményezés

o egylttjatszas

e megerd@sités

e segitség nyujtasa

e Otletadas

e konfliktusok megoldasa.

A csoporthelyzet kezelése:

A bolcsédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas
gyermekek érdekl6dését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdekl6désének, igényeinek
megfelel6en vehessen részt az adott jatékban. Fontos az egymas iranti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejl6dését pozitiv irdnyba befolyasoljak.
3.2.3. Vers, mese, monddka, ének:

Az érzelmi biztonsag kialakuldsaban, az anyanyelvi nevelésben egyarant fontos szerepe van a
tobbnyire jatékos mozgdsokkal is Osszekapcsolt meséknek, monddkaknak, énekeknek,
verseknek.

A kisgyermek korai életszakasztol szivesen hallgatja a rovid meséket, torténeteket, énekeket,

mondokakat.
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Feladatok:

A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusat,
hangulatat.

Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermeknevel6, az ének, a zene
személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsa mdssal nem pétolhaté. A kisgyermeknevel6
éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél.

A gyermek szivesen énekel egyitt a kisgyermeknevelGjével, tarsakkal, de figyelni
kell a hangterjedelemre (5 hang). F6 cél a zene iranti érzékenység felkeltése.
Hasznaljon a kisgyermeknevel§ hangszert, j6, ha a gyermek is prébalkozhat azzal.
Csendes énekléssel, dudolgatdssal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.
Elalvas el6tt nyugtatd hatasu a megfelel, igényes ,,bébi muzsika” halk lejatszasa.
Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolédhat, a kiilénbdz6 alkalmakhoz
ill6 éneket valasszunk.

A monddka, ritmikus szovegek egyben mozgdsos jatékok is. A gyermekeket a
monddkaban a hangzds, a hangulat és a hozza kapcsolédd ritmikus mozgdsok
ragadjak meg.

A vers, monddka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani.

A mesélés, képeskonyv nézegetés az érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésre nagy
hatdssal van, gazdagodik a gyermek ismeretanyaga, konnyebben tud eligazodni az
6t korulvevd vilagban, o©6nmagdardl szélé torténetek hatdsara konnyebben
feldolgozza sajat élményeit.

A mesélést a gyermek érdekl6désére, aktivitasara épitsik. A mesét soha ne
kérdezziik vissza, annak hatasat a gyermek jatékaban, viselkedésében, beszédében
mérheti le a kisgyermekneveld.

A meséléshez ,meseflizet” szerkesztése jol hasznosithatd zsebes megoldassal,
palcikababokkal kiegészitve. Kezdetben célszer(i a hdénap meséihez elkésziteni,
kés6bb egyéb mesékkel is bévithetd.

A versek, énekek, monddékak és a mesék koré a csoportra jellemzd szokasok

kialakitdsa (mesesarok, mesezsak, stb).

3.2.4. Ismeretek szerzése, tanulas:

Az ismeretek, tapasztalatok megszerzése irdnti vagy emocionalis motivacid (belsé indittatas),

a gyermek abban 6rémét leli, magdban a folyamatban és annak eredményében egyarant.
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A bolcs6dében nem tanitjuk a gyermekeket, de biztositjuk a tanulds lehet8ségét. A tanulas

folyamatos, jelentGs részben utanzdsos, spontan tevékenység, amely nem sz(ikil le az

ismeretszerzésre, atszovi a bolcsddei élet egészét.

A spontan tanulds fenntartoi:

a kivancsisag,
a kompetencidra torekvés,

a mintakovetés (utanzas).

Feladatok:

Els6dleges a fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdeklédéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

Optimalisan inger-gazdag kornyezet kialakitasa, ezen beliil a megfelel6 jatékkészlet
biztositdsa.

Az élményszerzés lehetGségének biztositdsa, az egyes helyzetek atlathatéva tétele.
Minta és modell nyujtasa a gyermek szamdra, amit kovethet.

A tapasztalatok feldolgozasanak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
igazodd magyardzat, a préobalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

A helyes szabadsag biztositdsa: kényszer nélkill torténjen, csak annyit segitsen a
feln6tt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanulasi ,tanitasi”
folyamat sordn a gyermek sajat aktivitasara épilé tevékenysége utjan sajatitja el a

sziikséges tudast.

Amit kerilni kell:

e Eréltetett, direkt ismeretnyujtas (elveszi a spontdn tanulds 6romét).
e A spontan, feln6tt nélkili tanuldas mitosza: a felnétt jelenléte a kornyezd vilag

megismerésében a gyermek szamara nélkiilozhetetlen.

3.3. A nevel6-gondoz6 munka tervezése az Intézményben

A bolcs6dében a nevelés-gondozas tervezése hosszu multra tekint vissza, mégis a tervezés az

egyik legvitatottabb kérdése szakmai munkanknak: kell-e és milyen tartalommal kell tervezni

a nevelési munkat.

A nevelési munka keret jellegli tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad, iranyt mutat.

A Szakmai programhoz igazodva elkészitett jatékos programok tervezete segiti a nevelési

munkat, csdkkenti az ,,ad hoc” jellegli megolddsokat.
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A program megvaldsulasa a gyermekek szamara nem jelenthet kényszert, azokban vald

részvétellk sajat akaratuktol, érdeklédésiiktsl, hangulatuktdl flgg.

A programkészitéshez egy honapra meghatarozzuk a f6 nevelési célokat, azok megvaldsitasat

segit6 mddszereket, eszkozoket (mozgas, finommotorika, alkoté tevékenység, vers, mese,

monddka, aktualis Unnepek).

Feladatok:

A legkisebbek csoportjdban a tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos
mozgasoknak, monddkaknak, énekeknek) a szamba vétele, amelyek az adott csoport
és azon beliil az egyes gyermekek fejlettségi szintjének megfelelnek.

A nagyobbak csoportjaban is a gyermekek fejlettségi szintjének figyelembe vételével
torténik a programok tervezése.

A programokra a kisgyermeknevel6knek fel kell készllni (anyagok, eszkozok,
maodszerek).

A havi, ezen belll heti bontasban készitett programtervet oktdbert6l majusig
készitjlik. Az 6sszedllitas ideje a tdrgyhot megel6z6 honap utolsé hete. A programterv
irdsban készdl.

A programtervek készitése el6tt célszeri az el6z6 havi terv megvaldsuldsat
attekinteni.

A programot nem szabad mereven kezelni, annak rugalmas valtoztatdsa a gyermekek
igényétdl fliggben szikséges.

Fontos, hogy a programtervek sokféle élmény, tapasztalat és ismeret nyujtdsara
adjanak lehet6séget. Minden évszak sajatos tevékenységet kinal, ezt a
programkészitésnél fel kell hasznalni.

A jatszéudvaron sem elég a felligyeletet biztositani, otletekkel az udvari jatékot is
szinesebbé lehet és kell tenni.

A havi nevelési célkitlizés készitésénél célszer meghatdrozni azokat az énekeket,
monddkakat, verseket, amelyeket az évszakokhoz, Unnepekhez, aktualitadsokhoz
igazodva tobbszor szandékozunk ismételni.

Minden hdénapra hatarozzuk meg a hdnap meséjét, s a feldolgozas maodjat is (képek,

babok, stb.).
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3.4. Bolcs6dei dokumentacio
A bolcs6de a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl vald
tdjékozddds céljdbdl az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentdciét vezet.
A dokumentdcio vezetése, az abban szereplS adatok, informaciok felhaszndldsa a gyermekrdl
valé leheté legmagasabb szinvonaliu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetl gyermekek esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek
minGsitését szolgalja.
A dokumentdcié vezetésénél fontos szempontok targyszer(iség (objektivitds), a validitas (a
szempontok, kategoriak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre haszndljak 6ket), a hitelesség, az drnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.
A dokumentdcié készitéséhez alkalmazott moddszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi—
és targyi kornyezet dallanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez valé hasonldsaga).
A dokumentdcido vezetésénél kérni kell a sziilS, torvényes képvisel6 hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziil6knek, térvényes képvisel6knek meg kell mutatni.
A dokumentacid vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe kell venni.

Az Intézményben vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok munkakérénként:

77

Féigazgatd
o felvételi konyv
e megadllapodas az ellatds igénybevételérél
e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhaté bizonyitékokrél sz616
328/2011. (XIl. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatdsi napokon az ellatast igénybe vevik jelen- vagy
tavollétének dokumentalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentdlasa

e havi statisztika
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fert6z6 betegségek nyilvantartasa

tetvességi nyilvantartas

munkakori leirasok készitése

koltségvetés készitése

heti étrend

dolgozdk szabadsaganak nyilvantartdsa

dolgozdk jelenléti kimutatdsa

személyi anyagok vezetése

dolgozdk tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartdsa
Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra
dolgozdk egészségligyi konyve

kis és nagy értéki eszkdzok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi napld vezetése

tlzvédelmi napld vezetése

étkez6k nyilvantartasa (gyermek)
sz(ir6vizsgalatok nyilvantartasa

selejtezéssel kapcsolatos dokumentacid vezetése

téritési dijak nyilvantartasa

Bolcsédeorvos szerzédés alapjdn

gyermek egészségligy torzslap (egy éves kor alatt havonta,
negyedévente)
heti étrend

élelmezés ellen6rzése

KisgyermeknevelGk

1-3 éves korig

Csoportnaplo: a gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti. Tartalmazza a

hianyzék nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan

torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Gyermek egészségligyi torzslap percentilis tablaval: Tartalmazza az orvosi

bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.
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e Fejlédési naplo: a csaladlatogatds tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, mddja menete) kdvetGen, a beszoktatds idejének, de legalabb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozéan. A beszoktatasi idé
befejezetését kovetben, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni.
Valamennyi fejl6dési terililetre vonatkozdan 0Osszefoglalja a kisgyermeknevel6 a
gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozd megfigyelések tapasztalatait.

e Uzend fiizet: A csaldd és a bolcs6de kapcsolattartasanak irdsos formaja. A sziilSket
tdjékoztatja a gyermek bolcsédei életének torténéseirdl, fejlédésérél. Igazdabdl nem
egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, j6, ha a szil6 is valaszol, informalja a
kisgyermeknevelSt a gyermekek otthoni életének torténéseirdl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirél a szil6t tajékoztatni
kell és illik, de haromhavonta Ossze kell foglalni a gyermek fejl6dését is.

¢ Napi jelenléti kimutatas.

e Nevelési terv.

3.5. A bolcs6dés koru gyermek fejlettségi szintjének megallapitasa

A gyermeki személyiség fejlettségét az aldbbi terileteken figyelhetjik meg (a felsorolt
teriletek csak elméletileg, a nyomon kdvetés szempontjabdl valaszthatok szét, a személyiség
fejl6désében szorosan 6sszefliggnek):

e Mozgasfejlettség

o Az érzelmi-akarati élet fejlettsége

e Szocidlis érettség

e Ertelmi fejlettség
Feladatok:

e A 18-36 hodnapos gyermek fejl6dését hdaromhavonta kell dokumentalni,
természetesen ennél rovidebb id6szakonként fellelhet6k valtozasok, amit célszerd
rogziteni, mert csak igy valésulhat meg a fejl6dés folyamatos nyomon kovetése.

o A személyiségfejl6dés egyes teriileteinek pontos leirasa szikséges, azt kell leirni,
hogy milyen fejlettségi szinten tart a gyermek.

o A gyermek fejlettsége tevékenységében és viselkedésében figyelhet§ meg, miutan a
jaték a legjellemz6bb tevékenységi formaja, a legtobb informaciét ezen keresztiil

kaphatjuk.
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e Célszerl megfigyelési szempontsort 0sszeadllitani, ami megkonnyiti a fejlettségi szint

dokumentalasat.

3.6. Beszoktatas, személyi allanddsag biztositasa
A bolcsédei nevelés-gondozas egyik alapvetd feladata, hogy csokkentse az anyatdl (csaladtol)
valo elszakadas problémajat. A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad,
hasonld koru tarsakkal csoportban nevelkedése nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény.
A bolcséde feladata, hogy e tarsadalmi igény kielégitése mellett csokkentse azokat a
problémdkat és nehézségeket, amelyeket az elszakadas és a kdrnyezet valtozasa okoz.
E célt szolgaja a fokozatos - sziil6vel, térvényes képvisel6vel vald - beszoktatas.
A beszoktatdst a szilGkkel egyeztetve tervezziik (két-hdrom) hétre. Természetesen
gyermektdl is fligg. A gyermek naponta annyi id6t tolt a bolcs6dében, amig szivesen vesz
részt a napirendi eseményekben, azokat elfogadva. Kezdetben az édesanyaval, kés6bb egyre
hosszabb id6ben édesanya nélkil a csoportban.
A beszoktatast modszertan Tudastar alapjan végezziik.
A kisgyermeknevel6 a bodlcs6dei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelGi
attitldjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant.
A ,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és
a bolcs6débe jards egész idStartama alatt 6 a kisgyermek nevelSje (felmendrendszer). O
kiséri figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejl6dési adllomasokat,
vezeti az ehhez kapcsolédd szakmai dokumentacidt és felel§sséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.
A ,sajat kisgyermeknevel§”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat

a4

kisgyermeknevel6” segiti at ket a bolcsédei élet sordan adddé nehézségeken.

A kisgyermeknevel6k nevét, ,sajat” gyermekeinek névsorat a napirend tartalmazza.

A csoport gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
kisgyermeknevel6 az un. ,6lelkezési” id6ben (az az id6, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a

csoportban dolgozik) idejét elsGsorban ,sajat” gyermekei nevelésére-gondozasara forditja.
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A kisgyermeknevel6 stilusa, jellemzéi a kévetkezék legyenek:

legyen megnyugtatd, biztonsagot add a viselkedése a gyermek szamara,
magatartasaban kiemelten fontos az elfogadds, a tolerancia, a nyitottsag,
érvényesliljon magatartdsaban a masfajta értékek pozitiv irdnyd megkozelitése,
jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,

jellemezze munkajat a pedagégiai elvek, nevelési mddszerek Osszehangoltsaga, az
egymas, a szll6k és gyermekek felé iranyuld segitGkészség, tapintat,

jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egytttmdikodés, tirelem,

neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési médszerét a meggy6zés, magyarazat,

dicséret hassa at.

3.7. Folyamatos napirend

Az egyéni szlikségletek id6ben torténd kielégitését a csoportban nevelkedés koriilményei

kozott a folyamatos napirend biztositja.

A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a kisgyermeknevel6k. Ehhez

igazodva késziil el a kisgyermeknevel6k munkarendje.

Feladatok:

A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a
csoport életében is attekinthetd rendszer, nyugalom legyen.

A csoportba tartozd gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport |étszamanak, az
egyéni igényeknek megfelel6en kell 6sszedllitani a csoport napirendjét.

A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon beliil is igazitani kell az
igényekhez, aktualitasokhoz, idéjarashoz.

Egy-egy évszakra a napirendet a targyid6szakot megel6z6 hénap 25-ig el kell
késziteni. A napirend elkészitése team munka, a csoport, a gondozasi egység
valamennyi kisgyermeknevel§je részt vesz benne.

A napirendben az étkezési és gondozasi id6ket meg kell jel6lni, arra megfelel6 id6t
kell biztositani.

A gondozassal ki nem toltott id6ben a gyermekek szdmara a szabad jaték feltételeit
biztositani kell.

A napirend egy példanyat az dtaddban és a csoportban is ki kell fliggeszteni.
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4. Az Intézmény kapcsolatrendszere

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan mikodé eréforrasok felkutatasara és ezen
erG6forrasok eredményes m(ikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacids
funkciéjanak minél szélesebb korl kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcs6dei ellatas csaladi nevelésre valo éplilését.
Csak megfelel6 szintl és folyamatos kapcsolattartas biztositja a személyre szélé nevelési-
gondozdasi mddszerek érvényesiilését.
e A csaldd és a bolcséde kapcsolatanak kozéppontjaban mindig a gyermeknek kell dlInia.
o Tartds és eredményes kapcsolat csak akkor alakulhat ki a szil6 és kisgyermeknevel§
kozott, ha a kompetencia hatdrok betartasaval egymast partnernek tekintik,
folyamatosan tdjékoztatjak egymast a gyermek életével, fejlédésével kapcsolatban. A
tdjékoztatds a kisgyermeknevel§ részér6l mindig szakmailag hiteles, személyes
hangvételli (nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelel§, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tarto.
o Az egylttm(ikodésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni, ez a partneri viszony
alapja.
e A nevelési tapasztalatokat kdlcsondsen ki kell cserélni.
e Nevelési tanacsokat soha nem direkt formdban ad a kisgyermeknevel§, megoldasi

lehetdségeket vazol fel, amelybdl a szll6 valaszthat.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet toélt
be, ezért célszer(i parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6lik.
4.1. Csaladlatogatas
A csaladlatogatds célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehet8ség szerint az els§ csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehet6séget nyujt, hogy a szilé bévebben informdlédjon a bdlcsédei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyuttmUikodésnek.
4.2. Beszoktatas (adaptacid) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A szlilGvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egylttmikodést helyezi elGtérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a

gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az (j
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kornyezethez vald alkalmazkodast. A szll6vel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran
a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil6nek informaciét nyujt a

bolcsédei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejl6dés sajatossagairdl.

4.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonos informdlas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kerl sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszer( tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelGen.

4.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szol6 részletes, kdlcsonos tajékozddast vagy
a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémdk kdzo6s atgondoldsat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevel§, és
a f6igazgaté. A szakmai kompetencidn tulmend kérdésben kérheté egyéb szakember

kozrem(ikodése.

4.5. A sziil6csoportos beszélgetések
A szil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek szileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a
szul6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztasa, egymads
meghallgatasa segiti a szll6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehet6ség van az egymastél
hallott helyzetkezelési mddok tovabb gondoldsara, ezdltal a sajat viselkedésrepertodr
bévitésére. A kisgyermeknevel6kt8l kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjak a szlil6k

nevelési szokasait.

4.6. SzilGi értekezlet
Bolcs6dén belil a szil6i értekezlet a szil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozd tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a szil6kkel k6z6sen meghozandd
dontések elGsegitését szolgdlja. Egy nevelési éven belil harom alkalommal célszer( sziilGi

értekezletet tartani (beszoktatdsok el6tt, a beszoktatdsokat kovetSen és a nevelési év vége
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felé), de a bolcs6édét, vagy az adott gyermekcsoportot érint6 kilonleges helyzetekben

rendkivili szUlGi értekezlet 6sszehivasara is sor kertlhet.

4.7. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdakat. Az irasbeli
tdjékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szérélap, kozosségi oldalakon valé megjelenések

lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

4.8. A bolcs6de kapcsolatai mas intézményekkel

4.8.1. Bolcs6de és ovoda kapcsolata
A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kolcsonos
érdekl6dés révén lehetGvé teszi egymds munkajanak, céljainak megismerését, megértését,

ezdltal a gyermekek szdmadra az dtmenet is zokkenémentesebbé vdlhat.

4.8.2. Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tdarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba kerulnek/kertlhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek

egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A bolcsGdék és a kilonbozd (bolcsGdei halézaton beliili és a csaladsegités teriletén miikodo)
civil szervezetek kozotti egyluttm(ikédés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsédei ellatas
fejlédéséhez, az ellatast igénybe vevs csalddok sziikségleteihez, elvardsaihoz torténd

igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:
« A Magyar Bolcs6dék Egyesiletével
« Mas BolcsGdékkel, Selymesi Bolcséde
« Szocialis és gyambhivatallal,
« Csaldd- és Gyermekjoléti Kozponttal,
« Népegészségligyi szakigazgatasi szervvel,
« Gyermekorvosi és véddndi szolgdlattal, az dvodaval

o Az Intézményben miikod6 érdekvédelmi szervezettel,
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o Fejér Megyei Szakért6i Bizottsaggal

5. Bolcsodei élelmezési tevékenység

5.1. Elelmezés feladata

A 20 hetes -3 éves koru gyermekek és a felnGttek étkeztetésére vonatkozod érvényben lévé

jogszabalyok, elvek és normativak figyelembevételével az ellatott gyermekek, és igény

szerint az alkalmazottak étkezésének biztositasa.

Az Intézmény élelmezése kiilon szerz6dés alapjan a Humanitdrius Kft biztositja.

A bolcsédei élelmezés sordn a korszer( csecsemé és kisgyermek tdplalasi elveket ugy kell

figyelembe venni, hogy a taplalék:

mennyiségileg elegendd, és minGségileg helyes 6sszetételd,
biztonsdgos, a higiénés kovetelményeknek megfelel6: alapja a HACCP
min&ségbiztositasi rendszer,

megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhets legyen.

Ennek megvaldsitasa érdekében gondoskodnia kell:

Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrdl.

Esszer(i takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérdl.

A meglév6é eszkdzok rendeltetésszerld hasznalatdrdl, karbantartdsardl, potlasardl,
fejlesztésérdl.

Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérdl.

Az lzemi és személyes higiénés elGirasok betartdsaval az ételek tdaroldsardl,
elkészitésérdl, talalasardl, kiszolgalasaral.

A konyha technoldgiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérdl.

Az egységes diétas rendszer megteremtésérdl.

A korszer( taplalkozastudomanyi el8irdsok betartasarol.

Az élelmezés 0Osszehangoldsardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

A kulturdlt étkeztetés megvaldsitasardl.

Az élelmezési feladatok elldtasdaban részt vevd dolgozdk folyamatos képzésérdl,

tovabbképzésérdl.

Csecsem© taplalds
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A Dbolcs6deorvos és élelmezésvezet6 feladata a mindenkor hatdlyos iranyelvek,
rendelkezések figyelembevételével a csecsem@ étrendjét beallitani, fejl6édését nyomon
kovetni.
A csecsem@ tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhdban, kilon étlap szerint
torténik.

Kisgyermek tdplalas

A korszer( taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a figyelembevételével a
féigazgato, az élelmezésvezetbvel és a bolcséde orvosaval kozosen allitja 6ssze legaldbb két
hétre elGre az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormadinak figyelembevételével.

A bolcs6dében az ajanlott napi energia és tdpanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
étrendnek a vdltozatossdg, idényszerliség, izben vald Osszehangoltsag, onalld étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés elStt az ételt az élelmezésvezetének meg kell kdstolni, és ezt dokumentalni kell.
Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi
szempontbdl naponta ellenérzi, és a tapanyag értékeket nyomon koéveti. A gyermekek
étkeztetése és az étlap elkészitése a bolcsédeorvos, tapldlékallergids gyermek étkeztetése,
és vonatkozasukban az étlap elkészitése a szakorvos utasitdsai szerint, a vonatkozé el6irdsok
betartasaval torténik.

Az étkeztetés sordn a mindenkor hatalyos kdzegészségligyi szabdlyokat be kell tartani.

5.2. Gyermekétkeztetés téritési rendje
Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij
dsszegét Seregélyes Onkormanyzata KépviselStestiilete rendeletben szabalyozza.
A személyi téritési dij 6sszegérdl a fenntartd Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy

dont. Jelen esetben O ft.

6. Egyéb, sajatos feladatok

6.1. Gyermekvédelem a bolcs6dében
A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a bolcsédében alapvetGen a Gyvt. szabalyozza.
Gyermekvédelmi felel6s az f6igazgatd. A gyermekvédelmi feladatokat az 6 iranyitasaval, vele
munkamegosztasban végzik a bolcséde kisgyermekneveldi.

Feladatok:
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o Aveszélyeztetettség felismerése és jelzése.
e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése.
A felismerést segit6 jelek:
- kiilsé sériilések,
- afejl6dés elmaradasa,
- agyermek inadekvat viselkedése,
- elhanyagoldsra utal6 sziul6i magatartas.

e A csaladtamogatasi formak megismertetése.

6.2. Az igénybe vevlk és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok
Az Intézményben Erdekképviseleti Férum (Szakmai program 5. melléklete) m(ikodik, mely a
gyermeki jogok védelmével, a szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény
szakmai munkajat.
Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsédei nevelés 6sszhangjanak
megteremtése, kozos felel6sségvallalas a gyermekek érdekében.
Feladata
» megvizsgalja a hozzda benyujtott panaszokat és dont a hatdskorébe tartozo ligyekben,
» intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntarténdl, a gyermekvédelmi gydamndl a
gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél,
« egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal,
= a bolcs6de vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté lgyekben,
javaslatot tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésér6l, milkodtetésérdl, az ebbdl szirmazd bevételek
felhaszndlasaral,
= intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben |év6 jogszabalyokban

rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Férum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon belil
irdsban koteles valaszt adni.
Az Erdek-képviseleti Forum Uléseirsl jegyz6konyvet kell késziteni, megdrzésérd| a féigazgatd

gondoskodik.
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A gyermek szll6je/ torvényes képviselGje a Fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az fGigazgatd vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliil nem kild
értesitést a vizsgdlat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képvisel§ ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesilé gyermek — a
Gyvt-ben meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozoi a gyermekjogi képvisel6 személyét és a vele valé

kapcsolat felvételének médjat megismerhessék.

6.3. Munkahelyi érdek-képviselet
A féigazgatd egylttmkodik az Intézményi dolgozék minden olyan torvényes testlletével,

amelynek célja a dolgozdk, a szakma és a gyermekek érdek-képviselete, érdekvédelme.

A bolcs6de munkatdrsai szdmdra a jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabalyait a Munka Torvénykdnyve hatarozza meg.

A bolcs6dében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsilést megkapjak, tiszteletben tartsak
emberi méltésdgukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a

munkaltaté megfelel6 munkavégzési korilményeket biztositson szamukra.

6.4. MinGségi munkavégzés biztositasa
A bolcsédei nevelésben-gondozdsban min6ségnek nevezzik az ott folyd munka azon
jellemz8it és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges
fejl6édését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 banasmaddot, a
gyermekkozpontusagot, jol felszerelt Intézményben.
Feladatok:

o A bolcs6dék miikodését szabdlyzé dokumentumokban - az orszdgos alapprogram, a
nevelés-gondozas szakmai szabalyai, az Intézmény szakmai programja, és a szakmai
munka részletes szempontjai, SZMSZ, bels6 szabalyzatok - foglaltaknak megfelel6
munkavégzés.

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja.

e A sziil6k elvaradsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, Uj egyittm(ikodési

formak keresése.
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e A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehet&ségek keresése.

e A dolgozdk érdekeltté tétele a minéségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozasa.

6.5. Tovabbképzés
2016. janudr 1-jétél pedagdgus életpdlya kiterjesztése a bolcs6dei szakdolgozdkra,
akik szakképesitésik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.
Az NMr. 176 §- sal egésziil ki: bolcsédei dajka munkakor.
A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésér6l és a szocialis
szakvizsgarol szélo  9/2000. (VII.4.) SZCSM  rendelet alapjan kell az
alkalmazottaknak szakmai tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.
Belsé képzések, szakmai mlhelyek szervezése.
A munkdjara igényes szakember o©nképzés formdjaban is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bdlcs6de biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmez6 kiadvanyokat, internet haszndlatanak lehet&ségét, audiovizualis eszkozoket.

6.6. Targyi feltételek

A szakdolgozdk részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres.
Az Intézmény vezet6je éves tovabbképzési tervet koteles késziteni, mely tartalmazza a
targyévben tovdbbképzésben résztvevik, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra 6nként
jelentkez6k varhatd szamat, helyettesitésikre vonatkozé tervet, a tovabbképzésre, felkészité
tanfolyamra és szakvizsgara fordithatd forrasok megjelolését és felosztdsat; a tovabbképzési
kotelezettségliket teljesit6k szamat.
A Szocidlis és Gyermekvédelmi FGigazgatdosag felé a személyes gondoskodast végzé
személyek adatainak m(ikodési nyilvantartasardl szélé 8/2000. (VIIl. 04.) SzCsM rendeletben

el8irt nyomtatvanyokon és mddon az Intézmény a nyilvantartasi kdtelezettségét teljesiti.
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7. Zaro6 rendelkezések

A Szakmai program hataélyba lépése:

2025. augusztus 29.

oW
)

«,
. 929 |fop ¥
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1.sz. melléklet Bolcsodei felvételi kérelem

Hétszinvirag Baptista Ovoda és BolcsGde

8111 Seregélyes Templom koz 1.

Email: hetszinvirag@baptistaoktatas.hu

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Alulirott, .ooveveeeccee e €S oo

A felvételre kért kisgyermek adatai:

kérem/kérjuk gyermekem/gyermekiink

Csaladi és utdneve:

Sziletési csaladi és uténeve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja szliletési csalddi és uténeve:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogallasa:

Tarsadalombiztositasi azonosito
jele:

Lakéhelye
(lakcimkartydaval megegyezéen):

Bejelentkezés datuma:

Tartdzkodasi helye (lakcimkdrtydval
megegyezden):

Bejelentkezés datuma:

Eletvitelszer( tartézkodasra
szolgdld lakcim:

Szakorvosi igazolds alapjan diétas

Ha igen, milyen tipusu diétat

i *

étkezést igényel: igen / nem igényel:
Rendszeres gyermekvédelmi igen / nem* Ha igen: mikortdl meddig
kedvezményre jogosult: &
Védelembe vett: igen / nem*

Ha izen: mikortol ;
Hatranyos helyzet(: igen / nem* a igen: mikortol meddig

Ha izen: mikortol ;
Halmozottan hatranyos helyzet(: igen / nem* a igen: mikortol meddig

Hazi gyermekorvos neve:

Rendel6 cime:

Védond neve:

Rendeld cime:

*a megfelelSt kérem, alahuzassal jelolje
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A gyermek eltartott testvérének/testvéreinek

napkozbeni ellatas

neve szliletési ideje helye (bdlcséde, intézmény neve és cime
ovoda, iskola)
1.
2.
3.
4.

Sziil6/mas torvényes képvisel6 adatai:

Edesanya/mads torvényes
képvisel
(a megfelel6t kérem,
aldhuzassal jelélje)

Edesapa/maés torvényes
képvisel§
(a megfelel6t kérem,
alahuzadssal jelélje)

Csaladi és utdneve:

Sziletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja szliletési csaladi és
utdneve:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogallasa:

Lakéhelye (lakcimkdrtydval
megegyezden):

Bejelentkezés datuma:

Tartézkodasi helye

(lakcimkartydval megegyezéen):

Bejelentkezés datuma:

Eletvitelszer( tartdzkodasra
szolgdld lakcim:

Telefonszama:

E-mail cime:

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkaviszony kezd§ id6pontja:

48




Azon korilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolcsédei felvételét kérem/kérjiuk

(tébb is megjelélhetd):

O agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

0 agyermek harom vagy tobb gyermeket nevel6 csalddban él

O agyermeket egyedilallé személy (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatol kilén
€16, kivéve, ha élettarsa van) neveli
a gyermek védelembe vett
a gyermek szilei/torvényes képvisel6i munkavégzése miatt (ideértve a
gyermekgondozdsi dij, a gyermekgondozdst segité ellatds és a gyermeknevelési
tamogatads folyositdsa melletti munkavégzést is)

O a gyermek szilei/torvényes képvisel6i munkaerd-piaci részvételt eldsegité
programban, képzésben valé részvételiik miatt

O a gyermek szillei/torvényes képviseli nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatdsban, fels6oktatasi
intézményben nappali képzésben valé részvételiik miatt

O a gyermek napkdzbeni ellatasardl a gyermek szulei/torvényes képviselGi orvosilag

igazolt betegségik miatt nem tudnak gondoskodni

a gyermek fejl6dése érdekében allandd napkozbeni ellatdsra van sziiksége

a gyermeket idéskoru személy neveli

a gyermek ellatasarél a gyermek sziilGje, térvényes képviselGje szocidlis helyzete

miatt nem tud gondoskodni
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A kérelem egyéb indoka:

Felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdésagnak megfelelnek; az
azokban bekdvetkez6 valtozas esetén a bolcséde vezetjét a valtozast kovets 15 napon beliil

fenti elérhet&ségen irdsban (levélben, e-mailben, faxon) tdjékoztatom.

Tudomadsul veszem, hogy abban az esetben, ha keresGtevékenységet folytatok, vagy ha
keres6tevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésébb a gyermek bolcsédei ellatdsanak
megkezdését megel6z6 két héttel a bolcséde vezetSjének munkdltatoi igazolast nyujtok be,
vagy bemutatom a leendé munkaltato igazoldsat arrél, hogy ndla alkalmazdasban fogok allni,

megjeldlve annak kezd6 id6pontjat is.

Tudomadsul veszem tovdbba, hogy a kérelemben kozolt adatok valddisagat a fenntartd

ellenérizheti.
Seregélyes, ............. BV ho............ nap
Edesanya/ Edesapa/
mas torvényes képviseld mas torvényes képviseld
aldirasa aldirasa
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A bolcsddei felvételi kérelemhez csatolandd dokumentumok:

- a gyermek sziletési anyakdnyvi kivonatanak bemutatasa a gyermek lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyanak (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ
kartya)

- a szlUl6k/mas torvényes képvisel6k lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) bemutatasa,

- a keresGtevékenységet folytatd, vagy folytatni kivand szul6/mas térvényes képviseld
munkaltatoi igazoldsa, vagy a leendé munkaltatdéjanak igazolasa arrdl, hogy ndla
alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd id6pontjat is,

- az illetékes munkalgyi kirendeltség igazoldsa a munker6-piaci részvételt elGsegitd
programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl,

- tanuldi/hallgatdi jogviszony esetén a kdznevelési/oktatasi intézmény altal kidllitott
iskolalatogatasi, illetve jogviszony igazolds,bemutatasa.

- amennyiben a szuil6/mas torvényes képvisel6 orvosilag igazolt allapotara tekintettel a
gyermek napkozbeni ellatdsardl nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

- a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazoldsa arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan boélcsédében gondozhato,

- harom- vagy tdbbgyermekes csaldd esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa a
magasabb 0sszegli csalddi potlék folydsitasardl,

- amennyiben a sziil6/mas térvényes képvisel§ egyediilallé, a Magyar Allamkincstar
igazoldsa a magasabb 0sszeg( csaladi potlék folydsitasaradl,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils, valamint hatranyos helyzetd,
illetve halmozottan hatrdanyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag
megallapitasardl sz6l6 hatarozat,

- védelembe vett gyermek vonatkozasaban a gyamhatdsagi hatarozat,

- diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.
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2.sz. melléklet Ertesités bolcsédei felvételi kérelem elbiralasardl

(Hétszinvirag Baptista Ovoda és Bolcséde bélyegzdje) Ikt:

'q P4

Targy: Ertesités bolcsédei felvételi kérelem elbiralasarél
Cimzett:

Lakcim:

Tisztelt Szulg!

A felvételi Bizottsdg javaslatanak figyelembevételével értesitem Ont, hogy
wee.nevl gyermeke (sziletett: ) dllandd lakdhelye (annak hidanydban tartézkodasi
helye: ) a Hétszinvirdg Baptista Ovoda és BdlcsGdébe felvételt nyert,
amennyiben a bodlcs6de megkezdésekor mindkét sziil6i dolgozik és munkaltatoi
igazolassal rendelkezik. A bélcsGdei ellatds kezdésének id6pontja: ................

A bolcsédei szakmai vezet6 keresni fogja Ondket a beszoktatds idejérsl és
menetérdl.

A gyermek adatait a felvétellel egyidejlleg a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20.

§ (8) bekezdés felhatalmazasa alapjan bolcsédei nyilvantartdsaba vettem.

Kelt: Seregélyes,

Kosaras Istvanné

f6igazgato

Az értesitést kapja:
A gyermek lakéhelye, annak hidanyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes
jegyz6

A szilé
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3.sz. melléklet Bolcsodei felvételi kérelem elutasitasa
I[ktatoszam:

Cimzett:

Targy: bolcsédei felvételi kérelem elutasitasa

Tisztelt Szulg!

Ertesitem Ont, hogy ....... nevi gyermeke (sziiletett: ......, dllandé/tartézkoddsi
lakohelye:........) bolcsédei felvétel lUgyében el6terjesztett kérelmét - bdlcsGdei

felvételt helyhidny miatt

elutasitom és kérelmét vardlistara helyezem.

Jelen hatarozat ellen a kézhezvételt6l szamitott 15 napon beliil fellebbezéssel élhet,
melyet az intézmény fenntartéjanak cimezve (dr. Szildgyi Béla elnok, Baptista
Szeretetszolgdlat Egyhazi Jogi Személy 1111 Budapest, Budafoki Ut 34/B) az intézmény
f6igazgatojahoz kell benydjtani.

INDOKOLAS

A szil6 ........... (név)........ nevli gyermeke vonatkozdsaban bélcsédei felvételi
kérelmet nyujtott be a Hétszinvirdg Baptista Ovoda és Bolcséde (8111 Seregélyes,
Templom kéz 1. OM szdm: 202909) intézmény-vezetSjéhez.

A szil6 kérelméhez mellékletként csatolta: -

Figyelemmel a fentiekre a rendelkezd részben foglaltak szerint dontottem.

Jelen dontés a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiuigyi
igazgatdsarol Gyv.t.) alapul.

Kelt: Seregélyes,

Kosaras Istvanné

fGigazgatd
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4.sz. melléklet Megallapodas

Megallapodas
Mely létrejott:

Egyrészrél: Hétszinvirag Baptista Ovoda és BolcsGde (8111 Seregélyes, Templom koz 1.)
képvisel6je: Kosaras Istvanné igazgatd
MAESIESZIGL: ..ttt SZUIG et nev(

gyermekének bolcsédei elhelyezése targyaban.

A sziil6 adatai: A gyermek adatai:

Név:

Sziletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Lakcim

TAJ szam:
A bolcsédei ellatas kezdd id6pontja: ....... coeeeeeieceecnce e,
Az intézmény ellatas id6étartama: hatarozott ( ) - hatarozatlan id6ére szdl.

A bolcs6débe a gyermek 20 hetes kortdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve a harmadik év

betoltését kovets augusztus 31-ig gondozhaté.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testileg vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az évodai nevelésre, bélcs6débe gondozhaté a negyedik életévének

betoltését kovetd augusztus 31-ig.
A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a:

- Szakszer(i gondozdast, nevelést, testi-lelki szlikségletek kielégitését, fejl6dését és a
szocializacid segitségét,
- Napi négyszeri étkezést,

- Fejl6déshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,
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- Egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakuldasanak
segitését, - Allanddsagot (sajat kisgyermekneveld rendszer) egyéni bandsmadot,

- Megfelel6 id6t a szabadban valo tartézkodashoz,

- Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

- Ovodai életre vald felkészitését,

- Bolcséde orvosi ellatast.

A bolcs6de a sziil6 szamara biztositja:

- A hdzirend megismertetését,

- Adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket,

- Tdjékoztatdst a gyermekével napkdzben tortént eseményekrél,

- Rendszeres betekintést a kisgyermeknevel§ altal vezetett egyéni dokumentdacidba

(fejl6dési naplé, lizend flizet)

- SzUlGi értekezlet, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelbvel, vezetbvel) —

- Nyilt napon valé egyittmikodést,

- Tajékoztatdk, étrendek megismertetése,

- Gyermekik jatéktevékenységébe vald betekintést.
A Kormany 328/2011. (XIl.29.) Kormanyrendelete a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrdl szél. E rendelet alapjan az intézmény téritési

dijat szedhet a b6lcs6dés korud gyermekek ellatasaért.

Az intézményi téritési dij 6sszege:...0........ Ft / nap

A személyi téritési dij 6sszege: ......... 0....... Ft / nap

A személyi téritési dijat minden hénap ....10..... napjdig be kell fizetni.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni, amennyiben a ,,a 6. melléklet a
328/2011.(XI1.29.) Korm.rendelethez nyilatkozat szerint a gyermekétkeztetés normativ

kedvezményének igénybevételére nem jogosulit.
Az intézményi étkezési dij 6sszege: ...... 800.......... Ft / nap

A személyi étkezési dij osszege: ........ 0........ Ft /nap
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A bolcsédei étkeztetés dijat minden hénap ....10....... napjaig kell befizetni.
A fizetésre kotelezett:

NEVE: et e e

CIME e et

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas: Gyvt. 43 §

a) az 6évodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 36. § (2) bekezdésében meghatarozott
idépontban,

b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a 41. § (2) bekezdésében meghatarozott
idépontban,

c) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

c/a) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsGdei nevelési év végéig,

c/b) ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsédei nevelési év
végéig.

(2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bdlcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi dllapota miatt bolcs6dében nem gondozhato, illetGleg

magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését.

(3) A bolcs6de orvosa a (2) bekezdés szerinti szakvélemény kialakitasa el6tt mas szakember

(gyoégypedagodgus, pszicholdgus, kisgyermeknevels stb.) véleményét is kikéri.

A megsz(inés lehetséges médja tovabba:

e aszul6/torvényes képviseld irasos kérelme

e a szul6/torvényes képvisel§ részérél megvaldsuld sulyos szabalyszegés, a hazirend

sulyos megsértése esetén
e azintézmény jogutdd nélkili megszlinése esetén.
A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

e A bolcs6dei hazirendet betartja,

e Egylttm(ikddik a gyermeke elldtasaban kdozrem(ikods személyekkel,
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e A megadllapoddsban foglalt, az intézmény részér6l fenndllé kotelezettségek
elmulasztasa esetén a sziil6 panaszaval a bélcsédevezet6hoz fordulhat,

o Az ellatdst igénybevevé a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd
Onkormdnyzathoz fordulhat,

Panaszok kezelésérdl

A gyermek szilGje/torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél vagy az Erdek-képviseleti Forumndl az ellatast érinté kifogasok
orvosldsa érdekében a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozéi
kotelezettségszegése, kulon jogszabaly szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasba vald
iratbetekintés megtagadasa esetén. Az intézményi vezetdje, illetve az Erdek-képviselet
Forum a panasz kivizsgdlja és tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mds lehetséges
modjardol. A gyermek szilGje/térvényes képviselGje az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetSje vagy az Erdek-képviseleti
Forum 15 napon beliil nem kild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.

Panasza kivizsgaldsdban a gyermekjogi képvisel§ segitheti. A gyermekjogi képviseld, valamint
az aktudlis Erdek-képviseleti Férum tagok neve, elérhet6sége a hirdetd tablan keriilt

kihelyezésre.
A BolcsGde vezetGje: Kosaras Istvanné
Telefon: 30/747-1966 e-mail: hetszinvirag@baptistaoktatas.hu

Panaszkezelés mddja a Gyvt. 36.§ (1) alapjan torténik.

NYILATKOZAT:

AlUlirott: oo (torvényes képvisel6 neve) nyilatkozom, hogy az 1997 évi
XXXI. torvény 33. § (2) bekezdése értelmében a bolcsGdei ellatas tartalmardl, feltételeirdl, az
intézmény réolam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartdsokrél, az intézmény hazirendjérdl,
a betegségek hidnyzasok kezelésének, panaszjogom gyakorlasanak maddjardl, a szil6i

érdekképviseleti forumrél, érték- és vagyon meg6rzésrdl a tdjékoztatast megkaptam.
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Mint gyermekem torvényes képviselGje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény
33. § (3) bekezdés b), c) pontja értelmében a gyermekvédelmi térvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a
természetes személyazonosité adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét

értesiteni kotelességem.

Az ellatast igénybe vevéként a Hazirendben foglaltakat tudomdsul vettem, véllaltam a
betartasat.

Jelen Megallapodds a gyermek ellatasanak megszlinésével automatikusan hatalyat veszti.
Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapoddsban feltlintetett valamennyi adat a
valdsagnak megfelel.

Jelen Megallapodas ......... szamozott oldalbdl all és 2 egymassal sz szerint megegyez6
eredeti példanyban készilt.

Alulirottak a jelen Megallapodast elolvasds utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét

jévahagydlag irjak ala.

Seregélyes, .......... BV it ho ......... nap

Ellatast igényld/torvényes képviseld Kosaras Istvanné
féigazgatod

58



5.sz. melléklet Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997.évi XXXI. torvény
(tovébbiakban: Gyvt.) alapjan a személyes gondoskoddst nyujté Intézményekben Erdek-
képviseleti Forumot kell alakitani.
l.
Az Erdekképviseleti Forum miikodési teriilete:
8111 Seregélyes Hétszinvirag Baptista Ovoda és BolcsGde
Templom koéz 1.
Il
Az Erdekképviseleti Forum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
ll.
Az Erdekképviseleti Férum tagjai:
1./Az elldtasban részesuls gyermekek szilei, illetve mas torvényes képviselGi
(gyermek csoportonként 1 6, 6sszesen 2 f6)
2./Az intézmény dolgozdinak képviselGje (a f6igazgatd, kivételével, gondozasi

egységenként 2 f6 6sszesen 3 f6)

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak létszamat a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatarozni.

A tagok megvalasztasanak szabalyai:

Az ellatasban részesilé gyermekek sziilei, illetve torvényes képvisel8i maguk koziil valasztjak,
a jelenlévék tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozdinak képvisel6it a dolgozék maguk kozll valasztjak a jelenlévék
tobbségének szavazata alapjan.

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak megvalasztasara az ellatottak sziileinek, illetve
torvényes képviselGinek és az intézmény dolgozdinak tobbsége /legaldbb 50% +1 f&/
jelenlétében kerilhet sor.

Az Erdekképviseleti Férum tagjai a Férum elsé tlésén maguk koziil valasztjdk meg a Férum

elnokét, aki ezt az alkalmat kovet6en a Forum Uléseit 6sszehivja és vezeti.



Az Erdekképviseleti Forum képvisel6i tagsaga

- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsz(inésével,

- dolgozé esetén a munkaviszony megsz(inésével,

- a képvisel6 tag halalaval

megsz(inik, a meglresedett helyre, az Uj tag megvalasztasdra a tagvalasztasra vonatkozé

szabalyok iranyaddak.

V.

Az Erdekképviseleti Férum feladat- és hataskore:

1./ Az Erdekképviseleti Férum a feladatat

a)

b)

c)

a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése
esetén,

az ellatast érintd6 kifogasok orvosldsa érdekében, valamint

a gyermekre vonatkozdé - kiilon jogszabdly szerint vezetett gyermekvédelmi
nyilvantartds — adatlapjaiba, valamint az Intézménynél keletkezett, illetve részére
megkuldott, a gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagadasa esetén

végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a)

b)

c)

d)

megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskérébe tartozé Ggyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekvédelmi gydamndl, a
gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

egyetértési jogot gyakorol a hazirend jéovahagydsanal,

az intézmény vezetGjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté Ugyekben,
javaslatot tehet az Intézmény alaptevékenységével 0Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérél, muikodtetésérél, az ebbdl szarmazé bevételek
felhasznaldsaral,

intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben lév6é jogszabdalyokban

rogzitett feladat- és hataskoroket.
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Az Erdekképviseleti Forum miikodése:

Az intézményben a f6igazgatd biztositja az Erdek-képviseleti Férum iléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdekképviseleti Férum negyedévenként ulésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasardl
az elndk gondoskodik.

Az Erdekképviseleti Forum hatdrozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerl szé6tobbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az eln6k dont.

Az Erdekképviseleti Férum megvizsgalja a panaszokat, dont a hataskdrébe tartozé tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekvédelmi gydmnal, a gyermekjogi
képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél. Az Erdekképviseleti Férum a
bolcséde igazgatdjanal véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 ligyekben, javaslatot tehet
az intézmény mikodésével kapcsolatban.

A végzett munkardl a sziilGi értekezleteken, szil6csoport-beszélgetéseken szamol be a
szlil6knek, torvényes képviselSknek az Erdek-képviseleti Férum elndke.

Az Erdekképviseleti Férum uléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaré
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az Ugyre vonatkozd Iényeges
nyilatkozatokat és megallapitdsokat, a jelenlévék és a jegyz6kdonyvvezet6 aldirdsat. A
jegyz6konyv egy-egy példanyat a tagoknak és a féigazgatonak meg kell kiildeni, aki

gondoskodik annak megGrzésérdél.
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Szakmai Program

Nyilatkozat
(nevelGtestiilet)

A Hétszinvirdg Baptista Ovoda és BélcsGde Nevel6testiilete képviseletében és felhatalmazdsa
alapjén aldirdsommal tandsitom, hogy a Szakmai Program elkészitéséhez és elfogaddsdhoz
el6irt egyetértési jogdt gyakorolta. A Nevel6testiilet 2025. augusztus 29-én megtartott

értekezletén a Szakmai Programot megtdrgyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt
elfogadta.
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Ddtum: 2025. augusztus 29.

/
Yotowou r—0

Kosaras Istvanné
féigazgato
nevelGtestiilet nevében

Nyilatkozat
(szUlGi szervezet)

A Hétszinvirdg Baptista Ovoda és Bolcséde Erdekképviseleti tagjainak képviseletében és

felhatalmazdsa alapjdn aldirdsommal tandsitom, hogy a Szakmai Program elfogaddsdhoz
eléirt véleményezési jogdt gyakorolta.

Ddtum: 2025. augusztus 29.
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Erdekképviseleti tagok nevében

Nyilatkozat
(fenntartd)

A fenntartd képviseletében a Hétszinvirdg Baptista Ovoda és Bélcséde Szakmai Programjdt
az Nkt.32.§ (1) bek.i.) pontja alapjdn jovéhagyom.

............................................
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