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Preambulum

Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jozanok mindenben. Te magad légy példaképiik a jo
cselekedetekben, mutass nekik a tanitdsban romlatlansagot és komolysdgot, beszéded legyen
Seddhetetlen és egészséges, hogy megszégyeniiljon az ellenfél, mivel semmi rosszat sem tud mondani
rolunk.” (Pdl levele Tituszhoz 2. rész 6-8. versek)

A Tiszaroffi Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi
Személy Altal fenntartott keresztény egyhdzi intézmény. Kiildetését akkor toltheti be, ha
szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitasainak €s Jézus Krisztus
péld4janak kovetésére torekszik.

Az iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak véllalasa €s feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitisokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az
intézmény kiils6 és belsd kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét Oregbitse. Ennek
értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és az
iskolan kivill rendezett iskolai programokon is érvényesek.

» Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a
szeretet és a mértéktartas kovetelményeinek.

> A tisztelet, szeretet és mértéktartis vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikaciodjara is. Keriiljék a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas és tragar
beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi
vagy lelki egészségének.

» Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairél olyan médon, olyan
helyen, helyzetben vagy id6pontban fogalmazzdk meg, hogy az az illetd emberi
méltosagat €s személyiségi jogait ne sértse.

> Miikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitisaban, rendben tartdséban.

» A szil6ket az iskolai eseményekrél pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul
tajékoztassak.

» A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karosité szenvedélyek
gyakorldsara. Az iskola minden tanuldja szamdira az intézményben szigoruan tilos a
dohényzas, a szeszes italok és a kabitoszer fogyasztasa.

» A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfelel6 tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének
egyik elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkdzok
gondos elokészitése.

» A tanorakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkajanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezo,
az eredményes tanuldsnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. A tanérak alatt tilos oda
nem ill6 tevékenységgel (pl. enni és innivalot fogyasztassal, ragégumi ragassal,
telefonhasznalattal), kommunikécidval vagy mas médon megzavarni.

» Sziinetekben az intézményben valé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran
mindenkinek vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

» Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelel6 megjelenést, Oltézetet kivan az
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unnepélyeken és istentiszteleteken valo részvétel.

» Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség
¢s az egyszerliség szabdlyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Tiltja a hivalkod6 vagy
balesetveszélyes oltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek az iskola
értékrendjével, szellemiségével nem egyeztethetdk dssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozé erkolesi alapelveivel.




1.BEVEZETO

1.1 A hazirend

« Biztositja az intézmény torvényes miikodését, az intézményi nevelés és
oktatds zavartalan megvaldsitasat.

» Megallapitja a gyermekek €s tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval
kapcsolatos helyi rendelkezéseket.

» Szabalyozza a gyermekek iskolai életével kapcsolatos kérdéseket.

« Rendelkezik a gyermekek, tanulok kdz6sségi életének kérdéseirdl.

 Rogziti az intézményi munka rendjét, a hetesek kotelességeit.

1.2 A hazirend érvényessége Kiterjed

+ Az intézmény minden telephelyére, annak épiileteire, udvaraira,
sportpalyaira, gyakorlati képzési helyeire.

A telephelyek nyitvatartasi idejében a kotelezd €s az intézmény altal
szervezett nem kotelezd tandrai foglalkozasokra.

« Az intézményeken kiviili teriiletekre és foglakozasokra is, ha azt az
intézmény szervezte, és azon feliigyeletet gyakorol.

1.3 A hazirend alapdokumentum

« Megismerése, betartasa és betartatasa kotelezo
az intézmény gyermekeinek,
dolgozoinak,

az intézmény teriiletére belépd személyeknek

« Minden 1jj jogviszony Iétesitésekor biztositott a megismerés lehetdsége.




1.4 A hazirend nyilvanossaga

Iskolank a hatélyos alapit6 okirata, pedagogiai programja, szervezeti és miikodési szabélyzata,
hazirendje megtekinthet6 az intézményben.

- A hazirendet a tanév elején minden sziil6- megkapja, melynek atvételét alairasaval
igazolja.
- A didkokkal a hazirendet osztalyféndki 6ran az osztalyféndk ismerteti.

Az érdekl6ddk szamdra az igazgatd vagy az igazgatOhelyettesek tajékoztatast adnak.

A tanulé vagy a sziil6 a kovetkezd helyekre fordulhat jogorvoslatért vélt vagy valos iskolai
jogsértés esetén:
1. Aziskola igazgat6jdhoz
- Cim: 5234 Tiszaroff Szabadsag ut 39/b.
- Telefon, fax: +36-56/438-012
- E-mail: iskola@tiszaroff.hu
2. Baptista Szeretetszolgélat Egyhazi Jogi Személy Intézményfenntarté K6zpontjahoz
- - Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B
- Telefon: +36-1/466-5978
- Fax: +36-1/365-6406
- E-mail: hbaid@hbaid.org
3. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz
- Cim: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
- Telefon: +36-1/473-7097
- Fax: +36-1/332-6727
- E-mail: oktatasi.biztos@om.hu




A hazirend az iskola alapokmanya, mely iskolank minden tanuléjara
egyarant kotelezo érvényii.

2. A gyermek, tanulé6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkoz6 eldirasok

2.1 A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

- A hidnyzés els6 napjan a sziil6 kételes értesiteni az iskolat.

- Ha a tanul6 a, koételezé foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat a
mulasztast kévet6 3 napon beliil igazolnia kell.

- A tanitdsi Orardl torténd hianyzast minden esetben igazolni kell. Egy
tanévben a sziil6 csak 3 napot igazolhat. [gazolatlan hianyzas esetén az iskola
a torvénynek megfeleléen koteles eljarni.

2.2 Gyermek, tanul6 betegségének igazolasa

- Orvosi igazolast csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a tanuld
valdban beteg volt, az orvosi rendelésen megjelent.
- Az igazolast az ellendrzdbe kell beiratni a betegséget igazold orvossal.
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2.3 A tanulg késésének igazolasa

Ha a tanuld tandrai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését
igazolnia kell. A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket,
melyek:

- arendkiviili id8jarasi koriilmények miatt kvetkeztek be pl.: a nagy havazas,
onos eso,

- a tanuldé 6nhibajan kiviili korilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki
menetrend szerinti tdmegkozlekedési jarat késése, kimaraddsa, menet
kodzbeni meghibasodasa stb.

- A tandrardl torténd késést igazolnia kell! A késések idejét — a naploban kell
rogziteni — 6ssze kell adni, s amennyiben ez az id6 eléri a 45 percet, a késés

~ egy igazolt vagy igazolas hijan egy igazolatlan éranak mindsiil.

A tanér a késést a napldba bejegyzi. A késd tanuldé nem zéarhat6 ki a tanorarol,
foglalkozasrol.

3. Az iskolai tankényvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolédo
fenntartdi egyetérté nyilatkozat beszerzésének modja. Az iskolai
tankonyvellatas helyi rendje

3.1 Az iskolai tankonyvelldtas és- rendelés folyamata

> Az ‘iskolanak legkésdbb minden év mdjus 31-ig a falitjsagjan kozzé kell
tennie azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasményoknak a
jegyzékét, amelyeket az iskolai kényvtarbol a tanulok kikoleséndzhetnek.

> Az iskola igazgatdja minden év junius 10-éig felméri, hany tanuldnak kell
vagy lehet biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol torténd
tankonyvkolesonzés Utjan, hanyan kivannak hasznalt tankonyvet igénybe
venni vagy Uj tankonyvet vasarolni.

> A sziilé nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az 6sszes tankdnyvet meg
kivanja-e véasarolni, vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas médon, példaul
hasznalt tankényvvel kivanja megoldani.

» Az iskola igazgat6ja a felmérés alapjan megallapitja, hany tanulé
a) esetében kell biztositani a nemzeti koznevelési torvény 46. § (5)
bekezdésben meghatarozott ingyenes tankonyveket,
b) esetében kell biztositani a nemzeti tankdnyvellatasrol szol6 torvény 4. §
(2) bekezdése szerinti normativ kedvezményt,
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Az a)-b) pont szerinti igényeket az iskolatitkartol kérhets igényldlapon lehet
benyljtani. Az igényldlap benyujtasaval egyidejiileg be kell mutatni a
normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazolo iratokat vagy az
igénylélapon nyilatkozni kell a normativ kedvezményre valé jogosultsag
késébbi id6pontban térténd igazolasardl. Az iratok bemutatdsanak tényét az
iskola igazgatoja ravezeti az igényldlapra.

> A tankényvrendelés végleges elkészitése elétt iskolank lehetdvé teszi, hogy
azt a sziilok megismerjék. A megismerés lehetdségét az iskola falinjsagjan
torténo kifliggesztéssel biztositjuk. A tankényvrendelés elkészitésénél a sziil6i
munkakdzdsség a tankonyvek grammban Kifejezett tomegére tekintettel
véleménynyilvanitdsi joggal rendelkezik. A sziil6 nyilatkozhat arrdl, hogy
gyermeke részére az Osszes tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes

tankényvek biztositasat mas moédon, példaul hasznalt tankonyvvel kivanja
megoldani.
Az egyes osztalyokba beiratkozott tanuldk sziileit tajékoztatni kell az adott
osztdlyban hasznalni szandékozott tank6nyvek  Ossztomegérol. A
tankényvrendelés elkészitésénél a_sziiloi szervezet a tankonyvek grammban
kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitdsi joggal rendelkezik.

> Az iskolai tankényvrendeléshez kapcsolodd fenntartdi egyetértd nyilatkozat
beszerzésének modja: a felmérés eredményének oOsszegzd szamszaki
bemutatdsa, az iskolai tankonyvjegyzék osztalyokra/csoportokra bontott
felsoroldsa, melyen Osszesitve a tomeg és az ar is szerepel. A teriileti
igazgatdsag az adatok ismeretében adhatja ki egyetértd nyilatkozatat.

» Az iskola igazgatdja a fentiekben meghatarozott véleményezésre jogosultak
véleménye alapjan minden év jumius 17-ig meghatdrozza az iskolai
tankonyvellatas rendjét, és err6l a helyben szokdsos modon tdjékoztatja a
sziildt tovabba a fenntartot.

3.2 Az iskolai tankényvellatas helvi rendje

A tankonyvrendelés, pedagdguskézikonyv-rendelés elkészitésének feladataval
az iskola igazgatdja az éves munkatervben nevezi meg a tankdnyvfeleldst, annak
feladatait, az iskolai tank6nyvellatas soran elvégzésre Keriilé munka ellenértéke
elismerésének elveit.

- az allam Aaltal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek
kivételével —, tovabba a pedagoégus-kézikényveket az iskola konyvtari
allomany-nyilvantartasaba veszi, ezt elkiilonitetten kezeli, és a tanulo, illetve
a pedagogus részére rendelkezésre bocsatja a tanév feladataihoz.
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4. A nem alanyi jogon jar6 tankényvtamogatas elve és az elosztas rendje

Az iskola a normativ kedvezményeknek megfeleld igények kielégitését
kdvetden benyujtott tovabbi igényeket:

- a rendelkezésre 4allo targyévi tankonyv-tdmogatasi keret, valamint

- a konyvtari tankonyvkeészlet figyelembevételével hatarozza meg.

A tanuléi tankdnyvtamogatas modjardl a neveldtestiilet dont.

A nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatasokat elsdsorban a konyvtarban 1évo
tankényvek és tartds tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani. A
tankOnyvko6lcsonzés az iskolai konyvtar kézremikddésével torténik.

A kolcséndzhetd tankényvek jegyzéke minden év mdjus 31-ig kozzétételre
keriil. A k6zzététel modja: az iskolai falitijsagon val6 hirdetmény kifliggesztése.
A pedagogus-kézikonyveket az iskola kényvtari allomanyabol a pedagogusok
kikolcsonozhetik.

Abban az esetben, ha az elhasznal6das mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulénak a tankonyv atvételekor érvényes vételardnak megfelelo
hanyadat kell kifizetnie:

- azelsd év végén a tankdnyv aranak 75 %-at

- amasodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-at

- aharmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.

A hasznalatra kapott tankonyveket a tantargy tanulasanak végeztével vagy a
tantargybol letett vizsga teljesitésekor vissza kell szolgaltatni.

A tankoényvnek a tanulé 6nhibajan kiviili elvesztése, megrongdldsa esetén az
osszeg mérsékelhetd, illetve elengedhetd, melyrél az intézményvezetd jogosult
donteni.

Tartés tankényvek, segédletek kolesonzése

Elhelyezés
A tartés haszndlatra szant tankonyvek és segédletek elhelyezése az iskolai

konyvtar elkiilonitett részében torténik.

Nyilvantartas, kélcsonzés modja
Az iskolai kényvtaron keresztiil torténik. A tankonyvek atvételét osztalyonként,
tantargyanként kiilon lapon a tanuldk, tanarok alairasukkal igazoljak.

5. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

¢ A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson 6nalldan, illetve képviselete ttjan.
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% Joga van véleménynyilvanitisra, és az iskolai élettel kapcsolatosan
rendszeresen informaciohoz juthasson az osztalyfonokétol.
7

% Ddonthet az osztaly programjanak kialakitasarol.
% Képviselheti osztalyat a Diakénkormanyzaton keresztiil.

A véleménynyilvanitas formai kiilonosen:
- személyes megbeszélés,
- gylilésen, férumon valo felszolalas, véleménykozlés.

A pedagbgusok €s az intézményvezetés feladata, hogy biztositsak a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat. A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a
tanulo, a tanuld képviseldje nem sértheti az iskola alkalmazottainak, a t6bbi
tanulonak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

A tanul6 joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informécidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a
személyét, illetve a tanulmanyait érint6 kérdésekrol.

A tanuld joga, hogy informacidt kapjon:

- aziskola mitkddésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- aziskolai pedagogiai programrdl, és a helyi tantervrol.

A tanul6 joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetbihez, pedagogusaihoz.

A pedagodgusok €s az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrol,
hogy a tanulok ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas
formait. ’

A tajékoztatas rendje a kovetkezd: az iskola nyilvanos dokumentumai —
pedagdgiai program, szmsz, hazirend — mindenki szdmara elérhetd helyen, a
konyvtarban és az osztalytermek falinjsagjan.

A tajékoztatas formai: szdbeli vagy irdsbeli tajékoztatas.

6. A tanul6 jutalmazasa a tole elvarhatonal jobb teljesitményéért

Amennyiben a tanul6 képességeihez, adottsagaihoz mérten kiemelked6
teljesitményt ny\jt, és tanulmanyi munkéjaval, sportteljesitményével, vagy
barmely miivészeti ag terén elért eredményével, illetve példamutatod k6zdsségi
munkdjéval, magatartasaval kiérdemli a tanulokdzosség vagy a neveldtestiilet
dicséretét.
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7.A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazas torténhet egyénileg, tanulonként, illetve csoportosan, adott
kozosség, illetve osztaly szamara.

Ev kézben: szaktanari, napkozis neveldi, osztalyfonoki, igazgatoi,
neveldtestiileti dicséret szoban és irasban.

Ev végén:

- bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret (kit(ind)
- oklevél

- jutalomkonyv

- igazgatoi dicséret az iskola kozossége elott.

8. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- A hazirendben foglaltak megsértése fegyelmezo, illetve fegyelmi intézkedést
vonhat maga utan.

- A fegyelmezés fokozatai €s formai:
o szobeli figyelmeztetés (szaktanari, iigyeletes tanari, osztalyfonoki,
igazgatoi).
e irasbeli figyelmeztetés (szaktanari, osztalyfonoki, tantestiileti,
igazgatoi).

- Az elkovetett vétség:

o kotelességmulasztas

e hazirend megsértése

e iskolai és iskolan kiviili k6z0s programon tanusitott visszatetszo
magatartas

e meg nem engedhetd, tiszteletlen hangnem

e az atanuld, aki a napkozis foglalkozas rendjét 5 alkalommal megsérti
(fegyelmezetlenség, hangoskodas, felszerelés hidnya, szokés), a
tovabbiakban nem vehet részt a napkozis foglalkozasokon.

- Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarasra
keriil sor. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zéen — amennyiben
mindkét fél beleegyezik — az intézményvezeté gondoskodik a megel6zo
békéltetd eljaras lefolytatasarol. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van
lehetoség, ha azzal a sértett, kiskorti sértett esetén a sziild, valamint a
kotelességszegd, kiskort kotelességszegd esetén a sziild egyetért.
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8.1 A nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra
keriild fegyelmi eljarast megel6zo egyeztet6 eljaras, valamint a tanuléval
szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljaras pedagogiai célokat szolgal. Nem indithat6 fegyelmi eljaras,
ha a kotelezettségszegés o6ta harom hénap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés
miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az eljaras
meginditasdnak alapjaul szolgald inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel
végzddott, a hataridot a jogerds hatarozat kdzlésétdl kell szdmitani.

8.1.1 A fegyelmi eljarast megel6z6 egyezteto eljaras menete

A fegyelmi eljards meginditasait megelézéen — amennyiben mindkét fél
beleegyezik — az intézményvezeté gondoskodik a megelézé békéltetd eljaras
lefolytatasarol. A fegyelmi eljards meginditdsardl szolo értesitésben a
kotelességszegd tanuld és sziiloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetdségére.

Ez csak akkor tehetd meg, ha a sértett, illetve sziildje eldzetesen hozzajarult
(egyetértési jog).

1. Az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irdsban kell
bejelenteni, ha kérik az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

2. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha:

a.) az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik;
b.) a bejelentés megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd
eljaras nem vezetett eredményre.

3. Haa kotelességszego és a sértett megallapodott a serelem orvoslasaban,
k6z6s kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast az ehhez sziikséges idore,
de legfeljebb 3 honapra fel kell fliggeszteni.

4. Ha ezen 1d0 alatt a sértett, illetve sziildje nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, azt meg kell sziintetni.

5. Ha a sérelem orvoslaséra kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik,
az egyeztetd eljaras megallapitasait, tanulsagait a kételességszegd tanulod
osztalyk6zosségében meg lehet vitatni, illetve évfolyaman nyilvanossagra
lehet hozni.

6. Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaban az alabbiak vesznek részt:

- a szUl01 szervezet 4ltal delegalt képviseld,
- a didkénkormanyzat 4ltal delegalt képviselo,
- a nevelOtestiilet dltal a fegyelmi eljaras levezetésével megbizott személy.

A tanuld gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a
magasabb jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd.
A kartérités pontos mértékét az iskola intézményvezetdje hatirozza meg.
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8.1.2 A fegvelmi eljaras részletes szabalyai

Ha a tanuld a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezd
intézkedéseket kell alkalmazni. A szaktanarok fegyelmezé intézkedésként
szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak annak a tanuldénak, akinek
magatartasa, fegyelme ordjukon huzamosabb ideig nem kielégits. Az
intézkedések alkalmazéasanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsGsorban az
osztalyfondk dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom hdénap
mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras
indult, és aznem azeljaras meginditasanak alapjaul szolgalé inditvany
elutasitdsaval vagy felmentéssel végzodott, a hataridét a jogerds hatarozat
kozlésétol kell szamitani.

Kiskoru tanulé esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell
vonni. A fegyelmi eljarasban a tanuldt sziiléje, torvényes képviseldje, a
tanuldt és a sziil6t meghatalmazott képviseldje is képviselheti.

8.1.2.1 Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai
a) Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha

- zavarja a tanorat,

- a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik.

b) Osztalyfénoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktandri figyelmeztetést €s ujabb biintetést kell
kiszabni, ,
- ismétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- 1-2 igazolatlan 6raja van.

c) Osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki szobeli figyelmeztetést és ijabb biintetést kell
kiszabni,
- sorozatosan tiszteletlen viselkedést mutat,
- 3-5igazolatlan 6raja van.

d) Osztalyfonoki intésben lehet részesiteni a tanul6t akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki figyelmeztetést és Gijabb biintetést kell kiszabni,
- 6-10 igazolatlan 6r4ja van.

e) Osztalyfénoki megrovasban lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki intést és Gjabb biintetést kell kiszabni,
- 11-30 igazolatlan 6raja van.
f) Igazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott osztalyfénoki megrovast és Gjabb biintetést kell kiszabni,
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- 31-50 igazolatlan 6raja van.

g) Igazgatdi intésben lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- mar kapott igazgatoi figyelmeztetést és {jabb biintetést kell kiszabni.

h) Igazgatdi megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott igazgat6i intést és njabb biintetést kell kiszabni.

9. Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérél torténé hozzaférés
modja

Az intézményben elektronikus naplét hasznalunk. A program sziiléi moduljanak
célja, hogy a sziild naprakész informacidkhoz jusson gyermekének tanulmanyi
adatairdl €és esetleges hidnyzasairol. A program hasznalata magas szintli
informatikai ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar internet-bongészat,
konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérdezéséhez barmely internet-eléréssel
rendelkez6 szamitogépen lehetdség van.

Az osztalyfonokok felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges
adatok (felhasznaléi név és jelszd) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a
sziilokhoz.

A szl részérdl torténd hozzaférés modja a kovetkezd:

Az elektronikus napléhoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza,
melyet személyesen a gondviseld kap meg. Ha a személyes atvétel nem
lehetséges, megcimzett és bélyeggel ellatott boriték iskolaba juttatasa esetén a
gondviseld tartézkodasi helyére megkiildiink.
Az elektronikus napl6 hasznalata érdekében a hozzaférési kod megadésa mellett
az iskola tajékoztatja a kéd jogosultjat:

- az elektronikus naplé interneten keresztiili elérési utvonalarél,

- az elektronikus naplé hasznélati rendjérél, a belépés, bejelentkezés

madjardl,
- a kozpontilag generalt kod, jelszé megvaltoztatédsanak célszerliségérol, és
modjarol,

- arrdl, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.
A sziil6i modul fébb funkcidi:
- A sziilék a kapott felhasznaléi név és jelszo parossal torténd sikeres

belépés utdn a féoldalon a résziikre érkezett aktualis iizeneteket
tekinthetik meg.
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- A sziil6 megnézheti gyermeke tanulmanyi eredményét: tantargyankeénti
jegyeit, illetve milyen az atlaga adott tantargybol.

- A sziild a riportok segitségével megtekintheti gyermeke oOrarendjét,
hianyzasait, a pedagogusok elérhetdségeit, az intézményben aktualis tanév
munkarendjét, a tanitasi sziineteket, illetve az események naptarat.

Intézményiinkben jelenleg nincs elektronikus napl6, viszont amikor
bevezetésre Keriil, ezen leiras alapjan fogunk dolgozni vele.

10. Az osztilyozo vizsga tantirgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara
ielentkezés modja és hatarideje

10.1. Az osztalyoz6 vizsga kovetelményei

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti részletes kovetelményeit
az iskola pedagogiai programja hatarozza meg.

Osztalyozo vizsga letétele annak a tanulonak engedélyezhetd, akinek:

- teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, és a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen. A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szdma
meghaladja a hiisz tandrai foglalkozast, €s az iskola eleget tett a sziild
iranyéba tett, jogszabalyban meghatérozott értesitési kotelezettségének.

Osztalyoz6 vizsga letétele annak a tanuldnak kotelezo, akinek:
- mulasztdsainak szama mar az elso félév végére meghaladja a
meghatdarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

10.2. A tanulmanyok alatti vizsgak ideje

Félévkor és a tanitasi év végén az osztalyozo értekezleten kell meghatarozni a
hidnyzasai miatt osztalyozoé vizsgara kotelezett tanulokat.

A vizsgéak iddpontjardl a vizsgazot a vizsgara torténo jelentkezéskor irdsban is
tajékoztatni kell. Az osztalyozo vizsga idépontjarol szolo értesitést ki kell
kifiiggeszteni az iskola, hirdet6 tablajara, illetve az informacidkat a tanulokkal
osztalyfénoki oran kell megosztani, tovabba a sziildkkel sziildi értekezleten is
ismertetni kell.
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10.3. Az osztalyozo vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

Az osztalyozé vizsgara torténd jelentkezés, irasban torténik. A jelentkezési
lapon meg kell adni:
- a tanulod nevét, osztalyat,
- azt a tantargyat, melybdl osztalyozo vizsgat kivan tenni,
- az osztalyozo vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl
vizsgazni kivan,
- a jelentkezéskor a tantargyat tanité pedagdgus nevét.

% A jelentkezési lapon a szaktanar feltiintetni azt, hogy a tanulo részére az
osztalyoz6 vizsgat javasolja, vagy nem javasolja.

% A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanulé esetében a sziilének is ala kell
irnia.

% A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyoz6 vizsga kitlizott
idSpontja el6tt 30 nappal. Ezt kévet6en a vizsgat lemondani mar nem
lehet.

% A vizsgara t6rténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgat6 fogadja

el és engedélyezi.

11. A tanitasi érak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a f6étkezésre
biztositott hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend

Az intézmény munkarendje az egészséges életmodot figyelembe véve keriil
kialakitésra, melyre vonatkozé szabalyok betartdsa az intézményben mindenki
szamara kotelezd. A tanuldk a tandrak kozotti sziineteket jO id6ben, a
szabadban, az iskolaudvaron toltik, rossz id6 esetén, a folyoson tartdzkodhatnak.
J6 1d6 (csapadékmentes) esetén a becsongetéskor osztalyonként sorakozo van, s
a tanitok illetve a szaktanarok vezetésével torténik az osztalytermekbe vald
bemenetel.

A tanuloknak az els6 ora el6tt 15 perccel az intézményben kell tartozkodniuk. A
kotelez6 Orakat a tanulok az Orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben
kotelesek teljesiteni:

A tanora kezdé | A tanorat
A tandra | A tandra | és befejezo koveto
sorszama | idétartama | idopontja sziinet
(csengetési rend) | idétartama
1. 45 perc 8.00 - 8.45 15
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2. 45 perc 9.00-9.45 15
3. 45 perc 10.00 - 10.45 15
4. 45 perc 11.00 - 11.45 15
5. 45 perc 12.00 - 12.45 15
6. 45 perc 13.00 - 13.45

- A menzai és napkozis étkeztetés (foétkeztetés) ideje az ebédloben: 11.45-
tél 14.30-ig folyamatos.

- Az igazgat6 rendkiviil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket
rendelhet el.

12. Az iskolai tanul6i munkarend

- Az iskola nyitva tartasa szorgalmi idében 7,30-t61 17,00-ig tart.

A tanitas kezdete el6tt 15 perccel korabban érkezzetek meg az iskolaba. Aki
ugyeletes, az % 8-ra érkezik. Az ligyeletesek udvarias magatartassal
mutassanak példat.

Az 6rék 45 percesek. Az 6rakozi sziinetek 15 percesek.

- A tanuldk az iskolatitkarnal hivatalos tigyeiket sziinetben vagy tanitas utan
intézhétik.

- A tanul¢ a tanitési id6 alatt csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy helyettese) engedélyével
hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban —
az iskola elhagyasara az igazgaté vagy helyettese adhat engedélyt.

- Sziiloket, hozzatartozokat csak indokolt esetben, Orakozi sziinetben
fogadhatnak a tanulok.

- A tanitasi 6rat a sziil6, hozzatartozo nem zavarhatja.

- Hétvégén és munkasziineti napokon iskolank zarva tart.

- A tanévet koOvetden a tanitdsi sziinetekben az aldbbiak szerint van
tigyfélfogadas: minden honap elsd hétféjén 8%0-12% éra kdzott.

13. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

13.1 A tandrai foglalkozasok rendje

- A tanorai foglalkozasok becsengetéskor kezdodnek €s kicsengetésig
tartanak.

- A tanulonak becsengetéskor a tandra tartasi helyén — a tanterem el6tt —
kell tartézkodnia.
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A tanitasi 6rdkra koteles a tanul6 a tanszerét, felszerelését, valamint
ellendrzd konyvét elokésziteni.

A tanuld a tanérai foglalkozas soran koteles betartani a pedagdgus
utasitasait, a tanora rendjét nem zavarhatja, sz6lasi szandékat
kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagdgus szélitasara szélhat.
A tanul6 a tanoérai foglalkozasokon koteles részt venni.

13.2 Az egyéb foglalkozasok rendje

- A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb

foglalkozason.

Az egy¢b foglalkozasok formai:

rendszeres elfoglaltsagok: szakkor, sportkor,
nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, linnepségek,
muzeum, szinhdz, mozi latogatas.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozdsokon vald
részvétel adott tanévben kotelezd, ha arra a tanulo jelentkezett.

A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili foglalkozasok
ingyenesek. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili
foglalkozasok (pl. szinhdz, mozi, mizeumlatogatds) igénybevételéért
(utazas, belépdk) részvételi dijat kell fizetni.

A foglalkozasokra val6 jelentkezéskor a dijakra vonatkoz6 tajékoztatast a

‘tanulo, illetve a kiskort tanul6 sziiléje szamara meg kell adni. A részvételi

dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szamara nem lehet kotelezd
Ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kételezve legyen.

A tandran kiviili foglalkozasok idépontjat és helyszinét az intézmény a
foglalkozasra jelentkezOk, valamint a foglalkozast tarté igényei
figyelembe vételével allapitia meg. A tandran kiviili foglalkozasok
1dépontjardl a tanulok irasbeli, vagy szobeli tdjékoztatast kapnak.

14. A tanulok tantargyvalasztasival, annak médositasaval kapcsolatos

eljarasi kérdések

Az iskola igazgatéja minden tanév dprilisdban az osztalyfénskok
kozremiikodésével sziildi értekezleteken, illetve osztalyféndki oOrdkon
értesiti a sziiloket és a tanulokat a kovetkezé tanévben valaszthatod
tantargyakrol.
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. A sziild minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az osztalyfondknek.

. Az iskoldba tijonnan beiratkozo6 tanulo, illetve a sziild a beiratkozaskor
irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola
igazgatojanak.

. A tanuld, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével

irasban médosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

15. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az Nkt. 46. § (1) bek. ¢) pontja alapjan a tanulo kotelessége, hogy életkordhoz
és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikdjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a

Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre allo
eszkdzoket, iskolai 1étesitményeket a tanitas el6tt, a tandrak kozotti sziinetekben,
valamint a tanitast kdvetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

15.1 Az iskolai konyvtar hasznalatanak szabalyai

A konyvtarat — nyitva tartasi idoben — az iskola valamennyi tanul6ja
hasznalhatja.

- A konyvtar, tanitasi napokon heti egy alkalommal délutan latogathato.
- A konyvtar helyiségeibe enni- s innivalot bevinni tilos.
- Az olvasé minden egyes konyv kolcsénzését alairasaval igazolja.
- A koényvek tisztasdgara, épségére minden tanulonak vigyaznia kell.

- A kolcsonzési hataridé egy honap.

- A kik6lesonzott konyveket, tankonyveket a tanév végén minden tanulo
koteles az iskolai konyvtarban leadni.

- Az iskolabol kiiratkozé tanuldnak kételessége a konyvtari tartozasainak
rendezése.

- Az elveszett, megrongalodott konyveket 50%-os aron kell megtériteni.
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15.2 A tornaterem és sportpalya hasznalatianak szabalyai

15.3 Az informatika szak tanterem hasznalatanak szabalyai ;:

15.4 Egyéb, az iskolahoz tartozé teriiletek hasznalatanak rendje

tandr léphet a terembe.

A tornateremre vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre,
valamint a tornaterem elSterében jol 1athaté helyre elhelyezésre keriilnek.
A tornaterem igénybevételi rendje (sportkordk) a tornaterem eléterében
kifliggesztésre keriil. |

A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni. A
tornafelszerelés: tiszta tornacip6, sotét révidnadrag és fehér p6lo. Tilos —a
sajat és mas testi épségének, valamint a targy értékének védelmében — a
kovetkezok hasznalata, viselése: ora, gylirti, nyaklanc, fiilbevald, egyéb
testékszer.

A tornadlt6zoben hagyott értékekért az iskola felelésséget nem vallal,
viszont az 6ra megkezdése el6tt a testneveld tanarnak 4t lehet adni az
értékeket.

A testnevelés 6ra vagy sportkér megkezdése elétt — amikor mindenki
atoltozott — az 61tozot a foglalkozast vezetdnek be kell zarni.

A sportpalyat szabadon hasznalhatjék a tanulok akkor, ha ott tanéra, vagy
tanoran kiviili foglalkozas nem folyik.

Az informatika termet csak az iskola tanuldi és tandrai hasznalhatjak.
A teremben csak feliigyelettel lehet tartoézkodni, s elsdként a feligyeld

Minden tanulo6 kételes a gépeket rendeltetésszertien hasznalni.

A tanuldk kételesek mindig ugyanannal a gépnél dolgozni, ahova elsé
esetben kertiltek (kivétel géphiba).

A gépterembe tilos enni- €s innival4t bevinni.

A gépeken sajat CD-ROM-ot, pendrive-t csak engedéllyel lehet hasznalni!
A tanitasi ora utdn a gépeket az eredeti allapotba kell visszaallitani.
Szakkori foglalkozasokon minden tanul6 részt vehet, a részvétel ingyenes.
A gépek hibas miikodését azonnal jelenteni kell a feliigyelé tanarnak.

Az udvar hasznélata a kovetkezd:

az udvart a tanulok szabadidejiikben (sziinetekben, a tanérakon kiviili
id6szakban) az intézmény nyitva tartasi idején beliil szabadon igénybe
vehetik.

A folyosok hasznalata a kdvetkezo:
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a folydsok igénybevétele csak a tandrakon kiviili idészakban, a tanoran
kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil térténhet.

A tantermek haszndlata a kvetkezo:

a tantermek tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo6 hasznalati rendjét a
foglalkozast tarté pedagdgus ismerteti az érintettekkel.

Az egyes helyiségek zarasa:

a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok
utan a termeket zarva kell tartani. A termek zarasarol a pedagdgusok
gondoskodnak. A tanuldknak az érintett helyiségben tartand6 tandrak,
foglalkozasok esetében becsengetés eltt a terem el6tt kell varakozniuk.

16. Iskolai védo és ovo eloirasok, amelyeket a tanuléknak az iskolaban valo

tartézkodas soran meg kell tartaniuk

16.1 Altalanos eléirasok

A tanulokkal az iskolai tanitasi év, valamint sziikség szerint tandra, foglalkozas,
kirandulés stb. el6tt ismertetni kell a kovetkezd védo, ovo eldirasokat, ennek
keretében a tlizvédelmi szabalyzatot, beleértve a tlizriadd tervet, valamint a
balesetvédelmi el6irasokat. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentalni kell.

Védo, 6vo eldirasok:

a tanulok egészsége és testi épsége védelmére vonatkozo eldiras,

a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasok,

a‘tilos és az elvarhaté magatartasforma meghatarozasa, ismertetése.

Az iskola gondoskodik a pedagdgusok és mas iskolai dolgozok tiiz- és
munkavédelmi szabalyzatban meghatarozott oktatdsainak lebonyolitasarol,
adminisztralasarol.

Az iskola egyes helyiségeire vonatkozé specialis védd, 6vo elbirasok az

adott helyiségben kifliggesztésre keriilnek — kiilondsen: sportlétesitmények,

tanmiihelyek, szamitogéptermek esetében.

Testnevelés Orara nem vihet be semmilyen, a testneveléshez nem
sziikséges dolog, eszkoz, valamint a balesetvédelmi, ill. a védd, 6vo
intézkedések szempontjabol tiltott eszkoz: pl. nyaklanc, éra, gyfirti,
mobiltelefon stb.

16.2 A tanulobalesetek megel6zése érdekében ellitandé feladatok

Az intézményvezetd feladata, hogy:

olyan kérnyezetet teremtsen, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara,
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- atanorai és az egyéb foglalkozasok soran a nevelési-oktatési intézmény
sajatossagaira figyelemmel kialakuljon a tanulokban a biztonsagos
intézményi kéryezet megteremtésének készsége,

- atanulok az épiilet szamukra veszélyforrast jelentd helyiségeibe ne
juthassanak be,

- csak pedagégus feliigyelete mellett legyen hasznalhaté a szamitogép.

A pedagdgusok feladata, hogy:

- amindennapos tevékenységiik sordn fokozottan tigyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatara, kezelésére. A kiilonbdz6 berendezéseket ugy
taroljak, hogy azokhoz a tanuldk ne férhessenek hozza,

- Javaslatot tegyenek az iskola épiiletének és az osztalytermeinek és
kozosségi helyiségeinek még biztonsagosabba tételére.

Az iskola nem pedagogus alkalmazottainak feladata, hogy:
- amunkateriletiikon fokozott 6vatossaggal jarjanak el, tigyelve a tanulok
biztonsagara, testi épségére,
- aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket mindig zarjak stb.

A pedagogus az intézménybe ezen szabalyzatban meghatarozott véds, 6vé
elirasok figyelembevételével hozhat be a foglalkozasra, tandrara az 6 altala

‘készitett, hasznalt pedagodgiai eszkozoket.

17. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasihoz

kapcesolédd iskoldn kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

< Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz

kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanulé magatartés, hogy:

e atanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraikkal,

e kulturalt magatartést tantsitsanak,

* az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltdan viselkedjenek,

o afeliigyeletiiket ellaté pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek

% Az iskola teriiletén, valamint az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili
programok, foglalkozasok alkalmaval a tanuldk szamara tilos:
¢ sériilést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,
a dohanyzas,
szeszes ital fogyasztasa,
kabito6 és boditd szerek fogyasztasa és tartasa, valamint
az alkohol és kabit6 vagy bodito szer 4ltal befolyasolt allapotban
vald megjelenés, tartdzkodas.
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¢ Tilos az iskolaban és kornyékén minden fajta szerencsejaték tizése
¢s arusitasa

e Szandékos vagy gondatlansagbol elkdvetett karokozasok esetén a
kart meg kell tériteni

e Tanulmanyi kiranduléson, osztalykirandulason, tdborban a kiskort
tanulo6 csak a sziilok irasos engedélyével vehet részt. A sziilének
irasban kell nyilatkozni a koltségek vallalasardl.

¢ A tanulmanyi kirandulason részt nem vevé tanulok
foglalkoztatasardl az igazgat6 dont.

18. A tanuldi jogviszonybdl szarmazo tanuldi jogok és kitelezettségek

18.1 Tanuléi kotelességek

A tanul6i jogviszonybol szarmazo tanuldi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
nem sziikséges dolgok iskolaba t6rténd bevitelére vonatkozdan a tanulénak be
kell tartani az alabbi elbirasokat.

/7
0’0

/
0‘0

Tanuldk csak az oktatashoz kapcsolddo felszerelési targyakat tartsanak
maguknal. Az iskolaba hozott, de az iskolai munk4hoz nem tartozo
felel6sségre iskolaba hozott targyakban bekdvetkezett karért az iskola
nem felel.

Tilos az iskolaba hozni olyan eszkozoket, melyekkel a tanulok sajat,

egymas, valamint az iskola dolgozoinak testi épségét veszélyeztetik,
illetve balesetet okozhatnak (pl. sériilést okozd targy, kés, fegyver,
petéarda).

Nem vihetd az iskolaba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tanorat, a
tanitas rendjét megzavarja. Ha a tanul6 az 6ra menetét, a tanitas rendjét
megzavarja, tole a tanitas idejére elvehetd a munkat zavaro targy. A
kozerkdlesot sértd vagy masok testi épségét veszélyeztetd targyak,
jogszabalyban tiltott dolgok visszaaddsa sziil8 jelenlétében torténik.

A mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban kell tartani.

A tanuld koételessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozason.

ahol rendszeres munkéval, fegyelmezett magatartasaval, képességeinek

megfelelden tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének.

A felszerelését hianytalanul hozza el a tandrdkra, ha ezt elmulasztja, az 6ra

anyagat pdtolnia €s bemutatnia kell. Iskolai és hazi feladatat maradéktalanul,

rendszeresen készitse el a tanorakra.
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Az ellen6rz6 konyvet minden nap koteles maganal tartani a tanuld, a kapott
jegyeket beirni és az oda beirt bejegyzéseket a tandraival, sziileivel alairatni,
bemutatni.

A tanitasi 6rdk eredményességét fegyelmezett magatartassal kell segiteni, a tanar
Utmutatdsa szerint kell végezni a feladatokat. A tanitsi 6ran biztositani kell az
osztaly-tarsaknak azt a jogat, hogy nyugodt kériilmények kozott, zavartalanul
tanulhassanak. A tanérak alatt enni és inni, a padban szemetet hagyni nem

szabad!

Ovja tarsai és sajat épségét, a baleset és tlizvédelmi elbirasok elsajatitasaval,
alkalmazasaval. A balesetet, sériilést, hirtelen rosszullétet, balesetveszélyt
jelentd allapotot haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagégusnak.

A szamitastechnikai eszkozoket, konyvtari konyveket rendeltetésszerlien
hasznélja, épségiiket, tisztasagukat 6rizze meg.

Ha az iskola eszkozeiben, berendezésében, kélcsonzott kdnyveiben szandékosan
a tanul6 kart okoz, vagy elveszti, kartéritéssel tartozik. A szandékos karokozas
bizonyitasa utan az iskolavezetés, konyvtaros felméri a kart és értesiti a tanuld
sziileit.

A tanul6 az iskola tanarainak, alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi
méltdsagat és jogait tartsa tiszteletben, tiszteletet tanfisitson irantuk, segitse
raszorulé tanuldtarsait. Tilos masok testi épségét megsérteni: fizikai, lelki
erdszakkal, kinzassal, megalazo banasmaoddal.

Mindenkinek joga van az egészséges kdrnyezetben testi épsége megdrzéséhez.
Tilos masokat veszélyeztetni! Ezért tilos

- az iskola teriiletére alkoholt, drogot bevinni, ott fogyasztani, kinalni,
- a tétre tOrténd szerencsejaték!
A fenti jogsértések fegyelmi intézkedést vonnak maguk utén.

- A tlizriad6t, bombariaddt szaggatott csengetés jelzi, a tlizvédelmi terv szerint
az osztalyok az iskola sportudvarara vonulnak.

- A tanuld kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és miikddési
szabélyzatban, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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18.2. Tanuldi jogok

Szakkor 1étrehozésat minimum 10 f6 kezdeményezheti.

A dolgozatokat megirasuktol szamitott 2 héten beliil kijavitva, értékelve a
tanuloknak meg kell kapniuk.

A tanulok részt vehetnek az iskola rendezvényein, indulhatnak a kiilonb6z6
versenyeken, kirandulésra, tdborozésra jelentkezhetnek.

Donthetnek az osztaly programjanak kialakitasarol

Joguk van véleménynyilvanitasra, és az iskolai €lettel kapcsolatosan
rendszeresen informaciohoz juthatnak osztalyfonokiiktol.

A tanulok képviselhetik osztalyukat a Didkénkormanyzaton keresztiil.
Joguk van vallasi meggy6z6désiiknek megfelelden hittan 6rakon részt venni.
Amennyiben jogaik sériilnek, jogorvoslatra van lehetoségiik. Panaszukkal

osztalyfonokiikh6z fordulhatnak.

19. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido6 alatt

- A tanuldk a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitas szamukra be nem fejezddik)
az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, kivéve, ha mas épiiletben lesz tanora.

- A tanuld koételes a ,,hetes” beosztassal jaro feladatok ellatasara

e A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. A hetesek felelnek az osztaly
rendjéért, kiillondsen a tanérakra vald becsengetést kovetden addig, amig a
tanar meg nem érkezik. Ha a tanar harom perc elteltével sem érkezik meg,
értesiti az igazgatot vagy helyettesét.

e A hetes feladata még a tabla letorlése, jelentés a létszamrol és a
hianyzokrél, az osztadly tisztasaganak megtartdsa, a szemét

Osszeszedetése.

e A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanulo
szamara kotelezoek.
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20. Helyhiany esetén lebonvyolitandé sorsolas szabalyai

A sorsolas lebonyolitdsanak szabalyai:

A sorsolas nyilvanos.

A sorsolasra a felvételi kérelmet benyujto sziiloket meg kell hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolds helyszinét, a sorsolas
id@pontjat, a sorsolasban érintett tanuldk szamat, valamint a felvehetd
tanulok szamat.

A sorsolés helyszine az iskola épiilete.

A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allé id6szak
utols6 napja utan tizeno6t napon beliil le kell bonyolitani

A sorsolast az ez alkalomra 1étrehozott sorsolési bizottsag szervezi meg és
bonyolitja le.

A sorsolasi bizottsag tagjai: az alsés munkak6zOsség vezetbje, az
alkalmazotti tanacs és a sziil6i szervezet képvisel6je, a leendd elsd
osztalyos tanitok, az iskola igazgatohelyettese, a jegyzOkonyvvezetd.

A sorsolasi bizottsag elnoke: az iskola igazgatohelyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolds menetét
€s a sorsolasi bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jel61és nélkiili, zart boritékban a jelenlevok el6tt
kell behelyezni a sorsolési urnaba.

Az urndbdl a sorsolasi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a
boritékokat, majd mindenki szamara jol hallhatéan felolvassa a boritékban

levd tanuld nevét.

Az egymas utan kihtizott tanulok nevét a jegyzokonyvvezetd a kihtizas
sorrendjében azonnal rogziti a jegyzOkoényvben.

A sorsolas eredményeképpen minden jelentkez6t rangsorolni kell.

A sorsolas menetérdl a sorsolas kézben jegyzokodnyvet kell felvenni.
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A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolds idépontjat, a sorsolas
helyszinét, a sorsoldsi bizottsdg tagjainak nevét, a felvételi kérelmet
benyjto sziilok és tanuldk nevét, a felveheté tanuldk szamat, a kihzas
sorrendjében a tanuldk nevét, a sorsolas eredményeképpen az iskolaba
felvett €s az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a sorsolasi
bizottsag elndkének és a jegyzokonyvvezetdnek az alairasat.

Az elkésziilt jegyz6konyvet a sorsolas végén a jelenlevokkel ismertetni
kell.

A sorsolds utan az iskola igazgatoja sorsolas eredményének megfeleléen
a felvételrdl, illetve a felvétel elutasitasarél hatarozatot hoz, melyet
hivatalos formaban eljuttat a felvételi kérelmet benytjté sziiloknek.

Sorsolas nélkiil felvehetd a hatranyos helyzetii, a sajatos nevelési igényil
tanulo, akinek a kiilonleges helyzete ezt indokolia.

21. Az iskolafenntarté Baptista Szeretetszolgalat altal biztositott hitéleti
tevékenység és viselkedési, megjelenési szabalyok

21.1 Hitéleti tevékenység

A tanulét etnikai, vallasi hovatartozas, izlésbeli megfontolas alapjan nem érhet
hatrany vagy megkiilonbéztetés, de a munkavédelmi eldirast vagy kozerkodlesot
sértd ruhazat, sériilést okozo testékszer hasznalata nem megengedett.

A tanulénak joga van a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal
szervezett fakultativ bibliaismereti oktatason részt venni, mely a kotelez tanérai
foglalkozasok rendjéhez igazodik.

21.2 I"Jnnepi oltozet

Az iskoldban, valamint az iskolan kiviil megtartott iinnepségeken,
rendezvényeken a tanuld — az el6zetes tajékoztatas alapjan — kételes tinnepi
oltozetben megjelenni.

Az linnepi 6ltozet:

- lanyoknak: sotét (fekete vagy kék) szoknya vagy nadrag, vilagos bluz,
- fitknak: so6tét (fekete vagy kék) nadrag, fehér ing.
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22. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

- Az intézmény az étkezési téritési dijakat az eldre kifliggesztett napokon
¢és helyen havonta szedi be, melyet személyesen lehet intézni (minden
ho 15. napjaig).

- Hianyzas esetén keletkezett étkezési tulfizetés a kovetkezd havi téritési
dijban keriil elszamolasra.

- Etkezési kedvezmény megallapitasa esetén a téritési dij visszafizetése a
hatarozat bemutatdsaval a jogszabalyoknak megfelelden torténik.

- Az iskolaban nincs tandijfizetési kitelezettség.
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AZ OVODA HAZIRENDJE

1. Altalanos tudnivalok

Az intézmény

e Neve:

- Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda
e Székhelye:

- Tiszaroff, Szabadsag ut 39/b.
e Telephelyek:

- 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 40-42.

- 5234 Tiszaroft, Szabadsag tér 19.

- 5234 Tiszaroff, Szabadsag 1t 20.

e Fenntarto szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

e Alapitd szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki at 34/b.

A hézirend hatalya: a hazirend az 6voda minden pedagdgusara, illetve
valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe jar6 gyermekre és sziileikre
vonatkozik.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

2. A hazirend nyilvanossaga

Ovodénk a hatilyos alapité okirata, pedagdgiai programja, mikddési
szabalyzata megtekinthet$ az intézményben.

A hazirendet a nevelési év elején minden sziilé megkapja.

A hazirendet sziil6i értekezleten a munkakdzdsség vezetd ismerteti.

Erdekl6dék szémara a munkak6zsség vezetd tajékoztatast ad.

A sziilo a kovetkezd helyekre fordulhat jogorvoslatért, vélt vagy valds dvodai
jogsértés esetén:
1. Munkak6z6sség vezetod
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Cim: 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 40-42.
Tel: 56/ 438-046
E-mail: roffiovi@freemail.hu

2. Aziskola igazgat6jahoz
Cim: 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 39/b.
Tel: 56/438-012
E-mail: tiszaroff@baptistaoktatas.hu

3. Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
Intézményfenntarté Kézpontjahoz
Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B.
Tel: +36 1 466-5978
fax: +36 1 365-6406
E-mail: hbaid@hbaid.org

4. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivataldhoz
Cim: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Tel: +36 1 473-7097
Fax: +36 1 332- 6727
E-mail: oktatasi.biztos@om.hu

A hazirendet

e az Ovoda vezetdje késziti el,
e anevelotestiilet fogadja el,
e a sziil6i munkak6zosség fogadja el.

A hazirend moédositasdra akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozés all be, vagy ha a sziilok képvisel6ik utjan, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesznek.

A hézirend a kihirdetés és kifiiggesztés napjan 1ép hatdlyba, a hatalyba 1épést
kovetden az intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait
igénybe vev gyermekekre és sziileikre vonatkozik.

Az 6voda térvényben meghatarozott feladatai

o FEllatasanak keretei kozott felelos a gyermekek testi, értelmi, érzelmi,
erkolesi fejlodéséért.

e Az dvoda felelds a gyermekk6zosség kialakitasaért és fejlodéséért.

e Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiik6dik a sziilovel.

e Az 6voda a gyermekko6zosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok
kozosségével egylittmiikddve végzi neveld — oktaté munkajat.
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Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdédik és — ha
jogszabaly masképp nem rendelkezik — tart annak az évnek augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a hetedik életévét betolti.

A sziil6 kérésére a gyermek augusztus 31-e utan tovabbi 6vodai nevelésben
vehet részt, ha az 6voda neveldtestiilete (a szakértéi és rehabilitacids bizottsag
javaslatara) azzal egyetért.

A gyermek 6todik évének bet6ltésétdl kezdve, dvodai nevelés kereteben folyo
iskolai életmodra felkészit6 foglalkozasokon kételes részt venni.

3. Az 6voda miikoédési rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel eljaras rendje

Az Gvodai felvétel jelentkezés utjan torténik.

Lehetdleg a 3. év betdltése utan szobatiszta és beszédértd gyermekeket
varunk.

Az 6vodai beiratds minden €v aprilisaban meghatarozott idében térténik.
Az o6vodai jelentkezés modjat, a hataridé eldtt legalabb 30 nappal,
nyilvanossagra hozzuk.
A beiratashoz sziikséges:

— a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata,

— agyermek lakcimét igazold hatdsagi igazolvany,

— az egyik sziilé személyi igazolvanya, és lakcimet igazold hatosagi

igazolvanya

A felvétel elbiralasardl az igazgaté dont.
A felvételrdl hirdetmény utjan kapnak tajékoztatast az érintettek.

A gyermeket elsOsorban abba az Ovodaba vessziik fel-, illetve Aat,
amelynek a kornyezetében lakik, illetve sziildje dolgozik, rugalmasan
biztositva a sziil6 szamara a szabad d6vodavalasztast.

Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vesziink.

A sziild gyermeke felvételét barmikor kérheti a t6érvényi eldirasok
hatarain beliil.

A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziild rendszeresen oOvodaba
jaratni.

Az 6vodaba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kitoltott torzslap,
igazolas, amely a gyermek egészségiigyi alkalmassagat igazolja.

4. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l a kdvetkezd év augusztus 31-ig
tart.
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e A nyari zarva tartas idejérol minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket,
melynek id6tartama a Kkarbantartdsi munkélatoktél és a tisztasagi
meszeléstol fligg. (Ez idotartam hossza fenntartdi dontésen alapul.)

e A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének idOpontjarol 7 nappal
elobb tajékoztatjuk a sziiloket. (Az igénybe vehetd 5 napbol, 3 napot arra
az id6északra terveziink, amikor az iinnepek elétt, illetve utdn csokkent
létszdmmal tizemelnek az oOvodak, pl.: az iskolai Oszi-, téli-, tavaszi
sziinet.)

e Az iskolai Oszi-, téli-, tavaszi sziinetben, az &vodat igénylo
gyermeklétszam 10 f6 ala csokken, az Ovoda zéarva tart. Amennyiben a 10
f6t meghaladja, csoportosszevonast lehet eszkdz6lni az igények felmérése
utan, fenntarto6i engedéllyel.

5. A gyermek évodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

e Ovodankban csoportonként 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel,
illetve egy dajka segiti a mindennapi munkat.

e Ovodank hétfté] — péntekig, tart nyitva a helyi sajatossagokat figyelembe
véve. Annak érdekében, hogy minél tobb idot tolthessenek a gyermekek a
sziileikkel, testvéreikkel, kérjik, gondoskodjanak arrél, hogy mihamarabb
egyiitt legyen a csalad. A 6-8 6ranal hosszabb id6é barmilyen kdzosségben
rendkiviil faraszto a gyermekek szamara.

o Ovodank nyitva tartasa is a helyi sajatossagokhoz igazodik. Az a szil6,
aki az 6voda nyitva tartasaig, de legkésobb fél draval azutdn nem viszi
‘haza gyermekét, a gyermeket a bejaraton kihelyezett cimen veheti at.

e Amennyiben a gyermek zaras utdn is az 6vodaban marad, a harmadik
alkalmat kovetéen az Ovoda koételes az tligyet a Csaladsegitd- és
Gyermekjoléti Szolgalatnak jelenteni.

e Gyermeket egyediil csak a sziilo irasbeli kérelmére engedhetiink haza. Az
utcan tortént esetleges balesetért felelosséget nem tudunk vallalni.

e Abban az esetben, ha nem a szil6 jon a gyermekért, kérjik,
sziveskedjenek a csoport 6vondjének jelezni.

6. A napirend kialakitas altalanos szempontjai

e Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziikk, hogy a
gyermekek nagyobb kozossége reggel 8 oratdl, délutan 16 oraig veszi
igénybe az 6vodai foglakozasokat. Ennek ismeretében délelétt szervezziik
a mikrocsoportos sétdkat, kirandulasokat, és délutan az egyéni
fejlesztéseket.

34




A foglalkozasok tervezésénél figyelembe vessziik az aktualis iinnepeket,
illetve évszaki jellemzdket.

az étkezésekre biztositott hosszabb idétartam (napirend szerint)

A délutani pihendét minden gyermeknek biztositjuk azok, akik a mese utan
nem alszanak el, felkelhetnek, és csendes jatékot kezdhetnek.

a foglalkozdsok szervezeti és idokereteit a pedagdgiai program
tartalmazza (napirend, hetirend)

Az 6vodan Kiviili tartézkodas soran elvart gyermeki magatartas

- kulturalt viselkedés
- az 6vodapedagdgus kérésének eleget tegyenek
- tisztelettuddé magatartas

7. Csoportok szervezési elvei

Csoportjaink altalaban vegyes életkoruak, de lehetdség van ugynevezett tiszta
csoportok szervezésére.
A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

Az 6vodai csoportok atlaglétszama 25 6. A 2005. évi szabalyozas szerint
e létszam 75%-4t el kell érni az 6vodai csoportokban, azaz 15 fot.

A nevelGtestiilet pedagogiai elvein alapuld szervezési elképzelések,
tartalmi szempontok:

az 6voda nevelési gyakorlatanak szervezési elvei (specialis képzések,
felzarkdztatas, tehetséggondozas)

(A csoportok 1étszamkiilonbsége ovodan beliil maximum 2-3 f6 eltérést
mutat.)

8. A gvermekek altal behozott targyakrol

A gyermek altal otthonrdl behozott jatékainak a csoportszobaban, illetve
az Oltozében meghatarozott helyen biztositunk helyet.

A gyermekek ruhdit, cipdit a folyosén és az 61t6zOben a gyermek jelénél
kérjiik elhelyezni.

Kedvenc jatékuk elkisérhetik a gyermeket az 6vodaba, de szamoljanak a
szilok azzal, hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda nem
tud feleldsséget vallalni.

Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ékszereket az oOvodaba ne
hozzanak!

Balesetveszélyes eszkozoket lehetdség szerint ne engedjenek hozni
gyermekiiknek (sziro, vagd szerszam stb.).
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9. A gvermekek értékelésének szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a
fejlodés jellemzdire 6vodaskor végére

e Ovodénkban a gyermekek fejlédésének nyomon  kovetésére,
megfigyelésen alapuldé mérdeszkdzt dolgoztunk ki, amely tobb teriileten
megadott szempontok alapjan mutatja a gyermekek készség .és képesség
szintjét.

e Az eredményekrdl évente kétszer rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket,
egyéni fogadd orakon, eldzetes bejelentkezés alapjan.

e egyéni fejlédési lapok felmend rendszerben (TAMOP 3.1.11-12/2-2012-
0030)

10. A gyermek jutalmazasa a tole elvarhatonal jobb teljesitményért

Torténhet egyénileg, illetve csoportosan, foleg szoban.

11. A beiskolazas dvodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje

e A gyermek, ha eléri az iskoldba I[épéshez sziikkséges fejlettséget,
legkorabban abban az évben, amelyben betolti a hatodik évét legkésdbb,
amikor nyolcadik életévét betdlti tankotelessé valik.

o A tankételes gyermekeket minden év februarjaban megvizsgalja az 6voda
.orvosa és igazolast ad az iskola megkezdésére.

e Az 6voda vezetdje szakvéleményt t6lt ki a gyermek iskolaérettségével
kapcsolatban.

o Az elére megadott iskolai beiratkozas el6tt az 6voda atadja a sziilének az
orvosi igazolast és az 6vodai szakvéleményt, amellyel a sziild beiratja
gyermekét a valasztott iskolaba.

12. A gyermekek jutalmazasanak formai és elvei

- pozitiv megerdsités elve
- pozitiv mintaadas elve
- motivacid elve
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13. A fegvelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- szobeli figyelmeztetés

Elvek: agresszio kezelés elve, konfliktus kezelés elve

14. Fakultativ hit- és vallasoktatas idejének, helyének meghatéroiésa

e Ovodank helyet és id6t biztosit az igénylék szaméra, a hitélettel torténd
ismerkedésre.

15. A gvermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

vonatkozo eloirasok

e A gyermek tdvolmaradasat a sziildnek be kell jelentenie
e A nevelési év alatt:

egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben eldzetesen a
munkak6zosség vezetd engedélyezheti

ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal
tobbet mulaszt, az oOvoda vezetdje értesiti az illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgélatot [Nkt. 8. § (2)]

ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, akkor az dvoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatdsagot [Nkt. 8. § (2)]

ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a
husz nevelési napot, akkor az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
az illetékes gyamhatosagot [Nkt. 8. § (2)]

A gvermek betegségének igazolasa

e Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

e Az 6vodabol a gyermek betegsége esetén tavol maradhat. A hidnyzasok a
mulasztasi naploba be kell vezetni.

e Betegség esetén harom napon tali hianyzas utan, a gyermek csak orvosi
igazoléassal latogathatja Ujra az 6vodat.
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16. A gyermekre vonatkozo véd6-6vo eldirasok, szabalyok

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden
ovodai dolgozé kotelessége a  foglalkozasokkal egyiitt  jaro
veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhaté magatartasformakra a figyelmet
felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, ovodai tevékenységek
alkalmaval: kirandulasok és egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott
felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszk6zok helyes hasznalatara, a
biztonsagos kozlekedésre, a helyes viselkedésre. Az ismertetés a
gyermekek életkoranak megfelel6 szinten torténik. Az ismertetés tényét,
tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnapldjaba dokumentéljuk.

A gyermek kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a
pedagogus feliigyelete, irdnyitdsa mellett kozremiikddjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszk$z6k rendben tartasaban.

Az esetlegesen bekdvetkezd baleset esetén az 6voné teenddinek sorrendisége

Els6segélynyujtas, sériilt ellatasa.

Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikség szerint) az 6vond
altal.

Sziilo értesitése.

A sziikséges dokumentéciok elkészitése.

17. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

Az o6vodéba jar6 gyermekek egészségiigyi gondozasat az Ovoda
gyermekorvosa és védondje latja el.

A munkakozosség vezetd rendszeres kapcsolatot tart az 6voda orvosaval.
Az 6voda orvosa évente megvizsgalja az 6voda Osszes gyermekét.

Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgilat dolgozoéi és a
védénd évente tobbszor ellendrzik a gyermekeket az 6vodai kdzdsségben.
/Felettes szerv: Mezdgazdasagi Szakszolgalat/

A latas-, és hallasellen6rzését az Ovodaban évente elvégzik a
szakemberek.

18. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda miikdése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
/Felettes szerv: MezOgazdasagi Szakszolgalat/ altal meghatarozott szabalyokat
szigoraan be kell tartani!
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Az 6vodaban megbetegedett, lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstol
szamitott legrévidebb idon belill haza kell vinnie. Az 6vono addig is
gondoskodik a gyermek elkiilonitésérol, lazanak csillapitasarol, ha
sziikséges orvosi ellatasrol.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo6 gyermek az ovodat, teljes
gyogyulasig nem latogathatja.

Betegség miatti hianyzas utan kérjilk, ne felejtkezzen el az orvosi
igazolas bemutatdsardl, amennyiben nem betegség miatt hianyzik
gyermekiik, kérjiik, jelezzék az 6vondknél a hianyzas okat és varhato
idejét.

Gyogyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel:
orvosi igazolas esetén)

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell. A
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell
forditani a fertOtlenitésre.

Az 6voda konyhajan csak egészségiigyi konyvvel rendelkezd személyek
tartozkodhatnak.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas.

Az O6voda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a
gyermekek tavollétében (nevelési idon tul) lehet.

Az 6voda dolgozoi, tovabba ligynokok, tizletkotok, vagy mas személyek
az Ovoda teriiletén Kkereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak
(kivétel az 6voda altal szervezett vasarok alkalméval)

Az O6vodak helyiségeiben part, vagy parthoz kotédo tarsadalmi
szervezetek nem miikddhetnek.

Amennyiben a megbetegedések halmozottan vagy sulyos formdban
fordulnak el6 egy adott k6zosségben, azonnal értesiteni kell az iskola
orvost/iskolavéddnot aki megteszi a sziikséges intézkedéseket

19. RendKkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teenddk

Az 6voda mitk6désében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan

elére nem lathaté eseményt, amely a neveldmunka szokasos menetét

akadalyozza, illetve az 6vodaba jaré gyermekeknek és dolgozodinak biztonsagat

¢és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:
e atermészeti katasztrofa
e atliz
e arobbantassal torténd fenyegetés

39




A lehetd legrovidebb idén beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben Iévo
valamennyi személyt, majd ezt kdvetden torténik meg a gyermekek mentése az
dvodabol a ,,Tlzriad6é terv” mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felelds
kézremiikodik az 6voda elhagyasanak lebonyolitasaban.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald Kkivezetéséért a
gyermekek csoportvezeté 6vodapedagogusai a feleldsek. '

A gyermekek tovabbi elhelyezését, biztonsagos, lehetdség szerint zart, fedett
térben kell megoldani a sziilok értesitéséig.

20. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

e A gyermekek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha el6z6 nap 9 oOraig
jelzik ilyen irdnyu kérésiiket. Ez torténhet személyesen, vagy telefonon.

o Az étkezési téritési dijak befizetésének idépontjat sziveskedjenek
figyelemmel kisérni, és pontosan betartani!

e A téritési dijakat adott hdénapra kell fizetni az elére meghatarozott
idépontokban.

e Az igazolt hidnyzdsok miatti kiilonbozetet utdlag korrigalja az 6voda a
kovetkez6 honapra.

e Egy hénapnal tobb hatralék esetén, ha az adott hénapot nem rendezi a
sziil6, a gyermek az dvodat csak fél napra latogathatja, étkezés nincs.

e Mindenesetben a tulfizetés visszautalasra kertil.

¢ Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 visszatéritésre nem tarthat igényt.

21. A szocidlis és normativ kedvezmények, timogatasok felosztasanak elvei,
a kérelem elbiralasi rendje

A téritési dijjal 6sszefliggd kedvezmények

e A torvényi elbirdsok figyelembe vételével azok, akik rendszeres nevelési
tAmogatasban részesiilnek, ingyenesen vehetik igénybe az 6vodai
étkezést.

e Azok, akik csaladjukban harom, vagy tobb kiskorti gyermeket nevelnek,
és nem részesiilnek rendszeres nevelési tamogatasban, 50 %-os
kedvezményben részesiilnek a mindenkori étkezési téritési dijbol.

o A téritési dij mértékét a fenntartod hatarozza meg.

22. A Gyermekek ruhazata az 6vodaban

- Egészségiigyi okokbol valtécipdt kériink minden gyermeknek: ami
legyen cstiszasmentes, a gyermek labméretének megfeleld és tartsa jol
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a labat. Ez a cip0 lehet a gyermek tornacipdje is

Célszerl, ha mindenkinek van pétruhaja/ valtéruhgja.

Minden ruhanemiiben legyen benne a gyermek jele, és neve.

A tornaruhat / polo, rovidnadrag, cstszasmentes cipd / kérjik egy
tornazsakba beletenni, és az 61t6zOben a gyermek jelénél elhelyezni.

A délutani pihenést igényldk hozzanak agynemiit (lepedd, parna,
takard), pizsamat. Az agynemiit 2 hetente kiildjiik haza mosasra.

A gyermekek minden héten hétfén hozzanak magukkal t6rolkozot,
pénteken pedig vigyék haza kimosni. Egészségligyi okokbdl minden
gyermek a sajat torolk6zojét hasznalhatja.

23. A gvermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekeknek napi haromszori étkezést biztositunk.

Hidnyzas utan a gyermekek étkezését akkor tudjuk biztositani, ha el6z6
nap 10. 6raig jelzik ilyen iranyG igényiiket személyesen, vagy
telefonon. Amennyiben ezt nem jelzik, a gyermekiiknek nem tudunk az
adott napra étkezést biztositani. Igy az 6vodai nevelés csak ugy
valosulhat meg, ha tizérait hoz magaval, és ebéd el6tt hazamegy.
Amennyiben ezzel a lehetdséggel nem élnek, gyermekiiket otthon kell
tartani, s kovetkezd napi érkezését jelezni kell! Telefonszamunk:
56/438-046 Az étkezés lemonddsa a hidnyzds els6 napjan
hasonloképpen torténik.

Az o6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl
hozott élelmiszerrel nem etikus a tobbi gyermek elétt, és az 6voda
tisztantartasat is zavarja. Ezért TILOS!

Célszerli a gyermekeket otthon megreggeliztetni.

- Etelallergiarol az 6vondket a sziils koteles tajékoztatni. Ilyen esetben a gyermek
étkezésére k6zosen keresnek megoldast.

24. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

Az dvodankba jardé gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnotteket, szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikeressége
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben:

ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazéséra, az 6vodara, az ott dolgozd
felndttekre.

ne biztassak gyermekiiket verekedésre akkor sem, ha 6t érte esetleg
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sérelem.

A sziiloknek lehetdségiik van, hogy az dvodai pedagdgiai munkaval kapcsolatos
forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel segitsék a k6zos gondolkodast.
Valoés egyiittmiik6désre, nyitottsagra, 6szinteségre van sziikség. Komolyabb
probléma esetén keressék fel a munkakozosség vezetot, és vele kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egylittmiikddésre alkalmas férumok:

- sziil6i értekezletek / évente haromszor /
jatékdélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények
fogaddorak
az 6vondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések
SZMK iilések

Megkérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegii
beszélgetésekre ne vonjak el hosszabb idore az 6vondt a csoportjatol, mert az
baleset kialakulasat idézheti el0, €s zavarja a nevelés- oktatas folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatban informéciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat

OvOnoitdl, vagy a munkakozosség vezetotol kérjenek!

25. Az _o6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A gyermek az 6vodaban, a szamukra létesitett helyiségekben — csoportszoba,
mosdo, 61t6z6 — sem tartézkodhat feliigyelet nélkiil.

A felnéttek az irodaba, a konyhai kiszolgal6 helyiségekbe csak
ovodapedagogus feliigyeletével 1éphetnek be. Feliigyelet nélkiil az udvaron nem
tartozkodhat gyermek. Ovodai zaras utan ill. hétvégén az udvarra bemenni
sziil6i felligyelettel sem szabad. Sziil6 a csoportszobaban a nyilt napok és a
sziiloi értekezletek kivételével nem tartézkodhat. Sziil6i értekezletre gyermek
nem johet! A higiéniai eldirasok betartdsa miatt kérjiik a csoportban tartézkodo
szliloket, hogy tiszta valtocipot hozzanak magukkal. Kerékparral csak sziil6i
feliigyelettel érkezhet a gyermek. Kerékpar tarolasara az arra kijelolt helyet
hasznaljak.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket és a hazirend betartasat!
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Melléklet

Kivonat a gyermeki jogokbdl, a sziil6i jogokbol és kotelezettségekbdl

A GYERMEKEK JOGAI

e A gyermeknek joga van a rendszeres Ovodaba jarashoz, napjait
szeretetteljes, csaladias 1égkorben elt6lteni.

e Az 6vodai étkezést igénybe venni.

¢ A napi leveg6zést igénybe venni.

e Az 6vodai élet minden teriiletén aktivan bekapcsolddni, az dvoda altal
szervezett tevékenységekben részt venni, a szokasok szabalyok
elsajatitasahoz készségeik, képességeik fejlodéséhez.

A SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A sziilének joga van:

Gyermekét rendszeresen Ovodaba jaratni, fejlodésérdl, napi életérdl
t4jékozddni.

Az évoda nyilvanos linnepségein és kirandulasain részt venni.

A csaladltogatasok, elbeszélgetések,  hirdetétablan kihelyezett
informaciok segitségével az 6voda munkajarol tajékozodni.

Az 6voda altal szervezett szolgaltatasokat 1genybe venni.

.Részt venni az SZMK munkajaban.

A sziil6 kotelessége:

A felvett gyermekét rendszeresen Ovodaba jaratni, mulasztisardl az
ovodat tdjékoztatni.

Gyermekét tisztan, apoltan jaratni az 6vodaba.

Fert6zd betegségekrol az dvodat tajékoztatni.

A gyermeket érintd problémakrol az 6vondt tajékoztatni.

A téritési dijat pontosan fizetni.

A hézirendet betartani.
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Legitimacios zaradékok
Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda nevelbtestiilete képviseletében
és felhatalmazasa alapjan alairasommal tandsitom, hogy a Hazirend
elkészitéséhez és elfogadasahoz elbirt egyetértési jogunkat gyakoroltuk.

A neveldtestiilet a 2019. majus 24-én megtartott értekezletén a Hazirendet
megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Tiszaroff, 2019. majus 24.
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Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Sziil6i Munkak6z6sségének
képviseletében és felhatalmazésa alapjan alairdasommal tanGsitom, hogy a
Hazirend elfogadéséhoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. |

Tiszaroff, 2019. m4jus 24.

sziil6i munkakozésség elnoke
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Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Didkonkormanyzat
képviseletében és felhatalmazésa alapjan alairasommal tantsitom, hogy a
Hazirend elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A
Didkonkormanyzat a Hazirend médositasat a 2019. majus 24-én megtartott
ilésén megtargyalta, annak modositasi javaslataval egyetért.

Tiszaroff, 2019. majus 24.
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didkonkormadnyzat vezetdje
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Nyilatkozat

Az intézményfenntart6é Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
képviseletében - a nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. tv. 32.§ (1) bek.
i.) pontja alapjan — a Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjét

jovahagyom.

Budapest, 2043. 06.05.

Szenczy Sandor

elnok [
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Készilt: 2019. majus 24-én
a 2015-6s Hazirend atdolgozasaval.

Fenntartoi jovahagyas datuma

20(8. 06. 0%,

Az elfogadas datuma

Hatalybalépés id6pontja

2019. szeptember 1.

A szabélyzat id6beli hatalya, érvényessége

ujabb mddositasig
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