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Preambulum

Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jozanok mindenben. Te magad legy példaképiik a jo
cselekedetekben, mutass nekik a tanitasban romlatlansagot és komolysagot, beszéded legyen
feddhetetlen és egészséges, hogy megszégyeniiljon az ellenfél, mivel semmi rosszat sem tud mondani
rolunk.” (Pdl levele Tituszhoz 2. rész 6-8. versek)

A Tiszaroffi Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda a Baptista Szeretetszolgalat Egyhdzi Jogi
Személy altal fenntartott keresztény egyhazi intézmény. Kiildetését akkor tdltheti be, ha
szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitdsainak és Jézus Krisztus
példajanak kovetésére torekszik.

Az iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitdsokat és ezt a példat hitelesen kdzvetitse az intézmény
kiils6 és belsd kornyezete szadmara, hogy az iskola hirnevét oregbitse. Ennek értelmében az
alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskoldban, hanem egész évben és az iskolan kiviil
rendezett iskolai programokon is érvényesek.

» Az iskolai kozOsség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a
szeretet és a mértéktartas kovetelményeinek.

> A tisztelet, szeretet és mértéktartas vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikéciodjara is. Keriiljék a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas és tragar
beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozdsség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kdzosség testi
vagy lelki egészségének.

» Sajat véleményiiket tarsaikrol, tandraikrdl, az iskola alkalmazottair6l olyan modon, olyan
helyen, helyzetben vagy idépontban fogalmazzak meg, hogy az az illeté emberi méltosagat
¢és személyiségi jogait ne sértse.

» Mikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.

A\

A sziil6ket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

» A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek
gyakorlasara. Az iskola minden tanuldja szamara az intézményben szigortan tilos a
dohéanyzas, a szeszes italok és a kabitdszer fogyasztésa.

» A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tandrak sikerének
egyik elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkdzok gondos
elokészitése.

» A tanorakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkéjanak
megbecsiilése a j0 munka feltétele. Az dérai munkaban valo folyamatos részvétel kotelezo,
az eredményes tanulasnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. A tanérak alatt tilos oda
nem ill6 tevékenységgel (pl. enni é€s innivalot fogyasztassal, ragogumi ragassal,
telefonhasznalattal), kommunikéacioval vagy mas moédon megzavarni.

» Sziinetekben az intézményben valdé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran
mindenkinek vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

» Fokozott testi és lelki fegyelmet €s megfeleld megjelenést, 6ltozetet kivan az tinnepélyeken
és istentiszteleteken valo részvétel.



» Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség
¢és az egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Tiltja a hivalkod6 vagy
balesetveszélyes 0ltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek az iskola értékrendjével,
szellemiségével nem egyeztethetok dssze.

Osszegzésiil:  keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozé erkolcesi alapelveivel.



I.BEVEZETO

1.1 A hazirend

Biztositja az intézmény torvényes milkodését, az intézményi nevelés és
oktatas zavartalan megvalositasat.

Megallapitja a gyermekek és tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval
kapcsolatos helyi rendelkezéseket.

Szabalyozza a gyermekek iskolai életével kapcsolatos kérdéseket.
Rendelkezik a gyermekek, tanulok kozosségi életének kérdéseirdl.

Rogziti az intézményi munka rendjét, a hetesek kotelességeit.

1.2 A hazirend érvényessége Kkiterjed

Az intézmény minden telephelyére, annak épiileteire, udvaraira, sportpalydira,
gyakorlati képzési helyeire.

A telephelyek nyitvatartasi idejében a kotelezd és az intézmény altal
szervezett nem kotelezd tanorai foglalkozasokra.

Az intézményeken kiviili teriiletekre és foglakozasokra is, ha azt az intézmény
szervezte, és azon feliigyeletet gyakorol.

1.3 A hazirend alapdokumentum

Megismerése, betartasa és betartatasa kotelezo
az intézmény gyermekeinek,
dolgozodinak,

az intézmény teriiletére belépd személyeknek

Minden 0j jogviszony létesitésekor biztositott a megismerés lehetdsége.



1.4 A hazirend nyilvanossaga

Iskolank a hatalyos alapit6 okirata, pedagogiai programja, szervezeti ¢s miikodési szabalyzata,
hazirendje megtekinthetd az intézményben.

- A hazirendet a tanév elején minden sziild megkapja, melynek atvételét alairasaval igazolja.
- A didkokkal a hazirendet osztalyfondki 6ran az osztalyfonok ismerteti.

Az érdekl6dok szamara az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek tdjékoztatast adnak.

A tanul6 vagy a sziild a kovetkezd helyekre fordulhat jogorvoslatért vélt vagy valos iskolai
jogsértés esetén:
1. Az iskola igazgatojahoz
- Cim: 5234 Tiszaroff Szabadsag ut 39/b.
- Telefon, fax: +36-56/438-012
- E-mail: iskola@tiszaroff.hu
2. Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy Intézményfenntarté Kézpontjadhoz
- Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B
- Telefon: +36-1/466-5978
- Fax: +36-1/365-6406
- E-mail: hbaid@hbaid.org
3. Oktatési Jogok Biztosanak Hivatalahoz
- Cim: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
- Telefon: +36-1/473-7097
- Fax: +36-1/332-6727
- E-mail: oktatasi.biztos@om.hu



A TISZAROFFI BAPTISTA
ALTALANOS ISKOLA ES OVODA

HAZIRENDJE

A hazirend az iskola alapokmanya, mely iskolank minden tanuléjara
egyarant kotelezo érvényiu.

2. A gvermek, tanulé tidvolmaradisidnak, mulasztisanak, késésének
igazolasara vonatkozo eléirasok

2.1 A tanulé tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

- A hianyzas els6 napjan a sziild koteles értesiteni az iskolat.

- Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat a
mulasztast kovetd 3 napon beliil igazolnia kell.

- A tanitasi orardl torténd hidnyzast minden esetben igazolni kell. Egy tanévben
a sziild6 csak 3 napot igazolhat. Igazolatlan hidnyzas esetén az iskola a
torvénynek megfelelden koteles eljarni.

2.2 Gyermek, tanul6 betegségének igazolisa

- Orvosi igazolast csak abban az esetben all moédunkban elfogadni, ha a tanulé
valoban beteg volt, az orvosi rendelésen megjelent.
- Az igazolast az ellendrzdbe kell beiratni a betegséget igazold orvossal.



2.3 A tanulo késésének igazolasa

Ha a tanul¢6 tanorai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia

kell. A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

- arendkiviili 1d6jarasi koriilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy havazas,
Onos eso,

- a tanulé Onhibgjan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki
menetrend szerinti tomegkozlekedési jarat késése, kimaradasa, menet kozbeni
meghibasodasa stb.

- A tanorarol torténd késést igazolnia kell! A késések idejét — a naploban kell
rogziteni — Ossze kell adni, s amennyiben ez az 1d6 eléri a 45 percet, a késés
egy igazolt vagy igazolas hijan egy igazolatlan éranak mindsiil.

A tandr a késést a naploba bejegyzi. A késd tanuld nem zarhato ki a tanérarol,
foglalkozésrol.

3. Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolodo
fenntartoi egvetérto nvilatkozat beszerzésének modja. Az iskolai
tankonvyvellatas helyi rendje

3.1 Az iskolai tankonyvellatas és- rendelés folyamata

» Az iskolanak legkésObb minden év mdjus 31-1g a faliGjsagjan k6zz¢ kell tennie
azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasméanyoknak a jegyzékét,
amelyeket az iskolai konyvtarbdl a tanuldk kikolcsondzhetnek.

» Az iskola igazgatoja minden év junius 10-éig felméri, hany tanulonak kell vagy
lehet biztositani a tankonyvellatdst az iskolai konyvtarbol —torténd
tankonyvkolcsonzés utjan, hanyan kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni
vagy Uj tankonyvet vasarolni.

» A sziil6 nyilatkozhat arrol, hogy gyermeke részére az Osszes tankonyvet meg
kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositadsat mas modon, példaul
hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani.

» Az iskola igazgatoja a felmérés alapjan megallapitja, hany tanulo
a) esetében kell biztositani a nemzeti koznevelési torvény 46. § (5)
bekezdésben meghatarozott ingyenes tankonyveket,
b) esetében kell biztositani a nemzeti tankonyvellatasrol szo16 torvény 4. §
(2) bekezdése szerinti normativ kedvezményt,



Az a)-b) pont szerinti igényeket az iskolatitkartdl kérhetd igénylélapon lehet
benyujtani. Az igényldlap benyujtasaval egyidejiileg be kell mutatni a normativ
kedvezményre vald jogosultsdgot igazold iratokat vagy az igényldlapon
nyilatkozni kell a normativ kedvezményre vald jogosultsag késébbi idépontban
torténd i1gazolasardl. Az iratok bemutatdsanak tényét az iskola igazgatdja
ravezeti az igényldlapra.

> A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt iskolank lehetdvé teszi, hogy azt

a szilék megismerjék. A megismerés lehetdségét az iskola falitijsdgjan torténd
kifliggesztéssel biztositjuk. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziildi
munkakozosség a tankonyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel
véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziild nyilatkozhat arrél, hogy
gyermeke részére az 0sszes tankonyvet meg kivanja-e vésarolni, vagy egyes
tankonyvek biztositdsdit mas modon, példaul hasznalt tankonyvvel kivanja
megoldani.

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott
osztalyban  hasznalni  szindékozott tankonyvek  Ossztomegérol. A
tankonyvrendelés elkészitésénél a sziiloi szervezet a tankonyvek grammban
kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvdnitdasi joggal rendelkezik.

» Az iskolai tankonyvrendeléshez kapcsolddd fenntartdi egyetértd nyilatkozat

beszerzésének moddja: a felmérés eredményének Osszegzd szédmszaki
bemutatasa, az iskolai tankonyvjegyzék osztalyokra/csoportokra bontott
felsoroldsa, melyen Osszesitve a tomeg €s az ar is szerepel. A teriileti
1gazgatdsag az adatok ismeretében adhatja ki egyetértd nyilatkozatat.

» Az iskola igazgatoja a fentieckben meghatarozott véleményezésre jogosultak

véleménye alapjan minden év junius 17-1J meghatarozza az iskolai
tankonyvellatas rendjét, €s errdl a helyben szokasos modon tajékoztatja a sziil6t
tovabba a fenntartot.

3.2 Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje

A tankonyvrendelés, pedagoguskézikonyv-rendelés elkészitésének feladataval az
iskola igazgatdja az éves munkatervben nevezi meg a tankonyvfeleldst, annak
feladatait, az iskolai tankonyvellatas soran elvégzésre keriild6 munka ellenértéke
elismerésének elveit.

az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek
kivételével —, tovabba a pedagdgus-kézikonyveket az iskola konyvtari
allomany-nyilvantartasaba veszi, ezt elkiilonitetten kezeli, és a tanuld, illetve
a pedagogus részére rendelkezésre bocsatja a tanév feladataihoz.

10



4. A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve és az elosztas rendje

Az iskola a normativ kedvezményeknek megfeleld igények kielégitését kovetden
benyujtott tovabbi igényeket:

- arendelkezésre 4ll6 targyévi tankonyv-tamogatasi keret, valamint

- a konyvtari tankonyvkészlet figyelembevételével hatarozza meg.

A tanul6i tankonyvtamogatas méodjarol a neveldtestiilet dont.

A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtdmogatasokat elsésorban a konyvtarban 1évo
tankonyvek ¢és tartés tankOnyvek kolcsonzésével kell biztositani. A
tankonyvkolcsonzés az iskolai kdnyvtar kozremitkodésével torténik.

A kolcsonozhetd tankonyvek jegyzéke minden év majus 3 1-1g kdzzétételre keriil.
A kozzététel modja: az iskolai falijsagon vald hirdetmény kifliggesztése.

A pedagodgus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomanyabol a pedagdgusok
kikdlcsonozhetik.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld
hanyadat kell kifizetnie:

- azelso év végén a tankonyv aranak 75 %-at

- amasodik év végen a tankonyv aranak 50 %-at

- a harmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.

A hasznalatra kapott tankonyveket a tantargy tanuldsanak végeztével vagy a
tantargybol letett vizsga teljesitésekor vissza kell szolgaltatni.

A tankonyvnek a tanuld Onhibajan kiviili elvesztése, megrongalasa esetén az
Osszeg mérsékelheto, illetve elengedhetd, melyrdl az intézményvezetd jogosult
donteni.

Tartos tankonyvek, segédletek kolcsonzése

Elhelyezés
A tartdos hasznalatra szant tankonyvek és segédletek elhelyezése az iskolai

konyvtar elkiilonitett részében torténik.

Nyilvantartas, k6lcsénzés modja
Az iskolai konyvtaron keresztiil torténik. A tankonyvek atvételét osztalyonként,
tantargyankeént kiilon lapon a tanulok, tanarok alairasukkal igazoljak.

5. A tanulok véleménynyvilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

% A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson 6nalloan, illetve képviselete utjan.
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¢ Joga van véleménynyilvénitasra, és az iskolai ¢lettel kapcsolatosan
rendszeresen informacidhoz juthasson az osztalyfonokétol.
¢ Donthet az osztaly programjanak kialakitasarol.

K/

s Képviselheti osztalyat a Diakonkormanyzaton keresztiil.

A véleménynyilvanitas formai kiilonosen:
- személyes megbesz¢€lés,
- gytlésen, forumon vald felszolalés, véleménykozlés.

A pedagogusok és az intézményvezetés feladata, hogy biztositsdk a tanulok
véleménynyilvanitdsi szabadsagat. A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a
tanul6d, a tanuld képviseldje nem sértheti az iskola alkalmazottainak, a tobbi
tanulonak a személyiségi jogait, emberi meltdosagat.

A tanuld joga, hogy hozzijusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informaciokhoz, tdjékoztassdk a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a
személyét, illetve a tanulmanyait érintd kérdésekrol.

A tanul6 joga, hogy informéciét kapjon:

- az iskola miitkodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- az iskolai pedagogiai programrol, €s a helyi tantervrol.

A tanuld joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz.

A pedagogusok €s az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy
a tanulok ismerjék meg a t4jekoztatasukra vonatkozd rendet, a tijékoztatas
formait.

A tajekoztatas rendje a kovetkezd: az iskola nyilvanos dokumentumai —
pedagdgiai program, szmsz, hazirend — mindenki szdmara elérheté helyen, a
konyvtarban és az osztalytermek falitjsagjan.

A t4jékoztatas formai: szobeli vagy irasbeli tajékoztatas.

6. A tanulo jutalmazasa a tole elvarhatonal jobb teljesitményéért

Amennyiben a tanulé képességeihez, adottsagaithoz mérten kiemelkedd
teljesitményt nyujt, €s tanulmanyi munkéjaval, sportteljesitményével, vagy
barmely miivészeti ag terén elért eredményével, illetve példamutatdo kozosségi
munkdjaval, magatartasdval kiérdemli a tanulokozosség vagy a neveldtestiilet
dicséretét.
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7.A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazis torténhet egyénileg, tanulonként, illetve csoportosan, adott
kozosség, illetve osztaly szdmaéra.

Ev kozben: szaktanari, napkozis neveldi, osztalyfonoki, igazgatoi, neveldtestiileti
dicséret szoban ¢€s irdsban.

Ev végén:

- bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret (kitling)
- oklevél

- jutalomkonyv

- 1gazgatoi dicséret az iskola kozossége elott.

8. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- A hazirendben foglaltak megsértése fegyelmezo, illetve fegyelmi intézkedest
vonhat maga utan.

- A fegyelmezés fokozatai és formai:

szobeli figyelmeztetés (szaktanari, tligyeletes tanari, osztalyfonoki,
1gazgatoi).
irasbeli  figyelmeztetés (szaktandri, osztalyfonoki, tantestiileti,
igazgatoi).

- Az elkovetett vétseég:

kotelességmulasztas

hazirend megsértése

iskolai ¢és iskolan kiviili kozds programon tanusitott visszatetszd
magatartas

meg nem engedhetd, tiszteletlen hangnem

az a tanuld, aki a napkdzis foglalkozas rendjét 5 alkalommal megsérti
(fegyelmezetlenség, hangoskodés, felszerelés hianya, szokés), a
tovabbiakban nem vehet részt a napkdzis foglalkozasokon.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen ¢€s sulyosan megszegi, fegyelmi eljarasra

keriil sor. A fegyelmi eljaras meginditdsat megel6z6en — amennyiben mindkét
fél beleegyezik — az intézményvezetd gondoskodik a megel6zd békeéltetd
eljaras lefolytatasarol. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha
azzal a sértett, kiskori sértett esetén a sziild, valamint a kotelességszego,
kiskoru kdotelességszegd esetén a sziilé egyetért.
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8.1 A nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra keriil6
fegyelmi eljarast megelozo egyezteté eljaras, valamint a tanuldval szemben
lefolytatasra Keriilé fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljaras pedagdgiai célokat szolgal. Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha
a kotelezettségszegés 6ta harom hénap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt
blintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az eljards meginditasanak
alapjaul szolgal6 inditvany elutasitdsaval vagy felmentéssel végzddott, a hataridot
a joger0s hatarozat kozlésétol kell szamitani.

8.1.1 A fegvelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras menete

A fegyelmi eljards meginditasdt megeléz6en — amennyiben mindkét fél
beleegyezik — az intézményvezeté gondoskodik a megeldzé békéltetd eljaras
lefolytatasarol. A fegyelmi eljards meginditasarol szolo értesitésben a
kotelességszegd tanuld ¢€s sziiloje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetdseégére.

Ez csak akkor tehetd meg, ha a sértett, illetve sziiloje eldzetesen hozzajarult
(egyeteértesi jog).

1. Az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irasban kell
bejelenteni, ha kérik az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

2. A fegyelmi eljarést folytatni kell, ha:

a.) az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik;
b.) a bejelentés megérkezesétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd
eljaras nem vezetett eredményre.

3. Ha a kotelességszegd €s a sértett megallapodott a sérelem orvoslasaban,
kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast az ehhez sziikséges idore, de
legfeljebb 3 honapra fel kell fliggeszteni.

4. Ha ezen 1d6 alatt a sértett, illetve sziildje nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, azt meg kell sziintetni.

5. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik,
az egyeztetO eljaras megallapitasait, tanulsagait a kotelességszegd tanulo
osztalykozosségében meg lehet vitatni, illetve évfolyaman nyilvanossagra
lehet hozni.

6. Az egyeztetd eljaras lefolytatdsdban az alabbiak vesznek részt:

- a szll61 szervezet altal delegalt képviseld,
- a didkonkormanyzat altal delegalt képviseld,
- a neveldtestiilet altal a fegyelmi eljaras levezetésével megbizott személy.

A tanul6 gondatlan vagy szdndékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a
magasabb jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A
kartérités pontos mértékét az iskola intézményvezetdje hatdrozza meg.
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8.1.2 A fegyelmi eljaras részletes szabalyai

Ha a tanuldé a kotelességeit enyhébb forméban megszegi, ellene fegyelmezd
intézkedéseket kell alkalmazni. A szaktandrok fegyelmezd intézkedésként
szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak annak a tanuldnak, akinek
magatartasa, fegyelme Ordjukon huzamosabb ideig nem kielégitd. Az
intézkedések alkalmazdsanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsGsorban az
osztalyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom hdonap
mar_eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt bilintetd- vagy szabalysértési eljaras
indult, és az nem az eljaras meginditdsanak alapjaul szolgdlo inditvany
elutasitasaval vagy felmentéssel végzddott, a hataridét a jogerds hatdrozat
kozlésetdl kell szamitani.

Kiskoru tanul6 esetén a fegyvelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell
vonni. A fegyelmi eljarasban a tanuldt sziiléje, torvényes képviseldje, a
tanulodt és a sziilot meghatalmazott képviseléje is képviselheti.

8.1.2.1 Az egyes biintetési fokozatok Kirovasi sorrendje és a kirovas okai
a) Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanul6dt akkor, ha

- zavarja a tanorat,

- a szaktandarral szemben tiszteletleniil viselkedik.

b) Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést ¢és Ujabb biintetést kell
kiszabni,
- 1smétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- 1-2 igazolatlan oraja van.

c) Osztalyfonoki irdsbeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott osztalyfénoki szdbeli figyelmeztetést és jabb biintetést kell
Kiszabni,
- sorozatosan tiszteletlen viselkedést mutat,
- 3-5 igazolatlan 6raja van.

d) Osztalyfonoki intésben lehet részesiteni a tanul6t akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki figyelmeztetést és ijabb biintetést kell kiszabni,
- 6-10 igazolatlan 6réja van.

e) Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott osztalyfondki intést €s jabb biintetést kell kiszabni,
- 11-30 igazolatlan 6r4ja van.
f) Igazgatdi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki megrovast és (ijabb biintetést kell kiszabni,
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- 31-50 igazolatlan 6r4ja van.

g) Igazgatoi intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott igazgatoi figyelmeztetést és tjabb biintetést kell kiszabni.

h) Igazgatdi megrovasban lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- mar kapott igazgatoi intést €s 0jabb biintetést kell kiszabni.

9. Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziilo részérol torténo hozzaférés
modja

Az intézményben elektronikus naplot hasznalunk. A program sziil6i moduljanak
célja, hogy a sziild naprakész informaciokhoz jusson gyermekének tanulmanyi
adatairdl és esetleges hidnyzéasair6l. A program hasznédlata magas szintii
informatikai ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar internet-bongészot,
konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérdezéséhez barmely internet-eléréssel
rendelkezd szamitogépen lehetdség van.

Az osztalyfonokok felelossége €s kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges
adatok (felhasznaloi név és jelszd) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a
sziilokhoz.

A szild részerdl tortend hozzaferés modja a kovetkezo:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet
személyesen a gondviseld kap meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges,
megcimzett és bélyeggel ellatott boriték iskolaba juttatdsa esetén a gondviseld
tartozkodasi helyére megkiildiink.
Az elektronikus napl6 hasznalata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett
az iskola tajékoztatja a kod jogosultjat:
- az elektronikus napld interneten keresztiili elérési itvonalarol,
- az elektronikus napléo hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés
modjarol,
- a kozpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszerliségérol, €s
modjarol,
- arrdl, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

A sziil61 modul fobb funkcioi:

- A sziil6k a kapott felhasznéaldi név €s jelszo parossal torténd sikeres belépés
utdn a féoldalon a résziikre érkezett aktualis lizeneteket tekinthetik meg.

- A szilé megnézheti gyermeke tanulméanyi eredményét: tantargyankénti
jegyeit, illetve milyen az atlaga adott tantargybol.

16



- A sziild a riportok segitségével megtekintheti gyermeke oOrarend;ét,
hidnyzasait, a pedagogusok elérhetdségeit, az intézményben aktualis tanév
munkarendjét, a tanitasi sziineteket, illetve az események naptarat.

Intézményiinkben jelenleg nincs elektronikus naplé, viszont amikor
bevezetésre keriil, ezen leiras alapjan fogunk dolgozni vele.

10. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés
modja és hatarideje

10.1. Az osztalyozd vizsga kivetelményei

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti részletes kovetelményeit
az iskola pedagdgiai programja hatarozza meg.

Osztalyozo6 vizsga letétele annak a tanulénak engedélyezhetd, akinek:

- teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, €s a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen. A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szama
meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a sziild
iranyaba tett, jogszabalyban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Osztalyoz6 vizsga letétele annak a tanulonak kotelezd, akinek:
- mulasztdsainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,

félévkor osztalyoz6 vizsgat kell tennie.

10.2. A tanulmanyok alatti vizsgak ideje

Félévkor €s a tanitasi év végen az osztalyozo értekezleten kell meghatarozni a
hidnyzasai miatt osztalyozo vizsgara kotelezett tanulokat.

A vizsgék 1dépontjardl a vizsgdzot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban is
tajekoztatni kell. Az osztilyoz6 vizsga idOpontjardl szold értesitést ki kell
kifliggeszteni az iskola, hirdetd tabldjara, illetve az informaciokat a tanulokkal
osztalyfonoki 6ran kell megosztani, tovabba a sziilokkel sziilé1 értekezleten is
ismertetni kell.

17



10.3. Az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az osztalyozé vizsgara torténd jelentkezEs, irasban torténik. A jelentkezési lapon
meg kell adni:
- a tanulo6 nevét, osztalyat,
- azt a tantargyat, melybdl osztalyozé vizsgat kivan tenni,
- az osztalyozo vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl
vizsgazni kivan,
- a jelentkezéskor a tantargyat tanitdé pedagogus nevét.

% A jelentkezési lapon a szaktanar feltiintetni azt, hogy a tanuld részére az
osztalyozo vizsgat javasolja, vagy nem javasolja.

% A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanul6 esetében a sziilének is ala kell
irnia.

% A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga kitlizott
1d6pontja eldtt 30 nappal. Ezt kovetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

s A vizsgara torténo jelentkezést az intézmény nevében az igazgato fogadja
el és engedélyezi.

r e r r

biztositott hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

Az intézmény munkarendje az egészséges ¢letmodot figyelembe véve kertil
kialakitdsra, melyre vonatkozd szabalyok betartdsa az intézményben mindenki
szamara kotelez6. A tanulok a tanorak kozotti sziineteket jo idében, a szabadban,
az iskolaudvaron toltik, rossz i1dé esetén, a folyosén tartézkodhatnak. J6 1d6
(csapadékmentes) esetén a becsongetéskor osztalyonként sorakozd van, s a
tanitok illetve a szaktanarok vezetésével torténik az osztalytermekbe valo
bemenetel.

A tanuldknak az elsd ora el6tt 15 perccel az intézményben kell tartozkodniuk. A
kotelezd orakat a tanulok az 6rarend;jiik szerint, az alabbi munkarendben kotelesek
teljesiteni:

A tanora kezdo és | A tanorat
A tanora | A tanora | befejezo koveto
sorszama | idotartama | idépontja sziinet
(csengetési rend) | idotartama
1. 45 perc 8.00 - 8.45 15
2. 45 perc 9.00 —9.45 15
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3. 45 perc 10.00 - 10.45 15
4, 45 perc 11.00 - 11.45 15
5. 45 perc 12.00 - 12.45 15
6. 45 perc 13.00 - 13.45

- A menzai és napkozis étkeztetés (foétkeztetés) ideje az ebédlében: 11.45-
tol 14.30-ig folyamatos.

- Az igazgato rendkiviil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket
rendelhet el.

12. Az iskolai tanuléi munkarend

- Az iskola nyitva tartasa szorgalmi idében 7,30-t61 17,00-ig tart.

A tanitas kezdete elott 15 perccel korabban érkezzetek meg az iskolaba. Aki
tgyeletes, az "2 8-ra ¢rkezik. Az iigyeletesek udvarias magatartassal
mutassanak példat.

Az 0rak 45 percesek. Az o6rakozi sziinetek 15 percesek.

- A tanulok az iskolatitkarnal hivatalos tigyeiket sziinetben vagy tanitas utan
intézhetik.

- A tanul6 a tanitasi 1d6 alatt csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy helyettese) engedélyével
hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil61 kérés hidnyaban —
az iskola elhagyésara az igazgat6 vagy helyettese adhat engedélyt.

- Sziiloket, hozzatartozokat csak indokolt esetben, oOrakozi sziinetben
fogadhatnak a tanulok.

- A tanitési 6réat a sziild, hozzatartozé6 nem zavarhatja.

- Hétvégén és munkasziineti napokon iskolank zarva tart.

- A tanévet kovetden a tanitdsi sziinetekben az aldbbiak szerint van
ligyfélfogadas: minden honap elsd hétféjén 8%0-12% dra kozott.

13. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

13.1 A tandrai foglalkozasok rendje

- A tanorai foglalkozasok becsengetéskor kezdddnek ¢és kicsengetésig
tartanak.

- A tanulonak becsengetéskor a tandra tartasi helyén — a tanterem el6tt — kell
tartozkodnia.

- A tanitasi orakra koteles a tanuld a tanszerét, felszerelését, valamint
ellendrzd konyvét elokésziteni.
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- A tanul6 a tanorai foglalkozas soran koteles betartani a pedagdgus
utasitdsait, a tanora rendjét nem zavarhatja, szélasi szandékat kézemeléssel
kell jeleznie, s csak a pedagdgus szoélitdsara szolhat.

- A tanul¢ a tanorai foglalkozasokon koteles részt venni.

13.2 Az egyéb foglalkozasok rendje

- A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb
foglalkozason.

Az egyéb foglalkozdsok formai:

- rendszeres elfoglaltsagok: szakkor, sportkor,
- nem rendszeres elfoglaltsdgok: iskolai rendezvények, iinnepségek,
muzeum, szinhaz, mozi latogatas.

- A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasokon valo
részvétel adott tanévben kotelezd, ha arra a tanulo jelentkezett.

- A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili foglalkozasok
ingyenesek. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili
foglalkozasok (pl. szinhaz, mozi, mizeumlatogatas) igénybevételeert
(utazas, belépdk) részvételi dijat kell fizetni.

- A foglalkozasokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tdjékoztatast a
tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziilje szamara meg kell adni. A részvételi
dijas foglalkozason val6 részvétel a tanulo szamara nem lehet kotelezd ugy,
hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

- A tandréan kiviili foglalkozasok idOpontjat és helyszinét az intézmény a
foglalkozasra jelentkezdk, valamint a foglalkozast tarto igényei figyelembe
vételével allapitja meg. A tanoran kiviili foglalkozasok idépontjarol a
tanulok irasbeli, vagy szobeli tajékoztatast kapnak.

14. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések

. Az iskola igazgatdgja minden tanév aprilisdban az osztalyfonokok
kozremitkodésével sziildi értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon
értesiti a sziiléket és a tanulokat a kovetkezd tanévben valaszthatd
tantargyakrol.

. A sziild minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.
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. Az iskolédba ujonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a sziild a beiratkozéaskor
irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola
igazgatojanak.

. A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével
irasban mddosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

15. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

Az Nkt. 46. § (1) bek. ¢) pontja alapjan a tanulo6 kételessége, hogy életkorahoz és
fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus feliigyelete,
sziikség esetén irdnyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének €s az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasdban, a tanitdsi orak iskolai
rendezvények el0készitésében, lezarasaban.

Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskolaban rendelkezésre allo
eszkozoket, iskolai létesitményeket a tanitas eldtt, a tanorak kozotti sziinetekben,
valamint a tanitast kovetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

15.1 Az iskolai konyvtar hasznalatanak szabalyai

A konyvtarat — nyitva tartasi idében — az iskola valamennyi tanul6ja hasznalhatja.

- A konyvtar, tanitasi napokon heti egy alkalommal délutan latogathato.
- A konyvtar helyiségeibe enni- €s innivalot bevinni tilos.

- Az olvas6 minden egyes konyv kolcsonzését alairdsaval igazolja.

- A konyvek tisztasagara, épségére minden tanulonak vigyaznia kell.

- A kolcsonzesi hataridd egy honap.

- A kikolesonzott konyveket, tankonyveket a tanév végén minden tanulo
koteles az iskolai konyvtarban leadni.

- Az iskolabdl kiiratkozo tanuldénak kotelessége a konyvtari tartozasainak
rendezése.

- Az elveszett, megrongalddott konyveket 50%-os aron kell megtériteni.
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15.2 A tornaterem és sportpalva hasznalatanak szabalvai

A tornateremre vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre,
valamint a tornaterem eldterében jol lathatd helyre elhelyezésre keriilnek.
A tornaterem igénybevételi rendje (sportkorok) a tornaterem eldterében
kifliggesztésre keril.

A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni. A
tornafelszerelés: tiszta tornacipd, sotét rovidnadrag és fehér po6lo. Tilos —a
sajat és mas testi épségének, valamint a targy értékének védelmében — a
kovetkezdk haszndlata, viselése: 6ra, gyliri, nyaklanc, fiilbevalo, egyéb
testékszer.

A tornaoltozében hagyott ertekekeért az iskola feleldsséget nem vallal,
viszont az 6ra megkezdése elott a testneveld tanarnak at lehet adni az
ertékeket.

A testnevelés o6ra vagy sportkor megkezdése elott — amikor mindenki
atoltozott — az 61tozot a foglalkozast vezetonek be kell zarni.

A sportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanulok akkor, ha ott tandra, vagy
tanoran kiviili foglalkozas nem folyik.

15.3 Az informatika szak tanterem hasznalatanak szabalyai

Az informatika termet csak az iskola tanulo6i €s tanarai hasznélhatjak.

A teremben csak feliigyelettel lehet tartézkodni, s els6ként a feliigyeld tanar
1éphet a terembe.

Minden tanul6 kételes a gépeket rendeltetésszertien haszndlni.

A tanulok kotelesek mindig ugyanannal a gépnél dolgozni, ahova elsd
esetben keriiltek (kivétel géphiba).

A gépterembe tilos enni- €s innivalot bevinni.

A gépeken sajat CD-ROM-ot, pendrive-t csak engedéllyel lehet hasznalni!
A tanitasi ora utan a gépeket az eredeti allapotba kell visszaallitani.
Szakkori foglalkozasokon minden tanulo részt vehet, a részvétel ingyenes.
A gépek hibas mitkodesét azonnal jelenteni kell a feliigyeld tanarnak.

15.4 Egvéb, az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az udvar hasznalata a kovetkezd:

az udvart a tanuldk szabadidejiikben (sziinetekben, a tandrakon kiviili
1d6szakban) az intézmény nyitva tartasi idején beliil szabadon igénybe
vehetik.

A folyosok hasznalata a kdvetkezo:
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a folydsok igénybevétele csak a tanorakon kiviili id6szakban, a tandran
kiviili foglalkozéasok zavarasa nélkiil torténhet.

A tantermek hasznalata a kovetkezo:

a tantermek tanoran kiviili foglalkozéasokra vonatkozé hasznalati rendjét a
foglalkozast tartd pedagogus ismerteti az érintettekkel.

Az egyes helyiségek zarasa:

a tanodrak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok
utan a termeket zarva kell tartani. A termek zarasardl a pedagogusok
gondoskodnak. A tanuloknak az érintett helyiségben tartand6 tanorak,
foglalkozasok esetében becsengetés eldtt a terem eldtt kell varakozniuk.

16. Iskolai védo és ovo eloirasok, amelyeket a tanuloknak az iskolaban valo

tartozkodas soran meg kell tartaniuk

16.1 Altalanos eléirasok

A tanulodkkal az iskolai tanitasi év, valamint sziikség szerint tanora, foglalkozas,
kirandulas stb. el6tt ismertetni kell a kovetkezé védd, ovo elbirasokat, ennek
keretében a tlizvédelmi szabalyzatot, beleértve a tlizriadd tervet, valamint a
balesetvédelmi eldirasokat. Az ismertetés tényét €s tartalmat dokumentalni kell.

Védo, 6vo eldirasok:

a tanulok egészsége ¢s testi épsége védelmére vonatkozo elbirds,

a foglalkozéasokkal egyiitt jard veszélyforrasok,

a tilos €s az elvarhat6 magatartasforma meghatarozasa, ismertetése.

Az iskola gondoskodik a pedagogusok €s mas iskolai dolgozdk tiiz- és
munkavédelmi szabalyzatban meghatarozott oktatasainak lebonyolitasarol,
adminisztralasarol.

Az 1skola egyes helyiségeire vonatkozo specialis védo, 6vo eldirasok az
adott helyiségben kifiiggesztésre keriilnek — kiilondsen: sportlétesitmények,
tanmiihelyek, szamitdégéptermek esetében.

Testnevelés 6rara nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges
dolog, eszkodz, valamint a balesetvédelmi, ill. a védd, ovo intézkedések
szempontjabol tiltott eszkodz: pl. nyaklanc, ora, gytirli, mobiltelefon stb.

16.2 A tanuldobalesetek megel6zése érdekében ellitandé feladatok

Az intézményvezetd feladata, hogy:

olyan kornyezetet teremtsen, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara,
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- a tanorai és az egyéb foglalkozasok soran a nevelési-oktatasi intézmény
sajatossagaira figyelemmel kialakuljon a tanulékban a biztonsagos
intézményi kérnyezet megteremtésének készsége,

- a tanulok az ¢épiilet szdmukra veszélyforrast jelentd helyiségeibe ne
juthassanak be,

- csak pedagogus feliigyelete mellett legyen hasznalhat6 a szamitogép.

A pedagogusok feladata, hogy:

- a mindennapos tevékenységiik soran fokozottan ligyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatara, kezelésére. A kiilonb6zd berendezéseket ugy
taroljak, hogy azokhoz a tanulok ne férhessenek hozza,

- javaslatot tegyenek az iskola épiiletének ¢és az osztalytermeinek és kozdsségi
helyiségeinek még biztonsagosabba tételére.

Az iskola nem pedagogus alkalmazottainak feladata, hogy:
- a munkateriiletiikon fokozott 6vatossaggal jarjanak el, ligyelve a tanulok
biztonsagara, testi épségére,
- aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket mindig zarjak stb.

A pedagbdgus az intézménybe ezen szabdlyzatban meghatarozott védd, 6vo
eldirasok figyelembevételével hozhat be a foglalkozasra, tandrara az 6 altala
készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

17. Az iskola altal szervezett, a pedagoigiai program végrehajtasahoz
kapcsolddo iskolan Kkiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

“ Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodoé iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldé magatartas, hogy:
e atanuldk tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraikkal,
e kulturdlt magatartast tanusitsanak,
e az intézmény nevehez, j6 hirnevéhez méltdan viselkedjenek,
o a felligyeletiiket ellatdé pedagogus utasitasainak eleget tegyenek

*» Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kivili
programok, foglalkozasok alkalmaval a tanulok szdmara tilos:
e sériilést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,
a dohanyzas,
szeszes ital fogyasztasa,
kabito és boditd szerek fogyasztasa €s tartasa, valamint
az alkohol ¢és kabitdé vagy boditd szer altal befolyasolt allapotban
valo megjelenés, tartézkodas.
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e Tilos az iskoldban és kornyékén minden fajta szerencsejaték tizése €s
arusitasa

e Szandékos vagy gondatlansagbol elkovetett karokozasok esetén a
kart meg kell tériteni

e Tanulmanyi kirdnduldson, osztalykiranduldson, taborban a kiskort
tanul6 csak a sziilok irdsos engedélyével vehet részt. A sziilének
irasban kell nyilatkozni a koltségek véllalasarol.

e A tanulmanyi kirdndulason részt nem vevo tanuldk
foglalkoztatasarol az igazgato dont.

18. A tanuldi jogviszonyb6l szarmazé tanuldi jogok és kotelezettségek

18.1 Tanuldi kotelességek

A tanuloi jogviszonybol szarmazé tanuloi jogok €s kotelezettségek teljesitéséhez
nem sziikséges dolgok iskolaba torténd bevitelére vonatkozdan a tanulonak be
kell tartani az alabbi eldirasokat.

¢ Tanulok csak az oktatashoz kapcsolddo felszerelési targyakat tartsanak
maguknal. Az iskoldba hozott, de az iskolai munk4hoz nem tartozé
értéktargyak, eszkozok tanitasi 6rakon nem hasznélhatok. A sajat
felelosségre iskolaba hozott targyakban bekovetkezett karért az iskola
nem felel.

% Tilos az iskoldba hozni olyan eszkozoket, melyekkel a tanulok sajat,
egymads, valamint az iskola dolgozoinak testi épsegét veszelyeztetik,
illetve balesetet okozhatnak (pl. sériilést okozo6 targy, kés, fegyver,
petarda).

% Nem vihetd az iskolaba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tanorat, a
tanitas rendjét megzavarja. Ha a tanuld az 6ra menetét, a tanitas rendjét
megzavarja, téle a tanitas idejére elvehetd a munkat zavaro targy. A
kozerkolcsot sértd vagy masok testi €pségét veszélyeztetd targyak,
jogszabalyban tiltott dolgok visszaadésa sziil6 jelenlétében torténik.

¢ A mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban kell tartani.

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozason.
ahol rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartasaval, képességeinek
megfelelden tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének.

A felszerelését hianytalanul hozza el a tanorakra, ha ezt elmulasztja, az 6ra
anyagat potolnia és bemutatnia kell. Iskolai és hazi feladatat maradéktalanul,
rendszeresen készitse el a tanorakra.
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Az ellendrz6 kdnyvet minden nap koteles maganal tartani a tanulo, a kapott
jegyeket beirni és az oda beirt bejegyzéseket a tanaraival, sziileivel alairatni,
bemutatni.

A tanitasi 6rak eredményességét fegyelmezett magatartassal kell segiteni, a tanar
utmutatasa szerint kell végezni a feladatokat. A tanitdsi 6ran biztositani kell az
osztaly-tarsaknak azt a jogat, hogy nyugodt koriilmények kozott, zavartalanul
tanulhassanak. A tanorak alatt enni és inni, a padban szemetet hagyni nem
szabad!

Ovija tarsai és sajat épségét, a baleset és tlizvédelmi eldirasok elsajatitasaval,
alkalmazasaval. A balesetet, sériilést, hirtelen rosszullétet, balesetveszélyt
jelento allapotot haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdgusnak.

A szamitastechnikai eszkozoket, konyvtari konyveket rendeltetésszeriien
haszndlja, épségiiket, tisztasagukat drizze meg.

Ha az iskola eszkozeiben, berendezésében, kolcsonzott konyveiben szdndékosan
a tanulo kart okoz, vagy elveszti, kartéritéssel tartozik. A szdndékos karokozas
bizonyitdsa utdn az iskolavezetés, konyvtaros felméri a kart €s értesiti a tanulod
sziileit.

A tanul6 az iskola tanarainak, alkalmazottainak, tanulotarsainak emberi
meéltdsagat €s jogait tartsa tiszteletben, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse
raszorulo tanuldtarsait. Tilos masok testi épségét megsérteni: fizikai, lelki
erdszakkal, kinzéassal, megaldzd banasmoddal.

Mindenkinek joga van az egészséges kornyezetben testi épsége megdrzéséhez.
Tilos masokat veszélyeztetni! Ezért tilos

- az iskola tertiletére alkoholt, drogot bevinni, ott fogyasztani, kinalni,
- a tétre tOrténd szerencsejaték!
A fenti jogsértések fegyelmi intézkedést vonnak maguk utan.

- A tlizriad6t, bombariadot szaggatott csengetés jelzi, a tlizvédelmi terv szerint
az osztalyok az iskola sportudvarara vonulnak.

- A tanul¢6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és mitkodési
szabalyzatban, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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18.2. Tanuldi jogok

Szakkor 1étrehozasat minimum 10 f6 kezdeményezheti.

A dolgozatokat megirasuktdl szamitott 2 héten beliil kijavitva, értékelve a
tanuloknak meg kell kapniuk.

A tanulok részt vehetnek az iskola rendezvényein, indulhatnak a kiilonb6z6
versenyeken, kiranduldsra, taborozasra jelentkezhetnek.

Donthetnek az osztdly programjanak kialakitasarol

Joguk van véleménynyilvanitasra, és az iskolai élettel kapcsolatosan
rendszeresen informacidhoz juthatnak osztalyfonokiiktol.

A tanulok képviselhetik osztalyukat a Didkonkormanyzaton keresztiil.
Joguk van vallasi meggy6z6désiiknek megfelelden hittan drakon részt venni.
Amennyiben jogaik sériilnek, jogorvoslatra van lehetdségiik. Panaszukkal

osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.

19. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido alatt

- A tanuldk a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitas szamukra be nem fejezddik)
az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, kivéve, ha mas épiiletben lesz tanodra.

- A tanul6 koteles a ,,hetes” beosztassal jard feladatok ellatasara
e A heteseket az osztalyfénok jeloli ki. A hetesek felelnek az osztaly
rendjéért, kiilonosen a tanorakra valo becsengetést kovetden addig, amig a
tanar meg nem érkezik. Ha a tanar harom perc elteltével sem érkezik meg,

értesiti az igazgatot vagy helyettesét.

e A hetes feladata még a tdbla letorlése, jelentés a 1étszamrol és a
hianyzokrol; az osztaly tisztasagdnak megtartasa, a szemét Osszeszedetése.

e A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanuld
szamara kotelezoek.
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20. Helvhiany esetén lebonvyolitando sorsolas szabalyai

A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:
A sorsolas nyilvanos.
A sorsolasra a felvételi kérelmet benyujté sziiléket meg kell hivni.

A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolés helyszinét, a sorsolas idépontjat,
a sorsolasban érintett tanulok szamat, valamint a felveheto tanuldok szamat.

A sorsolés helyszine az iskola épiilete.

A sorsolast a felvételi kerelmek benyujtasara rendelkezésre allo 1ddszak
utolso napja utan tizendt napon beliil le kell bonyolitani

A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és
bonyolitja le.

A sorsolasi bizottsdg tagjai: az alsdos munkakozdsség vezetdje, az
alkalmazotti tanacs ¢és a sziiloi szervezet képviseldje, a leendd elso
osztalyos tanitok, az iskola igazgatohelyettese, a jegyzokonyvvezeto.

A sorsolasi bizottsag elndke: az iskola igazgatohelyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolas menetét
¢€s a sorsolasi bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok elott
kell behelyezni a sorsolési urnaba.

Az urnabol a sorsoldsi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a
boritékokat, majd mindenki szamara jol hallhatdan felolvassa a boritékban

levo tanuld nevét.

Az egymas utan kihuzott tanulok nevét a jegyzokonyvvezetd a kihuzas
sorrendjében azonnal rogziti a jegyzOkonyvben.

A sorsolas eredményeképpen minden jelentkezdt rangsorolni kell.

A sorsolas menetérdl a sorsolas kozben jegyzdkonyvet kell felvenni.
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A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolds idépontjat, a sorsolas
helyszinét, a sorsolasi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet
benyujtd sziilok és tanulok nevét, a felvehetd tanulok szamat, a kihuzas
sorrendjében a tanuldok nevét, a sorsolds eredményeképpen az iskoldba
felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a sorsolasi
bizottsag elndkének ¢és a jegyzékonyvvezetOnek az alairasat.

Az elkésziilt jegyzokonyvet a sorsolds végén a jelenlevokkel ismertetni
kell.

A sorsolas utan az iskola igazgatoja sorsolas eredményének megfeleléen a
felvételrdl, illetve a felvétel elutasitasarol hatdrozatot hoz, melyet hivatalos
formdban eljuttat a felvételi kérelmet beny(jto sziiloknek.

Sorsolas nélkiil felvehetd a hatranyos helyzeti, a sajatos nevelési igényu
tanulo, akinek a kiilonleges helyzete ezt indokolja.

21. Az iskolafenntarto Baptista Szeretetszolgalat altal biztositott hitéleti
tevékenység és viselkedési, megjelenési szabalyok

21.1 Hitéleti tevékenység

A tanulot etnikai, vallasi hovatartozas, izlésbeli megfontolas alapjan nem érhet
hatrany vagy megkiilonboztetés, de a munkavédelmi eldirast vagy kozerkolesot
sértd ruhazat, sériilést okozo6 testékszer hasznalata nem megengedett.

A tanulénak joga van a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal
szervezett fakultativ bibliaismereti oktatason részt venni, mely a kotelezd tandrai
foglalkozasok rendjéhez igazodik.

21.2 Unnepi oltozet

Az iskolaban, valamint az iskolan kiviil megtartott iinnepségeken,
rendezvényeken a tanuld — az eldzetes tajékoztatas alapjan — koteles tinnepi
oltozetben megjelenni.

Az linnepi oltozet:

- lanyoknak: sotét (fekete vagy kék) szoknya vagy nadrag, vilagos bluz,
- fitknak: sotét (fekete vagy kék) nadrag, fehér ing.
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22. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

- Az intézmény az étkezési téritési dijakat az eldre kifliggesztett napokon
¢s helyen havonta szedi be, melyet személyesen lehet intézni (minden ho
15. napjaig).

- Hiadnyzas esetén keletkezett étkezési talfizetés a kovetkezd havi téritési
dijban kertl elszamolasra.

- Etkezési kedvezmény megallapitasa esetén a téritési dij visszafizetése a
hatarozat bemutatasaval a jogszabalyoknak megfelelden torténik.

- Az iskoléban nincs tandijfizetési kotelezettség.
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AZ OVODA HAZIRENDJE

1. Altalianos tudnivalék

Az intézmény

Neve:
- Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda
Székhelye:
- Tiszaroff, Szabadsag ut 39/b.
Telephelyek:
- 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 40-42.
- 5234 Tiszaroff, Szabadsag tér 19.
- 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 20.

Fenntart6 szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

Alapito szerve:
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi személy
1111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

A hézirend hatdlya: a hazirend az 6voda minden pedagdgusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jar6 gyermekre ¢€s sziileikre vonatkozik.
A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

2. A hazirend nyilvanossaga

Ovodank a hatalyos alapito okirata, pedagogiai programja, miikodési szabélyzata
megtekinthetd az intézményben.

A hazirendet a nevelési év elején minden sziild megkapja.

A hazirendet sziil61 értekezleten a munkak6z0sség vezetd ismerteti.

Erdekl8d6k szamara a munkakozosség vezetd tajékoztatast ad.

A sziil6 a kovetkez6 helyekre fordulhat jogorvoslatért, velt vagy valos 6vodai
jogsértés esetén:
1. Munkak&zosség vezetd

Cim: 5234 Tiszaroft, Szabadsag ut 40-42.
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Tel: 56/ 438-046
E-mail: roffiovi@freemail.hu

2. Az iskola igazgatojdhoz
Cim: 5234 Tiszaroff, Szabadsag ut 39/b.
Tel: 56/438-012
E-mail: tiszaroff@baptistaoktatas.hu

3. Baptista Szeretetszolgalat Egyhdzi Jogi Személy
Intézményfenntarté Kézpontjdhoz
Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B.
Tel: +36 1 466-5978
fax: +36 1 365-6406
E-mail: hbaid@hbaid.org

4. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz
Cim: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Tel: +36 1 473-7097
Fax: +36 1 332- 6727
E-mail: oktatasi.biztos@om.hu

A hazirendet

e az ovoda vezetdje késziti el,
e aneveldtestiilet fogadja el,
e asziléi munkakozosség fogadja el.

A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik Utjan, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesznek.

A hazirend a kihirdetés ¢és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba, a hatalyba lépést
kovetden az intézmény valamennyi dolgozojdra, az intézmény szolgaltatdsait
1génybe vevo gyermekekre és sziileikre vonatkozik.

Az 6voda torvényben meghatéarozott feladatai

e Ellatasanak keretei kozott felelds a gyermekek testi, értelmi, érzelmi,
erkolcsi fejlodéséért.

e Az o6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséert.

e Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikodik a sziilével.

e Az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése sordn a sziilok
kozosségeével egyiittmiikodve végzi neveld — oktato munkajat.
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Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdddik és — ha
jogszabaly masképp nem rendelkezik — tart annak az évnek augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a hetedik életévét betolti.

A sziil6 kérésére a gyermek augusztus 31-e utan tovabbi 6vodai nevelésben vehet
részt, ha az Ovoda nevelOtestiilete (a szakértdi és rehabilitacids bizottsag
javaslatara) azzal egyetért.

A gyermek 6todik évének betoltésétdl kezdve, dvodai nevelés keretében folyd
iskolai ¢életmddra felkészitd foglalkozasokon koteles részt venni.

3. Az o0voda miikodési rendje

Az 6vodai felvétel, atvetel eljaras rendje

Az ovodai felvétel jelentkezés utjan torténik.
Lehetdleg a 3. év betOltése utan szobatiszta és beszédérté gyermekeket
varunk.
Az dvodai beiratas minden év aprilisaban meghatarozott idoben torténik.
Az o6vodai jelentkezés modjat, a hataridé eldtt legaldbb 30 nappal,
nyilvanossagra hozzuk.
A beiratashoz sziikséges:

— a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

— a gyermek lakcimét igazol6 hatdsagi igazolvany,

— az egyik sziild személyi igazolvanya, €s lakcimet igazold hatosagi

igazolvanya

A felvétel elbiralasarol az igazgato dont.
A felvételrdl hirdetmény utjan kapnak tajékoztatast az érintettek.
A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba vessziik fel-, illetve at, amelynek
a kornyezetében lakik, illetve sziilje dolgozik, rugalmasan biztositva a
sziild szamara a szabad dvodavalasztast.
Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vesziink.
A sziild gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi eldirasok hatarain
beliil.
A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziil6 rendszeresen évodaba jaratni.
Az ovodaba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kitoltott torzslap,
igazolas, amely a gyermek egészségiigyi alkalmassagat igazolja.
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4. A nevelési év rendje

e Az o6vodainevelési év szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

e A nydri zarva tartas idejérél minden év februar 15-ig €rtesitjiik a sziiloket,
melynek idOtartama a karbantartdsi munkalatoktél és a tisztasagi
meszeléstol fiigg. (Ez iddtartam hossza fenntart6i dontésen alapul.)

e A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének idépontjardl 7 nappal
elébb tajékoztatjuk a sziiloket. (Az igénybe vehetd 5 napbol, 3 napot arra
az 1dOszakra terveziink, amikor az linnepek el6tt, illetve utdn csokkent
1étszdmmal lizemelnek az 6vodak, pl.: az iskolai 6szi-, téli-, tavaszi szilinet.)

e Aziskolai 6szi-, téli-, tavaszi sziinetben, az 6vodat igénylé gyermeklétszam
10 £ ala csokken, az Ovoda zarva tart. Amennyiben a 10 6t meghaladja,
csoportosszevonast lehet eszkdzdlni az igények felmérése utan, fenntartoi
engedéllyel.

5. A gvermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

e Ovodankban csoportonként évodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel,
illetve egy dajka segiti a mindennapi munkat.

o Ovodank hétfété] — péntekig, tart nyitva a helyi sajatossagokat figyelembe
véve. Annak érdekében, hogy minél tobb 1d6t télthessenek a gyermekek a
sziileikkel, testvéreikkel, kérjiik, gondoskodjanak arrol, hogy mihamarabb
egyltt legyen a csalad. A 6-8 oranal hosszabb id6 barmilyen kozosségben
rendkiviil faraszt6 a gyermekek szamara.

o Ovodank nyitva tartasa is a helyi sajatossagokhoz igazodik. Az a sziil§, aki
az Ovoda nyitva tartasaig, de legkésdbb fél oraval azutan nem viszi haza
gyermekét, a gyermeket a bejaraton kihelyezett cimen veheti at.

e Amennyiben a gyermek zaras utan is az 6vodaban marad, a harmadik
alkalmat kovetden az oOvoda koteles az iigyet a Csaladsegitd- ¢s
Gyermekjoléti Szolgalatnak jelenteni.

o Gyermeket egyediil csak a sziilg irasbeli kérelmére engedhetiink haza. Az
utcan tortént esetleges balesetért feleldsséget nem tudunk vallalni.

e Abban az esetben, ha nem a sziil6 jon a gyermekért, kérjiik, sziveskedjenek
a csoport 6vondjének jelezni.

6. A napirend kialakitas altalanos szempontjai

e Az O6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a
gyermekek nagyobb kozossége reggel 8 6ratdl, délutan 16 oraig veszi
igénybe az dvodai foglakozasokat. Ennek ismeretében délelott szervezziik
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a mikrocsoportos sétakat, kirdnduldsokat, ¢és délutan az egyéni
fejlesztéseket.
e A foglalkozéasok tervezésénél figyelembe vessziik az aktudlis iinnepeket,
illetve évszaki jellemzoket.
e az ¢tkezésekre biztositott hosszabb iddtartam (napirend szerint)
e A délutani pihendt minden gyermeknek biztositjuk azok, akik a mese utan
nem alszanak el, felkelhetnek, és csendes jatékot kezdhetnek.
e a foglalkozasok szervezeti €s idokereteit a pedagdgiai program tartalmazza
(napirend, hetirend)
Az 6vodan kiviili tartézkodas soran elvart gyermeki magatartas
- kulturélt viselkedés
- az ovodapedagdgus kérésének eleget tegyenek
- tisztelettud6 magatartas

7. Csoportok szervezési elvei

Csoportjaink altalaban vegyes életkoruak, de lehetdség van tgynevezett tiszta
csoportok szervezesére.
A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:
e Az 6vodai csoportok atlaglétszama 25 £f6. A 2005. évi szabalyozas szerint
e létszam 75%-at el kell érni az 6vodai csoportokban, azaz 15 fot.
e A nevel6testiilet pedagogiai elvein alapuld szervezési elképzelések,
tartalmi szempontok:
az ovoda nevelési gyakorlatdnak szervezési elvei (specidlis képzések,
felzarkoztatas, tehetséggondozas)
(A csoportok 1étszamkiilonbsége dvodan beliil maximum 2-3 {6 eltérést mutat.)

8. A gyermekek altal behozott targyakrol

e A gyermek 4ltal otthonrol behozott jatékainak a csoportszobaban, illetve az
0ltozében meghatarozott helyen biztositunk helyet.

o A gyermekek ruhait, cipdit a folyosén és az 6lt6zOben a gyermek jelénél
kérjiik elhelyezni.

o Kedvenc jatékuk elkisérhetik a gyermeket az 6vodaba, de szdmoljanak a
sziilok azzal, hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda nem
tud feleldsséget vallalni.

o Kérjik, hogy nagyobb értékli targyakat, €kszereket az Ovodiba ne
hozzanak!

o Balesetveszélyes eszkozoket lehetdség szerint ne engedjenek hozni
gyermekiiknek (sz0rd, vago szerszam stb.).
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9. A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a
fejlodés jellemzoire 6vodaskor végére

e Ovodankban a gyermekek fejlédésének nyomon kévetésére, megfigyelésen
alapuld6 mérdeszkozt dolgoztunk ki, amely tobb teriileten megadott
szempontok alapjan mutatja a gyermekek készség €s képesség szintjét.

o Az eredményekrdl évente kétszer rendszeresen tdjékoztatjuk a sziiloket,
egyéni fogadd ordkon, elézetes bejelentkezés alapjan.

e cgyéni fejlédési lapok felmend rendszerben (TAMOP 3.1.11-12/2-2012-
0030)

10. A gvermek jutalmazasa a tole elvarhatonal jobb teljesitményért

Torténhet egyénileg, illetve csoportosan, foleg szoban.

11. A beiskolazas ovodai feladatainak szabalvyai, eljarasrendje

e A gyermek, ha eléri az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettseget,
legkorabban abban az évben, amelyben betolti a hatodik évét legkésdbb,
amikor nyolcadik ¢életévét betdlti tankotelessé valik.

e A tankételes gyermekeket minden év februarjaban megvizsgalja az 6voda
orvosa €s igazolast ad az iskola megkezdésére.

e Az Ovoda vezetdje szakvéleményt tolt ki a gyermek iskolaérettségével
kapcsolatban.

e Az eldére megadott iskolai beiratkozas eldtt az 6voda 4atadja a sziildnek az
orvosi igazolast és az ovodai szakvéleményt, amellyel a sziild beiratja
gyermekét a valasztott iskolaba.

12. A gyermekek jutalmazasanak formai és elvei

- pozitiv megerdsités elve
- pozitiv mintaadas elve
- motivacié elve
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13. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

- szobeli figyelmeztetés
Elvek: agresszio6 kezelés elve, konfliktus kezelés elve

14. Fakultativ hit- és vallasoktatas idejének, helyének meghatarozasa

e Ovodank helyet és id6t biztosit az igénylSk szaméra, a hitélettel torténd
ismerkedésre.

15. A gvermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eldirasok

e A gyermek tavolmaradasat a sziildnek be kell jelentenie
e A nevelési év alatt:
— egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben eldzetesen a
munkak0zosse€g vezetd engedelyezheti
— ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnél
tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti az illetékes gyamhatosagot
¢s a gyermekjoléti szolgalatot [Nkt. 8. § (2)]
— ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, akkor az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatosagot [Nkt. 8. § (2)]
— ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz
nevelési napot, akkor az 6voda vezetdje haladektalanul értesiti az
illetékes gyamhatosagot [Nkt. 8. § (2)]

A gyermek betegségének igazolasa

e Az dvodaban csak teljesen egészséges gyerek tartdzkodhat!

o Az dvodabdl a gyermek betegsége esetén tdvol maradhat. A hidnyzasok a
mulasztasi naploba be kell vezetni.

e Betegség esetén harom napon tuli hianyzas utan, a gyermek csak orvosi
igazolassal latogathatja 4jra az 6vodat.
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16. A gyermekre vonatkozo véd6-0vo eldirasok, szabalyok

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden
o6vodai dolgozd kotelessége a  foglalkozasokkal egyiitt  jaro
veszélyforrasokra, a tilos €s az elvarhaté magatartasformakra a figyelmet
felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, dvodai tevékenységek
alkalmaval: kirandulasok €s egyéb kiilon szervezett tevékenységek eldtt
felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkozok helyes haszndlatdra, a
biztonsdgos kozlekedésre, a helyes viselkedésre. Az ismertetés a
gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés tényét,
tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnaplojdba dokumentaljuk.

A gyermek kotelessége, hogy é€letkordhoz ¢€s fejlettségéhez igazodva a
pedagogus feliigyelete, irdnyitdsa mellett kozremiikodjon sajat
kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkozok rendben tartdsaban.

Az esetlegesen bekovetkezd baleset esetén az 6vond teenddinek sorrendisége

Elsosegelynyljtas, sériilt ellatasa.

Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikseg szerint) az 6vond altal.
Szilo értesitése.

A sziikséges dokumentaciok elkészitése.

17. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

Az O6vodaba jar6 gyermekek egészségligyi gondozasat az oOvoda
gyermekorvosa és védéndje latja el.

A munkak6zdsség vezetd rendszeres kapcsolatot tart az 6voda orvosaval.
Az 6voda orvosa €vente megvizsgalja az 6voda 0sszes gyermekeét.

Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat dolgozéi és a védond
évente tobbszor ellendrzik a gyermekeket az dvodai kozosségben. /Felettes
szerv: Mezdgazdasagi Szakszolgélat/

A latas-, és hallasellendrzését az 6vodaban évente elvégzik a szakemberek.

18. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda milkodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
/Felettes szerv: Mezdgazdasagi Szakszolgalat/ altal meghatarozott szabalyokat
szigoruan be kell tartani!
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Az 6vodaban megbetegedett, ldzas gyermeket a sziilonek az értesitéstol
szamitott legrévidebb 1dén beliil haza kell vinnie. Az 6vond addig is
gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasardl, ha
sziikséges orvosi ellatasrol.

Labadozd, gybdgyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat, teljes
gyogyulasig nem latogathatja.

Betegség miatti hianyzas utan kérjik, ne felejtkezzen el az orvosi
igazolds bemutatasarol, amennyiben nem betegség miatt hianyzik
gyermekiik, kérjik, jelezzék az 6vondknél a hidnyzas okat és varhato
idejét.

Gyogyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel: orvosi
igazolas esetén)

Fert6z0 gyermekbetegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell. A
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell
forditani a fertdtlenitésre.

Az 6voda konyhdjan csak egészségiigyi konyvvel rendelkez6 személyek
tartozkodhatnak.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Az o6voda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a
gyermekek tavollétében (nevelési 1dOn tal) lehet.

Az 6voda dolgozoi, tovabba ligynokok, lizletkotdk, vagy mas személyek
az Ovoda terliletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak
(kivétel az 6voda altal szervezett vasarok alkalméval)

Az 6vodék helyiségeiben part, vagy parthoz ko6tddd tarsadalmi
szervezetek nem mitkodhetnek.

Amennyiben a megbetegedések halmozottan vagy sulyos formdban
fordulnak elé egy adott kdzosségben, azonnal értesiteni kell az iskola
orvost/iskolavéddndt aki megteszi a szlikséges intézkedéseket

19. Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok

Az 6voda miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan
elére nem lathatd eseményt, amely a neveldmunka szokasos menetét
akadalyozza, illetve az 6vodaba jard gyermekeknek €s dolgozoinak biztonsagat
¢s egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

a természeti katasztrofa
atuz

e arobbantéssal torténd fenyegetés
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A lehetd legrovidebb idon beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben 1évo
valamennyi személyt, majd ezt kovetden torténik meg a gyermekek mentése az
6vodabdl a ,,Tilizriado terv’ mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felelds
kozremiikodik az 6voda elhagyasanak lebonyolitasaban.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett ¢épliletbdl vald kivezetéséért a
gyermekek csoportvezetd dvodapedagogusai a feleldsek.

A gyermekek tovabbi elhelyezését, biztonsagos, lehetdség szerint zart, fedett
térben kell megoldani a sziilok értesitéséig.

20. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

o A gyermekek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha el6z6 nap 9 oraig
jelzik ilyen iranyu kérésiiket. Ez torténhet személyesen, vagy telefonon.

o Az ¢tkezési téritési dijak befizetésének iddpontjat sziveskedjenek
figyelemmel kisérni, €s pontosan betartani!

e A téritési dijakat adott honapra kell fizetni az elére meghatirozott
1dopontokban.

e Az igazolt hianyzasok miatti kiilonbozetet utdlag korrigdlja az 6voda a
kovetkezd honapra.

e Egyhonapnal tobb hatralék esetén, ha az adott honapot nem rendezi a sziild,
a gyermek az 6vodat csak fél napra latogathatja, étkezés nincs.

e Mindenesetben a tllfizetés visszautalasra kertil.

e Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild visszatéritésre nem tarthat igényt.

21. A szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok felosztasanak elveli,
a kérelem elbiralasi rendje

A téritési dijjal 0sszefiiggd kedvezmények
o A torvényi eldirasok figyelembe vételével azok, akik rendszeres nevelési
tamogatasban részesiilnek, ingyenesen vehetik igénybe az 6vodai étkezest.
e Azok, akik csaladjukban harom, vagy tobb kiskort gyermeket nevelnek,
¢s nem részesiilnek rendszeres nevelési tdmogatasban, 50 %-0S
kedvezményben részesiilnek a mindenkori étkezési téritési dijbol.
o A téritési dij mértekét a fenntartd hatdrozza meg.

22. A Gyermekek ruhazata az 6vodaban

- Egészségiigyi okokbdl valtocipdt kériink minden gyermeknek: ami
legyen csiiszdsmentes, a gyermek labméretének megfeleld és tartsa jol
a labat. Ez a cip0 lehet a gyermek tornacipdje is
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Célszerii, ha mindenkinek van poétruhaja/ valtéruhdja.

Minden ruhanemiiben legyen benne a gyermek jele, és neve.

A tornaruhat / p6lo, rovidnadrag, csuszasmentes cipd / kérjik egy
tornazsakba beletenni, és az 61t6z6ben a gyermek jelénél elhelyezni.

A délutani pihenést igénylok hozzanak dgynemiit (lepedd, parna, takaro),
pizsamat. Az dgynemiit 2 hetente kiildjiik haza mosasra.

A gyermekek minden héten hétfdn hozzanak magukkal torolk6zot,
pénteken pedig vigy€ék haza kimosni. Egészségligyi okokbol minden
gyermek a sajat torolk6z0jét hasznalhatja.

23. A gvermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekeknek napi haromszori étkezést biztositunk.

Hianyzas utan a gyermekek étkezését akkor tudjuk biztositani, ha el6z6
nap 10. oraig jelzik ilyen iranyt igényiiket személyesen, vagy
telefonon. Amennyiben ezt nem jelzik, a gyermekiiknek nem tudunk az
adott napra étkezést biztositani. Igy az 6vodai nevelés csak tigy valésulhat
meg, ha tizorait hoz magaval, és ebéd eldtt hazamegy. Amennyiben ezzel
a lehetdséggel nem élnek, gyermekiiket otthon kell tartani, s kovetkezo
napi érkezését jelezni kell! Telefonszamunk: 56/438-046 Az étkezés
lemondasa a hidnyzas elsé napjan hasonloképpen torténik.

Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol
hozott ¢lelmiszerrel nem etikus a tobbi gyermek eldtt, €s az 6voda
tisztantartasat is zavarja. Ezért TILOS!

Célszeri a gyermekeket otthon megreggeliztetni.

Etelallergiarol az dvondket a sziilé koteles tajékoztatni. Ilyen esetben a
gyermek étkezésére kozosen keresnek megoldast.

24. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikeressége
érdekében keérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben:

ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo
felndttekre.

ne biztassak gyermekiiket verekedésre akkor sem, ha 6t érte esetleg
sérelem.
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A sziil6knek lehetdségiik van, hogy az dvodai pedagogiai munkdval kapcsolatos
forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék a k6zos gondolkodast.
Valo6s egyiittmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre van sziikség. Komolyabb
probléma esetén keressék fel a munkakozosség vezetdt, €s vele kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas forumok:

- sziil6i értekezletek / évente haromszor /
jatékdélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények
fogadoorak
az 6vondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések
SZMK iilések

Megkérjiik a sziilOket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre ne vonjak el hosszabb idére az 6vondt a csoportjatol, mert az
baleset kialakulasat idézheti eld, €s zavarja a nevelés- oktatas folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatban informdciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat

6vonoitdl, vagy a munkakozosség vezetotdl kérjenek!

25. Az _d6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A gyermek az 6vodaban, a szamukra 1étesitett helyiségekben — csoportszoba,
mosdo, 01t6z0 — sem tartdzkodhat feltigyelet nélkiil.

A felnottek az irodaba, a konyhai kiszolgald helyiségekbe csak
o6vodapedagdgus feliigyeletével 1€phetnek be. Feliigyelet nélkiil az udvaron nem
tartozkodhat gyermek. Ovodai zaras utan ill. hétvégén az udvarra bemenni
sziil61 feliigyelettel sem szabad. Sziil6 a csoportszobaban a nyilt napok ¢és a
sziil6i értekezletek kivételével nem tartozkodhat. Sziiléi értekezletre gyermek
nem johet! A higiéniai eldirasok betartdsa miatt kérjiik a csoportban tartézkodd
sziil6ket, hogy tiszta valtocipdt hozzanak magukkal. Kerékparral csak sziil6i
feligyelettel érkezhet a gyermek. Kerékpar tarolasara az arra kijelolt helyet
hasznaljak.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket és a hazirend betartasat!
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Mellékletek

1. szamu melléklet

Kivonat a gyermeki jogokbdl, a sziil6i jogokbdl és kotelezettségekbol

A GYERMEKEK JOGAI

e A gyermeknek joga van a rendszeres Ovodaba jarashoz, napjait
szeretetteljes, csaladias 1égkorben eltdlteni.

e Az ovodai étkezést igénybe venni.

e A napi levegdzést igénybe venni.

e Az 6vodai €let minden teriiletén aktivan bekapcsolddni, az 6voda altal
szervezett tevékenysegekben részt venni, a szokasok szabalyok
elsajatitasahoz készseégeik, képessegeik fejlodésehez.

A SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A sziilének joga van:

Gyermekét rendszeresen 6Ovoddba jdratni, fejléddésérdl, napi életérdl
tajekozodni.

Az 6voda nyilvanos linnepségein €s kirdndulasain részt venni.

A csaladlatogatasok, elbeszélgetések, hirdetotablan  kihelyezett
informaciok segitségével az 6voda munkdjarol tajékozodni.

Az 6voda altal szervezett szolgaltatdsokat igénybe venni.

Részt venni az SZMK munkéjaban.

A sziil6 kotelessége:

A felvett gyermekét rendszeresen 6vodaba jaratni, mulasztasarol az Ovodat
tajékoztatni.

Gyermekét tisztan, apoltan jaratni az d6vodaba.

Fert6z6 betegségekrdl az dvodat tajékoztatni.

A gyermeket érintd problémakrol az 6vonodt tajekoztatni.

A téritési dijat pontosan fizetni.

A hazirendet betartani.
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2. szamu melleklet

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandrai és
egyéb foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai

A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6rdn olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az orét tart6 tanar munk4jat zavarja. Az iskolai
foglalkozdsokon a didkok szdmara mobiltelefon és egyéb audio- vagy
infokommunikacios eszk6zok hasznalata tilos.

Tanuloink mobiltelefonjukat a tanitdsi 6ran csak kikapcsolt vagy némitott
allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus utasitasara az oran
hasznalhatjak.

A tanulok a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikacios eszkozoket (pl.
mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszk6zok stb.) csak sajat felelosségiikre
hozhatnak be az iskoléba, s azokat a tanitasi 6ran csak a pedagdgus
engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak.

Az 1skola tulajdonat képez6 infokommunikacios eszkozoket a tanulok csak a
pedagogus jelenlétében €s irdnyitasaval hasznalhatjak.

A didkok csak kiilon engedéllyel készithetnek az iskola teriiletén kép- és
hangfelvételeket. Engedély nélkiili rogzités fegyelmezd intézkedést vonhat maga
utan.

o Elsd alakalom: osztalyfondki figyelmeztetes.
e Maisodik alkalom: igazgatoi figyelmeztetés.
e Harmadik alkalom: fegyelmi targyalas inditasa.

Kiilonb6z6 hanghordozo6 eszkozt tilos behozni az iskolaba.
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3. szamu melleklet

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban allo tanulo részérol elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegeto cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

Intézménylink szellemisége €s nevelési elvei alapjan a kdzosség tagjaitol
elvarjuk, hogy tetteiket, megnyilatkozasaikat a szeretet, a mértéktartas, a
kolcsonos tisztelet €és elfogadas vezérelje. Didkjainkat arra neveljiik, hogy a sajat
érdekeik érvényesitése soran, véleménylik megfogalmazasakor masok érdekeit,
emberi meltosagat, személyes jogait ne sértsek meg.

Ha a tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetozik, akkor az iskolal,
kozossegi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit,
amely sérti az iskola helyi normadit és a nevelési-oktatasi-képzési folyamatban
résztvevo tanulok és pedagogusok alapveto érdekeit.

Ha a kozossegellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalyseértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrdl sz6l6 tudomas-szerzestol szamitott 6t napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a kozoss€gellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegeteést
vélhetden megvalodsito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld gondviseldit. Az
igazgato a normaszegés meértekének, illetve a kozosseégellenes cselekmény
sulyossaganak elbiralasa érdekében meghallgatja az érintett feleket és mérlegeli
az elhangzottakat. Ha a normaszegés nem meriti ki a biintet6jogi vagy fegyelmi
eljaras inditasanak mértékét, kezdeményezi a felek kozotti resztorativ
karjovatétel lehetdségét, vagy alkalmazza a megfeleld igazgatoi szintli
fegyelmez0o intézkedést.

A kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekedetek megeldzése érdekében:

o a felmeriild konfliktusok megelézésének, felismerésének €s kezelésének
technikdjat tanorai keretben osztalyfondoki, torténelem és
tarsadalomismeret tantargyak keretében oktatjuk,

e tanodran kiviili foglalkozasok, tréningek keretében lehetdséget biztositunk
tanuldinknak a helyes kommunikécios helyzetek, konfliktuskezeld
eljarasok gyakorlésara,

o aszemélyek kozotti konfliktusok nyertes-nyertes megoldasdhoz egyéni
beszélgetéseket, medidcids technikakat alkalmazunk.
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Ha a kézOsségellenes magatartas fegyelmi eljarads hatdlya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell
inditani.

Ha a tanul¢ altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd

fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi
bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani.
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Legitimacios zaradékok
Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda nevelétestiilete képviseletében
¢s felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanasitom, hogy a Héazirend
modositasahoz €s elfogadasahoz eldirt egyetértési jogunkat gyakoroltuk.

A nevelotestiilet a 2021. januar 28-an megtartott értekezletén a Hazirendet
megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Tiszaroff, 2021. januar 28.

Ju/“%/

nevelotiestr,tléfzp neveben

~ades
&l Qy /f
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Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Sziiléi Munkakdzosségének
képviseletében és felhatalmazasa alapjan alédirasommal tandsitom, hogy a
Hazirend modositasdhoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Tiszaroff, 2021. januar 28.

L/

clea e Ty A

...................................

sztiloi munkakozosség elnoke
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Nyilatkozat

A Tiszaroffi Baptista Altaldnos Iskola és Ovoda Didkénkorményzat
képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal tandsitom, hogy a
Hazirend modositasdhoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A
Diakénkormanyzat a Hazirend modositasat a 2021. janudr 27-én megtartott
ilésén megtargyalta, annak modositési javaslataval egyetért.

Tiszaroff, 2021. januar 28.

...................................

didkénkormanyzat vezetdje
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Nyilatkozat

Az intézményfenntarté6 Baptista Szeretetszolgilat Egyhazi jogi Személy
képviseletében a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 201 1. évi CXC. tv. 32.§ (1) bekezdés i) pontja

alapjan a Tiszaroffi Baptista Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjét jovahagyom.

Budapest, 2021. 04245

Dr. Szilagyi Béla
elnok 1




Késziilt: 2021. janudar 28.
a 2019-es Hazirend atdolgozéasaval.

Fenntart6i jovahagyas datuma

Az elfogadas datuma

Hatélybalépés idépontja

2021. februar 1.

A szabalyzat iddbeli hatalya, érvényessége

Uujabb mddositasig
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