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Hazirend

. Nyitvatartas

Az 6voda munkanapokon, hétf6tol penteklg 7 - 17 6raig tart nyitva.

Ugyelet: csoportosszevonassal reggel 7-8-ig, és délutan 16-17-ig van.

Az 6voda nyédron, elére bejelentett idSpontban bezar, pontos idejét februar 15-ig tudatjuk, - tervezetten
6 hétre julius els6 hetétdl augusztus 20-ig.

Barmely okbol lecstkkené gyermeklétszamnal (iskolai sziinetek, megbetegedések) az intézmény
t:enntartja jogat az dsszevonasra.

Evente 5 nevelés nélkiili munkanapot vehet igénybe az évoda, melynek iddpontjarél legalabb hét
nappal korabban tdjékoztatjuk a sziiloket.

. Erkezés-tavozas

Az 6voda udvari kapujan a biztonsagizar a gyermekeket védi, ezért kérjiikk mindig becsukni!
A gyermekek biztonségénak és értékeink védelme érdekében a bejérati ajtot zérva tartjuk.

A belépés sziiléknek az ajtonyitd chippel lehetséges, - masok csengetéssel jelezhetik belépési
szandékukat.

e A gyermekek az 6voda épiiletében és az udvaran csak feln6tt feliigyelete mellett tartézkodhatnak.

Kérjiikk a gyermekeket reggelente a csoportszoba ajtajiban személyesen atadni!

Csak igy tudunk felel6sséget vallalni értiik.

A folyamatos tizéraiztatds, valamint a csoport tevékenységeiben vald részvétel miatt a gyerekeket
legkésdbb 9 6raig kérjitk beadni a csoportba: benti ruhazatban, rendezetten, megfésiilten.

Reggel a gyermekek mindenképpen egyenek és igyanak otthon, nehogy rosszul legyenek ennek
hianyaban. Tizorait 8-9-ig tudunk biztositani.

A gyerekeket haza lehet vinni a nap folyaman igény szerint ebéd el6tt 12 oraig, ebéd utan 13 érakor,
vagy alvas utan 15.15 - 17 6raig. Minden reggel pontosan kérjiik ezt jelezni a magnestablan: a
gyermekek jelének a megfelel helyre torténd elhelyezésével!

A gyermekek nevelése elsGsorban a csaldd joga és kotelessége, ebben dvodank kiegészits, segito,
esetenként hatranycsokkentd szerepet tolt be. A tartosan otthon levd sziilok gyermekeiket ebéd utan
haza vihetik, - szemel6tt tartva a csaladi €let kiemelked6 fontossagat.

A gyermeket csak torvényes gondviselé viheti haza, - kivéve, ha el6zetesen irdsos meghatalmazast
adtak, mely lehet allandé vagy egyszeri. A szillének gondoskodnia kell arr6l, hogy gyermeke csak
felnétt (18. életévet betsltott) kiséretével j6jjon be, ill. tdvozzon az dvodabol.

e A sziil6 megérkezésekor a gyermekével kapcsolatos feleldsség atharul a sziilore.
o A sziilok megérkezésekor a gyermekek jatékukat helyére téve elkdszonnek, és nem varakoztatjak ket.

e Az 6voda zarasanak id6pontjaig, 17 oraig a sziilonek el kell vinnie gyermekeét.

Esetleges akaddlyoztatdsa esetén, koteles telefonon jelezni, hogy kit bizott meg maga helyett, aki
id6ben érkezik a gyermekeért.

A sziilék utcai cipével, higiéniai okokbdl nem léphetnek be a csoportszobaba, (a gyermekek altal jatek
kozben hasznalt teriiletre). A konyhéba és a mosdokba a sziil6knek tilos a belépés!

Az 6voda csaladi rendezvényein a sziilok kotelesek gyermekeik biztonsagarol gondoskodni, az 6voda
szabélyait betartani és gyermekeikkel is betartatni.



. Hidnyzas

A sziil§ kérésére torténd, megfeleld, alapos indoku hosszabb hidnyzés csak irdsban kérvényezheto.

A sziil6 irasban benyjtott kérelmére az 6voda igazgatdja mérlegeles alapjan dont, és engedélyt adhat a
tavolmaradésra. Az igazgatdi engedély esetében a tdvolmaradést igazoltnak tekintendo.

A gyermek elére lathato tavolmaradasarol a kérelmét a sziilének legalabb egy munkanappal eldtte, 9
6raig kell irasban benyujtania, - az {izend fiizetben. Ha elére nem lathaté ok miatt hianyzik, ugy azt
legkésBbb a tavolmaradés napjan reggel 9 6raig kell jeleznie az 6vodai telefonra sms-ben.

Az 6vodaba torténd visszaérkezés utan az tizend flizetben kell rogzitenie a kérelmét.

Ha a gyermek betegsége miatt marad ki az 6vodabol, akkor csak orvosi igazoléssal johet ujra 6vodaba.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a hidnyzas els6 €s utolsé napjanak a datumat!

Az igazolatlanul hidnyz6 gyermekek (amennyiben hianyzasukrél eldzetes bejelentés nem tdrtént) az
6vodat csak orvosi igazoldssal latogathatjak ujra, - feltételezve a megbetegedést.

5 napndl tobb igazolatlan hisnyzas esetén az igazgatd értesiti az Ovodas gyermek tényleges
tartézkod4si helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatoja a mulasztésrol tajékoztatja az illetékes, altalanos szabalysértési hatosagot.

. Betegség

Csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat az 6vodaban. Jarvanyos betegségek elterjedésének
megeldzése érdekében nem hozhaté dvodaba a betegségre gyanus gyermek.

Az 6vodaban megbetegedett gyermek elvitelérdl a sziild, az értesitést kovetden a legrovidebb idon
beliil kételes gondoskodni. Mindezt a sajat, és masok gyermekei érdekében kérjiik!

A sziilé lakcimét, telefonszamat, (napkozbeni elérhetdségét,) illetve annak valtozasait azonnal koteles
bejelenteni az vodaban. A gyermeke érdekében barmikor elérhetének kell lennie.

Fertdz0 betegség, fejtetd, allergia kialakulésa, allergias tiinetek esetén azonnal értesiteni kell az 6vodat,
mert a sziilének bejelentési, nyilatkozattételi kotelezettsége van.

Libadozé, még gyogyszeres kezelés alatt 4llo gyermek, - a sajit biztonsagos gyogyulasa, és térsai
egészségének védelme érdekében az ovodat a teljes gydgyulasaig egyaltalan nem latogathatja.

Az 6vodaban tilos barmilyen gyogyszer gyermekeknek valo behozéasa és beadasa, (beleértve vitamin,
ragétabletta, kendcs, befuvo, kozmetikumok).

Az 6vénének kotelessége a beteg gyermek atvételének megtagaddsa, a gyermek sajat, €s a tobbiek
érdekében is. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba. Az 6vodabdl 1azasan
hazakiildétt, valamint a hanyassal, hasmenéssel jar6 megbetegedések esetére is ez vonatkozik.

. Etkezés

e A gyermekeknek napi haromszori étkezést biztositunk, melyet helyben fogyasztanak el.

A gyermek megbetegedése eseten az ebéd lemondésat személyesen az 6vodai iizend fiizetbe beirva,
vagy az Ovoda telefonszamara kiildott sms-sel lehet megtenni munkanapokon 9 6raig.

Be nem jelentett, (vagy késon bejelentett) hidnyz4s esetén a sziilonek a téritési dijat ki kell fizetnie.

A gyermek hidnyzésa esetén, az étel otthonra valé elvitelére nincs lehetdseg.

Hianyzés utén, a megérkezés elotti munkanapon a sziild koteles 9 ordig értesiteni az 6vodat, hogy
gyermeke szdmara masnap igényli az étkezést. Ennek elmulasztdsa esetén nem tudunk ebédet
biztositani, ezért a gyermeket 12 6raig, ebéd elétt el kell vinni.

Ha a gyermek 9 6raig nem jelenik meg az 6vodaban, és nem is értesitik az ovodat a késés vagy a
hi4nyzas okaro6l, masnaptol automatikusan lemondjuk az ebédet, - feltételezve a betegséget.

A sziil, gyermeke napi haromszori otkezéséért téritési dijat fizet. Az el6zd havi étkezési dijat minden
hénap 10-ig, utdlagosan kell, a kiallitott szamla alapjan banki 4tutalassal rendezni.

A kedvezményes étkezés igényér6l a sziilének nyomtatvanyon, irdsban kell nyilatkoznia: a sziikséges
igazolast, nyilatkozatot minden nevelési év elején le kell adni. Az igazolasok lejartat, a kedvezmény
okénak megsz(inését a sziilének kotelessége az 6voda felé azonnal jelezni!



Az 6vodaban a gyermekek az ételb6l egyéni izlésiik szerint kérhetnek tobbet vagy kevesebbet.

A gyermekeknek az étkezésekhez a folyadékot csak a csoportszobaban torténd fogyasztasnal tudjuk
biztositani. Az uzsonna elvitelekor kérjiik, hogy az 6vodan kiviil fogyasszak el, ne az &ltéz6ben.

Az 6voda teriiletén a gyermekek otthonrdl hozott élelmiszerrel térténd etetését, itatdsat, - a tobbi
gyermek el6tt (tirérudi, péksilitemény, banan, tea, rostoslé stb.) - kérjiik teljesen mellozni!

Védo, 6vo eldirasok

Oltozoben: a padokra a gyerekek ne 4lljanak fel.

A ruhasdobozban levo nejlon zacsko csak a nedves ruhdk tarolasara hasznalhato; a dobozban csak a
valtas ruha legyen, semmi mas. Kérjiik, hogy egymasnak kiildott dolgok ne legyenek benne!
Csoportszobaban: sétalva kozlekedjenek; a jatékokat nem dobalhatjak; szajba, orrba, fillbe nem
dughatjak; az 4brazolds asztalndl iilve vaghatnak, gyurmazhatnak; a jatékokat, abrazold eszkozoket
hasznalat utidn tegyék a helyére; az eszkozoket Ovatosan, csak rendeltetésilknek megfeleléen
haszndalhatjak; a székeket két kézzel, a tamlanal és az iil6lapnél fogva vihetik, tilos hintazni azokon.
Galérian: a lépcs6n mindig jobb oldalon, iires kézzel, a korlatot fogva, lassan kozlekedjenek; nem
szabad font kihajolni, barmit ledobni; a csiszdan csak iilve, lefelé, elore tett labakkal, lires kézzel,
kapaszkodva cstszhatnak; a 1épcs6 és a csiiszda tetején és aljan nem szabad jatszani.

Tornateremben: a 1épcs6kdn mindig jobb oldalon, a korlatot fogva, lassan, lires kézzel kozlekedjenek;
a szényegen, menetiranyt betartva, egymasra odafigyelve haladhatnak; az eszkozdket az
ovodapedagogus utasitasai szerint hasznélhatjak.

Udvaron: csak olyan helyen tartézkodhatnak, ahol az 6vondket latjdk; az autdlehajté lejtot €s a
lépcsdket nem hasznélhatjdk; a hintdt messzir6l kell kikeriilni; {ilve, két kézzel kapaszkodva
hintdzhatnak; a maszokara iires kézzel, kapaszkodva mehetnek csak fel; a kerékpar palyan
menetiranyban, egymdsra vigyazva haladhatnak; a jatékokat, jarmiliveket hasznilat utin délelétt a
parkol6ba, délutan mindig a garazsba a helyére kell tenni.

Ovodan kiviil: az 6vond koteles a helyszinnel, programmal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos €s az
elvarhat6 magatartasformakat a gyermekek fejlettségének megfelelden ismertetni.

Az 6voda elétti parkoléban, az 6voda bejarati kapujat kérjiik szabadon hagyni a tizvédelem, a mentd,
ill. az ebédszallitas miatt.

Ovodaba hozni

A gyermekek szamadra a sziiléknek hozni kell: alvshoz dgynemii huzatot (felndtt méretiit), valtocipot
(tépdzaras, eldl nyitott orri szandalt), és teljes valtéruhazatot nejlonzacskoval.

A gyerekek agynemiljét az 6voda sziikség szerint adja haza mosasra.

A plédet a huzatba behuzva kérjiik visszahozni a lepeddvel egyiitt!

Célszerii a gyermekeket kényelmes, kénnyen fel és levehetd, gumis derekd ruhdban hozni vodaba.
Nem ajénlott a szoros, merev anyagt (farmer), nehezen gombolhato, kantéros ruhazat.

Kérjiik az id6jarasnak megfelel6en, rétegesen Sltoztetni a gyermekeket!

Az intézményben a megfeleld sltzet megitélésében az 6vodapedagogus a jogosult.

A mindennapos mozgasfejlesztés miatt kérnénk, hogy a lényok is kényelmes nadragban jojjenek
évodaba. Jatékiddben van lehet6ségiik szép ruhdkat, szoknyakat felvenni.

A ruhakra, 1abbelikre kérjiik raimi a gyermekek jelét, - ezaltal is elkeriilhetjiik a ruhak, cipOk cseréjét,
ill. megkonnyithetjitk a gyermekek dnkiszolgalo tevekenyscgét!

A gyermekek ruhds dobozét naponta figyelemmel kell kisérni, (rendezettség, folyamatos ruhapétlas)!
A felesleges ruhadarabokat kérjiik mindig hazavinni, a hidnyzokat pedig potolni!

e Télen kérjiik a kesztyiiket felvarrni a kabatba befiizott madzagra, hogy ne vesszenek el.
e A gyerekek balesetveszélyes (szir6, vagé eszkdzoket), és agressziora dszténzd targyakat (kard, puska,

pisztoly stb.), ékszereket nem hozhatnak az 6vodaba.

Az bvodéba sajat jatékot behozni csak péntekenként szabad, amivel ott minden gyermek jatszhat.

A behozott jatékokért nem tudunk felelésséget vallalni, a kérokért nem tudunk felelni.

Az elalvashoz a gyermek éltal kedvelt puha, kisméreti jitéka behozhato, mely bent marad az dgydban,
és nem hordanak haza. (Cumi, cumisiiveg nem - egészségiigyi okok miatt.)



8. A gvermekek jutalmazasa és fegyelmezo intézkedések

e A jutalmazas elvei: ha a gyermek a csoport szokasrendjének betartasara torekszik, ha a gyermeknek
pozitiv megerdsitésre van szilksége, vagy a gyermek produktumainak elemzésekor, kiemelkedd
teljesitményénél, ha a gyermek kozdsségi magatartdsa kovetend6, helyes és példamutato, ha
onmagéahoz képest fejlodést tapasztalunk.

e A jutalmazs formai: szobeli dicséret, simogatas, kozos taps, pozitiv kiemelés a csoport el6tt,
kézfogasos gratulélas, kiilonleges megbizatas, kiilon hely az 6vénd mellett az ebédnél, séténal stb.

o A fegyelmezd intézkedések formai: ha veszélyezteti sajét és tarsai, az intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, nem egylittmiiksdd a felnbttel, a csoport szabaly- és szokédsrendjében
megfogalmazottakat megszegi.

e A fegyelmezés formai: kiemelés a jatékbol, atiranyitas mas tevékenységbe, az 6vond mellé leiilés,
beszélgetés, meggy6zés, - a pozitiv magatartdsi normak kiemelése, gondolkodds és megbeszélés a
konkrét helyzetrél, - tudatos, a probléméhoz kapesol6do mentalhigiénés jatékok kezdeményezése.

9. A gyermeki jogok és kotelességek gyakorliasa

e A gyermek joga hogy biztonsagos, egészseges kornyezetben képességeinek és érdeklédésének
megfelelé nevelésben részesiiljon; hogy személyes adottsaganak megfelel6 megkiildnboztetett
ellatésban - kiilonleges gondozasban, rehabiliticiés célu ellatasban - részesiiljon; hogy az évodai
életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval,
életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki; hogy a csalad anyagi helyzetétdl fliggben
kedvezményben, szocidlis tamogatasban részesiiljon; hogy a gyermek személyiségét, emberi
méltosaght és jogait tiszteletben tartsdk, és vedelmet biztositsanak a fizikai és lelki erdszakkal
szemben; hogy keresztyén 6vodénkban hitoktatasban vegyen részt.

o Kotelessége, hogy az 6vodéban sajt, tarsai, €s a felnbttek egészségét, testi épségét 6vja meg, ne
veszélyeztesse; hogy a balesetvédelmi szabédlyokat tartsa be; hogy jogai gyakorlasa kdzben nem
korlatozhat mésokat.

10. Az 6voda rendje

e A csalddlatogatasok alkalmaval és a sziilokkel torténd napi, személyes kapcsolattartds sordn
megismerjilk a csaladok szocialis koriilményeit, anyagi lehetdségeit, hirtelen bekovetkezett
tragédidkat, valtozasokat. Az igazgaté a sajat, €s az 6vodapedagégusok, dajkak ismeretei alapjan
sziikség esetén jelzéssel €l a gyiilekezet szocialis bizottsaganak vezetdje felé, a szocialis tamogatas
megallapitisanak, és kiilonfcle lehetdségeinek - anyagi, természetbeni juttatasok - érdekében.

e Az 6voda dolgozéi semmilyen ajandekot nem fogadnak el sajét részilkre semmilyen alkalombol.
Kizarolag a gyermek sajat maga éltal készitett rajzot fogadunk el, ha szivesen késziti.

o Az évoda vilagnézetileg elkotelezett, keresztyén szellemiségli intézmény. Az o6vodankba jard
gyermekeket a keresztyén értékek alapjan arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, legyenek képesek alkalmazkodni is, segitsék
egymast, kornyezetiink értékeit 6vjak meg, udvariasak legyenek, és amit meg tudnak tenni Onalloan,
azt tegyék meg. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakosséggal, tragar szavakkal oldjak
meg, hanem beszéljék meg egymassal, kossenek kompromisszumokat, vagy kérj enek segitséget.

e Az 6vodaban csak olyan plakatokat, szorolapokat lehet kifiiggeszteni, amelyet az 6voda igazgatoja
alairasaval engedélyez. (Az 6voda miikodésével kapesolatos, azzal dsszefliggd anyagokat.)

e Beszoktatas elétt a nyéri igyeletben bekukucskalo napokra adunk lehetéseget a csaladoknak.

A gyermekek beszoktatasa sziilék nélkiil, a gyermekekhez igazodva, egyéni {itemben torténik, de
chhez legalabb 4 nap sziikséges. : o
Naponta csak egy 0j kiscsoportost tudunk befogadni, hogy jobban segithessiik a be111eszkedese_t.

e Ovodénkban a nyilt napokra a sziiloket elozetes egyeztetés utan varjuk. Tlyenkor a sziilok jelenléte
nem zavarhatja az 6vodéban foly6 tevékenységeket. (Kistestver, sziil6k beszélgetése sem stb.)

o Sziildkkel kozos iinnepek: évnyito, karacsonyi koncert, anyak napja, évzaro-parti.

Gyerekekkel, sziil6k nélkiili programok: Mikulas-j 4ték, bucsu-parti, és a nemzeti innepek.



A gyiilekezetben az istentiszteletek és az linnepek is nyilvanosak, a csaladokat is szeretettel varjuk.

Az évnyiton, a karacsonyi koncerten és az anyak napjan a gyermekek szerepelnek, ezért ezeken az
iinnepeken mindenki részvételére szamitunk.

Barmilyen probléma, konfliktus adddik, els6sorban az adott helyen, az adott személlyel kell tisztazni.
Sikertelenség esetén az dvoda igazgatdja bizalommal felkereshetd.

A gyermekekkel kapcsolatban informacidt, tdjékoztatast csak a gyerek sajat 6vonoit6l, vagy az 6voda
igazgat6jatol lehet kérni. A dajkak nem illetékesek ezekben.

Se a gyermekekkel kapcsolatos, se a magéanjellegli beszélgetésekre az Ovondket, dajkakat, az
ovodasokkal valo foglalatossag kozben hosszabb idére nem lehet elvonni a csoporttol, mert az
eldidézheti a baleset kialakulasat, zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat.

Sziikség esetén masik, elbre egyeztetett idOpontokban, fogadéordkon biztositunk lehetéséget a
hosszabb beszélgetésekre.

A sziiléi értekezlet kizardlag csak a sziildknek szol, ezért annak idétartama alatt a szillé koteles
gyermeke elhelyezésérdl gondoskodni.

A plusz programokra (babszinhazakra, zenés foglalkozasokra, kiéllitisokra stb.) tdrténd igényt minden
¢vben a tanévkezdo sziiloi értekezleten felmérjiik. Igény esetén a részvételi dijakat a sziilok fizetik be
el6zetesen, - lehet egy Osszegben, vagy tobb részletben is.

Az oviKRETA hasznalata: a sziilok részére az oviKRETA regisztricié nem kételezo.

Aki igényli a regisztraciot, és van hozzd jogosultsiga (a gyermek tdrvényes kepviselSje), az
oviKRETA-ban rogzitett e-mail cimre kapja meg a felhasznél6 a regisztraciés linket.

A regisztraciés folyamatot az 6voda tudja elinditani.

Masik 6vodaba torténé 4tiratds esetében a sziilé kételes az 6voda igazgat6janak azt haladéktalanul
jelenteni, melyet irdsban rogzitiink. (Ertesités 6vodavaltozasrol)

Az igy kapott igazolast a befogad6 intézményben kell leadni.

A héazirend, és az intézmény t6bbi kézérdekli dokumentuma is folyamatosan a szillok rendelkezéscre
4ll az 6vodaban, a fenntart6 és az 6voda honlapjan, és a KIR feliletén is.

e Az 6voda honlapjan ( http://www.baranykaovi.hu/ ) minden egy€b informaci6 megtekintheto.

A Hazirend a Fenntarté jovéhagyasaval 1ép hatalyba, hatérozatlan id6re sz6l, és az 6voda dolgozoira, a
szolgaltatast igénybe vevd gyermekekre és sziileire vonatkozik.

Ezzel egyidejtileg hatalyon kiviil keriil az elézoleg hatalyos Hazirend.

A Hézirendben foglaltak betartisa mindenkire nézve kételez6 az intézménybe torténd jogszeri
belépéstol, annak jogszerti elhagyésaig terjedd idoszakban!

A Hézirend feliilvizsgélata belsé javaslatra, illetve torvényi véltozasoknak megfelelden torténik.
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