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Iktatdszdm: DIG/452-6/2019

Targy: OKTIG rendszerrel és pedagdgus
igazolassal kapesolatos tudnivalok

Tel.: +36 1 374 2157

E-mail: igazolvany@oh.gov.hu

Minden kéznevelési intézmény vezetije
részére

Székhelyén

Tisztelt Intézményvezets Asszony/Ur!

Az OKTIG rendszer hasznédlatdhoz szikséges regisztriciéval és a pedagdgus igazolds
kiéllitdsdval kapcsolatban az aldbbiakra hivom fel figyelmét. Kérem, hogy levelemet juttassa el
az OKTIG rendszer hasznélatdval megbizott illetékes kolléginak,

A korabban kikiildott thjékoztatd leveleink megtaldlhatéak a www.diakigazolvany.hu honlapon
az Iskoldknak/Koznevelés/Tadjékoztato levél meniipontban, Kérem, hogy a levelek elolvasasaval
segitse munk4jit, mert azokban minden sziikséges informaci6t megtaldl az oktatési
igazolvényokkal kapcsolatban.

Regisztricio, jogosultsig kiosztas, mesterjelszé validacié:

Az OKTIG felillet hasznélatéhoz elézetes Ldtogatoi regisziracié szitkséges a www.oktatas.hu
oldalon, egy tetszoleges felhaszndlé névvel é€s email cimmel. A regisztricid sordn a
felhasznalénév NE tartalmazzon ékezetes betiit, szokdzt vagy kiilonleges karaktert, mert az
hibés regisztraciot eredményezhet.

A regisztracidhoz segitségképpen hasznalhaté az oldal Utmutatéja:

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/regisztracio/Utmutato a regisztraciohoz.pdf.

Minden felhasznalé lehetbleg a sajat nevében regisztraljon, tehat minden olyan {igyintézének,
aki hasznélni szeretné az OKTIG feliiletet, kiilén regisztrici6 sziikséges. Egy felhasznilé
névvel csak egyszer lehet regisztralni, azonban egy email cimhez t5bb regisztricio is tartozhat.

A regisztraci6 aktivaldsat a regisztricié soran megadott email cimre kapott levélben talalhaté
linkre kattintva kell elvégezni, és ebben a lépésben torténik meg a jelszé megadisa is. A hibdsan
megadott email cim esetében nem érkezik meg az aktivaldé email ezért érdemes nagyon
koriiltekintben megadni az email cimet és felhasznalénevet,

A kovetkez0 1épés, hogy az Intézményvezet6i mesterjelszo-kezeld rendszerben
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(https.//www.kir hu/kirpass3) a felilletet hasznalé koznevelési tigyintézdnek az Oktatdsi
Igazolvinyok Intézményi Adminisztraciés Rendszere nevii projekthez beéllitasra keriiljon a
Feladatellatdsi hely szintii jogosultsdig. Amennyiben az tigyintéz6 még nem szerepel a
felhasznalok kozott, akkor 1ij felhasznaloként 1étre kell hozni, lehetéleg azzal a felhaszn4ld név
és jelsz6 pérossal, amivel az oktatashu oldalon a latogatoi regisziraciot elvégezték. Az
Intézményvezetdi mesterjelszé-kezelé rendszer hasznalatahoz készitett Hasznalati Gitmutatd a

kdvetkezd linken érhetd el: https://www.kir hw/ KTRPASS3/Help/Index

A regisztracié ¢és a jogosultsdg kiosztdsat kovetd 1épés a Mesterjelszé validacié, amit a
www.oktatas.hu oldalon ltogatoként bejelentkezve a Kilépés gomb mellett talalhatd Sajdr
oldal/Alapadatok meniipontban lehet elvégezni. A mesterjelszd validdcidhoz annak az
ligyintézének a mesterjelsz6 kezelé rendszerben megadott felhasznilé neve és jelszava
sziikséges, akinek kiosztasra keriilt az Oktatdsi Igazolvinyok Intézményi Adminisztricios
Rendszere nevii projekthez a Feladatelldtdsi hely szintil jogosultség.

A felhasznélénév megaddsanal iigyelni kell a kis- és nagybetilk megkiilonboztetésére,
amennyiben a Mesterjelszé-kezelGben pl. nagybetiivel kezd6dé felhasznélonév szerepel, tigy a
validacié sorén is azt kell megadni. Egy Mesterjelszo-kezelds felhasznalot csak egy latogatd
felhasznaldhoz lehet hozzakapcsolni. Amennyiben elfelejtette a bejelentkezéshez sziikséges
jelsz6t, a www.oktatas.hu oldalon a bejelentkezés felilleten az , Elfelejtett jelszé” funkcid
alkalmazasaval igényelhet6 1j jelszod.

OKTIG feliiletre tirténé bejelentkezés:

Minden rendszerfunkci6 belépéshez kotott. A rendszer a www.oktatas.hu féoldalon elhelyezett
OKTIG ikonra kattintdssal vagy a hitps://www.oktatas. hu/oktig linken érhet6 el. Belépni a
bejelentkezési adatok megadéséival lehet, melyhez a www.oktatas.hu portslon, a ltogatdi
regisztracio sordn megadott felhaszndlénév és jelszé hasznilhaté. Az OKTIG feliilet
hasznélatdhoz a kdvetkezd bongész0k frissebb verzidjat javasoljuk (Google Chrome, Mozilla
Firefox, Internet Explorer), melyek elégségesek a feliilet funkci6janak hasznilatdhoz.

Amennyiben a bejelentkezéskor a Nincs jogosultsdga az oldal megtekintéséhez hibaiizenet
jelenik meg, akkor elsd 1épésben a kivetkezd ellen6rzéseket kell elvégezni, mieltt megkeresné
Hivatalunkat:

* Biztosan az Oktatdsi igazolvdnyok intézmény adminisztrdcids rendszere nevii projekthez
lett bedllitva a jogosultsag az Intézményvezetdi mesterjelszo-kezeld rendszerben?
Feladatelldtasi hely szinten lett bellitva a szilkkséges jogosultsag?

Megtortént a Mesterjelszo validdcié az oktatas.hu oldalon a 14togatéi bejelentkezést
k&vetben?

Eléfordulhat, hogy a Nincs jogosultsiga az oldal megtekintéséhez hibaiizenet azért jelenik
meg, mert az intézmény az OKTIG rendszerében még Elbirdlands statuszban van. Amennyiben
a fenti ellenérzések sordn mindent rendben taldl, és mégis hibaiizenet jelenik meg az oldalon,
azt az igazolvany(@oh.gov.hu e-mail cimre kiild6tt levélben lehet Hivatalunknak jelezni az
intézmény OM azonositéjinak és telephely kédjénak megadésaval.
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Az email kiildését megel6zden érdemes ellen6rizni azt is, hogy a KIRINT nyilvantartdsaban az
érintett intézmény feladatellatasi helyéhez tartozdan kitoltotiék-e az OKH rividitett nevét és a
kontakt személy adatait (iigyintézd neve, telefonszdma, email cime) a kdvetkezd oldalon:
https://www.kir.hu/kir2int/Intezmenyi AdatModosito, mert az QK TIG nyilvantartdsban hianyos
adatokkal rendelkezd intézményeket nem lehet Aktiv stituszba 4llitani. Az adatok 1 napos
atfutassal frissiilnek be az OKTIG rendszerbe. Kérem, jelezze az intézményi adatmodositas
elvégzését Hivatalunknak, hogy aktivélni tudjuk intézményiiket.

A roviditett név: a pedagdgusigazolvany helyett kiallitott igazolason a pedagdgus jogviszonyat
igazold intézmény neveként jelenik meg, A fenti feliileten t6rténd régzitéskor feltétleniil vegye
figyelembe, hogy a réviditett név hossza legfeljebb 32 karakter lehet — ebbe beleszamit a szokoz
€s a pont is.

A fenti linken térténd bejelentkezést kévetden az Oktatdsi igazolvdnyokkal kapcsolatos adatok
meniipontra kattintva megjelennek a telephelyek egymas alatt felsorolva. Véalassza ki a kivant
telephelyet, majd a sor végén taldlhaté "ceruza" ikonra kattintva megjelennek a telephely
részletes adatai. Itt lehet megadni/atirni az oktatési igazolvanyokhoz szilkséges intézményi
adatokat (roviditett intézményi név, kontakt adatok), majd a bal als6 sarokban talalhato "pipa"
ikonra kattintva menthetd a médositas. Bar az OKTIG-ben kizér6lag a roviditett név és a
kontakt személy adatai jelennek meg, azonban az intézményi adatmédosito feliileten jelenleg
még a szdmlazési adatokkal kapcsolatos mezdk is kételezdek, igy ezek kitoltése nélkiil nem
mentheté a modositas.

Szerepkor valasztas:

Amennyiben az intézményi iigyintézd tobb OKH-hoz (intézményi feladatellatasi helyhez) is
jogosultsiggal rendelkezik az OKTIG rendszerben, a belépés utan a képernyd jobb felsd
sarkdban talélhat6 szerepkdrvalasztd legordiilé meniiben lehet kivalasztani a felsorolasbol azt
az OKH-t, amely OKH nevében tevékenységet szeretne végezni az OKTIG feliileten.

Koznevelési Dgyintézé OKH:

Kéznevelési Ogylntézb OKH: .

Pedagégusigazolvany helvett kidllitott igazolis:

Az Oktatasi Igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Rendelet) meghatérozott Wj tipusu pedagégusigazolvany jelenleg nem igényelhets. A
kedvezmények igénybevételéhez a pedagdgus igazolviny helyett kiallithaté Igazolast lehet
igényelni, amely 180 napig érvényes €és a lejarat utin djra igényelhetd.

Amennyiben a pedagogus igazolvany helyett killitott igazolasban érintett jogosult nem jelenik
meg az OKTIG feliilet Jogosult mentipontjdban kérem, ellendrizze, hogy a pedagdgus biztosan
jogosult-e az igazolasra.

A pedagogus igazolvinyra jogosultak korét a Rendelet 23. § a) — c) pontja hatarozza meg.
"Pedagogusigazolvanyra jogosult
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a) az Nktv. 63. § (3) bekezdésében meghatdrozott munkakirt betilid,

b) az Nktv. 96. § (1) bekezdeéseben meghatdarozott intézményben pedagégus-munkakdrben
kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott,

¢) az a) vagy b) pontban meghatdrozott munkakorbd! korhatdr eldtti ellitisba vagy
nyugdllomanyba helyezett személy."

A fenti jogszabdlyokat figyelembe véve, koznevelési intézményben csak pedagégus
végzettséggel rendelkezd és pedagdgus munkakdrben foglalkoztatott személyeknek jar a
kedvezmény.

Amennyiben a pedagdgus jogosult az igazolasra, azonban tovabbra sem jelenik meg az OKTIG
rendszerben, kérem, ellendrizze a KIR SZNY-ben a jogosult jogviszony adatainal a jogviszony
varhato végét. Ha a KIR szerint a jogosult hatdrozott idejil jogviszonya lejart, akkor egy 1j
datummal kell feliilirni. Ha ez megtdrtént, masnapra az adat megjelenik az OKTIG feliiletén és
a jogosult részére az igazolés kiadhatdva valik.

Az igazolés nyomtatisa azon OKH felilletén lehetséges, ahol a pedagdgus a feladatat ellatja.
Az OKTIG rendszerben, a belépés utdn a képernyd jobb felsé sarkaban talalhatd
szerepkorvalaszté legdrdiilé meniiben lehet kivalasztani a felsorolasbdl azt az OKH-t
(telephelyet), amely OKH pedagdgusai szamara igazolast szeretne nyomtatni.

A pedagbgus igazolas kiallitasa kizardlag az OKTIG felillet (www.oktatas.hu/oktig)
IGAZOLAS meniipontjaban indithaté el, pedagégusok esctében az igénylés meniipont nem
hasznalhato. Amennyiben mégis ezt a meniipontot valasztja az igyintéz6, ,,4 jogosultnak nincs
munkarendje” hibalizenet jelenik meg. A pedagdgus igazolis kiallitds folyamata megtalalhatd
a Felhasznaléi kézikonyv 21-28. oldalan, de az alabbi rovid leiras is tartalmazza azt.

Pedagégus igazolas kiallitAsdnak 1épései:

1. A bejelentkezés utan az IGAZOLAS meniipontot vélassza ki.

2. Az igazolés meniipont U] ELEM gombjéra kattintson.

3. Azigazolastipusok koziil értelemszeriien a Pedagdgusigazolviny helyett kidllitott igazoldst
valassza.

4, A jogosult oktatdsi azonositéjat vagy személyes adatait adja meg a keres6 mezdkben
(elegendd az oktatdsi azonosité vagy a név megadasa), majd a KERESES gombra
kattintson.

5. A talalatra kattintva (a kurzorral jelolje ki a kapott talalatot, hogy s6tét bord6 szinti legyen)
a TOVABB gombot nyomja meg,

6. Azigazolas adatainak attekintése utin a MENTES gombra kattintson.

7. AMUVELETEK gomb megnyomasa utin a NYOMTATAS miveletet valassza ki.

8. A let6ltodott PDF fajlt nyomtassa ki.

Amennyiben az igazolas érvényességének vége munkasziineti napra esik, az igazolast az
érvényesség ido6 lejarati datuma eldtt lehet érvényteleniteni a rendszerben és 1 kezd6datummal
1j igazolas 4llithatd ki. Az igazolés érvénytelenitésének folyamata: Igazolas meniipont/ Sziirés
/ a jogosult oktatdsi azonosité szdménak megadésa / Sziirés inditdsa / Részletek megtekintése /
Miiveletek / Ervénytelenités / Mentés.

Cim: 1055 Budapest Szalay utca 10-14. Postacin: 1363 Budapest, Pf. 19.
Tel: © 36 1374 2157 E-mail: igazolvany@oh.gov.hu


https://www.oktatas.hu/oktig
mailto:igazolvany@oh.gov.hu

_ OKTATASI HIVATAL
OKTATASI IGAZOLVANYOK OSZTALYA

Nyugdijas pedagégus igazolvany:

Azoknak a pedag6gusoknak, akik hamarosan nyugdijba vonulnak, vagy korhatar elbtti ellatasba
keriilnek, de még aktiv jogviszonyban allnak az Ondk intézményével, kozvetleniil a
jogviszonyuk megsziintetése elott sziveskedjenek pedagdgusigazolvany helyett kiallithato
igazolast kiallitani. A kovetkezd igazolas kidllitisa mér az aldbbi modon torténik. Kérem,
sziveskedjen err6l tajékoztatni érintett munkatérsat.

A kiadott igazolds lejarata utin a hatdlyos jogszabalyok alapjan a fovdrosi és megyei
kormdnyhivatal kioznevelési feladatkorében eljdré megyeszékhely szerinti jdrdsi (févdrosi
keriileti) hivatal (a tovibbiakban: Kormanyhivatal) adja ki a kévetkezd igazolast. Amennyiben
a pedagdgus jogviszonya mér nem aktiv, szintén a Korméanyhivatalnal igényelhet igazolast.

A nyugdijasok pedagégus igazolvany irdnti kérelmilket a vonatkozo6 jogszabalyok (Rendelet
26. § (7) bekezdése) szerint a Kormanyhivatalnak nydjthatjak be egy, a munkaltatd altal kiadott
munkaltatéi jogviszony-igazolassal, vagy a nyugdijazasnal kiadott iratok bemutatésaval,
valamint személyes adataik megadésaval. Az oktatdsi azonosité szam vonatkoz4siban nincs
teenddje a kérelmezdnek, mert azt — amennyiben a nyugdijas pedagogus nem rendelkezik vele
— a jarasi korményhivatal kérelmezi Hivatalunktél.

Tajékoztatds, kommunikicié:

Kérem, hogy amennyiben a fentiekkel vagy az OKTIG rendszer hasznalatdval kapcsolatos
kérdése lenne, sziveskedjen azt a lenti elérhet6ségeken jelezni. Kérem tovabba, hogy
Hivatalunknak kiildott levelében minden esetben tiintesse fel az intézmény OM azonosit6 és
telephely kodjat vagy OKH kédjat.

Oktatasi Hivatal Ugyfélszolgalat

Cim: 1122 Budapest, Maros u. 19-21,

E-mail: igazolvany@oh.gov.hu; info@diakigazolvany.hu
Honlap: www.diakigazolvany.hu; www.oktatas.hu
Telefon: +36-1/374-21-57; +36-1/266-77-33

Budapest, 2019. julius 1.
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